
个人简历个人简历(通用9篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

个人简历个人简历篇一

女23岁

学历：大专

工作年限：应届毕业生

工作地点：广州-天河

求职意向：会计|财务/会计助理

执行能力强诚信正直责任心强沉稳内敛阳光开朗

工作经验(工作了5个月，做了2份工作)

啱心水饮品店

工作时间：2016年9月至2016年12月[3个月]

职位名称：兼职收银员

工作内容：主要是周末、节假日负责收银工作，其中包括日
常备用金的清点，营业额与营业款的核对。还会进行奶茶产
品的制作，参与店里物料的备货工作。

广州宝磨方商贸有限公司



工作时间：2016年6月至2016年8月[2个月]

职位名称：商务文员

工作内容：整理文档，学习如何打印发票，了解与会计事务
所的一些交接。

教育经历

2016年12月毕业顺德职业技术学院会计

专业技能

会计专业知识：熟练经验：2年

手工做账：一般经验：2年

电算化记账：熟练经验：2年

用友软件操作：熟练经验：2年

用excel做账务处理：熟练经验：1年

语言技能

普通话：较好粤语：较好

自我描述

已获会计从业资格证与会计初级证书

更多



个人简历个人简历篇二

女，24岁

学历：大专

期望工资：面议

工作年限：1年以下

工作区域：河南-周口

工作经历：

求职者暂时没有填写工作经历。

教育经历：

美术教育专业

自我介绍：

求职者暂时没有填写自我介绍。

打电话给我时，请一定说明在xx网看到的，谢谢!

更多

个人简历个人简历篇三

性别：________

婚姻状况：________



民族：汉族

户籍：________

年龄：________

现所在地：________

身高：________

希望地区：________、________

希望岗位：________

寻求职位：________

教育经历

__-09～__-07________商学院经济管理大专

培训经历

工作经历

__公司(20____-10～20______-11)

公司性质：民营企业

行业类别：橡胶、塑料制品

担任职位：行政人事经理

岗位类别：人力资源总监

工作描述：



1、全面负责该公司的行政人事事务;

2、兼任公司管理者代表，负责体系审核和维护;

3、主导客户验厂，使之能有效应对sa8000和gmp工厂审核;

4、导入和不断修正绩效考核，使公司各岗职责得以明确，管
理效率得到较大幅度提升;

6、努力营造公平、公开、公正的企业文化氛围，多方式招留
育用员工，并将原占公司人力50%左右的临时工全部用正式工
取代，并有幸达成了26%的年度员工流失率。

__公司(____~____)

公司性质：外资企业

行业类别：家具、家电、工艺品、玩具

担任职位：coc推行小组主任兼行政人事经理

岗位类别：__

工作描述：

1、主导公司通过iso9000、iso____、3c认证并使之得到有效维
护;

3、运用卓越绩效相关管理工具，进行大力的厂务整改，建立
了较为积极稳定的经营秩序;

5、积极开展政府接洽和厂际外联，为企业发展营造了一个安
定和谐的社会环境。



__公司(__-10～__-12)

公司性质：外资企业

行业类别：其它生产、制造、加工

担任职位：行政人事经理兼管理者代表

岗位类别：__

工作描述：全面负责厂务和体系维护;

通过学习和运用，深入了解掌握现代人力资源理论;

1、在公司内对员工和管理职员均大力推行绩效考核，提升了
经营效率;

2、在我主导下，对公司薪资体系进行了重新设计，为企业的
揽人和留人创造了一定的条件。

离职原因：个人发展

__公司(__-11～__-09)

公司性质：外资企业

行业类别：其它生产、制造、加工

担任职位：__

岗位类别：行政经理/主管

工作描述：接触并逐步主导欧美客户验厂;深入处理劳资纠纷
并积累了相关经验;与品质部主导推行iso9000体系并获取认
证通过。



离职原因：家中有急事处理

__公司(__-11～__-11)

公司性质：外资企业

行业类别：其它生产、制造、加工

担任职位：__

岗位类别：行政专员

工作描述：

员工入职和基本管理知识培训

制订行政人事制度草案

公司大中型员工活动组织及跟进

内刊《伟力高通讯》的部分审稿

离职原因：个人发展

__公司(__-02～__-11)

公司性质：合资企业

行业类别：电子、微电子技术、集成电路

担任职位：__

岗位类别：__

工作描述：



4、任职生管期间，当月生产计划达成率提高了近两成;

5、此外作为老板的幕僚，为公司的厂务管理提升也尽了一些
心力。

离职原因：扩充管理经验，改行

技能专长

专业职称：人力资源助理管理师(国家三级)

计算机水平：全国计算机等级考试二级

计算机详细技能：

技能专长：

1、熟练掌握并运用人力资源六大模块管理理论知识;

2、丰富的后勤管理工作经验;

3、善于进行劳资关系调解，具有深厚的仲裁庭和法庭应诉和
庭辩能力;

5、能有效应对各类验厂，能主导公司通过icti，sedex，3c等认
证获取和维护。

语言能力

普通话：流利粤语：一般

英语水平：cet-3口语一般

英语：一般



发展方向：行政人事总监/经理

在公司战略决策的指引下，全力组建和打造一支“挥之即战、
战之能胜”的管理团队，通过求实创新、勤恳敬业的管理付
出，实现公司流程优化和管理效率的稳步提升，也成就自己
作为职业经理人的光荣与梦想!

自我评价：从事生产管理2年，行政人事管理工作9年;熟练运
用人资六大模块理论，全面掌控企业人力规划调整的大局。

个人简历个人简历篇四

女，25岁

学历：本科

期望工资：面议

工作年限：1-3年

工作区域：上海

工作经历：

复旦大学附属华山医院

职位名称：护士

公司行业：医疗/护理/美容/保健/卫生服务

职位描述：内科基础护理

教育经历：

复旦大学



专业：护理学

自我介绍：

求职者暂时没有填写自我介绍。

打电话给我时，请一定说明在xx网看到的，谢谢!

更多

个人简历个人简历篇五

男，51岁

学历：大专

工作年限：3-5年

工作区域：中国-上海

工作经历：

求职者暂时没有填写工作经历。

教育经历：

求职者暂时没有填写教育经历。

自我介绍：

我xxx，优秀男护工，四年高端家庭护理经验，大专财会，按
摩推拿，烧饭保洁，护理过半身不遂，全瘫，做过离休老干
部，作家，退休厅长家庭，耐心热心细心，善于和老人勾通!



有高端家庭需要男护工的请老师联系我!说明;本信息是xx家
政公司代替吴先生发布的，有需要的客户请你联系我.

打电话给我时，请一定说明在xx网看到的，谢谢!

个人简历个人简历篇六

男21岁

学历：高中

工作年限：无经验

作地点：广州-番禺

求职意向：教师

诚信正直善于创新

工作经验(工作了1年1个月，做了1份工作)

康隆木业

工作时间：1月至2月[1年1个月]

职位名称：员工

工作内容：我们主要负责地板生产，担任过各个工位

教育经历

6月毕业东涌中学理科

自我描述



我希望自己能当名教师，我会尽我能力教好每一个学生

个人简历个人简历篇七

男，25岁

学历：高中

期望工资：面议

工作年限：3-5年

工作区域：广东-广州

工作经历：

求职者暂时没有填写工作经历。

教育经历：

求职者暂时没有填写教育经历。

自我介绍：

没有回家过年，希望在广州找一份兼职工作，有几年工作经
验，接受环境能力强。

打电话给我时，请一定说明在xx网看到的，谢谢!

个人简历个人简历篇八

性别 男

身高 175cm



学校 浙大城市学院

专业 广播电视新闻学

学历 本科在读(大三)

藉贯 临安

爱好 音乐 、策划、综艺

政治面貌 预备党员

手机 136******xx

qq ******x

地址 浙江大

任职情况

(初高中)文艺委员、宣传委员

(大学) 学习委员、心理委员

校社会服务中心办公室干事

城院电视台制片人、新闻记者

个人特点

视文艺。

专业技能

英语四级 上过半年的日语培训



计算机:二级

普通话:流利

实习和实践情况

曾在《钱江晚报》

在《临安电视台》新闻部

在《淳安电视台》专题部、新闻部

参加西博会志愿者活动

参加联通手机促销员

学校毕业仪式策划活动

浙大等多方组织的“未来职场之星”评选活动等

获奖情况

浙江大学优秀团员

城院优秀学生助管

优秀学生三等奖学金

城院多媒体大赛三等奖

城院新闻中心“优秀工作者”

“未来职场之星”评选优秀实习生

个人先容



1：自己的专业就是广播电视新闻学，所以对电视媒体还是有
一定的了解和熟悉。

2：喜欢做电视节目。尤其是音乐娱乐访谈，当然新闻也是我
喜欢的。

3.任劳任怨，不怕吃苦。

个人简历个人简历篇九

联系电话：e-mail：

自荐信

尊敬的贵公司领导：

您好！感谢您在百忙之中抽出时间来阅读我的简历。

我是xx学院工商企业管理专业2009级的学生生。我在大学期
间就意识到：现代竞争社会需要具备强综合素质的复合型人
才。所以我在平时的学习生活中一直注重自身能力的培养。

在专业知识方面，我十分重视专业课、基础课的学习，认真
对待每一次课堂学习，社会实践等。积累了一定的`实际操作
经验，为以后的工作奠定了一定的基础。

从大一开始，我就有关注贵公司，贵公司是个有青春，有活
力和影响力的网络媒体，也是南昌最大的社区论坛，通过我
对贵公司事业、业务的了解，并结合所学的专业知识，我认
为贵公司是我理想的选择。因此冒昧地向您递上了这封求职
信，并真诚的希望能成为贵公司的一员，为贵公司的发展添
砖加瓦，同时也获得一个发展自我、完善自我的机会。

最后谨祝贵公司事业蓬勃发展！



此致

敬礼

2011．06．21


