
英文授权书格式 工程授权委托书格
式(优秀6篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所
帮助，下面我们就来了解一下吧。

英文授权书格式篇一

企业名称：

单位性质：

地址：

成立时间：年月日

经营期限：

姓名：系(投标人名称)的法定代表人(职

务：电话：)。

特此证明。

附：法定代表人身份证复印件

企业名称：(盖单位章)

年月日

注：(1)法定代表人亲自办理而不委托代理人办理适用。



英文授权书格式篇二

我单位现委托姓名 作为我单位委托代理人，授权其在委托期
间内代表我单位与贵单位进行 工作。具体代理事项及授权范
围：

委托期间：为 年 月 日起至 年 月 日止。 代理人不得转委
托，非经我单位另行书面授权，不得以我单位名义出具或与
贵单位订立包括但不限于合同、合约、协议、声明、保证书
等一切书面文件。

代理人姓名： 性别：

年龄： 职务：

身份证号码：

代理人签字样本：

委托单位：公司名(盖章)：

年 月 日

备注：以上除“代理人签字样本”为代理人手写签字外，其
余均为电脑打印文字。

附：委托代理人身份证复印件(正反面)

英文授权书格式篇三

现委托上列受委托人在我单位与__________纠纷一案中，作
为我单位的诉讼(____审)代理人。

代理人____的代理权限为:全权代理，并特别授权代为承认、



放弃、变更诉讼请求，协商和解，提起反诉，签收诉讼文书。

代理人____的代理权限为:一般代理，并特别授权收诉讼文书。

__2021__年____月____日

英文授权书格式篇四

__________有限公司：

本授权委托书声明：我________(姓名)，系__________(单位
名称)的法定代表人，现授权委托__________(姓名)为我公司
代理人，前来办理__________相关事宜，代理人以我单位的
名义办理，我均予以承认。

代理人无转委权，特此委托。

单位名称(盖章)：_______________

法定代表人(盖章或签字)：__________

_____年_____月_____日

英文授权书格式篇五

委托人：

姓名_____

性别_____

年龄____

身份证编号_____



受托人：

姓名_____

性别_____

年龄_____

身份证编号_____

兹委托受托人为我的代理人，全权代表我办理xxx业务。

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，
由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

委托人：___第一文档网__（签名或盖章）

____2021_年_____月_____日

英文授权书格式篇六

__：

兹委托我单位员工__(等)__位同志，前往你处代表本单位负
责招聘事宜，请予以接洽。

人员信息：

姓名：__

身份证：__

职位：__

联系电话(手机)：__



[备注]

其权限为办理相关招聘业务：

现场招聘、网络招聘、报纸招聘、委托招聘、信息张贴。

以上人员若有人事变动,我单位将以书面形式通知你方,如果
我单位未及时通知你方,所造成的一切经济责任和法律后果由
本单位承担!

特此申明!(有效期6个月)

单位名称：__

(盖章)

20__年__月__日


