
办公室总结标题(模板6篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，
我们一起来看一看吧。

客户保密协议书篇一

(客户) 甲方：

乙方：                    事业部

甲乙双方经过友好协商，在                   
 达成协议，乙方对甲方提供服务，为了保证服务的质量，
在甲方的许可下，甲方将与本次服务的相关背景资料交给乙
方，具体资料为                         
                                   
   ，上述信息资料为甲方的重要机密，乙方有义务对上述
资料承担保密的责任，双方经过一致商定，甲乙双方签署此
保密协议。

1 需要保密的信息

本协议中所涉及到得所有甲方提供给乙方注明为保密的资料，
包括：计算机软件、数据、协议、参考资料等双方认可确认
的资料。如果甲方以口头形式向乙方提供了信息，则甲方应
在该信息发送5日内以书面形式通知乙方。

2 保密责任

a. 乙方必须采取有效的安全措施和操作规程防止甲方的保密



信息不被泄露。

b. 乙方不可把秘密泄露给第三方，只允许把信息透露给乙方
的管理级人员、签约者。

c. 乙方无权修改或移除本协议中的任何条款或版权注释，且
不经甲方的允许，乙方不能复制拷贝以及转移。

d. 乙方应采取尽可能的措施对所有来自甲方的信息严格保密,
直到服务结束后，消息公开。

3 使用限制

a. 非甲方许可乙方不得透露涉及商业使用权、专利权、复制
权、商标、技术机密、商业机密或其他归甲方专有的权利。

b. 非甲方的许可，乙方不得擅自将合作的事宜和保密内容，
用作商业宣传或者为商业目的而透露给甲方的商业竞争伙伴、
或其他威胁到甲方利益的单位或个人。

4其他

保密协议生效的前提为不违反中华人民共共和国的法律法规，
不危害社会安全，不危损害国家利益。下列情形保密协议不
具备法律效力。

a. 在甲方公布前，乙方已经知道的信息，或者非乙方的错误
行为导致的信息早已公开。

b. 甲方没有对乙方发布限制要求的情况下，公布的信息。

5保密协议终止的条件

a. 原则上服务结束后，保密协议就自动失效。如果乙方所知



悉的保密信息，仍然为少数人所知悉的保密信息，且甲方不
公开对外宣布，甲方有继续要求乙方保密的权利，且保密时
限可另外商定。

b. 服务合作完成后，协议终止后，乙方应归还属于甲方的涉
密信息载体，如当时甲方交与乙方的软件、文档、或其他形
式的载体，或者甲乙双方共同销毁上述涉密信息载体，乙方
需将非授权使用人员名单交给甲方。

6争议解决和适用法律

a. 本协议受中华人民共和国法律管辖并按中华人民共和国法
律解释。对因本协议或本协议各方的权利和义务而发生的或
与之有关的任何事项和争议、诉讼或程序，本协议双方不可
撤销地接受中华人民共和国法院的管辖。

第六条协议有效期

(一)本协议有效期到 年 月 日，自甲乙双方签字盖章之日起
生效。

(二)本协议一式四份，双方各执两份，具有同等法律效力。

甲方(盖章)：_________乙方(盖章)：_________

法定代表人(签字)：_________法定代表人(签
字)：_________

联系电话：_________联系电话：_________

_________年____月____日_________年____月____日



客户保密协议书篇二

客户信息保密协议书范本是由以下文书帮小编推荐客户信息
保密协议书阅读。

甲方：

联系方式：

乙方：

联系方式：

甲乙双方就乙方在任职期间及离职以后的保密及竞业限制事
宜，达成以下条款，以共同遵守：

(1)涉及乙方掌握的甲方所有信息，包括甲方的各类产品，客
户，销售信息等;

(2)凡以直接、间接、口头或书面等形式向第三方提供涉及保
密内容的行为均属泄密。

1、乙方应自觉维护甲方的利益，严格遵守本委托方的保密规
定;

2、乙方不得向任何单位和个人泄露甲方的.任何资料信息;

3、乙方不得利用所掌握的商业秘密牟取私利;

7、乙方同意并承诺，恶意泄露其所有保密信息，一经查实愿
意承担相关的法律责任。

双方同意本协议规定的保密期限为自本协议签署之日起至双
方劳动关系终止或解除后____年内有效。



在保密期限内甲方要给乙方一定的保密费用。

甲、乙双方约定：

(2)如果因为乙方前款所称的违约行为造成甲方的损失，乙方
应当承担违约责任，并承担赔偿甲方损失的责任。

本协议受中华人民共和国法律管辖并按中华人民共和国法律
解释。对因本协议或本协议各方的权利和义务而发生的或与
之有关的任何事项和争议、诉讼或程序，本协议双方不可撤
销地接受中华人民共和国法院的管辖。

1、本协议自甲、乙双方签字之日起生效。

2、双方就履行中产生的任何争议，应通过友好协商解决，协
商不成，任何一方有权向人民法院提起诉讼。

3、本协议一式二份，甲、乙双方各执一份，具有同等法律效
力。

甲方(盖章)：

法定代表人：

年月日

乙方(签字)：

年月日

客户保密协议书篇三

乙方：___________



甲乙双方经过友好协商，在达成协议，乙方对甲方提供服务，
为了保证服务的质量，在甲方的许可下，甲方将与本次服务
的相关背景资料交给乙方，具体资料为，上述信息资料为甲
方的重要机密，乙方有义务对上述资料承担保密的责任，双
方经过一致商定，甲乙双方签署此保密协议。

1、需要保密的信息

本协议中所涉及到得所有甲方提供给乙方注明为保密的资料，
包括：计算机软件、数据、协议、参考资料等双方认可确认
的资料。如果甲方以口头形式向乙方提供了信息，则甲方应
在该信息发送5日内以书面形式通知乙方。

2、保密责任

a.乙方必须采取有效的安全措施和操作规程防止甲方的保密
信息不被泄露。

b.乙方不可把秘密泄露给第三方，只允许把信息透露给乙方
的管理级人员、签约者。

c．乙方无权修改或移除本协议中的任何条款或版权注释，且
不经甲方的允许，乙方不能复制拷贝以及转移。

d.乙方应采取尽可能的措施对所有来自甲方的信息严格保密,
直到服务结束后，消息公开。

3、使用限制

a.非甲方许可乙方不得透露涉及商业使用权、专利权、复制
权、商标、技术机密、商业机密或其他归甲方专有的权利。

b.非甲方的许可，乙方不得擅自将合作的事宜和保密内容，
用作商业宣传或者为商业目的而透露给甲方的商业竞争伙伴、



或其他威胁到甲方利益的单位或个人。

4、其他

保密协议生效的前提为不违反中华人民共共和国的法律法规，
不危害社会安全，不危损害国家利益。下列情形保密协议不
具备法律效力。

a.在甲方公布前，乙方已经知道的信息，或者非乙方的错误
行为导致的信息早已公开。

b.甲方没有对乙方发布限制要求的情况下，公布的信息。

5、保密协议终止的条件

a.原则上服务结束后，保密协议就自动失效。如果乙方所知
悉的保密信息，仍然为少数人所知悉的保密信息，且甲方不
公开对外宣布，甲方有继续要求乙方保密的权利，且保密时
限可另外商定。

b.服务合作完成后，协议终止后，乙方应归还属于甲方的涉
密信息载体，如当时甲方交与乙方的软件、文档、或其他形
式的载体，或者甲乙双方共同销毁上述涉密信息载体，乙方
需将非授权使用人员名单交给甲方。

6、争议解决和适用法律

a.本协议受中华人民共和国法律管辖并按中华人民共和国法
律解释。对因本协议或本协议各方的权利和义务而发生的或
与之有关的任何事项和争议、诉讼或程序，本协议双方不可
撤销地接受中华人民共和国法院的管辖。

第六条协议有效期



（一）本协议有效期到 年 月 日，自甲乙双方签字盖章之日
起生效。

（二）本协议一式四份，双方各执两份，具有同等法律效力。

甲方（盖章）：___________

乙方（盖章）：___________

法定代表人（签字）：___________

法定代表人（签字）：___________

联系电话：___________

联系电话：___________

年 月 日 年 月 日

客户保密协议书篇四

（客户）甲方：

乙方：广兴无限同传事业部

甲乙双方经过友好协商，在达成协议，乙方对甲方提供服务，
为了保证服务的质量，在甲方的许可下，甲方将与本次服务
的相关背景资料交给乙方，具体资料为，上述信息资料为甲
方的重要机密，乙方有义务对上述资料承担保密的责任，双
方经过一致商定，甲乙双方签署此保密协议。

1、需要保密的信息

本协议中所涉及到得所有甲方提供给乙方注明为保密的资料，
包括：计算机软件、数据、协议、参考资料等双方认可确认



的资料。如果甲方以口头形式向乙方提供了信息，则甲方应
在该信息发送5日内以书面形式通知乙方。

2、保密责任

a.乙方必须采取有效的安全措施和操作规程防止甲方的保密
信息不被泄露。

b.乙方不可把秘密泄露给第三方，只允许把信息透露给乙方
的`管理级人员、签约者。

c.乙方无权修改或移除本协议中的任何条款或来自甲方的信
息严格保密,直到服务结束后，消息公开。

3、使用限制

a.非甲方许可乙方不得透露涉及商业使用权、专利权、复制
权、商标、技术机密、商业机密或其他归甲方专有的权利。

b.非甲方的许可，乙方不得擅自将合作的事宜和保密内容，
用作商业宣传或者为商业目的而透露给甲方的商业竞争伙伴、
或其他威胁到甲方利益的单位或个人。

4、其他

保密协议生效的前提为不违反中华人民共共和国的法律法规，
不危害社会安全，不危损害国家利益。下列情形保密协议不
具备法律效力。

a.在甲方公布前，乙方已经知道的信息，或者非乙方的错误
行为导致的信息早已公开。

b.甲方没有对乙方发布限制要求的情况下，公布的信息。



5、保密协议终止的条件

a.原则上服务结束后，保密协议就自动失效。如果乙方所知
悉的保密信息，仍然为少数人所知悉的保密信息，且甲方不
公开对外宣布，甲方有继续要求乙方保密的权利，且保密时
限可另外商定。

b.服务合作完成后，协议终止后，乙方应归还属于甲方的涉
密信息载体，如当时甲方交与乙方的软件、文档、或其他形
式的载体，或者甲乙双方共同销毁上述涉密信息载体，乙方
需将非授权使用人员名单交给甲方。

6、争议解决和适用法律

a.本协议受中华人民共和国法律管辖并按中华人民共和国法
律解释。对因本协议或本协议各方的权利和义务而发生的或
与之有关的任何事项和争议、诉讼或程序，本协议双方不可
撤销地接受中华人民共和国法院的管辖。

第六条协议有效期

（一）本协议有效期到年月日，自甲乙双方签字盖章之日起
生效。

（二）本协议一式四份，双方各执两份，具有同等法律效力。

甲方（盖章）：xx乙方（盖章）：xx

法定代表人（签字）：xx法定代表人（签字）：xx

联系电话：xx联系电话：xx

20xx年xx月xx日20xx年xx月xx日



客户保密协议书篇五

(客户)甲方：

乙方： 事业部

a.乙方必须采取有效的安全措施和操作规程防止甲方的保密
信息不被泄露。

b.乙方不可把秘密泄露给第三方，只允许把信息透露给乙方
的管理级人员、签约者。

c.乙方无权修改或移除本协议中的任何条款或版权注释，且
不经甲方的允许，乙方不能复制拷贝以及转移。

a.非甲方许可乙方不得透露涉及商业使用权、专利权、复制
权、商标、技术机密、商业机密或其他归甲方专有的权利。

b.非甲方的许可，乙方不得擅自将合作的事宜和保密内容，
用作商业宣传或者为商业目的而透露给甲方的商业竞争伙伴、
或其他威胁到甲方利益的单位或个人。

4其他

保密协议生效的前提为不违反中华人民共共和国的法律法规，
不危害社会安全，不危损害国家利益。下列情形保密协议不
具备法律效力。

a.在甲方公布前，乙方已经知道的信息，或者非乙方的错误
行为导致的信息早已公开。

b.甲方没有对乙方发布限制要求的情况下，公布的信息。

5保密协议终止的条件



a.原则上服务结束后，保密协议就自动失效。如果乙方所知
悉的保密信息，仍然为少数人所知悉的保密信息，且甲方不
公开对外宣布，甲方有继续要求乙方保密的权利，且保密时
限可另外商定。

b.服务合作完成后，协议终止后，乙方应归还属于甲方的涉
密信息载体，如当时甲方交与乙方的软件、文档、或其他形
式的载体，或者甲乙双方共同销毁上述涉密信息载体，乙方
需将非授权使用人员名单交给甲方。

6争议解决和适用法律

a.本协议受中华人民共和国法律管辖并按中华人民共和国法
律解释。对因本协议或本协议各方的权利和义务而发生的或
与之有关的任何事项和争议、诉讼或程序，本协议双方不可
撤销地接受中华人民共和国法院的管辖。

第六条协议有效期

(一)本协议有效期到 年 月 日，自甲乙双方签字盖章之日起
生效。

(二)本协议一式四份，双方各执两份，具有同等法律效力。

甲方(盖章)：_________乙方(盖章)：_________

法定代表人(签字)：_________法定代表人(签
字)：_________

联系电话：_________联系电话：_________

_________年____月____日_________年____月____日


