
2023年报告写作格式和(通用5篇)
报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。怎样写报告才更能起到其作用呢？报
告应该怎么制定呢？下面是小编带来的优秀报告范文，希望
大家能够喜欢!

报告写作格式和篇一

读书报告格式要求

一、读书报告有没有一定的格式
对初学写读书报告的同学来说，老师会介绍一般的格式给他
们，让他们有所遵循。只要有书名、有作者，其它可集中读
后感来写。最花费笔墨的是内容概要，其作用是让别人知道
你看过这本书。至于写读后感的方式却是多种多样，没有任
何规范。可以写成很抒情的散文，很尖锐的评论，很精辟的
分析，很周详的比较……要看书的性质，也要看你感想的性
质。
二、写读书报告的第一步
写读书报告的第一步是一面看书一面写，不论有什么感想，
疑问和见解，都随即把它们写下来。如果书是自己的，可以
直接写在书上；如果书不是自己的，就要准备一本读书札记
簿，写在本子上。书看完了，把自己写下来的那些感受浏览
一次，就会发现几个重要可以发挥的。把这几个重点列出来，
有时间的话，把书有选择地再看一遍，以便你想论述的重点，
找寻更多的资料或例证。有需要时，还可以再找其它有关的
书籍来补充你的论点。这样，你阅读的收获会丰富得多，你
写的读书报告也会有分量得多。
三、不要只读一本书
四、赞扬与批评



初学写读书报告，大多拜倒在作品之前，大大夸奖一番。可
是赞扬与批评都需要见地，公式化的赞美之词：内容丰富，
描写细腻，刻画入微，感人肺腑，文章清丽……全是废话。
赞要赞到作品的节骨眼上，是这本书独有的、最突出的优点。
批评当然比赞扬更难，因为写读书报告的人学养往往逊于作
者，要能指出一本书的缺点，而又能言之成理，使人信服，
实在并非易事。但不容易并不表示不可以这样做，如果做得
到，这篇读书报告会更容易受到欣赏。既指出优点又指出缺
点，当然是常用的做法，可是很容易变成一种公式，四平八
稳的结果是不汤不水。因此赞扬不容易，批评难，又赞扬又
批评也不简单。 ...第 一范文§网整理该文章，版权归原作
者、原出处所有
五、点与面
读书报告可对一本书全面论述，全面的结果很容易流于浮面，
样样都谈到了，但只是泛泛之论，倒不如抓住你最有感受、
最有心得的几点来谈。因为你谈得集中、深入，自然能给读
者比较深刻的印象。
六、不要引用太多
好的读书报告应以写报告人自己的意见为主要内容，原文可
以作为举例加以引述，但不宜太多。引述其它人对这本书的
看法也要适可而止，不要连篇累牍的抄。否则看过之后，只
觉得大部分是别的唾余，写读书报告的只是一个人云亦云的
抄录者。
七、读书报告的内容可包括：1、作者简介、内容概要；
2、本书在表达（如用一问一答的形式）、处理等方面的特别
之处；
3、书中叫人深刻难忘的部分；
4、作者在书中传递的讯息；
5、个人最喜爱的部分；
6、对本书的评价和观感（如是否值得向其它读者推介）；
7、读后感：（1）书中情节引起的联想
（2）书中内容引起的疑问
（3）本书令你有何提醒、启发及反思
（4）本书引起的思想上的转变



（5）本书令你引发的期望
8、从本书有何收获；
9、引用本书或其它书籍的内容，或日常用语。
八、读书报告的撰写步骤：
（一）写版本阅读：为了比较准确理解原著精髓，推荐阅
读“全本”；
（二）确立论题：每人根据阅读感受，自由选取一个自己最
感兴趣的角度确立一个论题；选择的角度要小，挖掘要深；
（三）收集资料：1、摘记原文：根据论题，摘录原著中的相
关内容，制成摘记卡；
2、查书籍杂志到校图书馆，区图书馆或市图书馆，依据目录
检索相关书籍。同时也使学生更清楚了图书馆信息资源的利
用；
3、上网搜索：
（四）报告的内容：选题理由、确立观点、论述观点
（五）注意点：语言的流畅、观点与论述的一致。

读书报告范文3000字读书报告格式范文

报告写作格式和篇二

大多数人都会觉得论语难懂，给人一种枯燥的感觉。而于丹
教授却用通俗易懂、朴实无华的语言和一个个震撼人心的小
故事对《论语》中孔子的一些为人处事作了经典的诠释。使
我们对几千年来的传统文化有了一个再认识，也使孔子的形
象在我们的眼中变得清晰、亲切而温暖。对我们的生活观、
为人处事观等各方面都起到不可估量的作用。

说实话，看《于丹论语心得》之前，我是怀着走形式应付的
情绪。没想到开卷有益，越看越想看，这本书仿佛有一种魔
力引人入胜，所以我也就下决心要读好这本书。于是手捧该
书，我都觉得自己仿佛高大了许多，仿佛自己变得有学问了。
读后虽不能大彻大悟，但感触颇深，给人一种心灵的触动，



心中顿生一份感悟。

感悟之一，比如：“每个人的一生中都难免有缺憾和不如意，
也许我们无力改变这个事实，而我们能够改变的是看待这些
事情的态度。”这是于丹给我们讲述《论语》的精华之一，
就是告诉我们，如何用平和的心态来对待生活中的缺憾与苦
难。人首先要能够正确应对人生的遗憾，不要纠缠在里面，
一遍遍地问天问地，这样只能加重你的痛苦。第二个态度是，
要尽可能地用自己能够做的事情去弥补这个遗憾。一种遗憾，
如果被放得很大很大，放大后的遗憾，将使你错过弥补遗憾
的最好时机。承认现实的不足，透过自己的努力去弥补这种
不足，这就是《论语》告诉我们对待生活缺憾的态度。

于丹教授在讲论语时，谈及交友就有十分明确的标准，谓之，
‘益者三友，损者三友’。也就是说，好朋友有三种，坏朋
友也有三种：友直、友谅、友多闻，是好朋友；友偏辟、友
善柔、友便妄，是坏朋友。友直就是说要为人正直，要坦荡，
要刚正不阿，一个人不能有谄媚之色，要有一种朗朗人格，
在这个世界上顶天立地。朋友的人格能够映照、校验你的人
格，能够在你怯懦的时候给你勇气，能够在你犹豫不决的时
候给你一种果断，这是一种好朋友；友谅，也就是宽容的朋
友。其实，宽容大多数时候是一种美德，是这个世界上最深
沉的美德之一，我们会发现，当我们不留意犯了过错或者对
他人造成伤害的时候，有时候过分的苛责和批评，都不如其
实，交什么样的朋友，怎样与朋友相处，考验的是我们的眼
光和智慧，我们读论语，听于丹讲论语，从中学习到的是一
种审视、明辨的潜力，是宽容、不为己堪的态度。选取一个
朋友就是选取一种生活方式，而能够选取什么样的朋友，先
要看自己配交什么样的朋友，自己站在一个什么样的人生坐
标上，只有明确了自己的修养，才是交到好朋友的前提。论
语是道德与智慧的凝结，他是一个循循诱导的老师，又是一
个正直、坦率、宽容的朋友，它是一个映射着我们道德情操、
品性修养的镜子，让我们在生活中找准自己的方向，多一份
艺术和智慧，多一份清醒与闲暇，多一份享受生活馈赠的情



绪。

报告写作格式和篇三

看了纪念红军长征80周年报告会，对王树增的报告记忆犹新。
王树增围绕“长征精神的时代好处”，运用鲜活案例和感人
故事，生动诠释了长征“永不言败”的精神内核。报告深入
浅出，分析透彻，感人肺腑，催人奋进，不时赢得阵阵掌声。

纪念红军长征80周年，我们在烈士们用鲜血染红的国旗下，
隆重纪念红军长征胜利80周年，80年前的这天，是人类历史
上的一个奇迹，它特有的魅力，就像是一部最完整的神话，
跨越时代和国界，在世界上广为传扬。回首风雨路，漫漫征
程，说不完的艰难困苦，道不尽的严峻险阻，冰峰的皑皑雪
山，人迹罕至的茫茫草地，乌江天险，弯弯赤水，大渡激流，
还有蒋介石的百万大军的围追堵截，每一条路都使人恐惧和
绝望。

但是我们的革命先烈，用自己的双脚纵横十一个省，他们血
溅湘江，四度赤水，巧度金沙江，强渡大渡河，飞夺泸定桥，
越过大雪山，二万五千里长征，二万五千里血与火的洗礼，
经历九死一生，在布满荆棘和鲜血的长征路上一步步地艰难
走来，走向光明和胜利。

巍巍雪山掩盖了革命烈士的躯体，却埋葬不了他们满腔为国
为民的赤诚之心，茫茫沼泽吞噬了革命烈士的身躯，却掩藏
不住他们的信念，无情的子弹夺取了烈士们的生命，却夺不
去他们的爱国精神。岁月的年轮沉淀了班驳的痕迹，冲天的
硝烟，留下了悲壮的回声，纪念长征胜利80周年，我们回顾
历史，不由感慨万千，红军长征的壮举已成为历史。但长征
精神永恒。

这天我们应对革命先辈，每个人都就应扪心自问，我们的幸
福生活来自哪里我们能忘记那些革命先辈吗人生能够平淡，



但决不能虚度光阴。我们是祖国的未来，民族的期望，必须
要接过长征先烈的火炬，从红军长征精神中汲取勇气，力量
和智慧，继承先烈遗志，为了祖国更加强盛，从此刻起我们
就努力吧！红军长征是中国人民伟大民族精神的不朽丰碑！
中国古代思想家曾说过：“数典不忘祖。”就是要求我们时
时以民族精神自励，不忘祖先，不忘历史，不忘国耻，学好
本领，将来为建设现代化的中国贡献力量！

透过红军长征80周年报告会，让我们广大党员干部，个性是
青年党员时时不忘民族精神、奉献精神，不忘记像红军不怕
远征难那样的无畏精神和抗日将士誓死疆场的牺牲精神，因
为只有民族精神的复兴，才会有经济的复兴、社会的复兴、
实现伟大的中国梦。

报告写作格式和篇四

主要内容：

《德伯家的苔丝》是哈代最著名的代表作之一。女主人公苔
丝是一位勤劳、善良、纯朴、美丽的农家姑娘。作为长女，
在父亲嗜酒、母亲虚荣、家中因事故失去了支撑全家生活的
老马后，苔丝不得不去认一门富亲戚，遭到亚厉克的欺辱而
丧失贞节，并生有一子。婴儿夭折后，她到一家奶牛场做女
工，认识牧师的儿子克莱尔。面对克莱尔的追求，她决心用
理智抑制情感，但理智屈于情感。新婚之夜，出于忠诚，苔
丝坦白了自己的过去，却惨遭离弃。后父亲去世，母亲患病，
一家人露宿街头，苔丝在亚厉克的威逼利诱下沦为情妇。这
时远在巴西的克莱尔幡然醒悟，回到英国找苔丝忏悔。绝望
的苔丝悔恨交集，近乎疯狂，认为都是亚厉克一手造成的，
举起利刃将亚厉克刺死，之后被判处绞刑，付出了惨痛的生
命代价。

作品反映了资本主义侵入英国农村城镇后所引起的社会经济、
政治、道德、风俗等方面的深刻变化以及人民（尤其是妇女）



的悲惨命运，揭露了资产阶级道德的虚伪。同时作品承上启
下，既继承了英国批判现实主义的优秀传统，也为2o世纪的
英国文学开拓了道路。

苔丝的悲剧命运：

1、两个男人的伤害。亚厉克是新兴资产阶级的代表，代表着
资产阶级社会的权力、财富和罪恶。他毁掉了少女苔丝的贞
洁和一生的幸福。亚厉克曾经一度皈依宗教，但这个身披道
袍虚伪的资产阶级见到被抛弃的苔丝后又百般纠缠，彻底断
送了她终生的幸福。克莱尔是自由资产阶级的代表。他对女
性温文尔雅，对恋爱问题严肃认真。正是身上的闪光点，使
苔丝答应他的求婚。在他眼里，苔丝是“大自然的新生女
儿”。然而，事情的真相使他感到自己受了愚弄。他的那种
从理性、从观念出发的爱，不仅扼杀了心中真实的感情，也
断送了苔丝一生的幸福。他自己也有过放荡行为，并得到苔
丝的原谅，但是却不肯原谅、饶恕原本无辜的苔丝；他也反
抗过传统观念、阶级偏见，但是反抗却极为有限、极不彻底。
他形式上当了农民，但思想上仍与本阶级有着千丝万缕的联
系。最终因其传统的贞操观而背弃了自己与苔丝之问原本看
似真挚的感情。

2、家庭悲剧。家庭的贫穷是导致悲剧最直接的因素。苔丝出
生在一个没落贵族的贫穷农民家庭，作为长女，她觉得自己
有责任去承担这一切。家中的老马被撞死这一因素拉开了苔
丝悲剧命运的序幕。父母为攀上富家，命女儿前去认亲。在
女儿遭受亚历克的侮辱之后，母亲关心的只是亚历克会不会
娶苔丝。与克莱尔相爱后，母亲得知克莱尔向苔丝求婚，嘱
咐苔丝不要将过去告诉克莱尔，企图通过隐瞒真相使苔丝过
上幸福的日子，从而为家庭提供帮助。后父亲去世，母亲患
病等事件使一家人沦落街头。面对困难与窘迫，苔丝沦为亚
厉克的情妇。如果不是家庭的贫穷，苔丝就不必连夜去赶集
而痛失老马；如果不是家庭的破败，苔丝就不会受到那么多
屈辱，更不会回到亚历克身边。家庭这个重担对稚嫩而又单



薄的苔丝来说太重太沉。

3、哈代的悲观主义命运观。l9世纪八九十年代，垄断资本代
替自由竞争把资本主义的英吉利拖向危机的深渊。作者一方
面认为苔丝是社会的牺牲品，另一方面又认为苔丝是命运的
牺牲品。作品中，苔丝更多倾向一种宿命论。第一次的失足，
她将错误怪在自己身上，第二次被真爱抛弃，她为了爱情勇
敢的杀人，最后还是害了自己。苔丝在人生命运的每一个时
期，都因为偶然的因素，一步步把她推向了悲剧的结局。苔
丝悲剧中，每一次偶然转折，都使她向毁灭的深渊坠落一层。
这些都是哈代构思的结晶和他的悲观主义命运论的发展轨迹。

4、苔丝的性格特点。苔丝是被哈代理想化了的现代女性。在
哈代的理想世界中，苔丝是美的象征和爱的化身。她敢于自
我牺牲，勇于自我反抗，她所特有的感情就是对人的爱和信
任。她的孝顺迫使她去做自己不愿做的事；她的纯洁导致了
她的轻信与单纯。苔丝的灵魂是纯洁的，道德是高尚的，哈
代坚持道德的纯洁在于心灵的纯洁。小说的副标题是“一个
纯洁的女人”，鲜明地表达了作者同情女主人公的人道主义
立场。哈代引用了莎士比亚的话：“可怜你这受了伤害的名
字！我的胸口是张床，供你养息。”哈代认为世界上没有完
人，人的完美体现在对人生的理解、对生活的热爱、感情的
丰富和忠实的爱情之中，只有从这样的完美中才能产生出纯
洁。哈代严厉批评了克莱尔代表的资产阶级的伦理道德，指
出它已经成为人们精神上的枷锁。

苔丝的悲剧是时代、命运、人为和性格的悲剧。哈代用深情
的笔墨塑造了一个小人物的悲剧命运，她身上闪现的不是时
代进发的火花，不是进军的号角，不是摧枯拉朽的力量，而
是人类善良、质朴、勤劳、自我牺牲、渴望自由的美德。她
的艺术魅力就在于以自身的毁灭来维护人的尊严、情操和美
德，来获取我们全部的怜悯和同情，这便是悲剧的魅力。

（本文素材来源于网络，如有侵权，请联系删除。）



报告写作格式和篇五

古人云：“书是人类进步的阶梯。”书是开启心灵大门的钥
匙，我喜欢看书，这是不可抹去的。我喜欢它富有哲理，喜
欢它给我带来欢乐。

然而，我小时候却不喜欢看书，每次看到那些大哥哥大姐姐
们看书，心里就会想：他们肯定是傻子，放着这么好看的电
视不看，反而跑去看那些没用的东西。爸妈常叫我多看书，
可我总是看了一两页就把书丢在了一旁，妈妈见我这么没耐
心，就语重深长的对我说：“婷婷，你知道吗？以前妈妈们
能有一本属于自己的书就高兴地整晚睡不着，你呢？妈妈为
你创造了这么好的学习环境，你却辜负了妈妈，你应该试着
认真去看一本书，我相信你一定会发现看书的乐趣的！”

听了妈妈这番话，我惭愧地低下了头。迈着轻轻的脚步声来
到书柜前随手拿了本《儿童文学》认真地看了看。突然，儿
童文学讲的一个故事深深地吸引了我，这个故事讲了人们因
破坏森林，残忍的猎食动物而被山神下了诅咒，从此，人们
每天被山神的诅咒折磨，最后，人们就在山神的诅咒中死去。
这个故事使我受益匪浅，让我懂得了我们不要破坏森林，拆
撒动物的家园，使动物无家可归，那是多么的残忍啊！我们
要保护大自然，让动物更好的生存下去吧！

随着年龄的增长，我更是经常遨游在知识的海洋中，简直就
到了废寝忘食，“执迷不悟”的地步。


