
2023年民政局召开会议通知(模板5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所
帮助，下面我们就来了解一下吧。

民政局召开会议通知篇一

各位教代会代表：

经学校工会、行政商定，定于2月14间，召开教职工代表大会。

会议的主题为：贯彻落实科学发展观，团结奋进，继承创新，
开创学校发展新局面。

大会的主要议程是：

1.听取和审议《城南小学学校工作报告》;

2.听取和审议《城南小学教师绩酬挂钩实施细则》;

3.听取和审议《学校教务工作计划》

4.听取和审议《学校财务工作报告》

5、民主评议学校中层干部。

希望各位代表围绕以上大会的主题，倾听各方面教职工意见，
形成自己的思想和建议，在12号上午10点前以“提案”的形
式报告学校工会，以便会务处做好开会的相关准备。

城南小学工会



xx年x月x日

民政局召开会议通知篇二

××××(主送单位)：

为了××××××(目的)，根据××××××(依
据)，××××(主办单位)定于××××年×月×日
在××××(地点)召开××××××会议。现将有关事项通
知如下：

一、会议内容：××××××。

二、参会人员：××××××。

三、会议时间、地点：××××××。

四、其他事项：

(一)请与会人员持会议通知到××××××报
到，××××××(食宿费用安排)。

(二)请将会议回执于××××年×月×日前传真
至××××(会议主办或承办单位)。

(三)××××××(其他需提示事项，如会议材料的.准备等)。

(四)联系人及电话：×××××××

附件：1.参会名额分配表

2.会议回执

(印章)



××××年×月×日

注：“会议回执”内容一般包括与会人员的单位名称、姓名、
职务或职称、性别、民族，抵离会议城市的时间、航班、车
次，是否需接站及其他要求等。

《会议通知范例》秘书基础

关于计算机学习的会议通知各有关学校：

经研究，定于8月31日上午9：00在新北区软件园三楼(北大众
志网络计算机有限公司)召开nc网络计算机试点学校计算机教
师会议，时间半天。请下列学校有关计算机教师安排好工作
准时参加。

(市二十六中、北环中学、翠竹中学、蓝天实验学校、市聋哑
学校，天宁区红梅小学、延陵小学、青龙中心小学、解放路
小学、朝阳小学、翠竹新村小学，钟楼区勤业二小，新北区
圩塘中学、圩塘中心小学、吕墅小学、薛家中心小学)

上海市教育局职业教育处

xx年10月3日

电信业务改革会议通知各电信运营企业，各相关单位：

为进一步提高通信行业管理工作的透明度和公开性，广泛宣
传xx年信息产业部在电信发展和监管方面的工作思路与措施，
帮助业内外各单位全面准确地把握电信行业发展与政策信息，
推动产业合作，促进我国电信业持续、稳步发展，我部决定
召开'xx年中国电信业发展与政策通报会'。现将有关事项通知
如下：

1、会议内容



全面总结xx年我国电信业发展、改革的基本情况与经验，介
绍xx年电信发展、改革和监管工作的思路与措施。届时，信
息产业部政策法规司、科技司、综合规划司、电信管理局、
清算司、无线电管理局等司局的领导将分专题介绍各相关领
域的工作情况;同时，各主要运营企业负责人将分别介绍本企
业xx年发展状况及xx年发展思路。

2、参会人员

邀请部内各有关司局代表、各有关部门代表、各省(自治区、
直辖市)通信管理局代表(各局1人)、各运营企业代表(各企业
总部5人，分公司不限)和业界专家参会，请各单位在3月14日
前将与会人员名单传真给会务组。

欢迎各设备制造商，咨询、投资机构及产业有关单位向会务
组报名参会。

3、会议时间与地点：

会议定于3月21日在北京京都信苑饭店举行，会期一天。

为做好会议的宣传与组织工作，特请人民邮电报社承担此次
会议的会务工作。

特此通知。

信息产业部综合规划司

二0xx年元月二十一日

民政局召开会议通知篇三

(主送单位)：



为了(目的)，根据(依据)，(主办单位)定于×年×月×日
在(地点)召开会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容：。

二、参会人员：。

三、会议时间、地点：。

四、其他事项：

(一)请与会人员持会议通知到报到，(食宿费用安排)。

(二)请将会议回执于×年×月×日前传真至(会议主办或承办
单位)。

(三)(其他需提示事项，如会议材料的准备等)。

(四)联系人及电话：

(印章)

×年×月×日

民政局召开会议通知篇四

××县人民政府关于胡××等同志职务任免的通知

各乡镇人民政府，县政府各部门经研究，决定：

胡××任××县物资局副局长;

游××任××县物资局副局长;

张××任××县人民政府民族宗教事务办公室主任(兼);



张××任××县多种经营办公室副主任。

免去：

邱××的××县广福初级中学校副校长职务;

陈×的××县桂兴初级中学校校长职务;

李××的××县白马乡初级中学校校长职务;

王××的××县花桥镇初级中学校校长职务。

特此通知

××县人民政府办公室

一九××年×月×日

国 务 院

一九九四年八月二十日

民政局召开会议通知篇五

为进一步落实好近期各项安全工作，决定召开安全工作会议，
有关事项如下：

一、会议时间 ：xx年x月x日(星期三)下午4:00

二、会议地点：五图街道小学教导处

三、参会人员 1.安全办公室全体人员2、学校中层以上领导

3、全体班主任



四、会议议程1.解读《五图街道小学学校安全工作档案管理
制度》和《昌乐县学校安全管理办法。2、小结前一阶段安全
工作，部署下一阶段安全工作。

五、有关要求： 1、勿迟到、早退、缺席，按时签到。(2)将
手机关机或调至震动状态。

五图街道小学安全办公室

xx年x月x日

全体教工：

我校首届教工大会将于5月20日召开，本次教工大会的主题
是“团结一心，克难攻坚，努力开创教育基地新局面”。为
了开好本届教工大会，现向全体教职工征求提案，要求全体
教职工本着对学校负责的态度在学校的管理、发展等方面提
出科学、合理、建设性的建议或意见，希望各位教工群策群
力，共同谋划学校发展的新蓝图，写出高质量的教工大会提
案。为此，提出以下具体要求：

一、提案者在撰写提案之前应做好深入细致的调研，反映教
职工的共同呼声，代表广大教职工的共同利益。

二、提案要按照大会的指导思想和主要议题，结合学校的实
际情况，围绕学校的改革、发展以及教职员工普遍关心的问
题，开展调研、分析，并提出实施建议。

三、提案必须符合党和国家的政策、法律法规，力求切合我
校实际，能客观地反映广大教职工的意愿。

四、使用统一印制下发的提案表格，也可在学校qq群上下载
打印。请各位教工将纸质提案交综合科，同时请将文本材料
发至教育基地qq群。



五、提案将提交给校领导批示，并将在下教工大会上给解答。

附：教育基地首届教工大会提案卡

白城市素质教育实践基地

20xx年x月x日

各校：

为了总结、交流学校德育工作经验，分析、研讨当前学校德
育工作中存在的问题和对策，提高德育工作效果，推动我学
区德育工作向更高层次发展，根据中心校工作安排，决定召
开学校德育工作研讨会。现将有关事项通知如下：

一、会议时间：20xx年4月初，具体时间另行通知。

二、会议地点：中心校会议室。

三、参加对象：各校大队辅导员、初中团委书记(或学校分管
德育工作领导)。

四、会议要求：

参会人员上交发言交流材料一份，要立足本校工作实际，主
要交流本校德育活动(含学雷锋活动月)开展情况(主要做法、
效果)，德育工作存在的主要问题和对策。会议材料要求真实，
切忌大而空。

汤沟中心学校

20xx年x月x日

根据学校20xx年下半年的工作意见和学校教育教学工作计划



安排，为了加强毕业班教学管理，提高教学质量，经研究决
定 10 月12日召开小学毕业班教育教学工作会议，现将有关
事项通知如下：

一、会议时间：10月12日下午15:00

二、会议地点：德胜校区会议室 主持：王美华

三、会议对象：全体校级领导、教务处、六年级所有教师

四、会议议程(开会前需按要求准备好有关材料) ：

1、各领导发言;

2、各任课教师分析本班本学科存在情况。(总结内容有：各
任课教师对本班本学科情况进行分析，提出下半学期个人教
学改进措施，每人做表态发言提出个人奋斗目标等)

3、年级组长发言

4、凌云校长讲话。

x小学教务处

20xx年x月x日


