
2023年标准合同的字体大小(优秀5篇)
随着法律法规不断完善，人们越发重视合同，关于合同的利
益纠纷越来越多，在达成意见一致时，制定合同可以享有一
定的自由。合同的格式和要求是什么样的呢？下面是小编给
大家带来的合同的范文模板，希望能够帮到你哟!

标准合同的字体大小篇一

招标项目：_________职业技术学院食堂经营权

_________职业技术学院是___省具有生物医药特色的全日制
公办高等职业院校。根据学院需要，为引入竞争机制，切实
提高服务质量，更好地满足学生生活需求，经学院领导批准，
我院食堂现对外招标，本着公开、公*、公正、择优和诚实信
用的原则，选择经营管理单位。期限______年。

一、基本概况

师生食堂上、下2层，总面积约1300*方米。（详情请务必实
地考察，招标人将安排于______年___月___日上
午9：00——11：00开放参观。

二、投标单位条件及须知

（一）资质

1、符合《^v^*采购法》第二十二条规定条件。

2、具有学校食堂或较大规模餐饮业（食堂）经营管理经验。

3、投标人需提供企业法人营业执照（副本）复印件、税务登
记证（副本）复印件、单位代码证（副本）复印件、报价代
表人的法定代表人授权书（以上文件均需加盖公章）。



4、不接受个人投标。

（二）投标单位在经营期间，要做到以下要求：

1、要确保安全与饮食卫生。

标准合同的字体大小篇二

1、页面设置 页边距为上下2.5厘米、左右3厘米，标准字符
间距，行间距为多倍1.25。

2、页码编辑 正文开始设置页码，页码起始数字为1，形式为
普通阿拉伯数字，置于页面底端居中。

1、封面部分 包括合同编号、合同名称、合同签约双方、签
约时间

1.1、合同编号为黑体、四号、文本左对齐

1.2、空两行书写合同名称，仿宋字体，一号，加粗，居中

1.3、空7-8行，余下内容用三号楷体字，与合同名称居中对
齐

2.1、段前空一行书写合同名称，黑体，二号，居中，段前段
后各24磅

2.2、下书双方当事人基本信息，黑体，小三号，文体左对齐

2.3、合同正文文本为宋体，小四字体，首行缩进2字符，行
距为多倍行距1.25

3.2、表格中文字为宋体5号，居中

3.3、在表格正下方空一行书写表格说明，采用宋体，五号



3.4、同一表格应尽量放在一页

4.1、合同正文结束后，空两行，书写(以下无正文)字样，小
四号，首行缩进两字符

4.2、依据合同具体情况书写落款，采用宋体，小四号字，分
别在页面两侧为双方当事人预留大致相等的签字(盖章)空间。

5、附件、附录 合同结尾处需要加附件、附录的，应另起一
页

5.1、附件起始页书写合同附件，上下各空一行，采用仿宋字
体，二号，加粗，居中

5.3、附件、附录标题为宋体，小三号，加粗，置于附件文
本/表格上方正中位置。

1、第一层为条，如第一条

2、第二层为1.

3、第三层(1)

4、如合同条文层次较多，可再加一层“章”

标准合同的字体大小篇三

文件的字体均使用仿宋体。

标题的字号选择二号、加粗、居中，与正文间隔一行。

正文、落款及日期的`字号均选择小三号。

(一)应有完整正确的标题。



(二)正文段落的首字要空2个字的距离。正文中分层次使用的
序号为：

第一级使用“一、”“二、”“三、”……同时要选择加粗。

第二级使用“(一)”“(二)”“(三)”……

第三级使用“1、”“2、”“3、”……

第四级使用“(1)”“(2)”“(3)”……

(三)要有落款和日期。

1、落款应使用“右对齐”，与正文间隔一行。

2、日期应使用“年月日”格式。日期位置应调整至落款正下
方。 三、其他

(一)篇幅在2页及以上的，应插入页码，页码选择位于“居
中”。

合同法里没有对合同的形式做出限制性规定，可以是合同书
也可以是来往信函，通话记录等。现实正规的合同书文本，
多用宋体5号字为正文。题目多用黑体字。各缔约方能接受的
形式，或看着舒服就好。

标准合同的字体大小篇四

1、页面设置页边距为上下2.5厘米、左右3厘米，标准字符间
距，行间距为多倍1.25。

2、页码编辑正文开始设置页码，页码起始数字为1，形式为
普通阿拉伯数字，置于页面底端居中。



1、封面部分包括合同编号、合同名称、合同签约双方、签约
时间

1.1、合同编号为黑体、四号、文本左对齐

1.2、空两行书写合同名称，仿宋字体，一号，加粗，居中

1.3、空7-8行，余下内容用三号楷体字，与合同名称居中对
齐

2.1、段前空一行书写合同名称，黑体，二号，居中，段前段
后各24磅

2.2、下书双方当事人基本信息，黑体，小三号，文体左对齐

2.3、合同正文文本为宋体，小四字体，首行缩进2字符，行
距为多倍行距1.25

3.2、表格中文字为宋体5号，居中

3.3、在表格正下方空一行书写表格说明，采用宋体，五号

3.4、同一表格应尽量放在一页

4.1、合同正文结束后，空两行，书写(以下无正文)字样，小
四号，首行缩进两字符

4.2、依据合同具体情况书写落款，采用宋体，小四号字，分
别在页面两侧为双方当事人预留大致相等的签字(盖章)空间。

5、附件、附录合同结尾处需要加附件、附录的，应另起一页

5.1、附件起始页书写合同附件，上下各空一行，采用仿宋字
体，二号，加粗，居中



5.3、附件、附录标题为宋体，小三号，加粗，置于附件文
本/表格上方正中位置。

1、第一层为条，如第一条

2、第二层为1.

3、第三层(1)

4、如合同条文层次较多，可再加一层“章”
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文件的字体均使用仿宋体。

标题的字号选择二号、加粗、居中，与正文间隔一行。

正文、落款及日期的字号均选择小三号。

(一)应有完整正确的标题。

(二)正文段落的首字要空2个字的距离。正文中分层次使用的
序号为：

第一级使用“一、”“二、”“三、”……同时要选择加粗。

第二级使用“(一)”“(二)”“(三)”……

第三级使用“1、”“2、”“3、”……

第四级使用“(1)”“(2)”“(3)”……

(三)要有落款和日期。

1、落款应使用“右对齐”，与正文间隔一行。



2、日期应使用“年月日”格式。日期位置应调整至落款正下
方。

篇幅在2页及以上的，应插入页码，页码选择位于“居中”。

合同法里没有对合同的'形式做出限制性规定，可以是合同书
也可以是来往信函，通话记录等。现实正规的合同书文本，
多用宋体5号字为正文。题目多用黑体字。各缔约方能接受的
形式，或看着舒服就好。


