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总结是对某一特定时间段内的学习和工作生活等表现情况加
以回顾和分析的一种书面材料，它能够使头脑更加清醒，目
标更加明确，让我们一起来学习写总结吧。什么样的总结才
是有效的呢？下面是我给大家整理的总结范文，欢迎大家阅
读分享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

化纤工作总结篇一

相对于部品，成品/出口品的入库比较方便，但还要注意点数，
特别是“水栓”产品，要翻板逐件堆高，以前入库时多次发
现多箱为空箱（入库时在工厂被盗）所以一定要小心仔细。
入库堆放整齐，卫洗丽的出口品应在每一托盘上标明生产日
期，便于“先进先出原则”

2：成品/出口品的出库作业

成品/出口品在出库时根据定单或出口装箱单出库，一定要坚持
“先进先出”原则，特别在出口方面。还有出口时，装箱单
上的箱号和封号要填写正确，并传真至货代部确认后再封箱
放箱，最好让集卡司机进来时把箱号和封号与“设备交接
单”上的对一下，是否一致。

为了做到先进先出，可否在填制一张记录单用于记录每一货
品每次入库的数量和同一生产日的数量，出库时进行“先进
先出”销帐，并记录余数。
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化纤工作总结篇二

1、认真学习和执行有关规章制度，遵守公司各项规章制度，
按时上岗、坚守工作岗位，工作中认真学习，提高自身工作
业务能力。

2、负责仓库商品的进出工作，做好商品仓库管理工作。

3、要妥善保管好库存商品，按店铺商品分类摆放整齐，及时、
准确、维护仓库管理系统，确保仓库系统、实物数量、库位
匹配一致。

4、做好仓库商品的收、发、存管理，严格按流程时效要求收
发物品，确保收发商品数量明细及规格准确无误。物品发放：
应坚持先进先出原则。

5、仓管员对当日发生的对内或者对外收发业务必须及时更新
入系统，做到日清日结，确保系统中商品进出及结存数据的
正确无误。

6、对所辖品牌区域商品的完整性及效期性负责,对商品实行
分区存放管理。

7、做好仓库各种原始单证的传递、保管、存档工作。

化纤工作总结篇三

1、负责收、发货工作，检查货物的完好，规格、型号、数量



与采购单相符，与领用部门协调，做好生产物料的调度工作，
懂财务知识，能独立完成仓库出入库台账。

2、保证存放地方安全对物料管理的有序性、安全性、完整性
及有效性负责，对部品物料的实行分区存放管理，确保库容
库貌，定期报告存货质量情况及呆滞积压物料的分布，按要
求定期填制提交呆滞报废物料的处理申请表。

化纤工作总结篇四

成品保管员的工作标准：

1、及时掌控库存成品情况，配合相关部门做好生产计划和成
品出库

2、严格验收入库产品，不合格成品拒绝入库

3、入库成品布局合理，标示清楚(标签上要标明入库时间、
项目名称、产品名称及规格、数量)

4、保证成品内外卫生清洁.

5、按照出入库管理规定发货，不见出库单不发货

6、成品接收、保存、出库过程无失误、做到帐卡物相符

7、根据天气的变化，随时做好成品的防护工作

成品保管员的工作流程：

一、成品入库

四、成品及物资销售出库

根据出库单办理物资出库手续----物资出库后----要及时登



记，做到账账相符，账物相符。

化纤工作总结篇五

我是公司储运部xxx仓库的仓库保管员：xxx—是土生土长的xx
人。我是今年六月九号进入公司工作的，作为一名新员工进
入了一家高速发展的物流公司工作，深感欣喜。我想这是我
职业的新开始，因为在经贸山九有信赖，勤勉，发展。

1、人力的安排。

作为物流公司的传统业务———仓储，虽然技术性并不高，
但需要勤劳，心细，作业强度大，体力要求比较高。象我
们xx仓库，随着客户的不断进入，业务不断增多，原本在人
力方面就比较紧凑，这就要我们合理安排装卸工人，做到在
有限的人力上作合理的安排，做到有条不紊。

2、合理的休息。

在出口装箱时，现高温季节，仓储作业量大，出汗多。像卫
洗丽的箱子，每一箱成品都套有一个塑料袋，很滑，装箱时
不能碰伤箱子，作业要求高，难度大。在40多度的箱内，一
会儿就汗流浃背了，所以要合理安排作业和休息，做到轮流
休息，不间断作业，这样在保证作业安全的情况下，作业效
率就不受影响了。

3、人员的培训和提高。

虽然装卸工人的工作比较简单，但为了作业的不断提高，我
们也要不断提醒他们现场作业的规定，及客户对我们的要求，
这样有利于我们对仓库的管理，理货，配货等作业。他们的
作业效率也会有所提高的。

现仓库开业三个多月来，味之素，xxx工厂，xxx卫洗丽的业务



已相继进入xx仓库。客户的部品，成品，出口品部分或全部
进入仓库进行保管。所以要做好仓库的管理，货物的入出库
作业，日常保管，仓库清理工作，把好库存数量的.管理，防
止不必要的损耗的发生，有效的利用库存区面积。

1、易拿，易放，易看，易点的堆积方式。

2、货物堆放不要超过托盘，不要超高堆放，要注意“五距”。

3、货物入出时做好桩脚卡记录（计好箱数和枚数）。

4、坚持货物先进先出，对于频繁进出库的货物和小件的货物
应多盘点这样减少库存差异。

5、保持仓库的整洁，地面的清洁，通道的顺畅。

1、部品的入库作业

现工厂的大部分部品已进入仓库保管，部品作为成品的一个
部件，其种类繁多，大致分f部品和d部品，从加工手册上有
分手册品（保税品———存放在保税区域）和非手册品，保
管也有不同的要求。部品在转库进入仓库时，往往比较乱：
部品外箱比较破因为它是周转箱，要用到不能用为止的。而
且进来的端数有时乱，要整理清点每一个型号，箱数，端数；
特别注意的是d部品中的便坐器系列的部品，它是xxx工厂中
直接生产线出来由仓库开转库单过开的，不像他们协力厂过
来的部品那样整齐，所以一定要多留神，多注意清点。

2、部品的出库作业

xxxxx工厂会按照生产计划在每天10点之前开部品纳入单传真
至我们仓库，我们就按纳入单配货。如单上有“优先出
库“的部品，我们应在第一时间配并第一车发货给工厂，这
样就不会耽误工厂生产线的运转。配的部品应整齐放于托盘，



标签朝外，出端数的放于周转箱内，做好标记和数量，便于
对方清点。

1、成品/出口品的入库作业

相对于部品，成品/出口品的入库比较方便，但还要注意点数，
特别是“水栓”产品，要翻板逐件堆高，以前入库时多次发
现多箱为空箱（入库时在工厂被盗）所以一定要小心仔细。
入库堆放整齐，卫洗丽的出口品应在每一托盘上标明生产日
期，便于“先进先出原则”。

2、成品/出口品的出库作业

成品/出口品在出库时根据定单或出口装箱单出库，一定要坚持
“先进先出”原则，特别在出口方面。还有出口时，装箱单
上的箱号和封号要填写正确，并传真至货代部确认后再封箱
放箱，让集卡司机进来时把箱号和封号与“设备交接单”上
的对一下，是否一致。

为了做到先进先出，可否在填制一张记录单用于记录每一货
品每次入库的数量和同一生产日的数量，出库时进行“先进
先出”销帐，并记录余数。

1、设备管理：

仓库现有设备：液压车，堆高车和铲车。仓储设备是省力省
时的有利工具，要做好日常的清洁保养，清理轮子中的杂物，
保持其顺利使用。发现隐患要及时报修，还要安全用电。

2、卫生工作：

仓库作业量大，容易积累灰尘，所以每天要清理仓库，清洁
地面，保持卫生。创造一个整洁的仓库，在良好卫生的工作
环境下工作。



每天的工作中都有很多问题发生，我们要善于发现问题，把
握问题，并在第一时间去解决，来提升自身的业务能力，这
也要求我们不断的学习，提升，学习老师傅的业务知识和掌
握专业技能；交流，了解，吸取他们的经验；学习仓储保管，
装箱作业，货物记帐等业务知识，这是我还有所欠缺的。还
有要学习物流相关知识，很欣慰的是：在取的了国际货代资
格证后，这次通过了报检员资格考试。所以今年又报了报关
员考试，我想通过工作学习能有更大的进步，愿我和经贸山
九共同发展，共同进步！


