
最新业务离职协议(实用5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

业务离职协议篇一

乙方：___

身份证号码：___

甲乙双方就乙方申请解除劳动合同一事，经平等协商，自愿
达成如下协议：___

1)乙方于___年____月____日离职于甲方

6)本协议经双方签字盖章后生效。

甲方：___中山市____________有限公司

乙方：___

___年____月____日

业务离职协议篇二

尊敬的x人力资源部：

您好!

由于个人职业规划和一些现实因素，经过慎重考虑之后，特
此提出离职申请，敬请批准。



在x工作一年多的时间里，我有幸得到了各位领导及同事们的
倾心指导及热情帮助，在本职工作和音乐专业技能上，我得
到了很大程度的提高，在此感谢x提供给我这个良好的平台，
这一年多的工作经验将是我今后职业生涯中的一笔宝贵财富。

在这里，特别感谢各位领导在过去的工作、生活中给予的大
力支持与帮助;尤其感谢x，x等，一年来对我的信任和关照，
感谢所有给予过我帮助的同事们。

望批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离开
之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝公司事业蓬勃发展，前景灿烂。

此致

敬礼

辞职人x

20x年x月x日

业务离职协议篇三

因__________原因，乙方向甲方申请终止劳动合同，经双方
协商，订立本协议，以便共同遵守。

一、劳动合同终止期限自_____年_____月_____日起至_____
年_____月_____日止，共计_____年。

二、劳动合同终止期间，乙方不在甲方的工作时间不计算本
企业的工作年限。

三、劳动合同终止期间，乙方不享受甲方的工资、奖金、专



业技术职务津贴等薪酬福利待遇。

四、劳动合同终止期间，乙方的社会保险关系(含养老保险、
失业保险、医疗保险、工伤保险、生育保险)仍在甲方，所有
费用由乙方自行承担，由甲方代收代缴。有关缴费标准及时
间约定如下：

(一)各年度缴费基数的确定：乙方可根据甘肃省统计局当年7
月1日公布的上年度甘肃省在岗职工的平均工资60%-300%之间
自主选择缴费基数，作为当年缴纳社会保险费的缴费基数。

(二)缴费费率：养老保险28%、失业保险3%、医疗保险8%、工
伤保险(按张掖市人力资源和社会保障局核定的当年费率计
算)、生育保险0。5%、公共设施建设维护费2%(按照747元标
准计算)。

(三)缴费标准：缴费标准等于缴费基数乘以缴费费率。

(四)缴费时间：按照张掖市人力资源和社会保障局的规定，
每年的缴费分为上半年一次，下半年一次。乙方依照上述标
准在当年的5月31日以前缴纳一次(核定数额)，在11月30日前
缴纳一次，两次缴纳的数额等于缴费标准。逾期不缴纳，甲
方可以对乙方作出自动离职处理。

五、劳动合同终止期间，乙方必须遵纪守法，如从事非法活
动或发生对甲方造成严重影响的行为，符合《劳动合同法》
规定的甲方解除劳动合同条件，甲方有权按规定解除与乙方
的劳动合同关系。

六、劳动合同终止期满，乙方愿意回甲方工作，须在一个月
前提出申请，以便甲方及时安排工作。劳动合同终止协议期
满后一个月内，乙方未回原单位的，甲方可按自动离职予以
处理。



七、劳动合同终止期满，乙方若提出继续签订劳动合同终止
协议，须经甲方同意后重新签订协议。

八、本协议在履行期间，如遇政策调整等客观因素发生变化
时，可以依照相关政策执行。

九、本协议自劳动合同终止期限之日起生效，在协议执行期
间，双方不得随意变更或解除协议，本协议未尽事宜，应由
双方根据国家的有关政策规定进行协商，作出补充规定。补
充规定与本协议具有同等效力。

十、本协议一式两份，甲乙双方各执一份。

甲方：_________________乙方：______________

代表人：______________委托代理人：______________

业务离职协议篇四

尊敬的领导：

您好！

我非常感谢您能在百忙之中查阅这封辞职报告。我是本院妇
产科的一名大夫，自20xx年x月x日在我院工作至今，同志们
之间相互关心相互帮助的氛围让我深深感动，工作中更有韩
老师无私相授宝贵临床经验，并对我的工作、学习和生活个
方面的谆谆教诲，如春风拂面，让我受益匪浅，不禁暗自庆
幸当初选择了我院作为我工作生涯的第一站。

窃喜之余，随着工作中接触的各种病症，逐渐彰显出我的知
识的匮乏，逼迫我产生了进入高等学府再次深造的想法，于
是我的人生规划与目前的全职工作发生了冲突，我之前也曾
经尝试过其他的规避矛盾的措施，结果都无法缓和工作时间



和学习时间相冲突的矛盾，考虑再三，痛下决心，遂不得已
提出辞职的请求。

此次离职并非经济原因，薪水虽不高，也一千余半，对我已
然绰绰有余，亦非私人恩怨，我视xxx老师如亲外婆，私下交
情甚笃，与其他同事亦亲如手足。出此下策实无他法，不得
不牺牲工作来换取些须时日以供读书，不得已而为之，请院
领导体谅下属尴尬境地。

此方寸鱼雁难表我不舍之情，故叨扰至此，又怕贪您太多宝
贵时间，不得不搁笔。再次感谢贵院对我的培养，希望等我
完成深造回来，能继续聆听您的教诲，接受您的领导。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年x月x日

业务离职协议篇五

乙方：___身份证号：___

一、截至本协议签署之日，乙方的月薪为人民币自___年____
月____日起解除劳动合同，双方的劳动关系随之终止。

二、因劳动合同解除，元（大写：___捌万元）整。此款项包
括但不限于现行法律规定乙方可主张各种损失的综合补偿，
此协议签订生效后，乙方承诺不以任何理由、任何形式向甲
方及其他组织、机构和个人提出任何权利主张。

三、乙方应于___年____月____日前与甲方办理好工作交接手



续和离职手续，上述手续完成后，由甲方一次性将补偿金支
付给乙方，并由乙方签具收条。

四、乙方应尽保密义务，保证甲方商业秘密不外泄，不在外
散播损害甲方利益形象的言论，如因泄密或工作交接问题给
甲方造成重大损失，甲方有权追究乙方相应的.法律责任。

五、双方确认，本协议所达成的补偿数额，系乙方在充分了
解其所应享受的所有补偿待遇前提下，与甲方协商一致后的
最终结果，该协议系双方的真实意思表示，不存在甲方欺诈、
胁迫及乙方误解的情况。双方完全理解和认知本协议产生的
结果及风险，本协议为双方真实意思的表示，不存在意思表
示的瑕疵。

六、本协议一式二份，分别由甲方1、2保留存档，签字或盖
章后生效，具有同等法律效力。

乙方：___

签订日期：______年____月____日


