
供应室工作小结 供应科工作总结(大全5
篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

供应室工作小结篇一

1、高效完成设备、材料招标及合同谈判及签订工作

2、审时度势，适时启动了设备催货工作根据工程进度安排，
前期所定设备陆续到货投入生产，为了提高设备制造质量，
保证工程建设进度，由供应科牵头，全面启动设备催货工作。

3、初步完善了设备档案登记。针对前期设备采购订货量大，
合同多，供应科人手少，再加上两地办公，资料管理没有及
时跟上，现在充实人员后，安排专人做好档案管理工作，完
善了设备档案登记。

1、根据公司关于项目基本建设的要求，健全物资供应和仓库
机构，充实了得力人员，编制了《供应科岗位责任制》进行
了明确具体的工作分工，明确了各岗位的责任范围，为矿井
建设大幕渐渐拉开、供应工作山雨欲来做好了人员和机构的
准备。

2、对物资管理相关制度结合工程项目建设要求和实际进行修
改了和整合，使物资管理制度能够适应建设时期客观实际同
时达到简明、清晰的要求，从制度上明确。

在做好各自工作的同时，积极组织供应科成员利用每天一到
二个小时的时间进行业务学习，不定时进行集体学习，掌握



物资供应相关业务知识，熟悉矿井建设的管理工作及各个施
工流程。

第一季度供应科工作有收获、有失败，有经验、有教训。

1、物资供应各项工作开展顺利，协调一致、通力合作，创造
性的工作，既完成了设备集中订货的繁重任务，又保证了各
部门物资的充足供应。

2、充分体现整理作战理念，在设备招标过程中，供应科、机
电科不分你我共同协作，完成了一个又一个的设备的招标采
购；现场物资供应，供应科仅仅依靠本科室的力量是远远不
够的，在各部门的大力支持下，圆满完成了现场的物资供应
和管理工作。

3、完成工作的同时也存在一些失误，对计划的控制和执行没
有严格把关，造成一些工作上的被动，在今后的供应工作中
必须谨记教训，严格控制计划和采购程序。

供应科

20xx年5月14日

供应室工作小结篇二

xx年已经过去，新的一年已经到来。在这辞旧迎新之际，现
将供应室xx年工作总结如下：

规，严格遵守了医院的各项工作制度和行管条例。本着“以
病人为中心”的服务理念，全心全意为临床、为病人提供了
高效优质的护理服务。每月组织了政治思想和医德医风教育2
次，每月召开了科室会议和护士会议1次，加强了护士素质和
行为规范训练培训，及时传达了院部和上级的会议精神，保
证了各项工作完成及时有效。



二、严格遵守了《护士管理条例》和《消毒供应中心管理规
范》，对科室新进人员进行了供应室专业培训以及岗前培训，
同时外送1人参加“供应专业人员培训”并取得了合格证书。
加强了医院核心制度学习和考核，全年科室进行专业理论考
试5次。

三、认真执行了“医院消毒供应中心行业标准”，尤其是在
科室搬入新址后，各项工作流程和仪器设备有了较大变化。
科室组织大家认真学习了各种设备的操作方法和注意事项，
人人掌握和遵守了新设备新流程的要求和规定，强化了各个
工作环节中的质量控制和考核要求，加强了医院感染控制工
作，做好劳动保护，保证了医务人员自身安全和病人的安全。
每月召开了院感专题会议和院感知识培训各1次。

四、加强了科室消毒灭菌质量控制，建立了质量跟踪考核记
录，器械物品的回收分类、清洁刷洗、包装、灭菌等各个环
节认真仔细，每包进行了工艺监测和化学监测、每周进行了
生物监测，严格进行了质量追溯调查，把好了灭菌质量关，
有效控制了院内感染的发生。

五、及时完成了科室日常供应工作，满足了临床科室供应。
保证了物品下收下送，供应方式多种多样，密切配合临床各
科工作，每月不定期听取收集科室意见和建议，不断改进工
作，为临床提供了及时高效服务。

六、进一步加强了继续医学教育，全体人员参加了中医“四
部经典”考试以及远程教学，积极参加了院内的业务知识培
训，强化了科室岗位技能培训，开展了每月1次的护理业务知
识培训和中医理论学习，积极参加了护理部组织的季度工作
检查和考核，及时进行了传染病和健康知识学习，提高了大
家的专业素质和业务能力。

七、严格遵守和执行了一次性用品管理规范以及一次性用品
购进程序，入库验收工作严格仔细，保证了物品供应安全，



每月的出库管理认真无误，账目相符。各项交接记录及时完
整。

供应室工作小结篇三

一、控制采购计划、减低所需成本

二、加强规范化管理

制定供应科各项管理制度；同时组织相关人员到各矿学习，
使内部管理工作走向标准化、制度化、规范化。加强对仓库
管理员工作能力及思想观念的学习，以提高管理水平，为矿
上、为公司做出最大化的贡献。

库房规范化有成效；根据现有条件合理规划布置，确保到货
设备物资分类有序摆放，逐步建成标准一流库房。加强现场
仓库管理，杜绝白条出库，严抓物资账目管理，保证物资管
理不出问题，保障资金安全。

三、存在的问题

物资采购问题；在本年度的新形势下，资金短缺、物资价格
上涨，各供应商拖欠款的增加，给物资采购一个很大难题，
各大供应商强烈要求结款供货，不结款不供货的现象，资金
缺口大，不能及时有效的解决拖欠款问题，直接导致物资供
应量不能及时的补充；我自知肩负的责任重大，供应量得不
到解决，直接影响到矿井建设、工程进度等等。在矿组织的
倡导下，帮助下，在与供应商积极的协调下，问题还是得到
了一定的缓解，维持了建设所需。

供应室工作小结篇四

新年伊始，为了确保20xx年各项指标的顺利完成，进一步强
化物资供应保障能力，供应科全体人员积极努力，围绕 “转



变采购理念，提高服务水平、提升采购质量”的原则，圆满
地完成了元月份各项工作任务。

主要工作

1、积极行动，为完成5000万元机修产值任务指标做好配合工
作。 为了确保20xx年度已下达各项指标的顺利完成，进一步
强化物资供应保障能力，副总经理xxx组织机电供应科相关人
员召开了“转变采购理念、提高服务水平、提升采购质量”
的专题会议。会议要求供应科全体人员一定要积极行动起来，
加强同生产一线的密切沟通，提高服务水平，高质量的保障
常用物资、急需物资的及时供应。

2、认真做好了xxxx、xxxx两级集团公司视频会议的调试工
作。20xx年1月6日、1月9日，两级集团公司分别召开了20xx
年度安全暨工作会议，机电科组织相关人员认真对视频会议
相关设备进行调试，保障了我公司各级人员对视频会议的正
常收听、收看。

3、对公用网电器、办公楼至食堂架空线路进行整改。

为了确保“两节”期间的安全用电及通信畅通工作，机电供
应科组织110kv变电站与通信站人员，采用加班加点方式对公
司办公楼至食堂之间的强、弱电架空线路进行了为期一周的
集中性疏理整改，同时给公用网变压器加油、更换出线开关。
通过本次整改，不仅使得架空线路的整体外观得到了改善，
而且大大提高了公用系统用电与通信保障的安全系数。

4、对公司在用的因特网进行扩容改造。

自20xx年12月份，机电科就与中国移动通信公司积极沟通，
提前将我公司网络带宽由原来的4m调整为10m进行试运行。
通过一个多月的实际运行，带宽调整效果比较明显，有效地
克服了带宽不足引起的上网速度慢及网页卡涩现象，极大地



提高了公司自动化办公效率。通过试用，20xx年元月份，我公
司已正式与中国移动公司签订因特网扩容服务合同，进一步
促进了办公系统的高效运行。

工作中存在的不足

1、工作中缺乏开拓创新精神，工作的前瞻性不够，处理问题
有时考虑得还不够周全。

2、业务水平有待于进一步提高。

安全生产工作是实实在在的事情,来不得半点马虎。在公司领
导的正确指引下，经过部门全体人员的努力，元月份我部门
安全生产工作取得了阶段性的胜利，在下一步工作中，我们
还要进一步加强的工作责任心，进一步健全和完善安全规章
制度，在管理上下大功夫，确保我科室安全生产工作朝着健
康的方向发展。

供应室工作小结篇五

20xx年在消毒供应中心全体人员在院领导、护理部、院感办
等相关部门的领导下，围绕目标任务，按照“二级医院”综
合评审的要求，围绕“三好一满意，优质护理服务的活动主
题”完成了全院可复用器械的消毒、灭菌、供应等集中化服
务工作，现将20xx年度的工作总结如下：

一、消毒供应中心的管理工作

1、定期组织课内人员开展工作会议，传达医院的工作精神和
护理部的工作要求，并落实持续改进。

2、为使我院塑封物品有更好的严密性，购进了全自动塑封机，
改变了手工塑封，存在塑封物品封闭不严的现象。



3、定期组织科内人员进行业务学习，并进行了2次理论考试，
2次技术操作考试。

4、为了更好的落实工作，对工作进行质量控制，制定了清洗
物品和包装物品质量检查表格，还有医用封口机的监测表格，
水处理系统加盐记录。

5、对专科使用的器械包使用器械清单，便于临床工作人员核
查。

6、每月对各区的工作质量进行不定期检查，做到及时发现问
题及时解决。

7、管理规范，部分体现了pdca循环工作，工作质量进一步提
高。

8、各项资料记录完整规范，体现工作的可追溯性。

9、持续落实质量改进工作，确保“无菌物品零缺陷”的宗旨，
充分体现消毒供

应中心优质护理服务工作。

10、今年我科有3人进行本科学习。一人进行大专学习。

1、全年共生产无菌包（）个，灭菌（）锅次

2、发放临床一次性卫生用品

3、坚持下收下送每天2次

4、灭菌合格率100%

5、临床满意度有所提高



三、院感工作

1、成质控小组。严把各操作区质量关，严格卫生部三项行业
标准的落实。

2、每季度为操作区进行空气，物体表面、手卫生、使用中的
消毒液、消毒后使用的物品进行监测。无菌物品的灭菌质量
每月进行监测。

3、完成各项监测工作，比如每天进行空锅b-d测试，每天进
行物理监测，每包进行化学监测，每周对灭菌器进行生物监
测等。

4、加强工作人员手卫生管理，对工作人员进行理论和操作培
训，不定期抽查。

5、严格外来器械，植入器械的管理，每次进行生物监测，如
急用

包放入第五类化学指示物作为提前放行的标志。

6、规范一次性物品库房的管理，严格入库，储存，发放的管
理，严禁不合格无菌物品和未中标的物品入库和发入临床科
室。

7、各项院感监测指标，消毒灭菌监测合格率100%。

四、护理教学

完成卫校临床带教学生（）名。

五、安全管理

1、科内设备每日保养，每周检查，责任落实到人。



2、对科内的水处理系统和灭菌器，清洗机找专业人员进行了
系统保养，并更换个别配件和更换水处理系统的耗材。

3、各区按设备操作流程进行操作，保证使用的安全性。

4、设科内消防员参加医院组织的消防演习。

六、医德医风教育

个别工作人员劳动纪律较差，操作区个别工作记录不及时，
欠规范。还有个别人员主动学习专业知识的主动性不强。

努力的方向：

消毒供应室的改建工作，改变布局不合理的现状


