
2023年工厂保卫处工作计划和目标(优
秀5篇)

时间流逝得如此之快，前方等待着我们的是新的机遇和挑战，
是时候开始写计划了。计划为我们提供了一个清晰的方向，
帮助我们更好地组织和管理时间、资源和任务。这里给大家
分享一些最新的计划书范文，方便大家学习。

工厂保卫处工作计划和目标篇一

xx年，将是公司深化改革转变经营策略，实施扭亏为盈的重
要一年，为配合公司的经营和发展规划，保卫科将大力加强
厂区的治安保卫工作，以良好的治安环境，为公司正常的生
产、工作打下良好的基矗保卫科将从以下几个方面开展工作。

随着公司新建项目的开工和机组改造，为加强保卫工作，公
司为保卫科配备了足够的力量，为巡逻值班奠定了很好的基
础，由于现有人员大部分未 https:/// 从事过保卫工作，业务
水平有待于进一步提高，加强思想建设和业务素质建设尤为
重要，五月份将集中开展一次业务学习培训，以提高保卫人
员的工作水平。

由于价格上涨因素，企业的经营出现了困难，为扭转被动局
面，公司大力开展技改增效工作，新上两台130吨锅炉和5万
机组，由于建设周期长，为保卫工作带来了很大难度，特别
是设备物资的看管任务很重，保卫科将抽调骨干力量，加强
新厂区及安装工作的保卫，确保施工、安装、投运工作顺利
开展。

消防工作历来是保卫工作的重点，过去经过大量的工作，未
发生过大的火险隐患，我们将在明年的工作中，切实加强消
防检查和宣传工作，其中将集中开展一到两次消防培训和演
练，以提高员工的消防意识和防范能力。



要搞好消防器材的检查、保养、维护工作，及时对设备进行
检测，对不符合条件的设备及时予以整改，以保证足够的灭
火器材，应付突发事件。

年度内，保卫科将把劳保、劳纪检查作为重中之重来抓，特
别是生产现场的劳动纪律检查，防止因违章违纪而发生安全
事故，主要采取不定期检查的方式，加大考核力度。

在明年的工作中，保卫科将配合有关部门加强防汛工作，进
行一次防汛演习，配备一定数量的防汛物资，充分做到人员
关键时刻拉上去，防汛物资用的上，确保正常的生产经营。

积极参加公司组织的各种活动。

继续坚持每周训练，以提高保卫人员的身体素质，活跃工作
气氛。

积极配合公安机关开展综合治理及其它活动。

完成公司及上级交办的其他各项任务。

工厂保卫处工作计划和目标篇二

1、与各院系、各部门签订20xx年稳定安全目标管理责任书，
将安全稳定工作落实到部门、落实到部门领导。全年进行检
查督促。

2、筹备召开20xx年度稳定安全工作会议，布置安排综合治理
工作。

3、深入到各院系、各部门、各重点要害部位进行稳定安全工
作调研；完善学院稳定安全风险评估机制，制订各类事故应
急预案。



4、积极组织开展安全隐患排查和矛盾纠纷化解工作。通过对
不稳定、不安定、不安全因素的排查工作，及时全面掌握可
能影响学校安全稳定的因素，增强掌控稳定^v^势的能力。
今年的工作重点是排查学校改革发展中出现的问题和矛盾、
新校区建设过程中的不安定事端和学校日常运行过程中的安
全隐患。

5、对重点单位、重点部门、重点人群，加强监督，落实各项
安全管理措施，实施重点监管。

二、保卫处工作

（一）日常安全管理工作

1、加强校园安全检查。做好定期、不定期的安全检查工作，
及时组织力量加强对重大节日、重大活动、寒暑假前后的安
全检查工作，查找隐患，及时落实整改措施。

2、以人防、物防为主，逐步建立完善的校园安全防范机制，
充分发挥学院监控设施的作用。

3、加强对临时用工人员和暂住人口的管理。对各部门、各院
系的临时聘用人员、物管人员及施工人员等进行定期清查，
及时登记，加强监督。对校园暂住人员每半年进行一次清查
登记工作。

4、进一步加强校园交通秩序的管理。添设更换必要的交通指
示牌、道路安全缓冲垫、路障等；规范停车管理，杜绝乱停
乱放行为。

5、净化校园周边治安环境。依靠地方政府、公安机关清理、
整顿校园周边环境，巩固整治成效。

6、做好值班工作，认真组织做好24小时值班，加强值班管理，



及时掌握各种不良信息和处置突发事件。

7、加强大型活动、校内外集体活动的安全管理、安全监督工
作。

8、研究、逐步落实西校区及新校区稳定安全工作。

（二）消防安全工作

1、加强对义务消防员管理和培训，充实调整义务消防员队伍，
坚持每半年集训一次，进行实战演练，提高队员的消防技能。
全年举行2—3次应急、消防演练活动。

2、及时更换、维修学院内到期的消防器材，保养与维修消防
基本设施。

（三）法制宣传、安全教育工作

1、加强对师生员工的安全教育和法制教育。组织全校性的
《国家安全法》、《高等学校消防安全管理规定》等法律法
规学习活动。新生入学后，组织法制教育报告10场。

2、利用，，等宣传日活动，加强生存技能教育，提高师生的
自防自救能力。

（四）户籍管理工作

加强户籍管理，及时迁出毕业生户口和上报新生户口。

（五）制度建设工作

认真贯彻国家省市及学校的有关安全保卫工作的法律法规和
规章制度，充实、完善修订学校相应的安全管理制度。重点
是细化各种制度、安全预案，制定日常安全管理的岗位责任
制度。



（六）队伍建设工作

1、加强保卫人员队伍建设，增强保卫人员的服务意识和岗位
责任意识。重点是充实专职保卫人员。

2、加强对保安队伍工作的指导和督查，加强对保安队伍的教
育与培训，进一步提高保安队伍的工作责任心和服务意识。

3、加强对学生护校队的指导与培训，提高自我管理、自我服
务的能力和水平。

工厂保卫处工作计划和目标篇三

开学前认真修改和完善各种安全制度，制定新学期的工作目
标和各种应急预案，以制度来保证措施的落实，认真制定疏
散预案预案并于20xx年5月12日组织演练，真正做到有备无患，
提高师生的安全意识和自我保护能力。利用寒假时间组织全
体保卫人员学习专业知识，积极提高业务水平，提高管理水
平，牢固树立为教育服务的思想。

二、认真完成各种大型活动的安全保卫和管理工作

这学期有元宵节燃放焰火、小高考、运动会、高二远足、疏
散演练、高考等活动，我们要认真做好事前准备工作，开会
统一思想并把责任落实到个人，贯彻上级和校长室的精神，
认真部署，力争高标准完成各项活动的安全保卫工作，确保
无安全事故的发生。

三、加强门卫管理，做好接待和管理工作

门卫工作是学校的形象和窗口，是安全工作的第一道防线，
门卫实行全天候封闭式管理，要求门卫同志认真询问礼貌接
待，联系落实好后填写来访人员回执单，把看好门作为保卫
工作的重要事情来做，对进出财物认真检查，学生上课期间



一律凭请假条方可外出，不接待家长探望学生，杜绝社会人
员进入校园干扰教学秩序。

四、加强对校园的巡逻

五、车辆的秩序和安全管理

全天候对车辆的秩序和安全进行管理，每天三次定时对车辆
进行安全检查，不定时进行巡查，做到停车场有专人安全守
护和管理，不间断对教学区的车辆进行秩序管理，发现未按
规定停放的车辆立即进行整治，保证校园车辆的秩序和安全。

六、重视安全防范，注重安全教育

学校人员密集，安全工作容不得半点含糊，我们要定期进行
安全隐患检查，对消防和安全隐患进行及时整改，保证消防
和各种安全防范设施的有效，危险部位设立指示警告标志，
利用多种形式对学生进行安全教育，防止意外伤害、交通安
全事故、食品中毒等事故的发生，尽一切能力把安全事故发
生的可能性降至最小。

七、规范管理，提高服务水平

积极配合年级部和各部门做好学生的管理工作，不允许静校
和上课期间学生在教室外逗留，不允许非体育课打篮球、踢
足球等，坚决遏制学生打架、抽烟和谈恋爱等不良行为的滋
生，并与年级部积极沟通协作，规范学生的日常行为，做好
学生的管理工作。

八、加强安全守护

采取定点守护和巡查相结合的方式保证学校的财产安全，南
门东侧以及学校东北角（航道管理处）安排保卫人员重点守
护，防止外来人员的进入和财物外出，着重加强教师开会期



间办公室的防盗，预防教师财物的丢失，尤其要加强夜间和
节假日的巡查力度和密度，保证学校的财产安全。

安全工作重点在于防范，做好日常的防范工作，提高警惕，
真正做到未雨绸缪，有责任心就一定能保卫工作做得更好。

工厂保卫处工作计划和目标篇四

以维护中心所辖区域的稳定和日常安全为主线，以治安防范
为核心，重点抓好四项工作。一是抓好防火安全工作，二是
做好部门安全教育工作，三是做好工作、生活和生产期间的
安全稳定工作。四是提高保卫人员的总体素质。通过一系列
有计划、有组织、有安排的具体工作的开展，坚决杜绝火灾
事故的发生，力争将刑事、盗窃等治安案件发生率降到最低
程度，通过安全宣传和教育工作的开展，提高广大员工的安
全防范意识，锻炼员工的整体素质。

（一）、继续加强思想政治理论和业务知识的学习和教育，
建设强有力的保卫工作队伍

1、紧密结合中心所辖区域周边治安状况和所辖区域综合治理
现状，采取多种方式方法开展形势政策教育，特别是爱岗敬
业教育，并通过对相关法律知识的学习、岗位职责的学习、
门卫管理等具体工作中如何处理具体问题的学习，提高保卫
工作队伍的政治素质和业务水平。

2、继续做好对中心保卫人员的招聘、管理、培训和使用工作，
不断提高他们处理问题的能力和服务意识，在门卫管理、值
班巡逻等具体工作中做好治安防范服务工作。

（二）、加强中心所辖区域综合治理和安全教育及宣传工作

3、加强所辖楼层治安宣传和教育工作。在所辖区各楼层开设
安全教育专栏；通过张贴警示标语、通告等方法向员工进行



安全宣传教育。

4、加强门卫管理和所辖楼层安全巡逻工作。门卫管理要配合
总台接待员严格执行凭证出入和来访登记、电话请示的规定，
切实把好“入口关”。门卫和岗亭上注重加强文明执勤，从
仪表仪容，礼节礼貌，说话办事，处事行动上加大考核力度。
值班巡逻要有详细安排，责任到人。每天多次巡查，对所辖
区域周围、楼层、地下室的消防、可疑目标等进行全方位的
巡检。并做好巡检纪录，做到有案可查。

5、重视安全检查工作。所辖楼层安全检查要将日常巡查和定
期检查相结合，对重点要害部位要以日常巡查为主，保卫部
每月进行一次全面检查。逢重大节日和长假前，由领导带队
进行全区域安全大检查。所有检查要做好检查记录和检查情
况通报工作。

（三）、做好防火安全工作

6、不定期举办消防安全知识讲座和宣传教育活动，明年将进
行多次的消防知识宣传，并进一次消防演练。

7、进一步完善消防部位和消防器材建档工作，及时检查、更
换、维修消防器材。并对火炬大厦刚查的11个不合格灭火器
进行更换。

工厂保卫处工作计划和目标篇五

xx年度，保卫处将继续在学院党委行政的领导下，坚持以人
为本，认真学习和实践科学发展观，把维护学院稳定放在首
位，保安全，促和谐。依据学院“十二五”事业发展规划纲
要，以及学院党政工作要点，把社会治安综合治理及安全保
卫工作各项措施落到实处。巩固消防整改成果，加强消防安
全管理体系建设，切实保障学校的安全与稳定。现特制定本
年度安保工作计划如下：



严格按照各部门签订的xx年度安全目标管理责任书，抓好甲
乙双方各项目标任务的落实，强化以责任追究为重点。同时，
进一步完善各项安全管理制度，强化二级学院、职能部门、
社会承包机构等安全责任体系建设，认真做到安全工作有目
标，有制度，坚持做到安全管理制度的落实和工作措施落实
的相互结合，防止管理不到位、处置不恰当导致严重后果，
避免责任事故的发生，实行严格问责，严肃追究，“谁主管、
谁负责”。

在上学期的基础上，本学期将进一步巩固消防整改的成果，
结合争创“消防安全示范学校”的契机，严格按照创建要求
认真做到消防安全管理组织健全、责任明确、器材配置合理、
设施完善、消防通道与出口畅通，标识明显，高度重视食堂、
锅炉房、变电所等重要部位的消防安全，坚持“预防为主，
教育为先，防治结合”原则，认真做好山林防火的教育和管
理等工作，将我院的消防管理工作规范化，进一步提高。

1、加强安全保卫工作队伍建设，认真开展部门员工、保安公
司员工的安保培训工作，提高员工工作素养，促进工作能力
的培养；组建校园应急分队等安保队伍，完善区校联防制度，
为更好的开展学院安保工作提供良好的平台。

2、加强敏感时期、重点领域及重点人员工作，切实做好食品
安全、交通安全、消防安全等工作。坚持每周两次以上安全
检查，每月两次的联合大检查制度，规范日常安全检查与整
改工作，台帐清晰，隐患整改到位。通过检查、隐患排查和
各个层次的安全、消防和治保组织体系及时掌握安全信息，
逐步完善信息收集、处理和报送体系，及时发现安全隐患，
防止事故发生，杜绝责任事故的发生。

3、创新法制宣传教育形式，落实“每月基本教育日”、“法
制校长进校园”等制度，提高师生法律意识。加强入学新生，
在校师生的法制、防火、防盗、交通、涉外、、治安教育。
组织各个院系开展法制安全讲座，通过班级活动、网络、比



赛，或针对性的组织学生到校园技防监控控制中心进行警示
教育等多种形式，全面提高师生的安全、法制和消防意识。

4、加大技改投入力度，强化技防整改措施，完善各级各类人
员值班制度，确保人防、技防、物防有效结合，规范技防与
监控系统的管理，对各重点部位、区域的技防和监控系统，
认真做到操作人员培训合格后方能上岗，专人管理、专人负
责，对各部门未设置技防的重点区域，要达到技防防范要求，
今年逐步进行完善，加强安全防范工作。制度健全，监控台
帐清晰，确保学院人防、技防、物防三结合，管理到位，为
学院覆盖一个无形的安全网络，维护学院安全稳定。

5、规范校园交通管理，认真落实我院交通安全管理规定，加
强学生上、下课高峰时段交通秩序的管理；加强对校内机动
车辆的管理，继续坚持学校车辆定点停放、私家车辆凭证出
入的规定，加强对机动车驾驶员的管理和教育，加强门卫与
车辆进出管理，确保校园内慢速行驶、安全驾驶。维护校内
交通秩序，确保交通安全无事故。

6、认真组织开展“夏季安全稳定综合整治”、“冬季安全稳
定综合整治”、新生入学报到、“11.9”消防安全日等各项
重要活动的开展。

7、建立和完善24小时接警制度，接警办案处理率力争做
到100% ，破案率达到70%，确保学院的安全稳定，建立良好
的教学秩序，将学院治安管理上一台阶。针对后勤经营承包
人员变动加大，创业园、实训基地、商业街等部位人员变化
大结构复杂等特点，加强外来人员的审查登记与管理。

8、完善日常管理，继续保持月月有计划，周周有检查的工作
节奏，常规的日常安全检查工作不放松。加强制度建设，提
高部门材料、档案管理及其现代化管理水平，提高保卫部门
的整体素质，将深入学习实践科学发展观活动落实到实处，
建立和谐部门；进一步完善各类应急预案、应急措施。进一



步加强与各部门的联系，确保各渠道信息畅通，完善信息报
送网络体制。

9、做好毕业生户口迁移工作。对户籍管理工作进行研讨和学
习，不断提高户籍管理水平，使户籍身份管理工作更加规范
和高效。

10、广辟信息渠道，积极做好政治保卫工作，通过安全保卫
情况问卷调查、设立举报投诉电话、信函等形式，全面掌握
校园安全隐患和不安定因素，积极了解学生思想状况及存在
的安全问题，使工作有记录、有重点、有的放矢，做到未雨
绸缪，防微杜渐。同时有效发挥各类值班的作用，加强各类
值班信息的报送，重大情况即时报。

11、警民联系，区域联防，充分利用职教园区、派出所、地
方等社会力量，开展群防群治活动，确保校园周边安全稳定。

保卫处全体员工在新的一年中将继续切实加强稳定和安全管
理工作，建立长效机制，充分发挥学院职能部门的作用，为
学院构建安全、稳定、和谐的.教书育人的校园环境，确保一
方平安。


