
最新监考工作总结报告(优质6篇)
报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，报告书写有哪些要求呢？我们
怎样才能写好一篇报告呢？下面是小编带来的优秀报告范文，
希望大家能够喜欢!

监考工作总结报告篇一

尊敬的领导：

您好！

对于考试我所监考的考场内出现作弊行为，我感到十分的羞
愧，作为一个参加历考试监考工作的人来说，这种失误是绝
对不应该的，而我，身为干部，在监考工作中出现如此重大
的错误，对此，我报以十万分的抱歉。

通过这件事，我感到这虽然是一件偶然发生的事情，但同时
也是长期以来对自己放松要求的必然结果。经过几天的反思，
我对自己这几年的监考工作经历进行了详细回忆和分析。记
得年刚履行监考工作职责的时候，我对自己的要求还是比较
高的，时时处处也都能履行相关规定，从而努力完成各项工
作。但近期来，由于考务工作逐渐走上了轨道，而且自己对
监考工作的各个流程也比较熟悉了，也慢慢开始放松了对自
己的要求，反而认为自己已经做得很好了。因此，这次发生
的事使我不仅感到是自己的耻辱，更为重要的是我感到对不
起领导对我的信任，愧对领导的关心。

同时，在这件事中，我还感到，自己在工作责任心上仍就非
常欠缺，对于考试的组织工作，单位一向是很重视的，可是
我却出现了如此重大的工作失误，给单位里抹黑了，为此，
我感到十分的羞愧。现在，我深深感到，这是一个非常危险



的倾向，也是一个极其重要的苗头，如果不是领导及时发现，
并要求自己深刻反省，而放任自己继续放纵和发展，那么，
后果是极其严重的，甚至都无法想象会发生怎样的工作失误。
因此，通过这件事，在深感痛心的同时，我也感到了幸运，
感到了自己觉醒的及时，这在我今后的工作道路上，无疑是
一次关键的转折。所以，在此，我在向领导做出检讨的同时，
也向你们表示发自内心的感谢。

此外，我也看到了这件事的恶劣影响，如果在考务工作中，
大家都像我一样粗心大意，对自己分内的事不细心，那工作
效率如何才能提高，考务工作怎样还能正常进行，因此，这
件事的后果是严重的，影响是恶劣的。

对于这次的工作失误，是由于我的疏忽大意，未及时发现参
考人员的作弊行为而产生的，归根究底，是由于我的以下几
点原因造成的：

1.责任心不强，没有监督到位。作为监考人员，我本应该勤
勤恳恳的工作，做到一丝不苟，尽到一个监考人员应尽的职
责。可是我由于责任心不强，没有仔细监督考场的每一个人
员，导致出现了作弊行为。

2.疏忽大意，粗心。在监考工作之中，我只是按照流程做好
了拆卷、封卷，监督参考人员填写人员信息等工作，但在整
个考试工作中没有对每个参考人员做到监控到位，从而导致
了如此严重的后果。

自己身为监考人员，应该严以律已，对自己严格要求，然而
自己却没有履职到位，这也说明，我对自己的工作没有足够
的责任心，也没有把自己的工作更加做好，更加走上新台阶
的思想动力。在自己的思想中，仍就存在得过且过，混日子
的应付思想。现在，我深深感到，这是一个非常危险的倾向，
也是一个极其重要的苗头。



因此，这次发生的事使我不仅感到是自己的耻辱，更为重要
的是我感到对不起领导对我的信任，愧对领导的关心。在此，
我向领导保证：以后绝不再出现类似的错误。

此致

敬礼！

检讨人：

20xx年xx月xx日

监考工作总结报告篇二

我申请参加本年度硕士研究生入学考试监考工作。为维护国
家考试秩序，严肃考试纪律，加强考务管理，使研究生入学
考试公平公正。我承诺：

一、无亲属参加该次考试，保证提供的个人信息真实准确。

二、按时参加培训，认真学习考务手册，按要求布置好考场。

三、严格执行教育部、省考试管理中心有关研究生入学考试
的各项规定，进入考场时应佩戴研究生处统一发放的“监考
员”标志牌，不携带各类通讯设备。

四、注意仪表，不穿带有硬质鞋跟的皮鞋，以免影响考生考
试。

五、遵守考务纪律，认真履行职责。做到考前考后不与考生
闲聊，不擅离考场，监考中不吸烟，不打瞌睡，不阅读书报，
不聊天，不观窗外、门外，不抄题、做题，不暗示考生答题，
不擅自提前和拖延考试时间。



六、从严执考，规范操作。做到：我的岗位我负责，我的考
场无差错。严格执行考试程序，维护考场秩序，做好考场记
录，如实记录考试情况，确保考试正常进行。

七、诚信施考，不弄虚作假，不违纪舞弊，廉洁自律，不利
用监考之便谋取私利。因工作失职产生的后果愿意接受相应
的行政处分，情节特别严重愿意承担法律责任。

八、考试结束时，将试题试卷收齐、按要求整理好交到考务
办公室。

九、在考试过程中遇到突发事件，及时报告楼层负责人，不
与考生发生争执。考生若有舞弊行为，注意搜集证据；有舞
弊行为而拿不到证据的，请证明人、当事人在舞弊处理决定
书上签字；发生难以处理的问题时，先让考生继续考试，待
主考与考务小组协商后，按规定来考场妥善解决。

监考教师签字：

年 月 日

监考工作总结报告篇三

一、为了认真履行监考职责，确保高考统考工作的顺利实施，
根据《国家教育违规处理办法》和《监考员职责》制定本责
任书。

二、监考员应认真学习《监考员职责》、《监考员须知》、
《实施规则》中有关实施、及答题卡分发和回收等方面的规
定，熟悉监考业务，遵守纪律，认真履行监考职责，确保考
试工作顺利进行。

三、监考员应严把考生入室关，严禁考生携带书籍、资料、
透明胶、计算器、手机、寻呼机及其他无线接收、传送设备



等违禁物品进入，认真核对准考证与考生本人是否一致，严
防代考;认真和检查考生填写的准考证号、姓名、粘贴的准考
证号条形码是否正确，杜绝考生错填、漏填。

四、监考员要忠于职守，密切监视考生考试，对有违纪动机
的考生要立即制止，提出警告，消灭在萌芽状态。如发现考
生有违纪舞弊行为，要留下证据，做好记载，主考处理。

五、考试结束，监考员应认真清点及答题卡的份数，按规定
装订密封好，严防漏装、错装考生的答题卡和试卷。

六、监考人员工作态度要严肃认真，监考员甲、乙必须一前
一后观察全场，不能擅离职守。在和考点办公室内不准吸烟，
不准阅读书报，不准抄题作题，不得将试卷传出考场，不准
高声谈笑，要模范遵守考试纪律。

七、监考人员有下列行为之一者，通报批评，并视情节轻重
给予相应的行政处分;情节严重，构成犯罪的，由司法机关依
法追究刑事责任。

1、未经考点办公室批准，擅离工作岗位的。

2、监考中不履行职责，吸烟、看书、打瞌睡、聊天、擅自离
开岗位，经指出仍不改正的。

3、答题卡和试卷装订密封不合格，漏装考生答题卡和试卷的。

4、利用监考或从事考试工作之便，为考生舞弊提供条网的。

5、考试期间，擅自将试卷带出或传出考场的。

6、提示或暗示考生答卷的。

八、凡在监考工作中不认真负责，出现错装、漏装、试卷启
封错误、试卷(答题卡)错发等不规范操作的，除通报批评、



严肃追究责任外，当年评先、晋职实行一票否决制度。对监
考中玩忽职守，对考生作弊放任不管被省、市巡视员发现舞
弊一起或在评卷时发现雷同试卷一起，除给予100元经济处罚
外，并视情节轻重给予相应的行政处分。

九、本责任书未尽事项按国家考试法规执行，本责任书由考
点主考与监考员签订，一式二份，双方各执一份。

监考工作总结报告篇四

为进一步加强考风考纪建设，规范考试管理工作，认真负责
地做好考试监考工作，确保考试工作万无一失，特签订本承
诺书。

1、按时参加考前培训会，并确保已经熟悉考试工作程序等监
考业务和有关规定。

2、不携带手机等通信工具进入考场。

3、不擅自串岗、离岗、抄答试题，阅读书报、谈笑、打瞌睡、
吸烟、做与监考无关的事，不得擅自提前或拖延考试时间。

4、不泄露考场工作机密，不擅自将试题、考卷或者有关内容
带出考场或传递他人。

5、不玩忽职守、发现违纪舞弊，立即制止考生违反考试纪律
的行为，不得隐瞒袒护，并必须如实的将违纪考生的违纪作
弊行为填入《违纪作弊记录单》，没收违纪作弊证据，粘帖在
《违纪作弊记录单》后。对扰乱考场秩序者应报考点负责人
及时处理。

6、不利用监考或考试工作之便，提示或暗示考生答题，涂改、
偷换考生答卷或考场原始记录材料，为考生舞弊提供条件。



7、不隐瞒考场违纪行为，主动检举报告，共同阻止危害结果
发生，积极维护考试权威。

8、佩带标志进入考场，严格按照考试工作程序组织考试，认
真进行证件检查（准考证、身份证），如若发现问题，应及
时按规定处理，并及时向考点领导汇报。

9、对发生的重大问题、偶发事件或试题问题，不得擅自处理，
要立即向考点负责人报告，经请示批准后进行妥善处理。

本人承诺：遵守上述有关规定，认真履行监考职责，完成监
考任务。

附：确实因极特殊情况不能参加监考工作的.研究生请本人及
代替人双方协议交接，并郑重承诺出现任何问题均由双方共
同承担相关责任。

监考人员签名： 

代替监考人员签名： 

20xx年5月16日

监考工作总结报告篇五

为严肃考风考纪，加强考场管理，全面做好今年的高考监考
工作，确保高考的顺利实施，特明确以下责任：

一、有良好的政治意识、责任意识、安全意识、自律意识、
全局意识，以高度负责的精神，认真履行好各自工作职责。
熟悉业务、掌握各自工作程序，做到严格管理，规范操作，
不出差错。为考生创造良好的考试环境，确保考试公平、公
正地顺利进行。



二、遵守考试纪律，遵守考点工作作息时间，准时到位，不
迟到，不早退，不擅离职守。做到坚守岗位，忠于职守，组
织纪律性强。

三、严肃考风考纪，不准以任何形式参与考生作弊，不因工
作失误造成违规违纪的事件发生。严把入场关，仔细核查考
生的证件，人证不符者，坚决拒绝入场。对本考场的考生的
资格审查及考试过程的一切事务负全部责任。严禁考生携带
规定以外的物品进入考场(如：手机、手表、复习资料、书包、
文具盒、眼镜盒等)。监考教师在监考过程中，必须保持良好
精神状态，集中精力，严格监考。

四、在监考中如出现失职、渎职、违规违纪、纵容作弊，或
被上级检查人员当场查出、事后被举报核实替考作弊，或造
成雷同卷，我愿接受组织给予的一切处分。

考点主考签字：

20xx年6月6日

监考人员签字：

20xx年6月6日

监考工作总结报告篇六

本人xxx自20xx年8月参加工作至今,已经两年了,通过自己的
不断努力工作和刻苦学习我的专业技术有了长足的进步.在
这2年的锻炼中，我从同行工程师、工人师傅们那学到了丰富
的园林绿化施工、工程管理经验，特别是工人师傅们的现场
经验、技术绝活及他们对工作的敬业精神鼓励和感染着我。
同时自己加强了自身的不断学习，xx年12月取得了全国统一的
造价员资格，xx年通过了北京市土建工长的考试，丰富了自己
的土建知识，并取得了证书。对我今后的发展终身受益，使



自己在业务水平方面每年都有较大的提高。

1.1施工计划，我参与了屋顶绿化和庭前小院工程.的施工，
山水文园一期工程共九栋六层建筑，室外大墙已经装修完毕，
并且大部分为玻璃装饰或者落地窗，所以无法用卷扬机工作，
否则会造成不必要的麻烦，所以全部用人工将材料运送到屋
顶。增加了成本，所以在今后的工作中结合现场的实际情况
和工期进度，做好合理的施工安排是非常必要的。

1.2施工工艺，屋顶的现场情况是与室内地坪相差60公分，当
然防水的上卷高度也符合做屋顶花园的要求。但是屋顶花园
的草坪、花卉的面积多些，如果全部铺轻介质没有必要，并
且会提高造价成本，所以我们通过研究，制定了一个符合实
际情况和降低造价成本的施工方案。首先在整个屋顶平面和
立面铺设隔根层，立面上卷高度要超过种植轻基质平面5公分，
然后在隔根层上铺设30公分高的轻质陶粒砖，其中种植灌木
和小乔木的位置下方不铺设保证足够的土壤厚度，另外有需
要修筑园路或汀步的地方要砌到相应高度，保证面层比种植
面稍高。然后再在陶粒砖基础上铺设硬质塑料排水板，再在
排水板上粘贴无纺布作为过滤层，防止轻基质流失。最后再
铺设轻基质，铺设完成后浇水让轻基质下沉，整平再种植。

1.3轻基质，轻基质是我公司自行研制的xxxxx基质，它的特
点质量轻、蓄水能力强、土质肥沃等优点，主要配制有蛭石、
壤土、松树有机质（锯末、松叶、树皮等）、膨化鸡粪等按
照1:1:2.5:0.5比例进行配制。

1.4在郦城小区的屋顶绿化工程，d1-d8的楼层是由日本著名设
计师设计，屋顶为云式波浪式屋顶，远看就像飘在空中的云
彩，可是屋顶的坡面达70度，对屋顶绿化施工造成了不小的
难度，为此我们向甲方建议，在屋顶施工时坡度较大处预留
与地面平行的多排钢筋，高300，行距1000，间距800.。然后
用排水板拦挡基质，其余做法基本相同。



2.1基础墙的拆除、破碎、粘钢加固

在xxxxx工程中，有一项是下沉小院单项工程，小区为回迁房
改造工程，要在a户型和d户型做下沉小院，须用水钻拆除地
下室的部分基础墙，然后用液压钳对钢筋混凝土进行破碎，
为确保结构的承重问题必须要对拆除的基础墙进行粘钢加固，
首先将水钻拆除面剔凿、打磨平整，在打孔、植化学锚栓，
然后用丙酮擦出粉末，待干后用石英砂环氧树脂砂浆填补有
较大缺口的平面，接下来将裁好的钢板粘接面打磨去锈，再
用jn建筑结构胶粘接，涂抹均匀，切忌空鼓现象。

时间一晃而过，转眼间试用期已接近尾声。这是我人生中弥
足珍贵的经历，也给我留下了精彩而美好的回忆。在这段时
间里各位同事和领导给予了我足够的宽容、支持和帮助，让
我充分感受到了领导们“海纳百川”的胸襟，感受到了作为
广告人“不经历风雨，怎能见彩虹”的豪气，也体会到了重
庆广告从业人员作为拓荒者的艰难和坚定(就目前国内广告业
而言，我认为重庆广告业尚在发展阶段并且起步较晚)。在对
各位同事和领导肃然起敬的同时，也为我有机会成为今天广
告的一份子而惊喜万分。


