
最新学校宿舍管理员工作总结(模板5篇)
围绕工作中的某一方面或某一问题进行的专门性总结，总结
某一方面的成绩、经验。什么样的总结才是有效的呢？以下
是小编收集整理的工作总结书范文，仅供参考，希望能够帮
助到大家。

学校宿舍管理员工作总结篇一

又到一年期末时，在即将过去的一年中，我作为武当武术学
院宿舍管理组的小组长，这一学年来在后勤部领导关心重视
下、在宿管小组全体成员的共同努力下、在广大同学的大力
支持下，工作开展的井然有序，完成了后勤部交予宿管小组
的各项任务，承担起了我们宿管小组应尽的职责。

回顾本学期的工作，既有成功也有不足。日常工作方面本着
协助学校辅导员服务于同学的理念有条不紊的开展各项日常
工作。

内务卫生方面：宿管小组每天早晚都按时对宿舍楼进行打扫
清理，及时清理垃圾，拖干净地面，保证宿舍楼环境的干净
整洁。积极引导同学们把垃圾放到走廊的垃圾桶，不乱丢乱
扔，注意保持寝室的卫生，提升了宿舍整体精神风貌。

后勤整理方面：宿管小组及时登记学生宿舍的损坏情况，积
极协助学校物业维修学生寝室，保证学生良好的寝室环境，
让每个学生都可以把寝室当做自己的家。据统计，全年协助
维修2号楼宿舍11次，3号楼宿舍28次，4号楼宿舍58次，5号
楼宿舍11次。

消防安全方面：消防安全大于天，宿管小组每位成员都牢记
这句话。从9月1号开始，宿管小组协助学校保卫科每周检查
宿舍楼的消防栓。协助学校学生会全年不定期地对宿舍进行



安全检查，严查酒精炉、大功率电器以及其他违禁物品，严
肃处理和耐心教育违纪学生，保证了宿舍的消防安全。一年
来，我校宿舍楼未发生一起安全事故。

管理纪律方面：宿管小组严格登记进入宿舍的外来人员，坚
决禁止任何非本栋楼的人员在无正当理由下进入宿舍楼，保
证学生的安全。在假期也严格遵守宿舍管理的各项规章制度，
做好防盗措施。每天早上5点30准时开门，晚上11点宿舍大楼
都准时锁门。但是因为部分学生纪律性不强，无视校纪校规，
经常在宿舍锁门之后才回来。

又因担心学生晚上回不了寝室而在外面惹是生非，既断送了
自己大好前程，也给毁坏了学校的声誉，宿管小组几乎每次
值班都牺牲自己的睡眠时间，给晚归的学生打开了宿舍楼大
门。据不完全统计，3号楼全年给晚归的学生开门220余次，4
号楼开门280余次，5号楼开门80余次，2号楼因为没有宿管员，
记录只给开门了3次。

晚归的学生不仅影响了自己第二天的学习，也影响了其他学
生的正常休息，长此以往，将会对其他学生产生不良的示范
作用，带坏了学校风气。希望学校继续加强对学生的安全意
识教育，加强学生对校纪校规的遵守意识，对长期无视学校
纪律的学生予以严重处罚，为学生的学习成长创造一个良好
的空间。

工作中存在着优点的同时也难免存在着缺点，宿舍管理小组
人员较少，在某些方面不能面面俱到，不能照顾到宿舍区存
在的所有问题。

总的来说，本学期宿管小组取得了较好的成绩，同时也得到
学校和同学们的肯定。但在成绩背后也暴露了一些我们存在
不足之处，所以我们平时更要以高标准严格要求自己，工作
学习积极进取，不要因为个别学生的问题就影响就对工作的
积极性，做好个人思想问题，以更大的热情来对待工作，以



更严谨的态度来完成学校交待的任务，使我们的工作能更加
卓有成效的开展。

学生在校的安全是非常的重要的，家长放心的把自己的孩子
交到我们学校来，我们也应该要让家长们感觉到安心才行，
每当有陌生的人进入宿舍楼的时候我都会认真的询问，保证
不会有不安全的人混入宿舍楼当中。去年就曾有学生在宿舍
上当受骗，学生是非常的单纯的，很轻易就会相信别人说的
话，所以想要防止学生上当受骗除了对他们进行防骗教育之
外，也要严格的审查进出宿舍楼的人员，不给骗子可乘之机。
今年是没有出现过一例学生受骗的案例的.，这也说明自己今
年的工作是做到位了的。

在学校住宿的学生是应该要养成好的生活习惯的，每一天我
都会挨个的检查每一个宿舍的卫生情况，对卫生状况不好的
宿舍在公示栏上进行公示，并且报告给班主任，让学生在下
课时间打扫好宿舍的卫生。我检查是比较的仔细的，从被子
到地面我都会仔细的检查。小的问题我虽然不会扣分但也会
提醒此宿舍的学生，让他们以后多注意这方面的问题。宿舍
的干净卫生不仅是能够让人住得舒心，也能够让学生保持身
体的健康。

在熄灯之后宿舍是禁止再有声音的，我在熄灯之后会巡回的
检查，发现有宿舍在讲话的及时的提醒。这不仅是纪律的问
题，太晚休息也是会影响到他们第二天的学习的，虽然我只
是一个宿舍管理员，但既然我是在学习工作也要肩负起教育
学生的责任，不管处在哪个岗位上，都要做好自己的工作。
屡教不改的宿舍我也会对他们进行批评，情况严重的会上报
给班主任。

今年自己的工作是很好的完成了的，但在管理中还是有一些
疏忽的，明年还是有很多的地方需要加强的。其它的宿舍发
生过贵重物品失窃的情况，虽然学校是不需要对此负责的，
但这也说明了宿舍管理员的工作是存在不足的，若是不加强



管理，很可能会威胁到学生的安全。总之，明年要更好的做
自己的工作。

学校宿舍管理员工作总结篇二

这个又将结束了，宿管部的工作也已接近尾声。现在我代表
宿管部对此学期做个简要的工作总结，这一学期来，在学院
领导和老师的关心和重视下，在主席团的正确领导下，在宿
管部全体成员的共同努力下，工作开展得井然有序，完成了
学校交予宿管部的各项任务，承担起了我们这个团体应尽的
职责。我们一直在努力：为我院建设一个安全美好，整洁温
馨的家园而努力；为更好地服务全体同学而努力；为全面提
升自身素质而努力。

宿管部的工作量大是众所都知的，若想工作能顺利进行，与
各部员的认真工作是分不开的，所以我部严格要求各部员认
真工作，并能够相互合作，形成良好的交流合作能力，以促
进我部各项工作的进行。

内务卫生是宿舍的一张脸，监督搞好卫生也是宿管部工作中
很重要的一个部分。为了要同学们养成良好的习惯，我们要
求每天必须一小扫，一周一打扫。并进行检查，以求更好地
督促同学们保持宿舍卫生，我们评比出优秀寝室，通报表扬
并加班级分。对差的寝室重点管理，要求尽快整改。经过努
力，宿舍的内务卫生已经全面提高。

安全永远是寝室管理工作的重点，在炎热的六月，对电的使
用量也在增加，我们加强与同学的交流，重点关注一些行为
异常的群体，并积极主动掌握学生的思想动态，及时反映给
老师，力争从源头上杜绝违纪事件的发生。认真宣传防盗，
防火和安全用电的相关知识，加强同学们的安全意识。为了
维护同学们的利益，加强了对外来人员的清查和来寝室销售
的人员查处，为办相关手续的坚决上报学院处理。我部同纪
检部合作严格查寝，对晚归及夜不归宿的同学及时通报批评，



并当晚通知其辅导员。

大学生活是丰富多彩的，亦是枯燥乏味的。为增加同学们的
积极性，我院我部在此学期组织了以“宿舍文化”为主题的
一系列活动来丰富同化学们的业余生活，各宿舍积极备办手
抄报，我们也评出了许多优秀的作品并给予奖励。六月中，
我部协助同学生会各部一起为毕业生成功举办了毕业生晚会，
为毕业的师哥师姐们留下了美好的回忆。

本学期已接近尾声，新生到来时的宿舍安排，将关系到新生
能否对我院产生良好的印象。所以我院我部将认真统计毕业
生的住宿情况，并对宿舍作统一的安排，为新生提供一个良
好的生活环境。

学校宿舍管理员工作总结篇三

为了加强本司员工宿舍安全管理，确保公司财产及员工财产
的安全，给员工创造一个安静、整洁、卫生、舒适的生活环
境，以饱满的精神状态迎接工作,特制定本《员工宿舍管理条
例》：

一．.所有须住宿或离职员工，必须写书面申请，请示住宿或
离宿。不得私自入住或搬离宿

舍

二．每间宿舍选一位宿舍长，负责宿舍内卫生安排及相关管
理，员工上班期间不得回宿舍

做与工作无关的事情，特殊情况需经门店经理许可，否则处
以50—100元罚款。

三．每位员工必须遵守宿舍相关制度，服从宿舍长的安排，
未经批准，任何人不得私自调



换房间或床位；否则给予罚款50元。

四．每天由宿舍长检查各位员工生活用品是否摆放整齐，未
做好者，先给予口头警告，三

五．爱护宿舍内的设施，设备、包括洗衣机、热水器等公共
财物，如有损坏、按原价赔偿、故意损坏者、除赔偿外扣50
元。宿舍内的公共财物自然损坏宿舍长及时报部门主管进行
安排修理。

响其它员工的正常休息，如有违反罚100元，情节严重给予无
经济补偿解雇；并作开除处理及送相关部门查处。

由宿舍长负责登记人员名单，第二天上交部门经理给予处罚。

十．宿舍内请勿大声喧哗，影响其余员工休息，如有违反
罚5-10元。

十一．宿舍主管负责每天检查各宿舍卫生，纪律情况、并加
强员工宿舍巡视工作，将每日就

寝情况汇报至宿舍长，部门主管不定期组织宿舍管理员对员
工宿舍进行卫生、安全、纪律检查。

十二．宿舍长及主管必须登记好每天检查宿舍工作情况,每星
期把登记本交予部门经理处。

遇到突发情况，要保持冷静，团结一心，保护好自己及其他
人。

十三．员工必须养成良好的卫生习惯，共同维护宿舍良好的
卫生环境。

十四．值日员工不按规定打扫卫生或不按规定投放垃圾，经
寝室长提醒后仍不执行者，视情



节轻重予以违纪处理。

十五．宿舍所有垃圾必须用垃圾袋装好，由各宿舍当日轮值
人员提到指定地点放好，如检查

时发现不按要求放置者，罚款10元/次。凡住宿员工将垃圾乱
丢乱放者（包括扔出窗外）将视情节轻重给予处理。

定后果的视损失程度给予按价赔偿，并取消住宿资格直至辞
退处分。

学校宿舍管理员工作总结篇四

尊敬的各位领导、同事：大家好!我是欣院4号楼管员谭小红，
今天很荣幸能站在这里给大家总结发言。今年在宿管中心的
各位领导的领导下，我们4号楼的各项工作、活动开展的十分
顺利，下面我就个人的工作情况向大家作个汇报：

一、主要工作

1、认真负责学生宿舍门卫值班工作，确保24小时值班，按作
息时间规定开关宿舍大门。

2、每天按时打扫了所管楼层走道、楼梯、厕所、洗漱间的卫
生及楼栋四周的卫生。努力做到墙上无蜘蛛网、无污渍、地
面无垃圾、废纸、痰迹、厕所无臭味。同时检查了照明灯、
水龙头和各寝室房门关锁情况，并且及时对各寝室报修情况
进行登记、报修。

3、做好来访人员的登记工作，防止不明身份者进入宿舍，拒
绝校处推销人员及送处卖人员进入宿舍区。

4、做好了宿舍区的防盗、防火、防破坏等安全保卫工作，严
格禁止使用违章电器，避免安全隐患的发生，妥善处理突发



事件的发生，并及时向保卫处或管理中心反映情况。

5、了解本栋学生的生活情况，帮助学生解决生活上的困难。
解决不了的及时向其辅导员或上级领导作了汇报。

二、下步打算

在做好本职工作的基础上，熟记所负责楼栋的学生的姓名、
相貌、所在班级、寝室编号、性格、籍贯、家庭情况、思想
动态等情况。只有对学生有了更深入的了解，才能管好整栋
楼。用真诚的爱，用人格的魅力去关爱学生。将宿舍管理员
这项工作做得更好，让学生满意，让领导放心。

学校宿舍管理员工作总结篇五

我是欣院4号楼管员谭小红，今天很荣幸能站在这里给大家总
结发言。今年在宿管中心的各位领导的领导下，我们4号楼的
各项工作、活动开展的十分顺利，下面我就个人的工作情况
向大家作个汇报：

1、认真负责学生宿舍门卫值班工作，确保24小时值班，按作
息时间规定开关宿舍大门。

2、每天按时打扫了所管楼层走道、楼梯、厕所、洗漱间的卫
生及楼栋四周的卫生。努力做到墙上无蜘蛛网、无污渍、地
面无垃圾、废纸、痰迹、厕所无臭味。同时检查了照明灯、
水龙头和各寝室房门关锁情况，并且及时对各寝室报修情况
进行登记、报修。

3、做好来访人员的`登记工作，防止不明身份者进入宿舍，
拒绝校处推销人员及送处卖人员进入宿舍区。

4、做好了宿舍区的防盗、防火、防破坏等安全保卫工作，严
格禁止使用违章电器，避免安全隐患的发生，妥善处理突发



事件的发生，并及时向保卫处或管理中心反映情况。

5、了解本栋学生的生活情况，帮助学生解决生活上的困难。
解决不了的及时向其辅导员或上级领导作了汇报。

在做好本职工作的基础上，熟记所负责楼栋的学生的姓名、
相貌、所在班级、寝室编号、性格、籍贯、家庭情况、思想
动态等情况。只有对学生有了更深入的了解，才能管好整栋
楼。用真诚的爱，用人格的魅力去关爱学生。将宿舍管理员
这项工作做得更好，让学生满意，让领导放心。


