
机要室工作总结精辟(优秀7篇)
制定计划前，要分析研究工作现状，充分了解下一步工作是
在什么基础上进行的，是依据什么来制定这个计划的。什么
样的计划才是有效的呢？以下我给大家整理了一些优质的计
划书范文，希望对大家能够有所帮助。

教学工作计划篇一

回想起上一个学期，收获良好，感触也良多。唯独对工程管
理xx班的感情从一开始到现在没有丝毫改变过。从迎新开始，
自己这个班主任正式走马上任了，也宣告了工程管理xx班的
正式成立。上学期对他们最大的任务无疑是进行适应性教育，
如何正确引导他们从高中生身份向大学生身份的转变以及学
会如何学习、如何做人、如何做事是我这个学期的光荣使命。
这也将继续是本学期开展工作的指导思想。

上学期期末，我让班长负责将班上的宣传栏重新翻新了一下，
做了一期“迎春节”特别宣传栏。为的就是让大家在这个开
学一来，就能找个家的感觉。感觉这期宣传栏整体做的不错、
效果也还好。当然另一方面，希望这学期从一开始就有个新
的面貌、新的开始。

下面就将具体的叙述我本学期内的工作思路：

(1)成立工程管理xx班第二届班团委。由于上一届班团委成员
中存在转专业、单位校院级学生干部等原因，经第一届班委
会同意，依据《工程管理xx班第二届班委竞选流程、条件及
选举规定》，选举诞生了工程管理xx班的第二届班委。结合
上学期的经验，本次班团委由班长、团支书、副班长、学习
委员、组织委员、宣传委员、生活委员、体育委员、资助委
员等职位构成，取消了班长助理、文艺委员和心理委员等职
位，使得班团委结构更加合理。从诞生至今，已成功召开了



一个班委会和班会。主动思索如何建设一支强有力的班团委
同样是我这学期主要任务之一。

(2)努力引导营造良好的班风、学风、寝风，加强班风特别是
学风的建设将是这学期工作的重中之重。积极以“优良学风
班”要求指导班风学风建设的各个方面。在这学期内，我将
积极采取查课堂等方式来关注班风学风情况，强调并继续强
调提前五分钟到课的习惯。利用空余时间，引导学生良好的
习惯的培养。在此过程中，将与班委积极探讨其他可行性的
举措来加强班风、学风、寝风建设。在课堂考勤，继续运行
上学期的班团委两套系统的模式。另外，自己力争一星期下
学生寝室一至两次，更深入的了解班级的班风、学风、寝风
情况，以及学生的最新动态。

(3)积极引导和开展班级的党建和团支部建设工作，引导学生
树立爱国主义、集体主义和社会主义思想，学习毛泽东思想、
邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观。目前已
推荐一批学习优秀并且思想进步的学生参加党校学习，为下
一步顺利加入中国共产党这一光荣的组织做好准备。另外，
积极与团支部进行沟通和引导，做好工程管理0902班的团支
部建设和为相关活动的展开做好准备，特别是特色团日活动。

(4)积极做好转专业学生的工作，尽快了解新转入班级学生的
情况，并努力采取各种措施，使其尽快融入这个班级的氛围，
引导其欣然接受学院和班级的相关规定。

(5)探讨一种合适的资助选评制度，参照“完全公开不一定公
平”思想以及民主集中制的思路，探讨一中适合本班的资助
选评制度，并在班规中得到文字体现，为以后的选评做到有
规可依、有规必依的原则。

(6)定期与本科班专业导师张老师进行沟通，为本班学生和张
老师之间搭建一个良好的沟通平台。和张老师一起为全班每
个学生制定大学四年的人生规划!



教学工作计划篇二

本学期我以教育教学改革为动力，以进一步促进学生德育工
作为重点，以全面提高自身的思想素质为突破口，认真贯彻
落实《*中央*关一步加强和改进未成年人思想道德建设的若
干意见》，*思想，实事求是，坚持不断创新，认真贯彻落实
党的教育方针，按照学校总体工作计划的要求，紧紧围绕新
颁布的《中学生日常行为规范》、《公民道德建设实施纲
要》，结合当前德育工作的新形势，不断改进工作方法，提
高学生德育水*。对学生的德育教育也是我的主要工作之
一。*时，我除了利用学习课文同时对学生进行德育教育
外，*时在教学中我也注重对学生的德育渗透。

新课程的培养目标指导我们，要使学生具有爱国主义、集体
主义精神，热爱社会主义，继承社会主义民主法制意识，遵
守国家法律和社会公德;逐步形成正确的世界观，人生观，价
值观;具有社会主义责任感，努力为人民服务，要使学生成为
有理想、有道德、有文化、有纪律的一代新人。针对学生的
德育基础，结合学生的实际开展德育教育。因此在思品学科
的教学中，有责任也应有目的地对学生进行思想品德的培养，
以期能使学生逐渐形成良好的品性，不断规范自己的行为。

1、充分发挥教师在教学中体现的人格魅力。德育过程既是说
理、训练的过程，也是情感陶冶和潜移默化的过程。教师自
身的形象和教师体现出来的一种精神对学生的影响是巨大的，
也是直接的。教师的板书设计、语言的表达、教师的仪表等
都可以无形中给学生美的感染，从而陶冶学生的情操。比如，
为了上好一堂思品课，老师做了大量的准备，采取了灵活多
样的教学手段，这样学生不仅学得很愉快，而且在心里还会
产生一种对教师的敬佩之情，并从老师身上体会到一种责任
感，这样对以后的学习工作都有巨大的推动作用。

2、充分利用教材挖掘德育素材。认真钻研教材，充分发掘教
材中潜在的德育因素，把德育教育贯穿于对知识的分析中。



3、在教学过程中进行德育渗透。教师在教学过程中，可以采
取灵活多样的教学方法潜移默化的对学生进行德育教育，比
如研究性学习，合作性学习等。拿教学方法来说，我们可以
采取小组合作学习法，这种学习法共享一个观念：学生们一
起学习，既要为别人的学习负责，又要为自己的学习负责，
学生在既有利于自己又有利于他人前提下进行学习。在这种
情景中，学生会意识到个人目标与小组目标之间是相互依赖
关系，只有在小组其他成员都成功的前提下，自己才能取得
成功。还可以从小让他们养成严肃看待他人学习成绩的习惯。

4、利用活动和其他形式进行德育教育。德育渗透不能只局限
在课堂上，应与课外学习有机结合，我们可以适当开展一些
活动课和主题活动。

在思品课教学中渗透德育，犹如“春雨润物细无声”，在学
生纯洁无瑕的心田里，种下美好的种子，必能开出绚丽的花
朵。这种潜移默化的德育渗透，是其它德育方法无法代替的。
因此，做为一名语文教师要提高渗透的自觉性，把握渗透的
可行性，注重渗透的反复性。我相信只要在教学中，结合学
生思想实际和知识的接受能力，点点滴滴，有机渗透，耳濡
目染，潜移默化，以达到德育、智育的双重教育目的。

教学工作计划篇三

时 间

具 体 工 作 分 解

负责人

第17周

12.28-1.3



1、各教研室组织教师申报2021届本科毕业设计（论文）课题。

2、以教研室为单位组织对教师申报的课题进行集体研讨，完
成课题初审，并汇总初审结果到专业负责人。

3、组织骨干教师对课题进行论证、评审

程荣龙

孙西超

专业负责人

教研室主任

第18周

1.4-1.10

2、学生进行初步选题；

3、教师与学生完成论文题目双向选择；

教学工作计划篇四

以爱国主义教育为主线，以强化行为规范养成教育为重点，
认真贯彻落实《_中央_关于进一步加强和改进未成年人思想
道德建设的若干意见》精神，探索更适合学生年龄与身心特
点、更适合社会发展规律的新举措，使德育工作真正落实到
学生的学习生活中。不断增强德育工作的主动性、实效性，
形成全员、全方位、全过程参与的德育模式，力争使德育工
作形成我校特色。

1、加强育人队伍建设，促进德育工作科学有效地开展。



2、落实各项常规教育，提高学生的自我管理能力。

3、优化校园文化，逐步凸显校园文化特色。

4、深化德育活动，引导学生在体验中感悟。

5、密切联系社会、家庭，开辟“大德育”的广阔天地。

6、健全安全制度、精细安全管理构建平安校园。

(一)细化、实化常规工作，提高效能

1、加强德育队伍建设。

教学工作计划篇五

一、指导思想

二、工作目标

关心学生日常生活及学习，促进学生学习的积极性，督促学
生学习好各门专业课，树立正确的学习生活态度，保证其身
心健康发展，争取让每位同学通过三年的大学学习能成就自
己。

三、具体措施

本学期学生的学习共分为二部分，主要是转变学生角色，在
突然放松的学习环境中加强自身的自制力，适应大学生活，
针对这一特殊学期，现规划工作安排如下：

1、学期初，对学生进行开学教育，要求学生针对自己的大学
生活做出学校计划及对前一段时间学习做出总结体会。

2、在学期中旬，针对学生对专业的认识，让学生做一个学习



情况的汇总以及下一步的安排、找到适合自己的学习方法。


