
最新应用文写作假期计划书(大全5篇)
计划是一种为了实现特定目标而制定的有条理的行动方案。
什么样的计划才是有效的呢？以下是小编收集整理的工作计
划书范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

公积金个人工作计划篇一

___________________________________________：

兹有我公司员工___________________，身份证号
码：______________________________，于__________
年_______月入职我公司，与我公司签订劳动合同，请贵公司
协助办理其住房公积金转移事宜。

开户名:太原市住房公积金管理中心

帐号:14001850008050501544

开户行:建行住房城建支行

北京搜房科技发展有限公司太原分公司

公积金个人工作计划篇二

当你入职在一家公司单位,并且成为正式可以享受很多权益的
员工,得到公司很多方面的社会保障,那时候你已经进入了这
家公司的公积金缴纳范围,而如果你后来遇到更好的一家公司
单位,并且决定跳槽进入另一家公司单位,而此时,你需要去办
理一系列的手续,去过渡这些社会保障。对于专门的社会公积
金,我们需要的是一份单位的公积金接收函。当你原来的公积
金账户,从一个公司单位转到另一个公司单位名下的时候,就
需要向相关的单位部门出具相应的证明。



填写该公积金接收函的时候,有几点要特别注意。首先,要填
写完整的公司单位名称,单位的住房公积金的账号,收款的单
位,还有自己的开户银行和必要的银行账号。这几点是关键点,
必需做到准确无误。至于具体格式,可以参照网页的范本或者
模板。会有更加详尽的填写方式。

当你写好公积金接收函的时候,可以向公司单位提交这份接收
函,并且需要牢记的一点是,给了公司接收函以后,并不是去原
来的公司办理转交业务,而是要去现在的公积金管理核心,做
好转接工作。

当然,网络上有很多网民都发表了一些自己在遇到办理公积金
接收函时遇到的麻烦。有些是已经在后一家公司了,但是还没
有办理公积金的.转交,也就是没有向现任公司提交公积金接
收函,情况到这里又分为两类人,一类是旧公司单位还在如期
的帮你缴纳公积金,而没有转到现任公司账户去的,另一类的
是,原来公司也已经停缴了你的公积金,而自己又没有把单位
公积金接收函递交到现在公司,变成两头都无人缴纳的尴尬处
境,所以我们需要明白,在你离职,去另一个单位上班时,单位
公积金接收函的转接是多么的重要。

xx市住房公积金管理中心

现有我司员工xxx身份证号码xxxxxx于20xx年5月在xx住房公
积金管理中心开户并缴交住房公积金请将其原住房公积金转
入其账户请协助办理。

单位账户：

个人账户：

开户银行：xx银行福州市房地产交易中心分理处

某某公司（现单位）



某某年某月某日

公积金个人工作计划篇三

请给予接洽办理为谢！xx有限公司

1、《上海市居住证管理办法》（市政府令第2号）

2、《上海市居住证积分管理试行办法》（沪府发〔20xx〕40
号）

1、来沪人员向现居住地社区事务受理服务中心申办《上海市
居住证》。

2、来沪人员进行积分模拟打分。

3、模拟积分分值满足120分时，向所在单位提出积分申请。

4、首次申请的用人单位在21世纪人才网上进行单位网上注册。

5、注册完成后，用人单位登陆上网，为持证人进行网上注册，
并填写《上海市居住证积分申请表》（注册时将取得个人账
号和密码，供今后持证人后续申请积分和网上查询使用）。

7、单位为持证人进行网上信息审核，审核无误的，打印《上
海市居住证积分申请表》，并点击“提交申请”按钮。

8、单位将相关持证人的申请积分材料递交至工商注册地、社
团或民办非企业登记所在地的区县人才服务中心受理点。首
次申请的，单位人事专员还需持单位材料至受理点进行单位
注册审核。

9、如材料齐全，受理点将受理相关材料，并出具收件凭证。



10、受理点调阅申请人档案，将学历学位证书送专门机构验
证。调档及学历学位验证后，进入审核程序。

11、审核完成后，将通过信函、电话或短信等形式通知单位
或持证人审批结果。单位也可以通过上网登陆，了解审批进
度和结果。

一、《上海市居住证》申请积分的用人单位在21世纪人才网
核。

二、单位注册审核所需书面材料

1、人事专员介绍信、身份证原件及复印件；

3、组织机构代码证原件及复印件、代码证磁卡原件；

4、社会保险登记证原件及复印件。

三、注意事项

1、外省市政府、企事业单位在沪设立的办事机构等派出机构，
不属受理范围；

2、未经批准的各类中介机构不能代理注册，如有上述情况，
受理点可以不予受理。

3、用人单位应向单位注册所在地的区县受理点申报，不得跨
区申报。申请人条件

就业并参加本市职工社会保险的人员，可以申请积分。

上模拟估分，满足标准分值的人员。

3、本市单位在外省市设立的分支机构的工作人员，不属于申
请积分对象。申报材料除特殊说明外，所有积分申请材料均



须核对原件，留复印件。

一、基本材料（必需提供）：

1、单位人事专员介绍信、身份证；

2、持证人有效期内的《上海市居住证》；

3、《上海市居住证积分申请表》（网上打印、表格上加盖单
位公章）；

4、持证人有效身份证件；

二、积分材料（对应积分指标，申请人可自愿提供）：

（1）用人单位所聘岗位与专业、工种需相符；

（2）需要注册的专业技术类职业资格需注册并在有效注册期
内；

（4）国家级技能鉴定机构颁发的行业特有的技能类职业资格
证书，相关国有大企业提供的，予以认可；其他单位提供的，
需提请设在本市的鉴定机构予以验证。

（5）通过考试取得的职称或专业技术类职业资格证书，应提供
《资格考试合格人员登记表》；通过评审取得的职称资格，
应有评审表（无需提供，但档案中应有相关材料）。

3、个人所得税完税证明；

4、配偶为本市户籍的，提供结婚证、配偶身份证、配偶户口
簿；

5、投资纳税或带动本地就业积分所需材料：



（1）持证人在本市投资企业的验资报告；

（2）工商档案机读材料；

（3）最近连续3年在本市的`纳税明细；

6、持证人在本市工作期间获得的部、委、办、局等市级机关
及以上政府表彰奖励证书（持证人申请表彰奖励加分的，由
表彰奖励主办单位向市评比达标表彰工作协调小组办公室备
案后可获得加分）。

三、持证人同住配偶和子女需要享受积分相关待遇所需材料：

1、结婚证（离婚的提供离婚证、离婚协议书或法院调解书、
判决书）；

2、配偶有效身份证件；

4、子女出生医学证明；

明；申请积分对象信息变更、增加同住人信息、补办以下手
续需由聘用单位人事专员凭单位介绍信、人事专员身份证原件
（留复印件）进行申报，其他单位及个人不能申报：

一、单位变更(用人单位需经网上注册并经受理点审核通过)

1、申请人身份证、上海市居住证原件及复印件；

4、前一家单位退工单原件及复印件；

6、居住证申请人变更工作单位，请至用人单位工商注册地、
社团或民办非企业登记所在地的各区县人才服务中心变更。

二、增加同住人信息增加同住人信息应在居住证有效期内提
出申请，需提供居住证持有人身份证及居住证原件及复印件，



除此以外：同住配偶材料：

2、持证人结婚证原件及复印件；同住子女材料：

3、同住子女出生证明原件及复印件；

6、同住子女满16周岁以上的，需提供全日制普通高中就读证
明、学籍证明或学籍卡原件及复印件。

三、《上海市居住证积分通知书》补办

1、申请人身份证或上海市居住证原件及复印件；

2、单位出具遗失证明（需加盖单位公章）；

3、请至最近一次受理点办理补办手续。

《上海市居住证》积分申请指南受理居住证申请社区事务受
理服务中心办事告知编码：

一、项目名称：受理居住证申请

二、政策依据：《上海市居住证管理办法》（20xx上海市人民
政府令第2号）。

三、申请材料：

（一）申请办理《居住证》的来沪人员，应当提供以下基本
材料：1.《上海市居住证》申请表；2.居民身份证等有效身
份证明；3.拟在本市居住6个月以上的住所证明：（1）居住
在自购住房的，须提供相应的房地产权证复印件（验原件）；
（2）居住在租赁住房内的，须提供由房管部门出具的房屋租
赁合同登记备案证明复印件（验原件）；（3）居住在单位体
宿舍的，须提供单位出具的集体宿舍证明；（4）居住在亲戚



朋友家的，须提供居（村）委出具的寄宿证明。

（二）除上述规定的基本材料外，申请人还应当根据自身情
况和需求提

供相应证明材料：

4.来沪就读、进修的，应分别提供本市大、中专院校发出
的“录取通知书”复印件（验原件）、本市非学历教育机构
出具的书面证明复印件（验原件）。

公积金个人工作计划篇四

xxxxxxx公司：

本人就职于手续。本人相关提取信息如下：1、用于公积金提
取的本人户名的银行卡(存折)为账号为：银行的卡(存
折)，(姓名)，身份证号码：，现(曾) (公司)，现申请贵司
协助本人办理住房公积金提取，为保证提取工作顺利进行，
本人承诺：1、上述信息准确无误; 2、如提交本申请后,上述
银行卡(存折)信息发生任何变化，将及时通知贵司，并填写
《卡片遗失帐号变更申请书》提交贵司。3、联系方式：手
机：。

特此申请。

申请人：

20xx年xx月xx日

公积金个人工作计划篇五

齐齐哈尔市住房公积金管理中心：



本人因（事由）无法到贵中心办理住房公积金提取业务，现
委托我单位住房公积金管理人员（姓名）： ，身份证号码：
代为办理，提取金额划入委托人账户（卡/折号）：，出现经
济纠纷由委托人及所在单位负责。

委托人（姓名）： ，身份证号码： ，工作单位：，联系电
话：。

注：单位公积金管理人员需提供身份证原件及复印件。

委托人（签字画押）：

被委托人（签字）：

单位（公章或人事部门章）：

20xx年月 日

公积金个人工作计划篇六

___________________________________________：

兹有我公司员工___________________，身份证号
码：______________________________，于__________
年_______月入职我公司，与我公司签订劳动合同，请贵公司
协助办理其住房公积金转移事宜。

此致

敬礼!

__________

___年__月__日



公积金个人工作计划篇七

______（原单位）：

我单位已录用____________同志（身份证号
码：____________）为我单位员工，请将其住房公积金转入
我单位住房公积金账户，详细信息：

开户名：____________公司（现单位）

开户行：_________银行______支行

账号：____________

望予接洽为感！

____________公司（现单位）

______年______月______日


