
2023年托班班级班务计划 托班班级工作
计划(优质5篇)

计划是一种为了实现特定目标而制定的有条理的行动方案。
我们在制定计划时需要考虑到各种因素的影响，并保持灵活
性和适应性。以下是小编收集整理的工作计划书范文，仅供
参考，希望能够帮助到大家。

托班班级班务计划篇一

新的一年，新的学期，新的开始。上一学期，我们针对新生
入园的情绪问题采取了大量的措施以吸引幼儿高兴入园。培
养幼儿初步的常规意识，并尝试开展了主题活动。其中有收
获也有不足。

成绩：

1、三位教师得到了幼儿及家长的喜欢及肯定

2、家长专栏荣获幼儿园三等奖

3、教师积极投稿并在朝阳区年会及全国师德论坛会上获奖。

不足：

1、幼儿的常规培养有待巩固与加强

2、幼儿的身体情况较弱，教师应加大对家长的指导力度

3、家长对“从小培养幼儿常规”的意识较弱，如：按时送幼
儿来园。

以《北京市学前教育条例》、《幼儿园工作规程》、《幼儿



园管理条例》为依据，深入贯彻《北京市幼儿园教育纲要》，
坚持“一切为了孩子”的服务宗旨，以爱为魂、以实为本，
以特色办园为目标、教研为突破口，转变教育观念，提高业
务水平。

让幼儿喜欢幼儿园生活，初步培养幼儿的生活自理能力。继
续尝试开展主题活动，让幼儿从中体验乐趣。培养幼儿积极
参加户外活动，促进幼儿身心全面发展。

培养幼儿初步的生活自理能力及基本常规。依据幼儿兴趣点，
开展简单的主题活动。针对幼儿体能测试内容，加强幼儿的
体能训练。注重家园合作，和家长取得同步教育。向家长宣
传科学育儿的常见方法。

内容：常规及自理能力培养

措施：“学习源自生活”。培养应从生活中的点滴做起。

1、三位教师密切配合，要求一致，在点滴中成长。

2、家园密切配合，步调统一，同步成长。

内容：丰富多彩的主题活动

措施：

1、以幼儿的兴趣为出发点，充分挖掘幼儿的潜能

2、结合环境，通过幼儿参与，开展主题活动

内容：形式多样的体能训练

措施：

1、游戏中的乐趣。（每个游戏中都蕴涵了许多的教育目的，



如：在“小孩小孩真爱玩”中，幼儿听指令摸完物体后，可
通过跑、单脚跳、双脚跳等方法回到教师身边，从中达到了
体能训练的目的。）

2、丰富的体育器械。（就拿简单的“圈”来说，放在地上摆
成不同的“跳房子”的形状，既吸引了幼儿，提高了兴趣，
又能锻炼幼儿跳的技能。）

3、“大带小”活动。（小孩子都喜欢和大一点的孩子一起玩，
如果能有他们的加入，孩子们的兴趣就会更浓。）

托班班级班务计划篇二

新的学期刚刚开始，为了提高自己的业务水平和教学素质，
提高幼儿学习和游戏的积极性，做到一切以幼儿为主，具体
计划工作主要有以下几点：

一、加强教育教学理论学习，提高个人的教学质量，使幼儿
在德、智、体、美等方面全面发展，并让他们能够从玩中学，
学中玩。

二、加强思想业务学习，加强职业道德教育，加强责任心，
规范言行，加强精神建设，做到“五讲、四美”，当好幼儿
的镜子，用自己的一言一行、一举一动去潜移默化幼儿。业
务上精益求精，敢于改革创新，紧跟形势，适应时代的要求。

三．认真学习幼儿园内的各项规章制度，做到上班不迟到，
下班不提早，外出要报告。当班教师不能擅自离岗，不能走
廊闲谈，避免意外事故发生。

四、个人分析

重视幼儿德智体美全面发展，富有创新精神。因材施教，注
重做好个案的转化工作，效果明显。认真完成园内布置的各



项任务与工作。

遵循教育规律，教育思想端正，教育教学面向全体幼儿。忠
诚教育事业，无私奉献，勤奋工作。

五、学期目标

师德

礼貌待人、文明执教、讲究卫生、爱护公物。奉公守法、遵
章守纪、以身作则、为人师表。自尊自重、作风正派。对幼
儿充满爱心，以发展的眼光看待幼儿、评价幼儿，注重幼儿
创造思维和创造能力的培养。尊重幼儿的人格，不岐视、体
罚和变相体罚幼儿。密切家园联系，共同促进幼儿的成长。
同事间团结协作、互相尊重、互相配合、合作共事。本学期
里，继续密切配合保健大夫作好每一项工作：做好室内室外
卫生工作；保持良好的个人卫生；充分尊重幼儿的生长发展
规律，细心呵护体弱幼儿，为幼儿创设良好的睡眠环境，努
力提高本班幼儿的睡眠质量，教育幼儿正确的穿脱衣服，放
置衣物，适时的增添衣物；引导幼儿不挑食，有良好的进餐
习惯，多喝水，避免传染病的发生；认真做好消毒工作，填
写晨检记录和安全笔记，及时与家长取得联系。

六、养成教育

本学期里，我们将真对班上幼儿的实际情况，在幼儿安静睡
眠、进餐、活动等常规练习中加大教育的力度，认真组织幼
儿的每一项活动，争取每一位幼儿在后一个学期里都能有很
大的进步。

安全

为幼儿创设一个绝对安全的环境，经常的进行自查工作，及
时的对幼儿进行安全教育，作好安全笔记，增强幼儿自我保



护的意识。如有事故及时向园内领导报告，与家长正确沟通，
保护好每一位幼儿的人身安全。

作为幼儿园教师单单有满腔的热情，良好的职业道德是远远
不够的，自己还要多学几门技能，利用空闲时间多听听其他
老师的讲课，多看光盘，在家多查有关教学的资料，人活到
老学到老，这样是绝对有百益而无一害的。

在本学期里，将在园领导的正确指导，作好园内教师的教研
活动组织工作。不断地用各方面的知识充实自己。

托班班级班务计划篇三

低龄幼儿教育一直以来是我们学校的特色，而其中又以健康
教育为重中之重。今年我们托二班以老中青三位不同年龄的
教师组成，老：是拥有三十多年低龄幼儿教育经验的老教师；
中：是拥有十几年工作经验的保育员老师；青：则是从教十
年但暂且尚无托班教育经验的青年教师。因此我们三人将持
着互相学习、互相探索、共同做好这一届托班的工作。

1、本班目前幼儿共20名，女生12名，男生8名；

2、有6名幼儿是生于6、7、8月份的小年龄孩子；

5、另外值得注意的是，本班的20名幼儿中有半数幼儿有兄弟
姐妹，并且妈妈皆是全职母亲，这应该成为家园工作的意向
突破口。

（一）稳定幼儿情绪，让每个孩子愿意来园，喜欢并逐渐适
应集体生活。

2岁孩子首次跨出家门，进入集体机构生活，如何让孩子尽快
适应尤其重要。在这一学期中，我们要逐渐让孩子学会向熟
悉的成人自然地表达自己的情感；学习控制自己的情绪；关



注别人的情感和态度，以及学习调节自己的行为；喜欢参加
集体活动，学习互不干扰的与同伴一起游戏。

（二）共同培养良好卫生生活习惯。

（三）创设环境，提供动态化的材料，促进幼儿各方面发展。

2—3岁幼儿是认知发展、人格发展的重要时期，因此除了保
育之外，我们也同时关注幼儿在动作、认知、情感、社会交
往等各方面的发展，并通过有效的环境创设、材料提供等途
径实施早期教育。

（四）建立良好的家园沟通关系。

2、3岁幼儿的成长更取决于以照料者为首的成人与幼儿之间
的相互作用的微环境，因此父母永远是个别化教育最有力的
实施者。将家庭教育与幼儿园教育有机结合在一起对于早期
教育而言至关重要。因此畅通的家园沟通途径、良好的家园
关系成为我们的又一工作重点。

1、创设环境，提供动态化、个别化的材料，促进幼儿各方面
发展。

加大区域活动比重，突出个性化发展，在组织形式上合理安
排集体活动及个别化活动，让幼儿能选择与自己发展水平相
宜的活动，以自己的速率进行学习，以自己的方式实现成长，
并在此过程中表现、形成其个性。

2、建立家园联系册《彩虹桥》，保证家园之间的沟通渠道的
畅通。

设计各类合适托班孩子年龄的表格及呈现方式，让家长真正
了解孩子在园的情况…



3、创编专辑《彩虹专刊》，有主题的和家长探讨正确的育儿
方法。

4、召开各类家长会：个别、主题、部分等，解决不同家长的
不同需求。

总之，在本学期的工作中，我们会边学习边探索，尝试着掌
握2、3岁孩子的教育工作特点，并进行总结。

托班班级班务计划篇四

本班为托小班,班级年龄两岁到三岁。其男孩12人,女孩1人。
教师两名,保育员两名。本班年龄较小,在家是“小皇帝、小
公主”倍受宠爱而且没有爱护物品书籍的习惯,故班级普遍存
在两个现象：

1、不爱护园内的共公财产(如：小椅子,图书,玩具,环境布置
等);

2、小朋友较没爱心,遇到问题都会较私的为已想(如：看见小
椅子倒了没人扶,书本掉地上没人捡等)。针对以上情况将在
月主要工作安排体现。

本班大部分没有上过园,故保教工作着重在常规训练、培养理
能力、培养学习兴趣及良好的学习习惯这几点上。

1、保育

本班由年龄偏小,故将一日生活细节作为着重点,做到

吃饭：吃热饭,吃饱饭,鼓励己吃,但对个别能力较差的仍须给
予帮助。

喝水：会主动喝水,能认识己的杯子,会己倒水,并专心喝完,



不会将水洒在桌子或地板上。

入厕：会告诉老师要大小便,能主动排队入厕,并逐步学会己
穿裤子。

睡觉：会主动高兴的上床,能己动手脱简单的衣裤鞋,上床后
不交谈,听完故事能己安静入睡,睡醒会主动告知阿姨小便,起
床能穿简单的衣裤鞋。保育员要及时给盖好被子。

着装：根据天气变化随时增减衣服,晨练要塞毛巾,户外活动
后要查看内衣有没有湿,并立刻替换,随时注意的着装是否整
齐。

安全：杜绝不安全隐患,训练好常规,把好每一环节,培养团结
友爱,做到不争抢,不打架。

卫生：培养良好的卫生习惯,常洗手,不乱丢垃圾,保持班级卫
生。班级做好各项卫生消毒工作。

2、教育

本班采用托班教材及早期阅读识字教材

针对本班年龄小、集注意力时间短、好奇心强的特点,我们多
采用

游戏的形式进行教学,让能参与到课程,调动积极性,并将课程
时间安排在15分钟完成。课程安排多样化,每一学科都采用多
种不同的形式教学(如语言：故事、儿歌、情景对话、看图讲
述、表演游戏等;美术：手工、绘画、撕纸、橡皮泥、手涂画、
棉签画等),让全方面的了解、接触、掌握各种有趣的内容,培
养学习的兴趣,从面达到爱学习、想学习的好品德。

本班对家长工作分为三部分。亲子桥、家园联系、家访或电



访

1、亲子桥

a本周计划：本周课程安排

b聪明果：知识小问答

c开心刻：小笑话

对每一位新生都进行家访,详细了解在家的情况(包括吃饭、
睡觉、性格、爱好、作息、优缺点等),让老师能大致了解,以
便能在最短的时间里熟悉园的生活。

对当天没有来园的进行电访,了解没来的原因。或根据本班情况
(如：的一些个别情况)随时与家长进行联系、探讨。

月主要工作安排

三月份

1、布置环境,迎接新生入园

2、制定班级计划,各科教学进度、开展多种有趣的活动,让喜
欢班级生活

4、开展常规训练：搬椅子、排队、搭小火车

5、爱心教育：我们都是好朋友

6、家长会

7、新生家访工作

8、学习新操



9、 “三八”妇女节,送妈妈一份小礼物,亲妈妈一下。

四月份

1、亲子活动---春游

2、家长开放日

、常规训练：进餐、喝水、等待

4、爱心教育：公共财产要爱惜

五月份

1、庆祝“五.一”、“五.四”

2、常规训练：进餐、等待、脱鞋子、己洗手、爱心教育：小
小书本我最爱

六月份

1、庆祝“六.一”,首届“大地运动会”

2、家长问卷调查

3、常规训练：洗手、队列、听指令

4、爱心教育：助人为乐

七月份

1、庆祝“七.一”

2、毕业班文艺汇报演出



3、期末工作总结

4、常规训练：穿脱衣服、洗手、己进餐

5、爱心教育：我是环保小卫士

托班班级班务计划篇五

我班这学期在原有幼儿的基础上，又新10名幼儿，共计40名
幼儿，男孩18名，女孩22名，年龄在两岁半左右。新入园的
幼儿上从未上过幼儿园，入园有分离焦虑的种种。上学期的
学习，大多数孩子的生活自理、与人相处等都有进步，但还
有许多需要努力。如：孩子不愿意吃饭；有孩子不知道怎样
与同伴相处，和他人争、抢的，动手能力在不同幼儿身上发
展不同，情况有待于在本学期中。

小小班的幼儿是离开家庭走向集体生活的关键阶段，幼儿集
体生活的时期，“以养为主，教养融合”是小小班保教活动
要遵循的一条准则，注重“保中有教，教中有保，自然渗透，
教养合一”的观点。规程与实践工作中的问题，以培养幼儿
愉快地参加活动，让在快乐的游戏和生活中健康成长。

逐渐集体生活，稳定、愉快的情绪。养成一日生活中必要的
生活、卫生习惯。能合群地参加体育游戏，并能简单的游戏
规则能从中愉快的体验。

喜欢倾听和成人或同伴的交谈。乐意回答成人提问，也能向
成人简单的问题。喜欢听成人读书、讲故事和念儿歌，并有
自发模仿的性。喜欢结伴或独自在同伴面前念儿歌。

乐意在成人的帮助下学习的事情做。能遵守简单的生活常规
和准则，并逐渐养成习惯。能亲近老师和同伴，乐意帮助做
点事。在成人的下，乐意与同伴交换或分享事物和玩具。会
地或在成人的提醒下使用礼貌用语。



对周围的许多事物有自发的敏感性和好奇心，有的愿望。能
认识并说出3~4种颜色，认识圆形、方形。

乐意参加音乐活动，能大胆地尝试用多种材料造型游戏，对
线条、色彩等有的感受和力。

的生活作息制度,对幼儿饮食、午睡、盥洗、大小便、散步等
一日活动中各个环节的常规培养,并以鼓励、表扬培养幼儿的
生活习惯,春季传染病的预防工作,室内外空气流通,每天对幼
儿的生活用品消毒,如毛巾、杯子、桌面、玩具、被褥不消毒,
天气或活动量大小,地帮助幼儿增减衣服,帮助幼儿学会吃饭、
搬小椅子、收拾好玩具、脱鞋子、入厕等,使其学习自已的事
情做,并幼儿的生活自理能力。

家长是孩子的任老师，家长的一言一行对孩子都会产生潜移
默化的，家长工作是必要的。和家长商讨孩子的教育问题，
家园教育，并和家长一起同步前进。

家长，家长意见和建议，以便班级保教工作的改进。

以家长园地、电话、qq空间等向家长介绍幼儿园和班级活动安
排，并家教中的带有性的问题，宣传家教科学知识、方法，
介绍家教经验等，随时与家长教育。


