
最新简单签约仪式活动方案 签约仪式方案
(精选9篇)

为了确定工作或事情顺利开展，常常需要预先制定方案，方
案是为某一行动所制定的具体行动实施办法细则、步骤和安
排等。我们应该重视方案的制定和执行，不断提升方案制定
的能力和水平，以更好地应对未来的挑战和机遇。以下是小
编为大家收集的方案范文，欢迎大家分享阅读。

简单签约仪式活动方案篇一

尊敬的各位领导，各位来宾，“携手**，共赢财富，**地产
项目招商推介会”即将开始，敬请各位来宾入席就坐。

开场

项目介绍

非常感谢*总的精彩致辞。从*总的致辞中我们了解到**地产
拥有商业物业建筑面积超过300万平方米，历年开发的商业物
业超过40个，涵盖综合体、写字楼、购物中心、主题商城、
酒店及公寓等业态。****项目正是继这些成功项目后即将推
出的力作。为此，**地产诚挚邀请各位共同携手，共赢财富，
共创辉煌。现在进入项目介绍环节。

签约仪式

从两位老总的介绍，我们可以确切地了解到，得天独厚的地
理位置、精准的业态规划、先进人性化的建筑设计、充足的
客流支撑正是这两个优质项目的核心竞争力所在，也正因为
如此，很多优质的品牌对项目表达了高度的认同，双方已达
成合作意向。



接下来进入签约环节。首先有请**地产商业地产事业部副总
经理***先生代表**地产与合作商家签署合作意向书，有
请*总。

以下有请xxxx  来到我们的签约台签约，请礼仪小姐送上签约
书，双方交换签约书，请合影留念。谢谢       总，
请回席。

简单签约仪式活动方案篇二

（一）时间：xx年xx月xx日

（二）地点：xx

（四）拟邀贵宾：xx市相关部门领导

1、xxxx公司董事长xxx先生致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、倪氏集团总经理讲话

4、建设施工公司总经理介绍项目建设状况

5、老客户代表发言

6、宣布倪氏进驻签约仪式开始

7、宣布复工剪彩仪式开始

8、剪彩、奏乐鸣炮

9、仪式结束



10、领导合影

11、全体参加复工仪式的领导莅临现场指导工作

1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到。

2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。

4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

5、礼品发放区设在销售办公室，由专人负责派发；老客户礼
品暂定为名牌钱包一个。

6、嘉宾休息区设在售楼接待大厅内。

7、贵宾休息区设在拉瓦莎咖啡馆，设置饮料、水果、湿毛巾，
摆放精美插花作为点缀，贵宾纪念品待定。

1、主场地布置及舞台搭建在前一天完成，并做好仪式活动所
需的一切准备工作。

2、提前2天向东营市气象局获取仪式当日的天气情况资料。

3、提前3天落实指挥和负责秩序工作，落实活动范围内保安
指挥和负责秩序工作。

4、提前3天确定贵宾、嘉宾名单并发出邀请函。

5、提前3天确定庆典礼仪公司。

6、前期东营日报、胜利日报宣传造势。



7、准备精美礼品。（上面印制清风湖步行街logo）

8、提前做好老客户和前建筑工程队的安抚工作，避免在仪式
进行时出现不易控制的意外情况。

（一）仪式现场

1、在售楼接待中心门前广场搭建舞台（18*5米），舞台上铺
设红地毯，舞台前摆放盆栽鲜花，舞台后悬挂清风湖步行街
喷绘背景画面，舞台上左侧为贵宾致辞专用麦克风（透明有
机玻璃，上有精美插花），右侧为主持人用立式麦克风，舞
台下两侧放置音响。

2、沿南一路插彩旗若干，烘托热烈气氛。

3、北一楼前设置8个红色升空气球（下悬挂条幅）。

4、北一楼上悬挂横幅，上书“热烈祝贺清风湖步行街复工暨
餐饮业巨头倪氏进驻签约仪式隆重举行！”

5、进驻签约仪式简化，以舞台上双方签字交换合同样本、握
手留念为签约完成。

6、舞台前放置礼炮8门，空中盘旋一架飞艇，艇身两侧有条幅
（一侧为“热烈庆祝清风湖步行街复工！”一侧为“热烈庆
祝餐饮业巨头倪氏进驻清风湖步行街！”）。

7、复工剪彩仪式在舞台上进行。

（二）售楼接待中心

1、接待中心内要求墙壁粉刷一新，物料配备齐全、摆放有序，
沙盘焕然一新。



2、拉瓦莎咖啡馆内做突出喜庆的简单装饰。

特别说明：

来宾身份识别：来宾到场后，礼仪小姐按不同身份为来宾佩
带胸花。如贵宾佩带洋兰、满天星、文竹制作的胸花，嘉宾
则佩带玫瑰、满天星、文竹制作的胸花，贵宾由礼仪小姐指
引或公司领导陪同前往贵宾休息区，嘉宾由礼仪小姐引往售
楼接待中心休息。

正式签约仪式的基本流程

签署合同之前应做好准备工作，包括：

1、布置好签字厅

2、安排好签字时的座次

3、预备好待签的合同文本

4、规范好签字人员的服饰

签字仪式的正式程序一共分为4项：

1、签字仪式正式开始

2、签字人正式签署合同文本

3、签字人正式交换已经有关各方正式签署的合同文本

4、共饮香槟酒互相道贺

签约仪式有一套严格的程序，大体由以下步骤构成。

(1)参加签约仪式的双方代表及特约嘉宾按时步入签字仪式现



场；

(3)双方助签人员分别站立在自己签约者的外侧；

(7)签约仪式结束后，双方可共同接受媒体采访。退场时，可
安排客方人员先走，主方送客后自己再离开。

简单签约仪式活动方案篇三

尊敬的各位领导、各位老师们：

大家下午好!

今天对于我们来说是一个特殊而有意义的日子，因为，此时
此刻我们海滨学校徒结对仪式正在隆重举行。

由于学校领导和老师们的信任，我有幸成为一名师傅，将在
协议书上庄重地签下自己的名字。我深深感到身上的责任和
压力，我想：要想做好传、帮、带工作，我们师傅们首先要
做到：言传身教，率先垂范。

拜师会，不是一个虚空的形式，一纸协议，它将承载的是一
份责任与一份自我体现，它内在的意义在于合作之上的携手
前进，同生共长。我们将欣喜于这种成长，感动于这种齐心
合力。

今天，在这个隆重的师徒结对会上，我想代表在坐的师傅们，
向大家承诺：今后，我们愿意对自己工作上严要求、业务上
多提高。我们会将自己在教学工作中的经验毫无保留地传授
给徒弟，在徒弟遇到困难的时候一定给予真诚的关心与帮助，
扶持他们走出困境。认真履行协议书上的各项职责，从高从
严要求徒弟，使他们成为一名称职的人民教师，为海滨学校
的发展尽我们的全力。



同时我也想给徒弟们提几点希望：

一、三人行，必有我师。你的师傅并不只一个，我们只是你
们名义上的师傅。其实学校里的每一位老师都是你的师傅，
尤其是那些与你共事的同事。他们中有些教学经验丰富，有
些教学基本功非常扎实，非常出色，他们中的每一个人都是
你学习的好榜样。

三、抓住实践操作主阵地，提升自己的综合素质。平时要认
真学习，在教学中要不断地总结、反思，这是一种很好的积
淀，不断提升自己，平时注重提高自己的业务技能，把理论
与教学实践结合起来。

最后我想送给徒弟们一句话：年轻是一种机会，年轻也是一
种压力;年轻是一种财富，年轻也是一种责任。

导师带徒签约仪式上讲话稿

简单签约仪式活动方案篇四

尊敬的各位领导，所有参会同事，大家好!

在这个向日葵盘大籽满的收获季节，我鸿基焦化举行“导师
带徒”活动签字仪式。我，很荣幸被大家推举为本次公
司“师带徒”传帮带活动的师傅代表。

作为师傅代表，首先，我代表各部门、各岗位技术专家——
本次师带徒活动的师傅们感谢各位领导的信任!感谢各位踌躇
满志的青年朋友的信任!

其次，我也想代表本次师带徒活动的师傅们谈谈我们的感悟
与期望：

古往今来，对于为师者有很高的要求。韩愈说“师者，传道、



授业、解惑也。”这就是说，师傅必须把自己的经验毫无保
留、倾其所有地传给徒弟。诚然，作为青年朋友们的师傅，
我们有责任以高尚的人格引领徒弟，用渊博的学识、丰富的
经验、严谨的作风感召徒弟，把精湛的技艺传给徒弟。

因此，作为师傅的我们今后一定会虚怀若谷、谦虚谨慎、勤
奋学习、做好徒弟们的表率，以严谨的态度对待企业技术管
理，以科学的理念促进技术改进与创新，用真诚与宽容的胸
怀，关心、爱护、帮助徒弟，使他们尽快建立技术管理的科
学理念，尽快掌握企业生产的相关技术，尽快提高其判断和
解决生产问题的能力。

同时，作为师傅的我们深刻地认识到“三人行必有我师”，
其实师徒之间是一个有机的共同体。师不必贤于弟子，弟子
不必不如师。我们也清楚地意识到，对于各位在座的青年技
术人员，比起已经历过一定磨练的我们，你们可能更富有朝
气、充满活力、有创造力、思想活跃、反映敏捷、知识结构
新，这是你们雄厚的资本和优势。在此，我们全体师傅真诚
地希望你们充分利用这些资源，开发这些资源。俗话
说：“师傅领进门，修行在自身。”希望你们勤学、多思、
常悟、敢试。

诸位师傅们，全体徒弟们，本次活动是公司全面提高员工素
质、技术、技能水平所做出的高瞻远瞩的举措，本次活动充
分说明了公司领导对职工成长和企业发展的高度重视，大家
一定不要辜负领导的期望。作为师傅的我们在这一年里将把
自己的一技之长毫无保留地传授给你们这些年轻有为的徒弟，
并确保你们工作不断进步，为公司的发展贡献自己的力量;作
为徒弟的你们一定要抓住机会勤思勤学勤练，掌握技能与方
法，用蓬勃的朝气，青春的活力与创造力，为鸿基公司的宏
伟发展蓝图添上浓墨重彩的一笔。

再次感谢青年朋友们和各位领导的信任!谢谢大家!



简单签约仪式活动方案篇五

尊敬的各位领导、各位来宾，女士们、先生们：

下午好！

今天，阳光灿烂，秋风习习，我们在这里隆重举行××购物
广场进驻××山庄的签约仪式。借此机会，我谨代表××集
团有限公司对各位的光临表示最热烈的欢迎。

××山庄商业广场是我们××集团投资兴建的大型商业项目，
总投资达1。2亿元人民币。占地面积20800平方米，建筑面
积30500平方米，楼高五层。规划设计有大型购物广场、酒店
餐饮、娱乐休闲等多种功能，配套设施完善，营运方式灵活。
是集餐饮娱乐、购物休闲于一体的综合性大型商业项目。

商业广场采取项目合作制为，引入专业的商业管理模式，由
开发商与营运商共同打造并保持该地区的商业核心地
位，××集团经过10多年的努力，已经成长为一家以房地产
开发、经营为主业，并涉足购物连锁、物业管理、幼儿教育
等业务的企业。1993年，开始投资开发了××山庄，如今它
已成为小金口地区知名的运动休闲生态社区。××山庄依山
傍水，人杰地灵，伴随××山庄商业广场的拔地而起，孕育
的无限商机和蕴藏发展潜力的××山庄将焕发勃勃生机，迎
来××集团事业发展的春天，掀起新一轮小金经济腾飞的浪
潮。

“同事同志同命运，共创共享共发展”，这是××人孜孜追
求、共同进步的真实写照。勤劳奋进的××人向来以开放的
思想，敞开的胸怀从容面对市场的挑战，热情迎接四方朋友
的合作参与。今天，我们和××购物广场在这里隆重举行签
约仪式，这为××的发展、壮大、辉煌又添上了锦绣的一笔。

让我们携起手来，共创××山庄商业广场的辉煌，共享事业



成功的喜悦。

最后，预祝本次签约仪式取得圆满成功！

简单签约仪式活动方案篇六

（一）时间：xx年7月5日

（二）地点：清风湖步行街售楼接待大厅及门前

（四）拟邀贵宾：东营市相关部门领导

1、山东信致远投资有限公司董事长陈崇喜先生致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、倪氏集团总经理讲话

4、建设施工公司总经理介绍项目建设状况

5、老客户代表发言

6、宣布倪氏进驻签约仪式开始

7、宣布复工剪彩仪式开始

8、剪彩、奏乐鸣炮

9、仪式结束

10、领导合影

11、全体参加复工仪式的。领导莅临现场指导工作

1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到。



2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。

4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

5、礼品发放区设在销售办公室，由专人负责派发；老客户礼
品暂定为名牌钱包一个。

6、嘉宾休息区设在售楼接待大厅内。

7、贵宾休息区设在拉瓦莎咖啡馆，设置饮料、水果、湿毛巾，
摆放精美插花作为点缀，贵宾纪念品待定。

1、主场地布置及舞台搭建在前一天完成，并做好仪式活动所
需的一切准备工作。

2、提前2天向东营市气象局获取仪式当日的天气情况资料。

3、提前3天落实指挥和负责秩序工作，落实活动范围内保安
指挥和负责秩序工作。

4、提前3天确定贵宾、嘉宾名单并发出邀请函。

5、提前3天确定庆典礼仪公司。

6、前期东营日报、胜利日报宣传造势。

7、准备精美礼品。（上面印制清风湖步行街logo）

8、提前做好老客户和前建筑工程队的安抚工作，避免在仪式
进行时出现不易控制的意外情况。



（一）仪式现场

1、在售楼接待中心门前广场搭建舞台（18*5米），舞台上铺
设红地毯，舞台前摆放盆栽鲜花，舞台后悬挂清风湖步行街
喷绘背景画面，舞台上左侧为贵宾致辞专用麦克风（透明有
机玻璃，上有精美插花），右侧为主持人用立式麦克风，舞
台下两侧放置音响。

2、沿南一路插彩旗若干，烘托热烈气氛。

3、北一楼前设置8个红色升空气球（下悬挂条幅）。

4、北一楼上悬挂横幅，上书“热烈祝贺清风湖步行街复工暨
餐饮业巨头倪氏进驻签约仪式隆重举行！”

5、进驻签约仪式简化，以舞台上双方签字交换合同样本、握
手留念为签约完成。

6、舞台前放置礼炮8门，空中盘旋一架飞艇，艇身两侧有条幅
（一侧为“热烈庆祝清风湖步行街复工！”一侧为“热烈庆
祝餐饮业巨头倪氏进驻清风湖步行街！”）。

7、复工剪彩仪式在舞台上进行。

（二）售楼接待中心

1、接待中心内要求墙壁粉刷一新，物料配备齐全、摆放有序，
沙盘焕然一新。

2、拉瓦莎咖啡馆内做突出喜庆的简单装饰。

特别说明：

来宾身份识别：来宾到场后，礼仪小姐按不同身份为来宾佩
带胸花。如贵宾佩带洋兰、满天星、文竹制作的胸花，嘉宾



则佩带玫瑰、满天星、文竹制作的胸花，贵宾由礼仪小姐指
引或公司领导陪同前往贵宾休息区，嘉宾由礼仪小姐引往售
楼接待中心休息。

简单签约仪式活动方案篇七

（一）时间：20xx年7月5日

（二）地点：清风湖步行街售楼接待大厅及门前

（四）拟邀贵宾：东营市相关部门领导

1、山东信致远投资有限公司董事长陈崇喜先生致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、倪氏集团总经理讲话

4、建设施工公司总经理介绍项目建设状况

5、老客户代表发言

6、宣布倪氏进驻签约仪式开始

7、宣布复工剪彩仪式开始

8、剪彩、奏乐鸣炮

9、仪式结束

10、领导合影

11、全体参加复工仪式的领导莅临现场指导工作

1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到，签约仪



式策划方案。

2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。

4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

5、礼品发放区设在销售办公室，由专人负责派发；老客户礼
品暂定为名牌钱包一个。

6、嘉宾休息区设在售楼接待大厅内。

7、贵宾休息区设在拉瓦莎咖啡馆，设置饮料、水果、湿毛巾，
摆放精美插花作为点缀，贵宾纪念品待定。

1、主场地布置及舞台搭建在前一天完成，并做好仪式活动所
需的一切准备工作。

2、提前2天向东营市气象局获取仪式当日的天气情况资料。

3、提前3天落实指挥和负责秩序工作，落实活动范围内保安
指挥和负责秩序工作。

4、提前3天确定贵宾、嘉宾名单并发出邀请函。

5、提前3天确定庆典礼仪公司。

6、前期东营日报、胜利日报宣传造势。

7、准备精美礼品。（上面印制清风湖步行街logo）

8、提前做好老客户和前建筑工程队的安抚工作，避免在仪式



进行时出现不易控制的意外情况。

（一）仪式现场

1、在售楼接待中心门前广场搭建舞台（18x5米），舞台上铺
设红地毯，舞台前摆放盆栽鲜花，舞台后悬挂清风湖步行街
喷绘背景画面，舞台上左侧为贵宾致辞专用麦克风（透明有
机玻璃，上有精美插花），右侧为主持人用立式麦克风，舞
台下两侧放置音响。

2、沿南一路插彩旗若干，烘托热烈气氛。

3、北一楼前设置8个红色升空气球（下悬挂条幅）。

4、北一楼上悬挂横幅，上书"热烈祝贺清风湖步行街复工暨
餐饮业巨头倪氏进驻签约仪式隆重举行！"

5、进驻签约仪式简化，以舞台上双方签字交换合同样本、握
手留念为签约完成。

6、舞台前放置礼炮8门，空中盘旋一架飞艇，艇身两侧有条幅
（一侧为"热烈庆祝清风湖步行街复工！"一侧为"热烈庆祝餐
饮业巨头倪氏进驻清风湖步行街！"）。

7、复工剪彩仪式在舞台上进行。

（二）售楼接待中心

1、接待中心内要求墙壁粉刷一新，物料配备齐全、摆放有序，
沙盘焕然一新。

2、拉瓦莎咖啡馆内做突出喜庆的简单装饰。

特别说明：



来宾身份识别：来宾到场后，礼仪小姐按不同身份为来宾佩
带胸花。如贵宾佩带洋兰、满天星、文竹制作的胸花，嘉宾
则佩带玫瑰、满天星、文竹制作的胸花，贵宾由礼仪小姐指
引或公司领导陪同前往贵宾休息区，嘉宾由礼仪小姐引往售
楼接待中心休息。

简单签约仪式活动方案篇八

20xx年4月26日（星期四）下午14:30—16:00

吉林市世纪大饭店多功能厅

1、传播苏宁“天润城”项目信息；

2、创造苏宁环球在吉林市的品牌形象；

3、产品上市前的活动造势及预热；

4、建立并培养客户对项目的品牌忠诚度；

苏宁环球深圳天方

“天润城”项目签约仪式

（条幅内容）

1、本次苏宁环球与深圳天方的签约仪式，将通过对“天润
城”项目

的介绍，彰显苏宁环球的品牌实力，成功塑造“天润城”城
市王者的项目形象。

2、与会人员：100人



简单签约仪式活动方案篇九

（一）时间：20xx年月日

（二）地点：

（三）参加人员：集团公司人员、开发公司人员、xx村人员，
礼仪人员、仪式主持人等

（四）拟邀贵宾：xxx市相关部门领导、xx区相关部门领导等。

（五）拟邀媒体：《xxx日报》、《xx报》、xxx电视台、xx广播电
台。

1、集团董事长致欢迎辞

2、市政府部门领导讲话

3、xxx村领导讲话

4、公司总经理介绍项目建设状况

5、宣布古镇项目进驻签约仪式开始

6、宣布剪彩仪式开始

7、剪彩、奏乐鸣炮

8、仪式结束

9、领导合影

10、全体参加签约仪式的领导莅临现场指导工作



1、嘉宾、贵宾等到场后首先到接待大厅签到处签到。

2、与会人员车辆由保安指挥统一停放至指定车位，并负责看
管。

3、领导、嘉宾于9：30前入场。

4、签到处设在接待大厅入口处；标醒目导示牌，并由礼仪小
姐协助完成签到。

5、礼品发放区设在销售办公室，由专人负责派发；礼品待定。

6、嘉宾休息区设在接待大厅内。

7、贵宾休息区设在位置待定，设置饮料、水果、湿毛巾，摆
放精美插花作为点缀，贵宾纪念品待定。

1、主场地布置及舞台搭建在前一天完成，并做好仪式活动所
需的一切准备工作。

2、提前2天向宝鸡市气象局获取仪式当日的天气情况资料。

3、提前3天落实指挥和负责秩序工作，落实活动范围内保安
指挥和负责秩序工作。

4、提前3天确定贵宾、嘉宾名单并发出邀请函。

5、提前3天确定庆典礼仪公司。

6、准备精美礼品。（上面印制xxx古镇logo）

（一）仪式现场

1、在接待中心门前广场搭建舞台，舞台上铺设红地毯，舞台
前摆放盆栽鲜花，舞台后悬挂上海城喷绘背景画面，舞台上



左侧为贵宾致辞专用麦克风（透明有机玻璃，上有精美插
花），右侧为主持人用立式麦克风，舞台下两侧放置音响。

2、沿街一路插彩旗若干，烘托热烈气氛。

3、楼前设置8个红色升空气球（下悬挂条幅）。

4、楼上悬挂横幅，上书“热烈祝贺xxx古镇签约仪式隆重举
行！”

5、签约仪式简化，以舞台上双方签字交换合同样本、握手留
念为签约完成。

6、签约剪彩仪式在舞台上进行。

（二）接待中心

1、接待中心内要求干净整洁。

特别说明：

来宾身份识别：来宾到场后，礼仪小姐按不同身份为来宾佩
带胸花。如贵宾佩带满天星、文竹制作的胸花，嘉宾则佩带
玫瑰制作的胸花，贵宾由礼仪小姐指引或公司领导陪同前往
贵宾休息区，嘉宾由礼仪小姐引往售楼接待中心休息。

xxx运营部

20xx-3-24


