
物业环境部工作计划 物业环境汇报工作
计划实用(汇总5篇)

计划是一种为了实现特定目标而制定的有条理的行动方案。
优秀的计划都具备一些什么特点呢？又该怎么写呢？以下我
给大家整理了一些优质的计划书范文，希望对大家能够有所
帮助。

物业环境部工作计划篇一

2、定期清洗小区风雨连廊、单元门雨搭、通道，屋面、天台
确保无泥污，雨水管畅通；

3、根据季节和实际需求对小区绿化进行修剪养护、除草、除
虫、施肥；对蚊虫定期消杀；

4、定期清理景观水池，保持清洁美观；

5、按规定每月2次组织人员培训；

6、定期清理小区路灯卫生，加大电梯前室、出入口清扫；

7、对检查过程中发现的不合格项进行及时整改；

8、对电梯、公共设施设备的日常保洁、消杀；

9、雨后清理空置房露台积水；

10、对小区排水沟定期清掏，保持清洁、畅通；

11、小区内除杂草及绿植抗旱；

12、组织员工进行义务劳动，清理绿化带杂草和枯枝；



13、喷洒驱蛇驱蚊药物。

左右滑动查看更多

物业环境部工作计划篇二

某某市某某物业管理有限公司与20__年某某月4日正式接管某
某物业管理小区。为做好小区全面物业管理工作，根据小区
实际情况，特作如下工作计划。

一、做好衔接、确保小区物业管理工作平稳过渡

某某业主已入住多年，隶属前期物业管理阶段。因种.种原因
小区物业管理、公共设施设备存在不同问题，影响业主正常
生活及情绪。我正坤物业进驻后，针对小区现状进行认真排
查，在接管过程中全面了解、掌握小区情况及业主需求，加
强员工教育，尽快熟悉小区环境，使各项工作及时到位。用
我们的真诚取得业主的信任。在逐步建立良好关系的基础上
使小区平稳过渡，维护小区整体环境，为业主提供良好的生
活空间。

二、二次供水设施改造

某某小区属高层住宅，二次供水设施是业主生活中重要设施
之一。我正坤物业进驻后首先着重解决二次供水问题。我们
已于自来水相关部门取得联系，协商将二次供水改为一次供
水，用泵直接加压减少喝二次污染的水，确保水的质量。让
业主喝上干净放心的水。

三、维修、改造监控设施

小区监控设施经多年使用现存在诸多问题，不能正常使用。
进驻后我公司专业技术人员进行全面检查、维修。根据小区
需要增设监控点全面覆盖。发挥技防安防等作用，维护业主



生命财产安全。

四、做好小区绿化管理工作

我物业为进驻后，对小区绿篱进行修剪及全面清理，清除死
枝、垃圾等。应按照季节实施种植品种，美化环境。

五、增设儿童乐园设施

根据小区业主要求，我物业积极与政府有关部门联系，增设、
改造儿童乐园环境、设施。逐步解决到位，提供良好的儿童
活动空间。

六、加强电梯管理，确保业主出行安全

根据小区电梯现状，我公司与电梯维保单位已洽谈实行大包
方式，对电梯进行全面检查维修，对电梯存在的重点的问题
集中解决，尽快达到良性循环。方便业主出行。使业主安居
乐业。

七、消防设施管理

消防设施现因资料不全没有交接。待协商正常交接后，进行
全面管理。确保消防安全。待物业办公室、地下车库、红号
变电站交接后再更全面的管理。

以上是我物业公司初步管理工作计划，我们一定不辜负业主
会及广大业主对我们的希望，热心为业主服务，想业主之所
想、急业主之所急，将某某小区管理好、建筑好。发挥物业
管理服务的作用。最后让我们共同携手建设美好家园。供电
公司工作计划房地产开发公司工作计划保险公司工作计划。



物业环境部工作计划篇三

一、岗位说明

部门：物业部

岗位：物业主任

直属主管：物业服务中心物业经理

二、工作要求

劳动纪律：遵守公司的各项规章制度

工作时间：周一至周六（或周日），每周工作四十小时，每
天午餐休息时间一小时 辞职申请：提前一个月（试用期提前
半个月）

三、工作待遇

工作制服：由公司提供统一的工作服。

工作餐：公司自定

带薪年假：公司自定

员工福利：享有国家规定的各种福利待遇

试用期：三个月

四、职责概述

在物业服务中心物业经理的领导下，对中心物业实施全面管
理。



五、岗位职责

1、熟悉和掌握业户的全面情况，定期征询业户意见，搞好中
心物业管理

2、负责制订、完善中心物业管理各项规章制度、流程、作业
表格、公约、守则幷付

诸落实执行；

3、组织物业管理绿化、清洁等外判工作，草拟外判合同细则；

4、督导检查小区内的清洁卫生、环境绿化、创造良好的营商
环境；

5、主持物业部的工作，安排下属员工的工作，定期报送各项
报表；

6、协助物业经理处理解决消防、通讯、供电、供水及发展商、
各分包商及有关主管

7、积极配合财务部做好业主/租户的各项费用的缴交工作做
好各项费用的催缴；

8、会同有关部门负责物业的接管验收工作，对验收中存在的
问题及时与承建商联系

幷解决；

9、分配物业助理工作，按岗位职责定期对物业助理进行考核，
提出培训、降职、晋

升、加薪、解雇意见；

10、熟悉业户情况，建立健全业户档案；



11、监督助理接待业户来访及投诉，与其它相关部门联络尽
快解决问题，幷正确处

12、建立回访制度，主动征求意见，传达物业服务中心的各
项规定、通知；

13、负责小区绿化、清洁卫生的监理及考评；

14、熟悉中心建筑结构、设施、设备的基本使用功能及安全
操作规程；

15、严格对违规、违章行为执罚；

16、掌握物业服务中心各项收费标准和计算方法

17、协助物业服务中心策划一些有益身心的活动方案；

20、执行对部门员工的业务培训工作，强化员工对业主/租
户/客户的服务意识；

21、在物业经理外出时，负责整个中心的各项物业工作；

22、检查督促下属工作开展过程，审阅下属每周工作日记、
每月工作总结和下月计

23、完成物业经理交待的各项工作任务；

物业环境部工作计划篇四

xx市物业管理有限公司与20__年xx月4日正式接管物业管理小
区。为做好小区全面物业管理工作，根据小区实际情况，特
作如下工作计划。

一、做好衔接、确保小区物业管理工作平稳过渡



业主已入住多年，隶属前期物业管理阶段。因种.种原因小区
物业管理、公共设施设备存在不同问题，影响业主正常生活
及情绪。我正坤物业进驻后，针对小区现状进行认真排查，
在接管过程中全面了解、掌握小区情况及业主需求，加强员
工教育，尽快熟悉小区环境，使各项工作及时到位。用我们
的真诚取得业主的信任。在逐步建立良好关系的基础上使小
区平稳过渡，维护小区整体环境，为业主提供良好的生活空
间。

二、二次供水设施改造

xx小区属高层住宅，二次供水设施是业主生活中重要设施之
一。我正坤物业进驻后首先着重解决二次供水问题。我们已
于自来水相关部门取得联系，协商将二次供水改为一次供水，
用泵直接加压减少喝二次污染的水，确保水的质量。让业主
喝上干净放心的水。

三、维修、改造监控设施

小区监控设施经多年使用现存在诸多问题，不能正常使用。
进驻后我公司专业技术人员进行全面检查、维修。根据小区
需要增设监控点全面覆盖。发挥技防安防等作用，维护业主
生命财产安全。

四、做好小区绿化管理工作

我物业为进驻后，对小区绿篱进行修剪及全面清理，清除死
枝、垃圾等。应按照季节实施种植品种，美化环境。

五、增设儿童乐园设施

根据小区业主要求，我物业积极与政府有关部门联系，增设、
改造儿童乐园环境、设施。逐步解决到位，提供良好的儿童
活动空间。



六、加强电梯管理，确保业主出行安全

根据小区电梯现状，我公司与电梯维保单位已洽谈实行大包
方式，对电梯进行全面检查维修，对电梯存在的重点的问题
集中解决，尽快达到良性循环。方便业主出行。使业主安居
乐业。

七、消防设施管理

消防设施现因资料不全没有交接。待协商正常交接后，进行
全面管理。确保消防安全。待物业办公室、地下车库、红号
变电站交接后再更全面的管理。

以上是我物业公司初步管理工作计划，我们一定不辜负业主
会及广大业主对我们的希望，热心为业主服务，想业主之所
想、急业主之所急，将xx小区管理好、建筑好。发挥物业管
理服务的作用。最后让我们共同携手建设美好家园。供电公
司工作计划房地产开发公司工作计划保险公司工作计划。

物业环境部工作计划篇五

街道紧紧抓住党建这一中心任务，以党建为统领、夯基础促
振兴。高质量完成村（社区）两委换届，在圆满完成换届任
务的基础上，从阵地场所建设入手，全面铺开了xx、xx、xx
等xx个村居村级场所改造工作，基层阵地力量得到不断加强。
同时，充分利用党史学习教育契机，先后组织机关人员、村
居主职干部赴平邑等地开展实地教学x次，组织新任村居干部
和农村党员集中培训x次，开展党史知识宣讲xxx场次，举办
线上线下党史专题培训班，累计培训xxxx余人次，有力地提
升了党员干部整体素质。

充分挖掘当地特色农业资源优势，在乡村振兴战略实施上下
功夫。



一是完成市级美丽乡村示范片区一期项目建设，累计投入资
金亿元，打造沿线x个村居xx个节点。

二是实施xxxx年x万亩高标准农田建设，分六个片区同步推进、
顺利通过验收；

三是改良传统农田，将xxx亩旱田提升改造为水田，提高土地
生产力。

四是提升特色农业水平，投资xxx万元建设高品质葡萄产业园
项目，目前保温棚与避雨棚建设已全面完成。

五是加大土地托管力度，街道以党支部领创办合作社和供销
农场为抓手，坚持集约管理、规模经营的理念，实行一村带
一村的发展模式，目前已完成韩家x、大墩等x个村居xxxxx余
亩土地流转托管，有效盘活了低效用地。

街道坚持以项目为王、服务至上的态度全力推进项目建设工
作，

一是全面完成一批。今年以来，xxx街道先后完成苏州联
鑫、xxx千伏输变电、x机场航道信号塔等x个项目xxxx亩地上附
属物扫尾清理工作，有力确保了项目投产运营。

二是加速推进一批。近期，正在全力推进总投资xx亿元、占
地xxxx亩中远海运项目地上附属物清点清理工作，目前一期
拆迁已完成。

三是有效保障一批。加快与x、经开两区对接，积极推进泰智
装备、飞路服饰、中实生物、金轮机械等项目落地，全力做
好入园项目服务后续工作。

一是社区配套水平提升。完成xx西城二期xxx套楼房和xx段xx



套大龄青年楼建设，均已具备交付使用条件。同时，持续加
快xx社区集中供暖工程建设，一期投资xxxx万元，现已实现
供暖，解决了xx社区xx年来无热力供暖的局面。

二是教育配套不断完善。干沟、东城幼儿园已全面竣工，钟
王幼儿园及沭河学校公寓楼正在加快进行内部装饰。

三是基础设施持续加强。今年以来，街道争取各级资金累计
达xxxx余万元，先后建设完成干梅路、曹新路、贺城大道等
四好公路，铺设户户通主次干道路面xx万余平方米，修复平
交道口路面x万余平方米。


