
最新公司注销工作计划(汇总6篇)
光阴的迅速，一眨眼就过去了，成绩已属于过去，新一轮的
工作即将来临，写好计划才不会让我们努力的时候迷失方向
哦。计划怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编带来
的优秀计划范文，希望大家能够喜欢!

公司注销工作计划篇一

股东会决议x根据《中华人民共和国公司法》及本公司章程召
开股东会，本次会议公司股东全部到齐，代表公司股东100%
的表决权，所作出决议经公司股东表决权的'100%通过。决议
事项如下：x一、本公司停止经营，现成立公司清算组。

清算组负责人：

组员：

本公司清算结束后，将向公司登记机关办理营业执照注销手
续。

股东签名：

有限公司(盖章)

年x月x日

公司注销工作计划篇二

股东会决议 根据《中华人民共和国公司法》及本公司章程召
开股东会，本次会议公司股东全部到齐，代表公司股东100%
的`表决权，所作出决议经公司股东表决权的100%通过。决议
事项如下： 一、本公司停止经营，现成立公司清算组。



清算组负责人：

组员：

二、本公司清算结束后，将向公司登记机关办理营业执照注
销手续。

股东签名：

有限公司(盖章)

年 月 日

公司注销工作计划篇三

当一个公司宣告破产，或者被其它公司收购、公司章程规定
营业期限届满、公司内部分立解散，或者由于一些业务经营
方式不规范被依法责令关闭，这时公司可以申请注销，吊销
营业执照即公司注销。如果你以后不打算再开公司的话，事
实上你无需办理注销手续，因为工商营业执照在每年年检时
如果不年检，将会自动注销公司的执照。另外如果公司不再
去报税，税务局也会停止公司的税务登记证。不过如此做法
的前提是，3年内将不再有资格成为公司法人，3年后才可恢
复正常。在公司注销之前，首先要做清算，清算是一种法律
程序，公司注销时，必须进行财产清算。未经清算就自行终
止的行为是没有法律效力的，不受法律保护。公司清算因清
算的性质不同而有所区分，例如公司因破产而清算，适用
《企业破产法》和《民事诉讼法》;公司因非破产清算(是指
公司自愿解散和被责令依法解散的情形)，适用《公司法》和
《民事诉讼法》。

公司不论是何性质的清算，均应依下列步骤展开：

1、成立清算组。



2、展开清算工作。

清算组自成立之日起接管公司，开展以下业务：接管公司财
产、了结公司未了业务、收取债权、清理债务、分配剩馀财
产、注销公司法人资格并吊销营业执照。

3、通知债权人申报债权。

4、提出清算方案。

清算组在清理公司财产、编制资产负债表和财产清单后，拟
定提出清算方案，报股东会讨论通过或者主管机关确认。清
算方案的主要内容有：清算费用、应支付的职工工资和劳动
保险费、应缴纳的税款、清偿公司债务、分配剩馀财产、终
结清算工作。

在清算进行完以后，才能进行注销

1、注销公司国、地税登记证

2、到公司主管工商局办理

所需资料有：公司营业执照复印件、公司股东会决议(内容就
是注销公司，成立清算小组)、公司原始档案、到工商局领取
表格。

(这两步可同时办理)

3、登报公告(登报45日后在去注销公司)注销登报公告需要到
当地市级公开发行报刊办理。

注销公告需提供的材料1..营业执照副本复印件一份，2.公司
注销股东会决议。

所需资料有：公司营业执照复印件、法定代表人身分证复印



件、公告内容(**公司，准备注销请各债权债务人自见报45日
内到我公司清算小组办理债权债务事宜)

4、登报45日后，再次到工商局办理注销申请

5、到质监局注销代码证

所需资料有：营业执照注销证明文件、代码证原件(正副本)

至此，公司注销完毕。

公司注销工作计划篇四

股份有限公司深圳分公司：

你公司《关于注销盐田支公司的申请》(都邦深分发
〔20xx〕56号)收悉。经审查，批复如下：

一、同意你公司撤销支公司。

二、你公司应当自收到本批复之日起15个工作日内向我局缴
回该支公司的《经营保险业务许可证》，并按照深圳保监局
有关规定进行公告。

三、请执此批复到工商行政管理部门办理注销登记手续。

此复

公司注销工作计划篇五

公司注销证明公司注销证明

当一个公司宣告破产，或者被其它公司收购、公司章程规定
营业期限届满、公司内部分立解散，或者由于一些业务经营



方式不规范被依法责令关闭，这时公司可以申请注销，吊销
营业执照即公司注销。如果你以后不打算再开公司的话，事
实上你无需办理注销手续，因为工商营业执照在每年年检时
如果不年检，将会自动注销公司的执照。另外如果公司不再
去报税，税务局也会停止公司的税务登记证。不过如此做法
的前提是，3年内将不再有资格成为公司法人，3年后才可恢
复正常。在公司注销之前，首先要做清算，清算是一种法律
程序，公司注销时，必须进行财产清算。未经清算就自行终
止的行为是没有法律效力的，不受法律保护。公司清算因清
算的性质不同而有所区分，例如公司因破产而清算，适用
《企业破产法》和《民事诉讼法》;公司因非破产清算(是指
公司自愿解散和被责令依法解散的情形)，适用《公司法》和
《民事诉讼法》。

公司不论是何性质的清算，均应依下列步骤展开： 1、成立
清算组。2、展开清算工作。

清算组自成立之日起接管公司，开展以下业务： 接管公司财
产、了结公司未了业务、收取债权、清理债务、分配剩馀财
产、注销公司法人资格并吊销营业执照。3、通知债权人申报
债权。4、提出清算方案。

所需资料有：公司营业执照复印件、公司股东会决议(内容就
是注销公司，成立清算小组)、公司原始档案、到工商局领取
表格。(这两步可同时办理)3、[1]登报公告(登报45日后在去
注销公司)注销登报公告需要到当地市级公开发行报刊办理。
注销公告需提供的材料1..营业执照副本复印件一份，2.公司
注销股东会决议。

所需资料有：营业执照注销证明文件、代码证原件(正副本)
至此，公司注销完毕。



公司注销工作计划篇六

甲方(委托人)：

乙方(委托人)：

甲乙双方经平等协商,就 注销代理事宜达成一致意见,具体如
下:

一、 乙方为甲方代办公司注销手续,包括下列事项。(在约定
的业务范围前打勾，非本次约定业务打叉)

1. □代办国税局注销手续;

2. □代办地税局注销手续;

3. □代办营业执照注销手续;

4. □代办质监局代码证注销手续;

5. □根据甲方要求,代拟变更、注销相关文件草稿;

6. □代办银行帐户注销手续;

7. □省报、市报注销公告;

8. □缴销公章;

二、 代理费用及支付方式：

(一)

(二) 部门规定的注销公司代理费人民币 元。 成后，按政府
部门出具的相关收据结算，多退少补。



(三) 上述费用按方式，自签订协议后日内支付。

三、 甲方义务及责任：

(一) 甲方应积极配合乙方的工作并按乙方要求及时提供注销
相关的证照和材料，答复乙方提出的有关本次注销的相关问
题。

(二) 安排专人负责协助乙方注销工作，并与乙方交接所有注
销所需证照及相关材料。

(三) 甲方应保证所提供的资料的真实性、合法性和准确性。
因甲方提供相关证照或答复不及时，而导致的延误，由甲方
负责。

(四) 甲方不得有授意乙方实施违反国家法律、法规的行为。
如有类似情况，经劝告仍不停止的，乙方有权终止合同，依
约所收费用按未服务项目退还甲方。

(五) 甲方应按照约定时间，及时足额支付代理费。不按约定
时间支付的，应按约定数额 比例支付违约金。

四、乙方义务及责任：

(一)

(二)

(三)

(四) 乙方接收委托后，应及时委派人员为甲方提供约定的服
务。因乙方应遵循甲方公司登记所在地相关法规规定，制定
代理注销乙方应明确告知甲方注销过程中所需的公司证照及
相关材料。 乙方在办理业务过程中，应妥善保管好甲方交付
的所有证照及甲方问题导致的延误不包含在此时限内。 业务



的具体工作计划。 其他相关资料，不得遗失、毁损，且不得
擅自用于本合同约定范围外的其他途径。

(五)

违约金。

五、 因甲方存在违法行为而导致的政府罚款，由甲方另行支
付，不

包含在上述代理费中。

六、 协议签订后，双方应积极按约履行，不得无故终止，如
有法定

情形或特殊原因却需终止的，提供终止的一方应及时通知另
一方。

七、 本协议履行过程中发生的争议，应由双方协商解决。协
商不成，

可通过诉讼方式解决。

八、 本协议经双方法定代表人签字并在加盖公章位盖章后生
效。

九、 本合同一式二份，甲乙双方各执一份，本合同扫描件、
复印件

与原件具有同等法律效力。

甲方(盖章)：

代表人签字：



乙方(盖章)

代表人签字：

年 月 日


