
洽谈师工作总结(精选7篇)
写总结最重要的一点就是要把每一个要点写清楚，写明白，
实事求是。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的总结吗？
这里给大家分享一些最新的总结书范文，方便大家学习。

洽谈师工作总结篇一

贵单位及各位领导：

首先感谢贵单位多年来对我院毕业生就业工作的大力支持！

为了做好xx届毕业生就业工作，为用人单位和毕业生搭建一
个双向选择的'平台，经陕西省教育厅批准，宝鸡文理学院、
咸阳师范学院和我院联合举办“xx年毕业生就业洽谈会”，欢
迎贵单位来我院选聘毕业生，我们将竭诚为你服务。

一、洽谈会时间:xx年1月15日

二、xx年1月14日下午,在开发区渭河宾馆设立接待处,办理报
到手续(晚7:30在师院新校区观看文艺演出)

三、洽谈会地点:渭南师范学院1#教学楼

四、所有参会人员住宿及交通费用自理,就餐由我院统一安排.

五、联系人：

传真：

邮编：

承办：



联办单位：

洽谈师工作总结篇二

x县地处湘中丘陵，是一个农业大县，是全国粮食生产主产县
和先进县。全县农业人口万人，其中劳动力万人。20xx年全县
外出务工人数万人，占农村劳动力，外出经商就业人员2.万
人，占农村劳动力。劳务收入总额亿元以上。通过阳光工程
培训的农民，外出打工比没有培训的农民一年多工资5元左右。
20xx年，我们在认真总结去年经验基础上，继续坚持“政府
推动、部门监管、学校主办、农民受益”的原则。一是规范
基地招标，广泛开展公示。二是制定实施办法，签订培训协
议。三是加大宣传力度，上好第一节课。四是狠抓教学管理，
提高培训质量。五是部门配合管理，扎实搞好档案。六是搞
好学员就业，优化跟踪服务，共招收学员2人，转移就业1892
人，就业率，减免直补学员学费54万余元。

县阳光办按照20xx年《x省农村劳动力转移培训阳光工程基地
认定办法》的要求，坚持公开、公平、公正的原则，20xx年6
月上旬在县电视台向全县发布了阳光工程项目招标公告。公
告内容包括认定时间、认定条件、认定程序、报送材料和受
理机构等，并组织专家对学校的申报材料进行评审，对学校
的校设校具、教学设施、师资力量、联系安排就业能力、服
务承诺、单位信誉、收费标准及学员生活条件等进行实地考
察后，采取招标评审的办法，从12所具有转移就业能力的学
校中确定了x学校、x驾校、x中专、x学校、x学校、x职业技术学校、
x基地等7所学校定为阳光工程培训基地。

我们对项目实施实行公示，向社会公开，请社会监督。采用
电视公告、通告公示等不同形式进行公示。公告内容包括阳
光工程政策、培训机构名单、培训专业、财政补助标准、服
务承诺、监督举报电话等。每个学员在培训基地报名时就能
得到县阳光办统一印发的阳光工程宣传资料，让学员一进校



就了解到阳光工程的意义、培训内容、收费标准和补助标准。

为了保证我县阳光工程的顺利实施，根据20xx年《x农村劳动
力转移培训阳光工程项目管理办法》的精神，针对我县农村
劳动力素质状况和市场需求，制定了我县阳光工程项目培训
计划、实施办法。根据各培训基地的培训转移能力，把省阳
光办下达给我县2人培训转移任务分解到各培训基地。县阳光
办与各培训基地签订了培训转移就业协议，明确了双方责、
权、利。培训基地根据各自的情况设置专业，分别制定培训
方案、教学计划和转业就业规划。

我县根据实际情况，采取了一系列的宣传措施，把“农民学
技术，政府给补助”的优惠政策送到千家万户。一是通过报
刊、电视等新闻媒体进行宣传发动，利用《农事指南》电视
节目专题报道阳光工程的目的、意义、内容和方法。二是印
发宣传资料6多份，张贴到各乡镇、交叉路口、中学门前，每
个培训学员报到时发一份。三是学校招生时，发动教职员工
走村入户，宣传阳光工程的优惠政策。四是在县里的会议上
讲解实施阳光工程的内容和方法。五是培训基地举办《感谢
您――阳光工程》为主题的文艺晚会，使阳光工程家喻户晓，
为工作顺利开展营造了氛围。

各培训基地每个培训班开学的第一节课，由县阳光办的同志
来讲，一是宣传国家实施阳光工程的重大意义、培训对象、
培训专业、培训方法、收费标准和财政补助标准等。二是对
照名册核定学员身份。三是发放代金券，并介绍代金券的使
用方法和填写方法，要求学员当时把代金券填好，及时上交。

各培训基地的办学宗旨是：以人为本，办学为民。为了促进
农村经济发展，把以市场需求为导向，以转移到非农产业就
业为培养目标。为保证学员转移就业，稳定就业，就要把学
员培训成一个有一技之长，能自主创业，在思维方式、生活
方式和思想道德观念等方面融入城市，成为城市“市民”，
实现由“村民”向“市民”转变。



1、抓好思想道德教育。一是结合进城务工手册，向学员进行
法律、法规、职业道德教育，使学员进城务工时做一个合格的
“市民”。二是用飞速发展的社会主义现代化建设成就鼓励
学员，使学员知道，求生必须求知。三是用人才竞争、尖端
科学高速发展的现实教育学员走好自己的人生之路。四是用
一专多能的致富典型激励学员，要他们坚定信心，面对现实，
克服困难，勇于登攀。

2、培训一专多能人才。根据人才市场需求导向，开设了农用
车驾驶、汽车驾驶、计算机及应用、电子电工、服装缝纫、
特种作业、市场营销、机构制造、建筑工等专业。为了提高
学员的技能知识，根据用人单位需要什么专业人才，就培训
什么技能，确定培训时间和教学计划等，采取封闭式管理，
实行“五个一”工程教学，即要求学生做到：树立一个好形
象，练一笔好字，写一手好文章，说一口流利的普通话，掌
握一门专业技术。在上好专业课的同时，增开语文、交际英
语、普通话、口才等课程，使学员真正成为一技多能人才。

3、坚持理论与实践相结合。按照教学计划，做到边学习边操
作，学用结合，严格考试考核，做到理论考试和技能考核并
重，保证培训效果，真正使学员学到一技之长。

农村劳动力培训转移是一项涉及面广、工作量大、惠及农民
的新兴工程。为了加强项目的实施监管，领导小组就阳光工
程的组织领导，部门职责、项目的申报、经费落实等召开了
协调会，各成员单位积极配合，通力协作，共同推进工程实
施。农业局是阳光工程的主管部门，具体负责阳光工程的日
常工作，负责拟定培训项目的实施办法、培训结构的招标和
认定，监督检查培训单位的培训工作，开展对培训效果的评
估验收，反馈培训工作信息等。财政部门负责落实培训补助
资金，严格做到专款专用，使财政的资金直补给农民学员。
劳动部门负责督促鉴定机构开展职业技能鉴定，并酌情降低
鉴定等收费标准。其它有关部门都要为农村劳动力培训转移
开绿灯、搭平台，为农民转移就业传信息、维权益。我县农



村劳动力培训转移工作形成了政府推动、部门联动、齐抓共
管的良好局面。

洽谈师工作总结篇三

贵单位及各位领导：

首先感谢贵单位多年来对我院毕业生就业工作的大力支持！

为了做好xx届毕业生就业工作，为用人单位和毕业生搭建一
个双向选择的.平台，经陕西省教育厅批准，宝鸡文理学院、
咸阳师范学院和我院联合举办“xx年毕业生就业洽谈会”，欢
迎贵单位来我院选聘毕业生，我们将竭诚为你服务。

一、洽谈会时间:xx年1月15日

二、xx年1月14日下午,在开发区渭河宾馆设立接待处,办理报
到手续(晚7:30在师院新校区观看文艺演出)

三、洽谈会地点:渭南师范学院1#教学楼

四、所有参会人员住宿及交通费用自理,就餐由我院统一安排.

五、联系人：

苟建超：

张丽：

传真：

邮编：

承办：



联办单位：

师范学院

洽谈师工作总结篇四

尊敬的_______先生(女士)：

我公司主要生产____

____

____等产品,现特邀请您到我公司生产车间及总部参观洽谈业
务,望您在百忙之中抽空给予指导,我公司全体员工竭诚欢迎
您的到来!

此致

敬礼!

_______公司

呈上

时间

洽谈师工作总结篇五

z大学是国家“211工程”重点建设大学，是教育部与z自治区
政府共建院校，涵盖文、法、经、管、理、工、艺术等学院，
有56个博士学位授权点，165个硕士学位授权点，72个本科专
业，19个高职专业。

为了给用人单位及毕业生提供高效、快捷、优质的招聘和求



职服务，我们将根据您的需求组织毕业生参与招聘活动，安
排专人全程协助贵单位的招聘工作。这种招聘方式时间固定、
毕业生参与人数多、双方选择面广、效率高、成本低，贵单
位一定能够达到满意的招聘效果。

我们拟于5月16日（周五）上午举办“实习兼职洽谈会”，届
时欢迎贵单位参加。

z大学北校区喷泉广场

z大学学生就业指导中心

z 1z

参会单位需将填写好的回执单和营业执照发到邮箱

z，回执单可在附件1中下载。

如果贵单位由于时间安排原因，需在其它时间来校招聘毕业
生，我们将会随时安排贵单位的专场招聘会，保证效果。

z大学学生就业指导中心

二〇xx年四月十七日

洽谈师工作总结篇六

尊敬的用人单位：

为认真贯彻____________精神，做好高校毕业生就业服务工
作，促进化工、建筑、机电类及相关专业的毕业生充分就业，
满足广大用人单位对各类专业人才日益增加的需求，同时增
进高校与用人单位的沟通交流，江苏省高校招生就业指导服
务中心、南京工业大学定于20xx年12月15—16日在南京举



办“____________供需洽谈会”，诚邀贵单位参会。

本次大会由“____________”和“____________”两部分组
成，现就有关事项函告如下：

1、时间地点：____________________________________。

2、参会对象：____________________________________。

3、会议主题：____________________________________。

1、时间地点：____________________________________。

2、参会对象：全体用人单位代
表；____________________________________。

1、需要住宿的用人单位代表报到时
间：____________________________________。

2、无需住宿的用人单位代表报到时
间：____________________________________。

1、本次会议住宿、交通费自理，每单位收取会务费500元
（包括资料费、参会代表15日晚餐、16日中餐等），在报到
现场交清。

2、由于参会单位较多，每单位参会代表限2人，原则上不提
供接站和预定返程车票服务。

3、为每家用人单位免费提供1个标准展位（3。0m×2。0m），提
供两份午餐及茶水。洽谈会共设展位280个，订完即止。

1、网上申请：____________________________________。

2、现场或传真申请：参会单位可于12月5日前详细填写好



《参会回执》，到活动主办单位或以传真、电子邮件方式向
活动主办方申请参会。

3、参会单位申请展位后，须传真经年检的单位法人资格证明
材料（如企业营业执照副本、事业单位法人登记证、外派机
构经有关部门审批的有效证件、办学许可证等）至主办单位，
进行资质审核，确认展位。因故不能按时到会的，须于12
月12日前以传真方式告知主办方，以便主办方进行协调安排。

地址：邮编：

联系人：电话：

传真：电子信箱

________________大学毕业生就业办公室

联系人：________________________________

电话：________________________________

传真：________________电子信箱________________

参会回执（略）

洽谈师工作总结篇七

贵单位及各位领导：

首先感谢贵单位多年来对我院毕业生就业工作的大力支持！

为了做好xx届毕业生就业工作，为用人单位和毕业生搭建一
个双向选择的平台，经陕西省教育厅批准，宝鸡文理学院、
咸阳师范学院和我院联合举办“xx年毕业生就业洽谈会”，欢



迎贵单位来我院选聘毕业生，我们将竭诚为你服务。

一、洽谈会时间:xx年1月15日

二、xx年1月14日下午,在开发区渭河宾馆设立接待处,办理报
到手续(晚7:30在师院新校区观看文艺演出)

三、洽谈会地点:渭南师范学院1#教学楼

四、所有参会人员住宿及交通费用自理,就餐由我院统一安排.

五、联系人：

传 真：

邮 编：

承 办：

联办单位：

xx年12月24日


