
2023年七年级年级组长发言稿(模板7篇)
工作学习中一定要善始善终，只有总结才标志工作阶段性完
成或者彻底的终止。通过总结对工作学习进行回顾和分析，
从中找出经验和教训，引出规律性认识，以指导今后工作和
实践活动。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的总结吗？
下面是我给大家整理的总结范文，欢迎大家阅读分享借鉴，
希望对大家能够有所帮助。

学籍科工作总结篇一

20__-20__学年第一学期总的感觉非常忙，因为随着__大学迎
来20__级新生，__大学同时有三届学生，达到二千五百多人
的规模，所以教务工作也随之增加。

我在暑期七月中旬开始至八月底一直为^v^专转本^v^忙碌，
首先接收各专转本学校送来的成绩，不断回答考生来电询问，
接着不断发放录取通知书、高校^v^专转本^v^学生报名表，
接待学生及学生家长。

八月份开始着手20__-20__学年第二学期20__级、19__级全部
学生成绩汇总、合并，按学籍管理规定筛选出19__级、20__
级各门课程补考名单，分别按课程打印，并将各班补考名单
汇总，打印班级补考名单。 (20__-20__学年第二学期19__级、
20__级补考名单)

接着从1999-20__学年第一学期19__级成绩总表中筛选第二次
重修名单，分别按课程、班级打印，并按学院汇总。(19__级
第二次重修19__-20__学年第一学期课程)

从20__-20__学年第一学期19__级成绩总表中筛选重修名单，
分别按课程、班级打印，并按学院汇总。(1999级重
修20__-20__学年第一学期课程)



从20__-20__学年第一学期20__级成绩总表中筛选重修名单，
分别按课程、班级打印，并按学院汇总。(20__级重
修20__-20__学年第一学期课程)

随着开学，编制__大学补考证打印程序，并将19__级、20__
级所有补考名单数据库中加入补考时间、地点，接着按班级
打印1999级、20__级全部课程补考证，并按学院发放到教学
秘书手中。(打印发放补考证)

汇总、核对20__-20__学年第一学期__大学19__级及20__级学
生学籍异动汇总表。

按照教研室课程表，分别打印20__级、19__级各任课教师上
课的学生名单，印刷、装订《__大学学生学习成绩记载薄》，
并按教研室发放到教师手中，保证了任课教师在开学第一节
课有学生的名单。(记分册学生名单)

编制成绩汇总查询程序，将19__级学生所学的课程(大一、大
二)汇总、核对打印在一张纸上。利用此程序打印82份专转本
学生成绩单;汇总99级所有成绩，转换成数据库，于20__年元
旦之前将99级毕业生推荐表上要附的成绩单一千二百多份打
印出，发放到各学院。

发放^v^关于20__-20__学年第一学期19__级、20__级注册的
通知^v^，从财务处复制交费学生电子名单，打印各班交费名
单，按年级装订。分别让各班级注册，由于个别学生欠费、
打申请迟缓直到20__年1月份还有学生注册。(20、__学生注
册)

随着补考一门一门结束，补考成绩按专业分别输入19__
级、20__级全部补考成绩。

核对20__-20__学年第一学期全校公共选修课各课程名单，打
印记分册名单。



新生名单核对;编制新生学号;编制新生学生证编号;编制学生
班级。

依照新生教研室课表，按任课教师上课的学生名单，绘制并
打印全部新生上课名单，并与《成绩记载薄》一起发放到教
研室。

组织19__级通过^v^江苏高等专科学校英语应用能力考
试^v^的学生及20__级外语学院学生报考大学英语四、六级，
并且汇制输入计算机，上报到江南大学。

由于新生学生证印制比较迟，所以新生学生证直到10月份发
放，与其同时让学生填写的还有《__大学学生学籍登记卡》、
各班学号，并且写了详细填写说明。接着新生学生证注册、
编号打印、加盖钢印等。

由于考虑到19__级于20__年毕业，所以提前从20__-20__学年
第二学期19__级成绩总表中，筛选、汇总重修名单，分别按
课程、班级打印，并按学院汇总。(1999级重修20__-20__学
年第二学期课程)

20__年秋季江苏省计算机等级考试，安排笔试时间、地点;上
机考试时间、地点;打印准考证。

为配合人事处下发《教师教学情况记录本》，又再一次将全
校2500多人按课程分别打印、编排19__级、20__级、20__级
全体学生上课名单。与记录本一起发放到学院。

接教育厅及江南大学通知，转发^v^关于核对、填写20__级
学历证书电子注册上报信息的通知^v^，分别打印各班名单及
制作各班电子软盘，各班核实之后，汇总与数据库内，并输
入每位学生准考证号、所在高考录检表页码、行号。

由于公选课提前考查，所以打印各课程名单并制作软盘发放



到任课教师手中。

由于大三学生毕业及接江南大学要求，发^v^关于99级学生
填写、核对预计毕业生上报信息通知^v^，打印名册及制作各
班级电子软盘，发放于各学院核对。

打印19__级第二次重修19__-20__学年第一学期课程成绩记分
名单、

-19__级重修20__-20__学年第一学期课程成绩记分名单

-19__级重修20__-20__学年第二学期课程成绩记分名单

-20__级重修20__-20__学年第一学期课程成绩记分名单

20__年1月初开始着手期终准备工作，打印20__-20__学年第
一学期19__级、20__级、20__学年学生成绩登记表，并按课
程教师制作电子软盘二百多张。

印刷、发放^v^__大学20__-20__学年第一学期成绩报告
单^v^三千多份。

在这一学期中不断办理补办的学生证、学籍证明、休学、停
学等手续。总之在这个学期中事情非常繁忙，有时还利用晚
上时间完成白天未完成的事情。

在下个学期我更要努力工作，工作中要细心、耐心，为__多
做贡献!

学籍科工作总结篇二

尊敬的学校领导：

本人原来是xxx小学的一名学生，因为父母在郑州市xx区打工，



为了方便我的学习和生活，现向贵校xx小学提出借读申请，
在此我承诺，保证遵守学校的各项规章制度，尽快地融入到
学校的正常学习和生活中去，跟老师和同学和谐相处，通过
自己的刻苦学习，尽快让成绩也能有所进步。希望贵学校能
够办理并接收我的借读手续，我一定以我的努力不辜负学校
对我的培养。

此致

敬礼！

学生签名：王xx

家长签名：王xx

20xx年x月x日

学籍科工作总结篇三

尊敬的学校领导：

本人原来是×小学的一名学生，因为父母在郑州市××区打
工，为了方便我的学习和生活，现向贵校（××小学）提出
借读申请，在此我承诺，保证遵守学校的各项规章制度，尽
快地融入到学校的正常学习和生活中去，跟老师和同学和谐
相处，通过自己的刻苦学习，尽快让成绩也能有所进步。希
望贵学校能够办理并接收我的借读手续，我一定以我的努力
不辜负学校对我的培养。

此致

敬礼

学生签名：王



家长签名：王

20xx年6月5日

学籍科工作总结篇四

学生姓名：，现因学生个人原因，家长要求让学生在校外自
行学习，但要求保留学籍，每学期按时缴纳学费，为了切实
保障学生的人身安全，预防和处理学生人生伤害事故，家长
自愿做出如下承诺：

1、保留学籍期间，家长要经常对学生进行安全教育、文明礼
貌教育、道德教育、法制教育，学习有关法律法规和一些安
全防范急救措施，使其具有一定的安全意识和安全防范能力，
做到警钟长鸣。

2、根据《中华人民共和国未成年人保护法》和《预防未成年
人犯罪法》，父母应依法履行对子女的监护职责和抚养义务。

3、父母要经常对子女进行法律知识教育、安全知识教育、教
育学生注意防火、防电、防食物中毒、防交通事故、防人身
伤害、防疾病等教育，确保学生的一切人身财产安全。

4、父母应教育学生在校外期间遵守校纪，不打架、不骂人、
不攀高爬低、不到危险的地方去玩。如学生不遵守法律法规，
打架斗殴，或因其它违纪情况造成人身伤害的，交公安机关
负责处理事件，根据情节轻重，责成当事人家长负责一切经
济损失。

5、在家自学期间，学生因个人原因造成的人身财产安全事故，
责任由其父母承担，学校不承担任何责任。

6、保留学籍期限为。



承诺人(家长签名)：

年月日

学籍科工作总结篇五

××大学学生科：

我是本校系20xx年进校的二年级学生。最近，我父母因工作
要调至南方××市工作。我是家里的独生女儿，自小得了小
儿麻痹症，腿脚行动有些不便。加上从上学期起又得了风湿
性关节炎，一个人独立生活有所困难，需要得到父母的关照。
这样，留我一人在北方极是不利，不方便，因此，请求学校
将我的学籍转到我父母现在工作的××市××大学。特此申
请，恳请批准。

此致

深切的谢意!

申请人：

xx年x月xx日


