
体育监考人员工作总结 全国统一考试监
考人员守则(通用5篇)

总结是对过去一定时期的工作、学习或思想情况进行回顾、
分析，并做出客观评价的书面材料，它有助于我们寻找工作
和事物发展的规律，从而掌握并运用这些规律，是时候写一
份总结了。那么，我们该怎么写总结呢？下面是小编带来的
优秀总结范文，希望大家能够喜欢!

体育监考人员工作总结篇一

第一条为了规范注册会计师全国统一考试应考人员考场行为，
保证考试正常有序进行，根据《注册会计师全国统一考试办
法》和《注册会计师全国统一考试违规行为处理办法》，制
定本守则。

第二条应考人员应当遵守《注册会计师全国统一考试办法》、
《注册会计师全国统一考试违规行为处理办法》和本守则的
规定。

第三条考试开始前40分钟，应考人员应当凭本人准考证和与
报名信息一致的有效身份证件进入考场，接受监考人员核对
证件，在《注册会计师全国统一考试考场情况记录表》(简称
《考场情况记录表》)“考生签字”栏内签名，并拍照后按照
监考人员指定的位置入座。

第四条进入考场时，应考人员可以携带蓝色或黑色钢笔、圆
珠笔、铅笔、直尺、不具有文字储存及显示、录放功能的'计
算器等，不得携带手机等通讯设备和电子设备、书籍、纸张、
饮品以及其他与考试无关的物品进入考场座位。

如果应考人员携带与考试无关的物品，应当存放在考场内监
考人员指定的位置。



第五条应考人员入座后，应当将准考证和身份证件放置在座
位左上角，以备监考人员检查。

第六条应考人员入座后，不得擅自离开考场。如果有特殊情
况需要暂时离开考场，应当由监考人员陪同，返回考场时应
当重新拍照。在同一考场同一时间，只允许1名应考人员暂时
离开考场。

第七条入座后考试开始前，应考人员可以登录计算机考试界
面，核对考试相关信息。

第八条考试开始30分钟后，应考人员不得进入考场。应考人
员交卷退场时间不得早于考试结束前30分钟。

第九条应考人员根据答题情况可向监考人员申请草稿纸。

第十条如果出现考试机故障、网络故障或供电故障等异常情
况，导致应考人员无法正常考试，应考人员应当听从监考人
员的安排。

第十一条因考试机故障等客观原因导致应考人员答题时间出
现损失，应考人员可以当场向监考人员提出补时要求，由监
考人员根据财政部注册会计师考试委员会办公室的规定予以
处理。

第十二条如果应考人员因突发疾病不能继续考试的，应当停
止考试，立即就医。

第十三条考试结束前，应考人员有违规行为或特殊情况需离
场处理的，应当经监考人员批准，在《考场情况记录表》中
填写交卷时间并签字确认，由指定的监考人员陪同至考点备
用休息室，至考试结束前30分钟方可离开。

第十四条考试结束时，应考人员应当听从监考人员指令，停



止考试，将草稿纸整理好放在桌面上，等候监考人员清点回
收。监考人员宣布退场后，应考人员方可退出考场。应考人
员离开考场后不得在考场附近逗留、喧哗。

第十五条应考人员在考试期间应当严格遵守考场纪律，保持
考场肃静，维护考场秩序。

第十六条应考人员对试题内容负有保密义务，不得将试题内
容抄录或复制后带出考场，不得传播、扩散试题内容。

第十七条应考人员如果出现违规行为，将按照《注册会计师
全国统一考试违规行为处理办法》相关规定处理，有关情况
将向所在单位通报，并向社会公布。

第十八条选择纸笔作答考试方式的应考人员，客观题在计算
机上作答，主观题在纸质答题卷上作答，答题结果填写在草
稿纸上或未填写在答题卷指定位置上无效。(起纸笔考试取
消)

第十九条本守则自6月3日起施行。8月28日财政部注册会计师
考试委员会印发的《注册会计师全国统一考试应考人员考场
守则》(财考〔〕5号)同时废止。

体育监考人员工作总结篇二

(1)考试开始后，主监考在讲台前站立，副监考逐人进行姓名、
座号、身份证、准考证、应试人“五对照”，发现替考立即
报告主考，按要求记录。

(2)主监考一般在讲台前站立或就坐，副监考一般在考场后面，
并不定时走动巡考。监考期间应关注考场微信提醒，不能吸
烟、阅读书报或私下交谈，影响考生考试。

(3)考试开考30分钟后。场外应考人员不准入场，场内应考人



员可以交卷。

(4)考试结束前15分钟，提醒应试人员。

(5)发现应试人员违反纪律，监考应迅速走近低声制止，依据
《应试人员违纪处罚规定》作出处理，按要求记录。

(6)如有严重违反考试纪律、扰乱考场秩序的现象，监考应一
面维持考场秩序，一面报告主考处理。

体育监考人员工作总结篇三

一、监考是一项严肃的工作。监考人员是国家考试在考场的
执法者，是考试实施真实有效的鉴定人。监考人员必须以高
度负责的精神做好考试的监督、检查工作，严格维护考场纪
律、制止违纪行为，确保考试公正、顺利地进行。

二、监考人员考前必须参加培训，认真学习考试的有关政策
规定，熟悉监考业务，不经培训不准监考。

三、考试期间，监考人员必须佩带监考员标志，严格遵守考
点作息制度，不迟到、不早退、不擅离职守，严禁携带通信
工具和具有照相摄像功能的电子设备等进入考场从事监考工
作。

四、监考人员必须严格把关，认真按《xx省高等教育自学考试
考试指令》及《xx省高等教育自学考试试卷收发程序及要求》
做好各项工作，对考生《准考证》、《学生证》、考试科目
及试卷要仔细核查，保证考试正常进行。

五、考试时监考人员不得与考生交谈、不念题。对试卷内容
不作任何解释，但考生对印制文字不清楚等提出询问时，应
予当众答复，试题有更正时应及时板书当众公布。



六、监考人员要爱护、关心考生。如遇考生考试时发生疾病，
应及时通知考场外的工作人员陪同前往治疗。对不能坚持考
试的考生应说服其终止考试。

七、监考人员对考生既要严格执行纪律，又要耐心热情，不
要因执行纪律而影响考场正常秩序。

八、监考人员有权制止除佩带规定标志以外的人进入考场。
未经允许，不得在考场内照相、录像。

九、监考人员在考场内应集中精力，严肃认真，忠于职守，
不得做与监考无关的事情(如吸烟，阅读书报、谈笑、抄作试
题，检查考生答题情况)，不得提前和拖延考试时间。在考试
期间，不得以任何理由把试卷带出或传出考场。

十、考试终了信号发出后，监考人员要求考生立即停止答题，
将试卷翻放在桌子上。

监考人员应认真核对，检查考生试卷所填写的准考证号、座
位号、考试承诺签名、试卷页数是否正确、完整;然后依座位
序号(包括缺考、违纪作弊卷)从小到大(小号在上，大号在
下)清点、整理考生答卷;并认真核对考场记录和应考、缺考、
实考人数。考场记录不得涂改。

十一、监考人员将整理好的考生答卷交考点主考验收合格后，
装订密封，不能漏装、错装或倒装。

十二、每科考试结束后，监考人员应清理考场。

十三、监考人员不准暗示，协助或支持考生违纪、作弊，监
考员因违反《xx省高等教育自学考试监考员守则》、《xx省高等
教育自学考试考场规则》等而给考生造成影响或损失的，将按
《国家教育考试违规处理办法》有关规定严肃处理。



体育监考人员工作总结篇四

1、监考人员必须以高度的责任感和熟练的业务技能做好考场
的监督、检查工作，严格维护考场纪律、制止违纪作弊行为，
确保考试公正、顺利进行。

2、监考人员考前必须参加各单位的培训，认真学习有关考试
的政策、法规，熟悉监考业务。未经培训或培训不合格者不
得承担监考工作。

3、监考人员在履行监考职责时必须佩带工作证或规定标志，
严格遵守考试作息制度，不迟到、不早退，不擅离职守，不
擅自提前或拖延考试开始和结束时间。不将手机带入考场。

4、监考人员在考前领取试卷时必须严格履行交接手续，认真
核对试卷种类和数量，发现异常情况应立即向考务室有关人
员报告。

5、监考人员应在考生入场前检查、整理考场。

6、监考人员提前十五分钟到达考场并组织学生入场，按考生
名单顺序间座安排考生入座，依据考场规则要求认真检查每
一位考生的证件是否齐全，核实证件上的.照片与本人是否相
符，入场完毕组织监督学生在考生名单上签名。试卷拆封前
宣讲考试纪律，进行考风考纪教育。

7、考试开始的统一信号发出时，监考人员向考生宣布考试开
始。

8、监考人员不向考生解释任何有关试题内容的问题，对试卷
印刷不清之处所提出的询问，应当众答复，试题有更正时应
及时当众板书公布。不得监守自盗，不准监外不监内，不准
暗示、协助或支持考生违规违纪。



9、监考人员认真监督考生考试，制止考生违反考试纪律的行
为，不得隐瞒袒护。必须将违纪考生的情况如实填入《考场
记录单》，没收的违纪证据，应附在考场记录单后，并由违
纪考生在作弊材料及《考场记录单》签署姓名。拒签者由监
考教师标注“考生拒签”字样及监考教师姓名。对扰乱考场
秩序者可直接逐出考场，并报告考务室有关人员及时处理，
并记入《考场记录单》。

10、监考人员对考生既要严格执行纪律，又要耐心热情，不
要因执行纪律而影响考场正常秩序。

11、监考人员应制止非考试相关人员进入考场。

12、在考场内监考人员应集中精力，严肃认真，忠于职守，
不得做与监考无关的事情(如吸烟、阅读报纸、谈笑、睡觉、
抄做试题等)。

13、考试结束，监考人员应认真检查并整理试卷，按要求装
订试卷后，将试卷及考试用品送各相关单位考务室并办理交
接手续。

体育监考人员工作总结篇五

环境优美，秩序优良

服务配套，管理规范

邻里团结，互帮互助

文明交往，俗正风淳

孝敬老人，疼爱子女

夫妻和睦，互敬互勉



优生优教，男女平等

团结邻里，遵守法纪

与人为善，以诚相见

尊重他人，信守诺言

注重修养，谦恭礼让

珍惜友谊，互爱互帮

遵守规则，服从交警

停放有序，不碍交通

问路礼貌，指路热情

拾金不昧，见义勇为

遵守规则，服从管理

排队有序，互相帮助

尊老爱幼，礼貌让座

举止端庄，讲究卫生

热爱自然，爱护公物

讲究卫生，保护环境

排队有序，服从管理

尊重别人，礼貌谦让



准时入场，对号入座

维护秩序，讲究卫生

衣着整洁，举止端庄

尊重表演，不喝倒彩

合理消费，按需点餐

爱惜粮食，光盘行动

讲究卫生，安静用餐

不劝人酒，不出洋相


