
最新幼儿园收费处工作总结(模板5篇)
总结的选材不能求全贪多、主次不分，要根据实际情况和总
结的目的，把那些既能显示本单位、本地区特点，又有一定
普遍性的材料作为重点选用，写得详细、具体。总结怎么写
才能发挥它最大的作用呢？下面是小编带来的优秀总结范文，
希望大家能够喜欢!

幼儿园收费处工作总结篇一

尊敬的家长：

您好!愉快的暑假即将结束啦!感谢你对幼儿园工作的支持，
幼儿园的'进步离不开您的支持和配合，感恩有您相伴同行!
相信您会一如既往地支持和关心幼儿教育工作，让我们携手
共进，期盼在新的一学期里，比诺幼儿园的工作做得更好，
让孩子们在比诺幼儿园快乐学习，健康成长!

20xx年8月25日至8月30日是缴费时间，9月1日正式上课。

*交款方式：

(二)亲临幼儿园交款，现金、刷卡均可。感谢您的配合!

账号：

户名：

幼儿园收费处工作总结篇二

尊敬的家长：

您好!根据教育局要求各省证幼儿园统计上报下学期幼儿教材
数量的通知，为保证下学期幼儿教材的及时准确到位，我园



决定预收下学期幼儿书费，各班具体交费如下：

小班新生书费：100元 现小班升中班：140元 现中班升大班：
140元

随着幼儿园不断地发展壮大以及我园对外交流的机会增多(对
外开放、外出学习、庆祝活动、毕业典礼、园内各种比赛)，
为了提高我园的社会形象与品质，我园本学期将对幼儿园师
生着装进行规范统一，这样能增强师生的精神面貌和团队意
识，能克服幼儿攀比、挑穿的不良习惯，也能减轻因许多集
体活动而要求幼儿统一着装时为家长带来的麻烦与不便。因
此，我园决定在近期预备给全园幼儿统一订购园服，费用
为45元/人。请家长尽快将费用交上。

现小班费用：140+45=185元

现中班费用：140+45=185元

现大班费用：45元

备注：现在小班的孩子，过了暑假还上小班的幼儿费用
为：100+45=145元

通知

尊敬的家长：

您好!根据教育局要求各省证幼儿园统计上报下学期幼儿教材
数量的通知，为保证下学期幼儿教材的及时准确到位，我园
决定预收下学期幼儿书费，各班具体交费如下：

小班新生书费：100元 现小班升中班：140元 现中班升大班：
140元

随着幼儿园不断地发展壮大以及我园对外交流的机会增多(对



外开放、外出学习、庆祝活动、毕业典礼、园内各种比赛)，
为了提高我园的社会形象与品质，我园本学期将对幼儿园师
生着装进行规范统一，这样能增强师生的精神面貌和团队意
识，能克服幼儿攀比、挑穿的不良习惯，也能减轻因许多集
体活动而要求幼儿统一着装时为家长带来的麻烦与不便。因
此，我园决定在近期预备给全园幼儿统一订购园服，费用
为45元/人。请家长尽快将费用交上。

现小班费用：140+45=185元

现中班费用：140+45=185元

现大班费用：45元

备注：现在小班的孩子，过了暑假还上小班的幼儿费用
为：100+45=145元

xx年xx月xx日

幼儿园收费处工作总结篇三

1、学校成立义务教育经费领导小组，人员由校长、会计、出
纳、后勤人员、教师代表组成。明确领导小组各成员的工作
任务和工作职责。

2、学校按照义务教育保障经费管理细则，制定公用经费内部
监督办法，细化各项管理制度，完善票据审批及签字程序。

3、学校的支出严格按照义务教育保障经费预算范围和开支标
准执行。

4、较额支出项目必须事先提交校务会研究决定，并在全体教
师会议上予以公布。



5、各类支出票据必须经分管领导“一支笔”审批，杜绝乱支
乱花现象。

6、加内部审计力度，对审计出的问题，及时予以整改纠正。

7、学校要坚持校务公开制度，对学校经费使用情况每学期向
校内外公布，接受师生和群众的监督。

8、自觉接收财政、审计、物价、监察、教育等部门的监督检
查，对违法违纪行为依法严肃处理，并追究相关人员的`责任。

幼儿园收费处工作总结篇四

学校应严格落实本市中小学代办服务性收费管理的相关规定，
不得超文件目录设置代办服务性收费项目，不得将教育教学
活动、教学管理范畴内应免费提供的服务事项以及国家和本
市已明令禁止收费的项目列为代办的学生服务性收费项目。

代办服务性收费标准应保持相对稳定。学校如调整原有代办
服务性收费标准，应严格按照本市中小学代办服务性收费管
理的相关规定的流程实施。

学校严格执行教育收费公示制度，在学校公示栏公示本校实
际执收的代办服务性收费项目和标准，学校向学生家长收取
代办服务费时，事先书面征求学生家长意见，并明确告知收
费项目和标准，实行明码标价，由其自愿选择，按规定收费
和管理使用，未经告知，一律不得收费。

代办服务性收费应按公示项目和标准收取，使用规定的票据，
据实结算，在学期结束时向学生家长发放用款清单，多退少
不补。代办服务性收费由中小学全部转交提供服务的单位，
不得计入学校收入。代办服务性收费应当纳入学校账务处理，
不得由供应商直接收取费用。



幼儿园收费处工作总结篇五

尊敬的各位幼儿家长：

按省物价局规定和上级通知精神，现将本学期幼儿收费情况
通知如下： 1、学费和代收费：

2、收费日期：9月10日(星期三)【学校将统一开据票据后上
交财政所】

3、特别提醒：上年度享受资助的幼儿，自本学期开始一同上
缴相关费用，待20xx年春季按政策指标下达审批后再退还上
级拨付的资助款。

群仙观小学幼儿园

年9月9日


