
机械装配工试用期工作总结(实用5篇)
总结的选材不能求全贪多、主次不分，要根据实际情况和总
结的目的，把那些既能显示本单位、本地区特点，又有一定
普遍性的材料作为重点选用，写得详细、具体。总结怎么写
才能发挥它最大的作用呢？下面是小编为大家带来的总结书
优秀范文，希望大家可以喜欢。

机械装配工试用期工作总结篇一

冬雨随风而至，20xx年也将随着深冬的来临而将翻去最后一页，
20xx年是我人生的转折点，从以前的个体到了一个集体xx江
苏启安这个大家庭当中来了!我虽然在公司才两个多月，但是
就这两个月让我感触很深，让我思考很多......在这辞旧迎
新之际，我把这几个月的工作做个总结：

刚到公司的时候，公司安排我到庐江做采购员，作为一个刚
接触这个职业的新手，我没有多的经验和阅历，但是我要求
自己要有一个平常的心，进取的心，不止千遍的和自己说：
这个岗位的担子是重之又重，一定不能辜负了公司领导的期
望。

对于材料的采购，我从短短的工作实践中也总结出了以下的
一些经验：

我不熟悉的材料，我会尽我最大的努力找懂得这个材料的人，
从别人那去学到到自己本来不知道的东西。那怕是一点一滴
都算是学习和进步。

我基本上会每天都会对我所做过的工作，处理的事，进行一
个心里的小结，对没有处理好的事，要求次日，或紧接处理
的，尽量做到问题不推迟，尽最快解决。对于明天的主要事
情，做个计划。俗话说：好记性不如烂笔头!事情较多的时候，



我会记录下来，逐个去处理，处理和没有处理的做个记录，
这样工作就会更加清澈明朗。

经常与工地上的仓管、施工队长等相关人员接触和交流，这
样便于自己更好的了解材料，以及跟踪需要，减少工作失误，
提高工作效率。

尽量用条款有效的文件去约束牵制他们，让他们能主动争取
配合我们工作，及时解决问题，让其感受有压力又有动力。
工作中要严谨，要主动出击，不寄希望于供应商肯定没有问
题，及时的做好跟催工作，要分析供应商的每一次看似合理
的理由，是否隐藏着丝丝供货风险或其它东西。要做好记录，
便于查询和统计，及配合工程需要做好工作。

让自己有一个好的职业习惯，有成本概念，有利润思维，有
风险意识、有统筹能力、有交流沟通好习惯。这些都有助于
自己向一个更优秀的采购靠近，做一名真正优秀的采购员。

想好打电话的目的是什么?是询价、是讲价、是订价、是分析
市场变化等。组织好自身谈话内容的概要，做到谈话流畅，
语言丰富，用语专业，亲切自然大方，热情大度。对供应商
所销售的这个材料及其它供应商(同种材料)的信息要了解，
以此好回应对方的谈话。要记住对方所销售这个品种现在的
大约价格，及你上次所订购价格，或上次你报给对方你购的
价格及你虚拟报给对方的价格。在关心业务的同时，不妨多
给予客户出了业务关心外，工作身体等也做个善意问侯。对
新客户多介绍并展示一下自己公司的实力和优势等。

以上的一些经验是我在工作过程中总结出来的，想要做好一
个合格的优秀的采购员必须严于律己，在实践中不断的加强
自己的业务水平的提高，只有这样才能更好的展现自己，为
公司的发展做出贡献!

在庐江的那段日子，我能够从心里上及时的转变，从以前的



一个个体能及时而又融洽的融入到这个团体，也是对自己的
一个要求和挑战，在吴江我能够和同事们相处的非常好，本
不是一家人，但是胜似一家人的情谊始终让我们的这个团体
工作有力，工程进展顺利。11月份我被调要到南京工作，参
加南京沙达旺仓储工程，岗位是后勤的管理。

后勤管理对于我来说又是一个新岗位，但是我总是有这样的
自信：一定能做好!在平时的生活中和同事多沟通，随时掌握
他们的心理和一些想法，并能尽量的在现实条件中随心所愿，
这样就从后勤方面保证了员工的有一个良好的工作心态，无
后顾之忧!及时的合理的制定了一些后勤制度，和对制度的宣
传以及监督，对后勤上面的一些设施、设备做一个完整的数
量和现状统计，需要维修的及时维修，需要整改的及时整改，
让大家有一个比较舒心，安全，温暖的后期生活环境!

20xx年即将过去，下面将迎来崭新的20xx年，在新的一年里，
我将发扬不怕苦，勤学习的精神，更加努力的做好自己的工
作，树立公司荣誉感，尽自己最大的努力，为公司的发展壮
大，也为证实自己的能力，恪尽职守，永不懈怠。

机械装配工试用期工作总结篇二

转眼间，三个月的试用期就要过去了，在工厂领导的精心呵
护与指导下，我终于成功迈出人生的第一步，由一个忸怩浮
躁的大学生转变成为一名大气沉稳的新职工。在这些日子里，
我都细心做好点点滴滴的事，为自己的将来打好基础。在难
忘的试用期的日子里，我对自己的工作做了一下总结：

刚刚步入工厂里，还是一个陌生的地方，刚开始是有些不适
应，特别是自己的专业技能不能得到很好的发挥，有一段时
间心情特别郁闷。事情都是有两面性的，厂里对我们新来的
职工开了一次例会，主任对我们嘘寒问暖，关心倍至，厂里
的领导更是对我们新职工进行思想交流，畅谈人生，解除我
们对人生的一些不正确认识的顾虑，在技术方面，找技能高



的老师为我们进行技术培训与指导。在伙食上对我们也是倍
加关心，把这里当作自己温暖的家。

“夏练三伏，冬练三九”，这是对执着于人生目标不惜付出
代价的形象俗语，我们也一样，对于一个陌生的岗位，对于
自己关联不大的专业技能，我们没有被吓掉，没有放弃，听
从老师的教诲，虚心向老师请教相关知识，不懂就问，不会
就学，勤学苦练，知识与实践相结合，争取在短时间内熟练
掌握专业技能。

“出外靠朋友，朋友多了路好走”，来自于五湖西海的人才
到工厂寻发展，相识的确是一种缘份，所以，我特别珍惜这
份来之不易的缘份，情份。当只身一个来到这个陌生的地方，
在夜深人静的时候，不免想家，眼泪在眼眶里打转，想打退
堂鼓，每逢给家里打电话时，一边给爸妈问个安，一边给爸
妈打气，让他们放心，儿子在外是不容易，但要闯出个样来，
就要不怕吃苦。

工作的单调与苦燥，对于我来说，是一个令人头疼的问题，
因为起初对于工作的含金量，我没有正确理解工作与人生的
真正相关联的含意，应该以苦作乐，在工作上要有所创新，
才能找出工作的快乐。最基层的工作，是根基，要想向更高
层的发展，基础要打好，工作如此，人生也如此，所以，要
时刻为自己做好准备，储藏好方方面面的知识与技能，把握
好机遇，掌握好人生的方向盘，从基础做起，从最根本做起，
刻苦学习，正确竖立人生目标，做好人生的规划，一步一个
脚印的踏踏实实迈好人生步伐，命运才真正掌握在自己手中，
在社会中，永远立于不败之地。

在工厂上班的日子里，我渐渐喜欢上了这个地方，喜欢上了
这份工作，把他做为我希望的摇篮，想在这里慢慢成长成材，
成为一名合格的正式工厂里的职工，我盼望着这一天的到来，
盼望着领导对我的那份信任，点亮我人生路上的那盏指路灯。



机械装配工试用期工作总结篇三

“出外靠朋友，朋友多了路好走”，来自于五湖西海的人才
到xxx寻发展，相识的确是一种缘份，所以，我特别珍惜这份
来之不易的缘份，情份。当只身一个来到这个陌生的地方，
在夜深人静的时候，不免想家，眼泪在眼眶里打转，想打退
堂鼓，“做人要有骨气，是男子汉的，要挺起胸堂做人，条
条大道通罗马，当工人不丢人”!一位挚友鼻子酸酸的，握着
我的手激动的说，“是爷们的，好好的再学习，找回丢失的
时间，好好的闯，不出几年，咱混出个样，比他们公务员还
要好!”我的脸红红的，一夜未眠。从那后，图书馆成了我的
第二休息场所，每逢给家里打电话时，一边给爸妈问个安，
一边给爸妈打气，让他们放心，儿子在外是不容易，但要闯
出个样来，就要不怕吃苦。

在xxx上班的日子里，我渐渐喜欢上了这个地方，喜欢上了这
份工作，把他做为我希望的摇篮，想在这里慢慢成长成材，
成为一名合格的正式xxx里的职工，我盼望着这一天的到来，
盼望着领导对我的那份信任，点亮我人生路上的那盏指路灯。

机械装配工试用期工作总结篇四

时间飞逝，自我加入这个大家族已有近三个月的时间，回首
这过去的三个月时间，是紧张的三个月，也是充实的三个月，
更是艰辛的三个月，有收获也有挫折。刚上任时车间工作千
头万绪，我一时有些不知所措，但在的悉心指导和班组人员
的协同帮助下，渐渐的有了一些车间管理的心得体会，车间
管理水平有了一定的提高。为总结试用期的成绩，弥补不足，
现将工作情况作如下汇报：

1.为尽快适应新的工作环境使自身工作步入正轨，我努力学
习车间产品、设备、定额、工艺、质量控制点等相关知识，
做到不懂就问及时向车间班组长及工艺员请教，同时张总在



平时工作中也给予我很多指导，在他们的悉心帮助下我已熟
悉产品工艺及车间各人员特点，能够合理安排车间各岗位人
员，做到人尽其才，充分发挥各个员工特点，提高工作效率
确保产品质量。

2. 由于我车间产品种类多，设备种类多导致车间生产现场不
尽人意，员工日常行为规范不到位，针对此现象，我把工作
重心放在洁净区，每天适时对洁净区的现场卫生，员工穿戴
个人卫生，员工生产操作规范及各工段产品控制点进行检查
将现场不合理之处记录在案，每天生产结束后组织员工开生
产总结会议，将所发现不足予以指出，耐心指导员工改正，
遇到产品质量问题与员工一起商讨，总结经验教训防止再犯。

3.为确保员工掌握岗位sop和明确车间规章制度，我组织班组
长和工艺员利用每天总结会和空余时间对员工进行培训教育
并考试，同时在日常巡回检查中对员工严格要求，指出他们
生产中的不良习惯，对车间员工违纪情况严格执行车间惩罚
制度并通过监督制度来调动员工工作积极性和责任心。（如：
下道工序对上道工序进行监督，发现上道工序质量问题扣上
道工序钱奖励下道工序。）

4.近年来随着新版保健食品生产规范的出台，国家对保健食
品的监察力度越来越大，对保健食品的要求也相应提高，份
两月我生产中心就接受了市局和省局4次检查，压力很大，但
我中心秉持公司的带领下按照新版gmp的140条每月进行自查，
将软硬件不合理处予以改正，通过此措施顺利通过了这4次检
查并顺利通过了公司新品申报验收工作。

近段时间全国生产事故频发，为此国家加大了安全生产监察
力度，我作为的一名安全员深感责任重大，为确保车间安全
生产我做了以下几方面工作：

a.组织员工参加培训会议，将安监局各文件内容精神传达给
员工并安排员工观看安全生产教育光碟加强印象。同时让员



工明确车间各安全通道所在位置及灭火器的使用方法。

b.组织班组长及工艺员在每天的巡回检查中重点关注像电梯，
胶枪，制粒机，叉车这种有发生安全事故的设备使用情况，
发现不当给予处理。

c.在带领下组织安全隐患自查，及时解决隐患。

d.逐步完善公司安全生产管理制度和危化品存储及领用制度，
并将制度落实执行。

1. 加强员工的操作技能，加强质量管理工作，提高一次合格
率，减少返工与次品的产生。

2. 规范车间物料领用流程，所有使用的物料领用由专职人员
凭有效领料单领取，对所领用的物资领料人员必须严把质量、
数量关。

三个月的试用期转瞬即逝，我虽然做了一些工作，但仍然存
在不少问题，主要表现在：

1. 专业知识尚还有欠缺，涉及到此类知识的问题时管理起来
有点力不从心，以后要抓住一切可利用的机会学习，填补空
白，只有自己有了底气，才能对车间的质量起到管理作用，
确保产品质量。

2. 做事不够果断，有拖沓现象。拖沓现象是我很大的一个缺
点，凡事总要拖到后面，如果工作更积极主动一些，更雷厉
风行一些，会避免工作上的很多不必要的错误。

3.工作时不够细心不够全面。有时麻痹大意，忽略了一些细
节，考虑事情不够全面常常忽略一些细节，从而影响了每天
工作的顺利进行。以后工作中要努力提高自身责任心并注重
细节，因为细节决定成败！



在今后的工作和学习中，我会进一步严格要求自己虚心向其
他领导、同事学习，我相信凭着自己高度的责任心和自信心，
一定能够改正这些缺点，争取在各方面取得更大的进步，做
一名称职的车间主任。

机械装配工试用期工作总结篇五

刚刚步入xxx里，还是一个陌生的地方，一切都由学生时代转
了三百六十度变为一名职工，刚开始是有些不适应，特别是
自己的专业技能不能得到很好的发挥，有一段时间心情特别
郁闷。事情都是有两面性的，厂里对我们新来的职工开了一
次例会，主任对我们嘘寒问暖，关心倍至，特别是党的“xx
大”精神掠过厂里，新《劳动法》的实施，厂里的领导更是
对我们新职工进行思想交流，畅谈人生，解除我们对人生的
一些不正确认识的顾虑，在技术方面，找技能高的老师为我
们进行技术培训与指导。在伙食上对我们也是倍加关心，使
我们安心于xxx，把这里当作自己温暖的家。

“夏练三伏，冬练三九”，这是对执着于人生目标不惜付出
代价的形象俗语，我们也一样，对于一个陌生的岗位，对于
自己关联不大的专业技能，我们没有被吓掉，没有放弃，听
从老师的教诲，虚心向老师请教相关知识，不懂就问，不会
就学，勤学苦练，知识与实践相结合，争取在短时间内熟练
掌握专业技能。


