
小班安全活动 小班安全活动教案(通
用10篇)

时间就如同白驹过隙般的流逝，我们的工作与生活又进入新
的阶段，为了今后更好的发展，写一份计划，为接下来的学
习做准备吧！那关于计划格式是怎样的呢？而个人计划又该
怎么写呢？以下我给大家整理了一些优质的计划书范文，希
望对大家能够有所帮助。

工作计划分类篇一

为落实市、区政府规定的分解的任务，结合xx实际情况，特
制订本工作方案。安排如下：

按照“统筹兼顾、先易后难、循序渐进”的原则，以生活垃
圾减量化为核心，以垃圾资源化、无害化处置为目标，结合
生活垃圾及装修、建筑垃圾的分类处置要求，做好源头分类、
科学处置、合理分运、有效回收等工作，提升环境卫生水平
和资源回收利用效率。在xx着力构建“政府推动、社会参与、
设施完备、分类准确、循环利用”的垃圾分类处置体系。

(一)、做好每天的垃圾分类和回收动员工作，争取季度报表
及时准确达标。

(二)、合理规划，逐层递进，构建xxx垃圾分类投放、收集体
系，制定有效的工作措施。

(三)、加强推广和宣传教育，力争全体员工都能按垃圾分类
办法进行垃圾处理;

(四)强力推进生活垃圾分类减量工作，实现xx生办公楼垃圾
产量控制、源头控制，确保垃圾减量目标任务全面完成。



(一)加强领导，健全组织机构

(二)再学习培训，分类指导

(三)加强宣传、深入人心、争取支持

(四)深入摸排，建立台账

(五)定点投放分类设施容器、定时收集清运

(六)统一目标，明确责任

(一)深入推进以xx每层为单位的生活垃圾分类工作。借鉴政
府部门和事业单位成熟经验，学会更专业的做事。

(二)加大人员及经费投入，完善各相关节点上的把控管理。

(三)加大宣传教育，每季度安排一次学习教育。

(四)加强生活垃圾分类处置配套设施建设，全面完成垃圾分
类处置。按照方案今年x月份初前完成投放各类垃圾桶x个：
其中x分类垃圾回收桶x个，有毒物垃圾回收桶x个，其他垃圾
回收桶1个，其他垃圾回收桶8个。安排物业保洁员将办公楼
每天每层的分类垃圾集中回收，并按政府相关政策流程进行
处理。

(五)工作方案

1、1月初彻底完成垃圾桶定点和投放工作。

2、1月底前制定xx生活垃圾分类试点实施方案。

3、1月-3月完成第一轮垃圾分类宣传工作;



4、3月-6月让全体员工养成垃圾分类投放的习惯和掌握垃圾
投放知识。

5、6月-12月根据上半年工作情况，进行改进和调整制定更加
完善和合理的垃圾分类方案和措施。

总之，我们应按照垃圾分类收集、资源化利用、无害化处理
体系的工作要求，更加认真履职尽责，加大力度协同相关职
能部门和物业等群策群力、多措并举，严格落实反馈、考核
机制，加快提高垃圾分类率，助力xxx的垃圾减量化、资源化、
无害化目标。

工作计划分类篇二

活动目的：

1.了解垃圾的来源，认识到合理处理垃圾，保护环境的重要
性。

2.掌握相关知识，初步学会给垃圾分类，能树立节约资源，
保护环境的意识。

活动准备：有关垃圾的资料。

活动过程：

一、什么是垃圾

垃圾就是没有用的、准备扔掉的东西

二、垃圾到哪里去了

我们每个人每天都会扔出许多垃圾，你知道这些垃圾它们到
哪里去了吗垃圾处理的通常方法大多处于传统的堆放填埋方



式，占用上万亩土地;并且虫蝇乱飞，污水四溢，臭气熏天，
严重地污染环境。人们大量地消耗资源，大规模生产，大量
地消费，又大量地生产着垃圾。

三、了解垃圾的危害

出示有关垃圾危害的资料，请大家结合自己的经验谈谈垃圾
的害处。

小结：垃圾气味难闻，破坏风景;垃圾侵占土地，使人们生活
的地方越来越小;垃圾中的病毒、病菌会让人生病。

四、分类处理垃圾的优点

分类处理垃圾的优点：1、减少占地：生活垃圾中有些物质不
易降解，使土地受到严重侵蚀。垃圾分类，去掉能回收的、
不易降解的物质，减少占地;2、减少环境污染：废弃的电池
含有金属汞、镉等有毒的物质，会对人类产生严重的危害;土
壤中的废塑料会导致农作物减产。因此回收利用可以减少危
害;3、变废为宝：回收1500吨废纸，可免于砍伐用于生
产1200吨纸的林木。生产垃圾中有30%—40%可以回收利用，
应珍惜这个小本大利的资源。大家也可以利用易拉罐制作笔
盒，既环保，又节约资源。

五、认识垃圾分类标记，学会垃圾分类

出示新型垃圾箱照片，说说它的外形特点。

如今中国生活垃圾一般可分为四大类：可回收垃圾、厨余垃
圾、有害垃圾和其他垃圾。

可回收垃圾主要包括废纸、塑料、玻璃、金属和布料五大类。

厨余垃圾包括剩菜剩饭、骨头、菜根菜叶、果皮等食品类废



物。

有害垃圾包括废电池、废日光灯管、废水银温度计、过期药
品等，这些垃圾需要特殊安全处理。

其他垃圾包括除上述几类垃圾之外的砖瓦陶瓷、渣土、卫生
间废纸、纸巾等难以回收的废弃物，采取卫生填埋可有效减
少对地下水、地表水、土壤及空气的污染。

六、树立垃圾分类的环保意识，宣传垃圾分类的重要意义，
爱护身边的环境，把垃圾从敌人变成朋友。

活动后续：1.出“垃圾分类”主题黑板报

2.设计“垃圾分类”垃圾桶。

工作计划分类篇三

为切实推动我局生活垃圾强制分类工作，特制定本方案。

一、组织领导

成立局机关垃圾分类工作领导小组，由价格综合科科长任领
导小组组长，__担任组员，落实工作责任，共同推进机关单
位生活垃圾分类实施工作。

二、设施设置

1、楼层内：每层楼梯间各设置1个其它垃圾桶和1个可回收垃
圾桶。

2、局机关大院：在值班室后面内空地设置集中投放点，集中
放置易腐垃圾桶、有害垃圾桶、可回收物收集桶及其他垃圾
桶一套。



3、各办公室：设置1个其它垃圾桶和1个可回收垃圾桶。

4、可回收物集中堆置点：设置回收纸张书架、回收电池箱、
电子类产品回收箱各1个。

三、投放要求

(一)有害垃圾

废电池(镉镍电池、氧化汞电池、铅蓄电池等)，废荧光灯
管(日光灯管、节能灯等)，废温度计，废血压计，废药品及
其包装物，废油漆、溶剂及其包装物，废杀虫剂、消毒剂及
其包装物，废胶片及废相纸等物品统一投放在一楼值班室后
的有害垃圾桶。之后由具备资质的有害垃圾回收机构统一回
收。安排专人与回收机构联系，根据有害垃圾的品种和产生
数量，合理约定收运频率。

(二)可回收垃圾

1、计算机、打印机、复印机、传真机、扫描仪、投影仪、电
视机、空调机等废弃电器电子类产品，按照废弃电器电子类
资产管理，建立台账制度，记录电器电子类资产数量、去向。
电器电子类产品超过规定使用年限或经专业技术部门鉴定无
法修复的，履行资产处置程序后，通过报废资产处置平台，
统一委托具备资质的再生资源回收企业进行环保回收处理，
其中涉密载体按照国家有关规定执行。

2、公开发行的废旧报刊图书、废弃打印纸等其他可回收垃圾，
由各自办公室临时整齐堆放，定时委托已签订合同具备资质
的处理企业上门回收。

(三)其他垃圾

废弃食品袋(盒)、保鲜膜(袋)、卫生纸、餐巾纸、果皮果壳、



灰土等不可回收垃圾，投放在每层办公楼楼梯间的可回收或
不可回收垃圾桶。

四、工作要求

(一)加强组织领导。

各科、分局、中心、办要高度重视，要充分认识到垃圾分类
工作的意义，把生活垃圾强制分类工作作为推进绿色发展、
建设节约型机关的重要抓手，推动生活垃圾强制分类工作有
序开展。

(二)加强工作认识。

全体干部职工要严格按照方案要求进行垃圾分类，自觉在工
作、生活中养成垃圾分类投放的良好习惯，将生活垃圾分类
融入机关日常管理之中，作为日常行为规范。

工作计划分类篇四

为切实抓好我院20xx年度生活垃圾分类工作，根据《全市生
活垃圾分类处理攻坚年活动方案》精神，结合工作实际，制
定20xx年度。

紧紧围绕我市生活垃圾分类工作总体要求，以实现全市党政
机关和企事业单位生活垃圾强制分类覆盖100%、准确率全面
提升为目标，强化制度建设，完善分类设施，创新宣传举措，
形成监督合力，进一步培养全院职工的垃圾分类意识，引导
全院职工实现从“要我分”到“我要分”的思想转变，在全
社会共同参与生活垃圾分类工作中起到良好的示范带头作用。

（一）健全完善管理体系，规范设施设备配置。明确我院生
活垃圾分类工作分管领导、督导员、培训员、志愿者，确保
垃圾分类工作有人抓。要严格按照要求设置垃圾分类设施，



并于4月前配备到位。配置要求：

1、医院门诊楼前设置有害垃圾桶（红色）、可回收垃圾桶
（蓝色）、餐余垃圾桶（绿色）、其他类垃圾桶（灰色）。

2、医院住院楼一至三层过道分别布置1组有害垃圾桶（红
色）、可回收垃圾桶（蓝色），并悬挂“生活垃圾分类投放
指示牌”。

3、各办公室小垃圾篓限制投放垃圾种类。

（二）严格按照分类流程，规范分类要求。

1.科室内产生垃圾要分类投放到生活垃圾桶和医疗垃圾桶内，
满后生活垃圾由保洁员统一投放到各楼层分类垃圾桶内，再
由保洁员每日定时收集投放到集中投放点，医疗垃圾由专门
人员运送到医疗垃圾暂存点。

2.科室内产生可回收物、有害垃圾投放到每层集中投放点，
由保洁员定时统一收集到集中投放点。

3.各区域产生的`建筑垃圾、园林垃圾由后勤安排施工方或承
包方到指定区域临时堆放，日产日清。

（三）加强宣传教育培训，提高垃圾分类水平。积极开展多
形式多样化的宣传活动。通过海报、宣传展板、电子屏等多
样化的宣传方式，积极开展垃圾分类宣传工作，提升生活垃
圾分类管理人员的管理水平，提高全院职工的分类自觉性及
准确性。

（四）优化考核工作机制，强化垃圾分类管理。加强我
院“督导员、培训员、志愿者”三支队伍的建设，充分发
挥“三员”队伍引导、监督、检查的积极作用，定期开展单
位内部监督检查，指导全院职工的投放行为，努力提高垃圾



分类投放准确率。根据工作实际，不断健全完善考核办法，
加强对全院的督查考核，垃圾分类工作小组开展不定期检查，
并进行通报。

一要加强统筹安排。各科室要根据工作实际，统筹安排，落
实职责，切实有效推动全院垃圾分类工作。

二要强化宣传督导。各科室要做好对职工的培训教育，全面
提升全院职工垃圾分类意识。同时，定期开展专项检查和督
导，并建立完善工作台账。

三要密切协作配合。为加强工作联系，垃圾分类工作分管领
导和联络员要与市局垃圾分类工作组保持密切联系，确保工
作畅通。

工作计划分类篇五

为深入推进生活垃圾分类工作，提高生活垃圾分类投放质量，
探索学校垃圾减量化、无害化、资源化处理可行途径，推进
学校生活垃圾分类工作全面开展，提高我校师生的环保意识，
激发学生的创新能力和科学精神，自觉养成良好的行为习惯，
并以实际行动参与垃圾分类的宣传，掌握垃圾分类、回收利
用的常识，结合我校实际，特制定此工作方案。

一、指导思想

校现有2900多名师生员工，每人每天都要产生一些垃圾，如
废纸、旧书报、食品包装、厨余物品等，其中以废纸为最多。
这些垃圾如果混杂在一起被运走，一方面是对资源的浪费，
如废纸、塑料等完全可以再生利用；另一方面，垃圾中有可
能混有少量有害物品，会造成环境污染。另外，少数学生平
时乱扔垃圾，既影响校园环境，又会养成不良的习惯，这也
不利于学生环保意识的培养。



鉴于上述情况，学校在“发展循环经济，建设节约型社会”
的思想指导下，培养学生“保护环境，从我做起”的意识，
让垃圾分类成为一种习惯。同时进行环保宣传教育，培养学
生良好的卫生习惯，以学生影响家庭、社区，为我校实施垃
圾分类打好基础。

二、工作目标

以创建垃圾分类投放质量为目标，整合全校各方面的力量，
围绕垃圾分类和回收利用的主题进行全方位、多层次的宣传，
教育和引导师生、家长认识到垃圾分类是要从源头上分离出
来，并尽量减少垃圾的产生量，减少污染，保护环境，提高
资源的利用率，做到人人知道垃圾分类的重要性，自觉进行
垃圾分类。

三、组织机构

组长：宋辉

副组长：欧造先夏天成

成员：全体行政、年级组长、班主任

四、工作重点

1.宣传发动阶段。充分利用国旗下讲话，学校广播、横幅、
黑板报、班会课、展板、分发宣传手册等形式，开展大规模
的持续深入的校园宣传活动，使全校师生人人皆知生活垃圾
分类活动。

2.组织实施阶段。以“我的生活我做主-垃圾分类”活动为载
体，在全校内推广生活垃圾分类管理。通过开展“小手大手
齐动手、垃圾分类记心头”活动，一个学生带动一个家庭、
一所学校带动一个社区、一个社区带动整个社会。



3．总结反馈阶段。针对各班开展垃圾分类工作情况，学校将
垃圾分类工作纳入文明班和优秀个人的考核范围，对推进垃
圾分类工作成绩显著的班级和个人给予表彰、奖励。

五、工作要求

加强领导、落实责任。校领导要牢固树立可持续发展观，切
实把垃圾分类工作作为我校环境建设的一项重要任务抓实、
抓好、抓出特色。学校制定垃圾分类全民行动推进计划，建
立健全工作机制。

加强宣传、营造氛围。充分利用学校、班级宣传栏或黑板报、
广播站、校园网等宣传阵地，广泛宣传，使垃圾分类人人知
晓、深入民心，营造师生自觉参与垃圾分类的氛围。

加大投入，落实保障。在校园内增加垃圾分类设施的购置，
在人流密集的地方，如操场、校门等地方放置分类垃圾桶，
方便师生分类投放，提高师生参与程度，并加强垃圾分类设
施的日常维护、保洁。学校后勤要做好垃圾收集、运输、处
理工作。

六、具体工作安排

人员配备

1．加强领导，由政务处牵头，各部门协作。

2．各班由班主任、环保小卫士负责，各办公室由校办负责，
对垃圾分类的要求进行监督执行，每周进行小结，每天定人、
定时进行垃圾清倒。

工具配备

1．每层走廊放可回收、不可回收2个垃圾桶。



2．学校室外摆放垃圾收集箱，分别为可回收、其他、有毒垃
圾三种。

3．学校向每个班级发放垃圾桶2个，分别为可回收垃圾、其
他垃圾。

4．食堂配有厨房垃圾回收桶若干和专门的牛奶盒回收桶。

垃圾收集的方法

1．走廊的垃圾桶为家长、领导来校，以及师生在课间活动中
产生的垃圾时存放所用，教室产生的垃圾不得倒入其中。

2．教室产生的垃圾分类后送交学校垃圾收集箱，其中可回收
垃圾由专门人员统一回收，不可回收垃圾统一由环卫所来清
理。

3．文印室的废墨盒由文印室人员统一保管集中处理。

4．厨房垃圾一部分堆肥使用，另一部分每天进行专门处理。

统一分类收集时间

1．每天早上上课前、中午放学前、晚上上课前由值日生清理
教室垃圾。

2．办公室定期对可回收垃圾送废品回收站。

3．办公室对有害垃圾不定期送交环保部门专门处理。

反馈检查

由值日生负责，卫生检查小组学生检查各班教室是否对垃圾
进行正确的分类，若没有按要求分类，每次扣1分。


