
2023年工作总结的编写方法(大全9篇)
总结是对过去一定时期的工作、学习或思想情况进行回顾、
分析，并做出客观评价的书面材料，它有助于我们寻找工作
和事物发展的规律，从而掌握并运用这些规律，是时候写一
份总结了。什么样的总结才是有效的呢？以下是小编收集整
理的工作总结书范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

工作总结的编写方法篇一

在一个阳光明媚、鸟语花香的早晨，一条清澈的小河旁大树
醒来正在伸懒腰。

一只啄木鸟飞了过来，站在大树的身上“咚咚咚……”的啄
了起来。“你干什么呀？疼死我了！”大树气的直发抖，边
嚷嚷着边挥舞着树枝驱赶啄木鸟。“我在给你捉虫子啊！”
啄木鸟认真地说。“你身体里已经有了虫子，如果不捉它们，
你就会病的。”“什么捉虫子啊！你分明在折磨我！”大树
怒吼着，吓得啄木鸟飞走了。

过了几天啄木鸟又飞来了，很认真地对大树说：“你身体里
的虫子又多了，再不治疗会很严重的！”大树看了啄木鸟一
眼，不屑一顾地说：“是你嘴巴痒了吧！去、去、去……”
啄木鸟失望的飞走了。

又过了几天，大树突然感到身体又酸又疼，难受极了，这才
意识到自己真的生病了。它非常后悔没听啄木鸟的话，还错
怪了人家。真是“狗咬吕洞宾——不识好人心”啊！

“咚咚咚……”啄木鸟费了好大劲才把大树身体里的虫子全
部捉完。大树感到舒服急了，它非常感谢啄木鸟，经过这件
事情，大树明白了要及时改正自己的小毛病，不要隐瞒，要
做一棵活泼、开朗的大树。



工作总结的编写方法篇二

夏天来了,天气热得不行。山羊妈妈给她的女儿小小买了一套
新t恤，她帮小小穿上。可小小一见是梅红色的，马上就不穿
了。还说：“梅红色太土气，我不要！”妈妈叹了口气，把t
恤叠在了衣柜里。

下午，山羊妈妈无奈地带着小小来到了羊羊的百货商店。

回到家，小小穿着新裙子，傲慢地对小蜜蜂说：“瞧，我的
连衣裙多漂亮！”小蜜蜂“哼”了一声说：“这有什么了不
起的，还不是你在商店里大哭大闹，你妈妈才给你买的！哪
像我，还帮妈妈采蜜。”说完，摇摇手中的采蜜桶，飞走了。

山羊小小很生气，又跑到小猴子前面说：“看我的新裙子多
好看。”小猴子正在忙着摘桃子，便说：“快走开，快走开，
我要下来了，妈妈还在家里等着吃桃子呢！”“只知道吃桃
子，我看以后不要叫你小猴子了，叫小桃子算了！”山羊小
小说完就气冲冲地跑回家了。

晚上，山羊妈妈要给小小换睡衣，可小小就是不换，她要穿
新裙子睡觉。山羊妈妈只好随她去。深夜，小小睡着了，山
羊妈妈才给她换上睡衣。

小小做了一个梦，梦见自己的小衣柜里的衣服在开会。一条
长裤先发话了：“我们的小主人小小太坏了，才用了我几次，
就不穿我了。”“什么呀，小袜子丁丁被主人穿得很脏，主
人又不给她妈妈洗，就直接扔进了垃圾桶。”一双袜子伤心
地说。

这时大家听见一个哭声，一瞧，是新来的裙子在哭，围巾纳
闷了：“新来的裙子，主人不是很喜欢你吗？你为什么哭
呀？”“主人刚才睡觉穿着我，搞得我一块青，一块紫的，
可痛了！”大家都叹了一口气。



过了一会儿，不知谁说了一句：“我们干脆逃出去
吧！”“是呀！我们干脆逃出去吧！”几乎所有的衣服、裤
子都同意。于是它们撞开门，都跑走了。

小小一下被惊醒了，她穿好拖鞋，打开衣柜，“还好，衣服
都在。”她松了一口气。接着拿出那件梅红色的t恤，穿在了
身上。小小一看，比她穿着边衣裙还漂亮呢！

工作总结的编写方法篇三

“这主意不错，有得吃有得玩。行，反正你们谁也逃不过我。
”大老虎说。于是大老虎用一双前爪蒙住眼睛小动物们立即
跑出洞来，智慧兔灰灰对大家说了自己的打算。

大老虎听了他们的话，气得噢噢叫，头上的毛都坚了起来。

小动物们看到了大老虎的前脚踏入了活套，便一齐喊：“一、
二、三dd起!”一拉树藤，大老虎就被套着了前脚，吊在了树
上。

大老虎大叫：“快放我下来，要不我把你们全都吃掉!”

小动物们谁也不听他的，一溜烟滑下了树，很快跑得无影无
踪了，只剩下大老虎被吊得 “吭哧吭哧”直喘粗气。

工作总结的编写方法篇四

一天，字典公公叫来了许多符号宝宝，让它们比一比到底谁
跑步最快。

字典公公带着符号宝宝们去了操场有“，”、有“。”、
有“、”、有“？”、有“！”、有“……”、还有“：”。

他们各自就位，预备开始，“，”首先出发，跑到一半就停



了，然后“。”又来了滚啊，眼看就快到了。后来“、”也
来了，“、”一顿一顿的，跑得有点慢。“？”又来了，？
变着腰，在跑道上一抖一抖的，很可爱。跑得最慢最慢
的，“……”最累的了，其它的小朋友都只穿了一两件衣服，
只有“……”穿了六件衣服，而且这破衣服又没法脱，热
的“……”哇哇直叫。最后是因为一路不停说话，跑到半路
就会说几句话，浪费了很多时间。

得到比赛最后的胜利，我相信，明年它们一定会再接再厉，
让自己变得更强。

指导评语：真为你高兴，用自己丰富的想象力创造一个精彩
的童话故事。符号运动会，每个标点都利用自己自身的特点
来参赛。情节生动，故事有趣，加油！越来越会写了！

工作总结的编写方法篇五

狐狸家族和其它的动物们生活在美丽的森林里。在森林里有
个学校，学校的校长是河马先生。

河马先生看到小狐狸，冷冷地说：“你们狐狸家族这么狡猾，
不能让你上学，你快回去吧。”小狐狸低着头难过地走出了
校门，往家走去。

走着走着，它看见了一位山羊爷爷拄着拐杖想过人行道，小
狐狸连忙跑过去，扶着山羊爷爷过人行道。到了马路对面，
山羊爷爷对狐狸说：“谢谢你，小狐狸！”小狐狸听了这句
话，心情好多了，比吃了蜜还要甜。

小狐狸又向家的方向走去了，突然听见“哇——”的哭声。
小狐狸连忙跑过去，看见一只小兔很伤心地在哭。于是，小
狐狸关心地看着小兔妹妹说：“小兔妹妹，你为什么哭？”
小兔一看到小狐狸，习惯性地躲到了墙角边。



小狐狸友爱地关心着小兔妹妹说：“别怕，我不会伤害你的。
”

“我……我找不到妈妈了。”小兔难过地说。

“别急，我帮你找妈妈。”小狐狸安慰地说。

小兔妹妹发现了这小狐狸与其他的狐狸不一样，才慢慢地往
小狐狸靠近。

于是，小兔子就和小狐狸一起去找兔子妈妈了。

“兔子妈妈，您在哪里？”小狐狸喊。小兔子看到了妈妈，
立刻朝妈妈飞奔而去。

小兔妈妈摸着小狐狸的脑袋说：“你真是一个乐于助人的好
孩子。”小狐狸听了心里乐开了花！

终于，小狐狸能和其它小朋友一起上学了！

工作总结的编写方法篇六

从前，有一只小兔子名叫乐乐，它呀最喜欢看故事书了！这
不今天早上，又拿起一摞子故事书在看。

要是我早就该想到那只是月亮的影子了。

吃过午饭，小兔子想到外面溜达溜达。刚出门，就看见了小
猴子强强。想起今天早上看《猴子捞月亮》的故事，变大摇
大摆的走过去故意嘲笑它说：“哎呀，这群猴子可真笨呀！
井里那明明就是月亮的影子，当然捞不着啦…… ……"强强
听见了很生气，跟乐乐吵了起来，最后两个人不欢而散。

乐乐才不想破它坏她的好心情呢，它知道公园里有好多漂亮



的花，于是马上赶了过去。

乐乐一看见花就高兴地扑了过去，可是，它那里知道花的后
面是一个大坑，结果摔倒了大坑里。

头上长两个大大的包，红彤彤的包似西红柿。

乐乐非常害怕大声喊：“救命啊！救命啊…… ……”它不知
道小猴子也来这了，小猴子听见它的呼喊声马上赶过去看，
看见兔子乐乐，心想：他嘲笑我们猴子，我不应该救它！它
刚转身准备走，又想：我不能见死不救。它把公园里的猴子
全都召集过来，然后爬到大坑旁的树上，在一个接着一个下
去，终于把乐乐救了上来。

乐乐惭愧的低下了头对强强道了歉，小猴子强强原谅了它，
它们成了最要好的好朋友。

工作总结的编写方法篇七

森林里要举行运水比赛，参赛者有小猪、小兔和小猴。比赛
规则是：各选手用自己的方法，最快把终点处的`半个西瓜皮
里的水装满就胜出。

随着大象一声鸣叫，比赛开始了。

小猪摘来一张荷叶，用荷叶来盛水，好在多少能盛点回来，
也是一个好办法。

小兔呢？还有点小聪明，它把帽子摘下来，当作盛水工具。

小猴看见其他选手都走了，还在慢悠悠地吃着香蕉，一点也
不着急的样子。吃完香蕉后，小猴不慌不忙地拿来昨天捡到
的竹篮子。看样子，它是想用它来盛水了。小猴飞快地打来
一次水，可是到了西瓜皮那边的时候，篮子里竟然一点水也



没留下。于是，小猴又试了一次，结果还是一样。就这样反
复折腾了好多次。

比赛时间很快就到了，其他人的西瓜皮里都装满了水，就小
猴一人没有成功。

工作总结的编写方法篇八

布布草看着巴鲁斯沾着泪珠的眼睛，为这位好朋友善良的心
灵、对友谊的`忠诚而感动。突然，他想起精灵王曾经告诉过
他，每个精灵的法宝都是可以注入感情的。真诚的友谊的力
量应该是胜过武器的。想到这里，布布草突然有了好主意。

他立刻叫醒巴鲁斯，把自己的主意告诉了他，巴鲁斯听了非
常高兴，立刻按照布布草的方法做好了决战准备。

当天空被第一抹霞光照亮时，布布草、精灵王率领着精灵们
组成的进攻部队出发了。巴鲁斯昂首挺胸走在精灵们的前面，
紧紧跟着布布草。他们正准备向里奥斯的藏身之地——黑森
林发起进攻。

经过跋山涉水的辛苦路途，他们终于来到黑森林。进入黑森
林深处，远远地就看见了一团火球。里奥斯正在练习火系法
术——烈火燎原。里奥斯也看到了大家，他哈哈大笑：“你
们这群自不量力的家伙，趁早拥护我当精灵国国王，不然，
我可要对你们不客气了！”说着，他把火球向前一推，一堵
火墙堵在了布布草他们而前，挡住了去路。火焰雄雄燃烧着，
炙热的高温让大家逐渐后退。

布布草让精灵王率领精灵们离远一些。他冲巴鲁斯点点头。
巴鲁斯拿出一个晶莹透亮的心形水晶捧在手里，原来这就是
巴鲁斯的法宝——水之精华。巴鲁斯口里念念有词，一股清
澈的水流从水之精灵里涌出来，冲向火墙。



里奥斯愤怒地吼叫着：“骗子！你是骗子！”

工作总结的编写方法篇九

在及时发现部内所存在问题的时候，作为部门的负责人，在
结合我部成员的特点，与部门广大成员单独交流、谈话并提
取了各位成员的意见和想法组织每周1晚间在二食堂的工作和
日常交流会。逐渐改善了部门成员间的交流问题，提高了部
门工作的交流和效率。

通过开展交流会，成员们在轻松的环境下相对能主动地提出
自己对工作的设想和大胆的创新；同时，也能及时和真实地
提出各成员具体工作时的困难和对本工作的看法，使得主编
能合理、均衡、有效地安排工作，提高工作的质量和效率。

我们通过问题看到了不足并得到了有效更正，这也是为今后，
关于部门管理方面提供了些许借鉴。

1、科技报相对缺少人文气息；

2、校对不仔细，屡次出现错别字，文章不规范，这同时也是
主编的直接责任，工作不到位、工作态度不严谨而造成的。


