
工作总结场地(模板5篇)
总结的内容必须要完全忠于自身的客观实践，其材料必须以
客观事实为依据，不允许东拼西凑，要真实、客观地分析情
况、总结经验。那么我们该如何写一篇较为完美的总结呢？
这里给大家分享一些最新的总结书范文，方便大家学习。

工作总结场地篇一

夏日的阳光透过浓密的树荫，投射下一缕缕金光。一缕缕金
光一时长，一时短，好像在做游戏。而在昨天，我们真的在
做游戏，迎接六一儿童节。

我们学校的游戏可多了！有“准准准”，有“正话反说”，
还有“扫雷”等等。这么多游戏，玩得我们不亦乐乎。在那
一刻，我们放下了学习的压力，投入到游戏当中。

在这么多游戏当中，让我印象最深的是“平衡力”。就是拿
一个乒乓球拍，上面放一个乒乓球，然后再绕着三个桌子走
一个来回，过程中，乒乓球不落地就算成功。

前几次，我都失败了，但我并没有气馁。我静下心来，准备
迎接新一轮挑战。这一次，我把脚步放慢了许多，可球依然
不安分，一会儿滚到球拍的边缘，一会儿在球拍的中央，一
会儿在球拍的手柄上，搞得我心惊胆战！眼看终点已经在不
远方，可球就在此时掉了下来。说时迟，那时快，我一个箭
步冲了上去，抢在球落地前，接住了球。听到裁判说有效，
我就一气呵成，过了终点。成功后，我高兴得跳起来，心情
十分愉快。

虽然这些奖品不大，但却是这些为我们付出的家长义工们的
一份心意。

今年六一节，我在学校里参加了一个有声有色的活动，这也



将成为我一生中重要的一天。

工作总结场地篇二

目前正值求职的高峰期，特别是那些即将走出校门，跨进社
会的职场新人，对于求职面试、简历编写等还是多少有些陌
生和新鲜。简历是打开职场大门的敲门砖，面试则是一场全
面的考试。面试成功除了简历专业、背景经历等硬实力，礼
仪作为软实力也成为关键。英才网联联合搜狐教育、瑞丽职
场等共同推出求职系列调查“职场新人求职调查——礼仪
篇”。调查显示，网络成为求职者获取礼仪知识的首选途径，
超九成职场新人不清楚面试官对面试礼仪的判定标准。

面试，多数情况下就是与面试官直接面对面，言谈举止，都
让面试官尽收眼底。谁懂得礼仪，谁就容易得到加分，谁就
容易拿到最高分，顺利入职。礼仪是个人素质的一种外在表
现形式，是面试制胜的法宝。英才网联调查显示，65%的参与
者选择通过网络途径了解职场相关礼仪知识，参加讲座和借
助专业书籍也是有效的选择。

就业指导专家表示，求职面试礼仪，需要从每个细节改变打
造自己的形象，这与每个人的成长环境和经历有很大的关系，
需要长期的修养磨练。因此，对于基本的职场规则和礼仪还
是要多多熟悉和了解，这是职场新人要做好的基础功课。

调查显示，“言谈举止”、“着装打扮”和“简历准备”是
职场新人重视的面试礼仪中的几个部分。英才网联就业指导
专家表示，面试礼仪不单纯指的是言谈举止和着装打扮，这
是最容易想到的细节，其实在投递简历那一刻开始，作为职
场新人求职找工作的整个过程都已经处在“礼仪”的标准下，
被面试官用来在各个候选人之间相互对照。比如简历的编写，
投递岗位，接听面试电话，再到后面的面试、复试等，在一
个小环节上出现纰漏，就会对求职的全局带来影响。



调查显示，78%的人不是很清楚面试官对面试礼仪的判定标准，
16%的人不清楚，希望有所了解，只有6%的人很清楚。英才网
联就业指导专家表示，目前经济和文化背景虽然为招聘求职
提供了双向选择的环境，但对于大部分的职场新人来说，更
多的是一种单向选择，因此，要想提高自己的面试成功率，
就非常有必要了解面试官选择候选人的判定标准，才知道如
何有针对性地去提升和改进自己，达到要求。

在“你的简历是什么样子的”这一选项中，选择“1-2页纸”
的简历的有66%，配上“封面、封底、自荐信”的有28%，再
加上“自己的各种证件、成绩单和作品”等有29%，成为大多
数求职简历的“三大件”。选择“彩色装订、特色照片”
和“图文并茂、详细全面”的也分别有7%和4%。

就业指导专家表示，简历作为个人形象、能力、素质的展示
载体，很多人并不清楚如何编写，多数人会选择面面俱到，
事无巨细地编写。其实简历中最不实用的就是“封面、封底、
自荐信”，既浪费时间又浪费打印的纸张，其次是附在简历
后面各种证件和成绩单。一份优秀的简历，内容精简到1-2页
足够，除非特别要求，其他的都可以不用附带。

职场礼仪调查结果显示，72%的参与调查者表示自己面试时会
准备一下，穿着整洁干净有些职业化感觉的服装，17%的人表示
“没什么特别准备，和平时一样”，11%的人则表示一定选
择“职业套装，显得专业”。英才网联就业指导专家表示，
人靠衣装还是有一定道理的，虽不是说要以貌取人，但符合
应聘单位和应聘岗位“气质”的着装，除了容易获取面试官的
“第一印象”的好感外，还可以体现出个人对应聘企业的认
真对待的态度，更会获得面试加分。

就业指导专家强调，非语言交流的重要性不言而喻，比如服
饰、着装、手势、面部表情等都会给面试官留下深刻的第一
印象。一项研究表明，个人给他人留下的印象，7%取决于用
辞，38%取决于音质，55%取决于非语言交流。因此，在面试



中，恰当使用非语言交流的技巧，将为你带来事半功倍的效
果。

工作总结场地篇三

1、一双双小手将雪白的棉花从绽开的棉桃里摘下来，敏捷地
放进自己的布袋里。每个人都干得那么仔细认真，那么干净
利落。

2、学校组织卫生打扫除。我们班最先响应，老师带队，班长
和其他干部分别领着自己的队员分别打扫各自的卫生区。您
看，老师带领几个男同学在那里拿着铁锹清除臭气熏天的下
水道；您看，班长正在那里亲自抬着垃圾桶去倒垃圾；您看，
体育委力气大，一个人抱着一堆破烂往垃圾堆走。大家都干
得热火朝天，热闹极了。

3、校园里，一群穿着洁白校服的学生们正拿着劳动工具打扫
卫生。他们用心地打扫着校园里每一片角落，清除着每一处
卫生死角，把学校当成自己的家。

4、她握着小锹，“吭味吭味”地铲着冰雪。虽然风很大，天
很冷，可那张小脸上却挂满了汗珠。

5、来了，几个男同学自告奋勇，成立了“临时运输队”。只
见他们并肩排成一排，一齐把铁锹插人雪堆的底部，喊
着“一，二，三！”便使劲儿地推起来。

6、她把一叠馄饨皮儿都拿在左手心里，右手用筷子头挑一点
馅儿，往皮儿里一裹，然后左一捏，右一捏，一只馄饨在我
手中“诞生”了。

7、下午最后一节课，大扫除开始了！同学们赶得热火朝天.
提水桶的同学轮流提水,给抹布、拖把和刷子冲洗。带刷子的
同学，一部分刷桌子，一部分刷椅子，一部分刷墙壁。带拖



把的同学派一些人扫地，把地扫干净再拖。带抹布的同学擦
桌子、椅子、老师的椅子、黑板、讲台、三角柜、门、窗和
墙壁。我们两组就把自己的桌椅刷干净，都擦完了，可以帮
其他同学一起做。您看，池雪薇正费劲地擦掉墙壁上的那块
黑点呢!呀，不好了！正在擦窗户的同学不小心把水给滴到
了“脾气王”李敢的头上，一向粗暴的李敢也不生气，知识
继续低下头来擦墙壁。

8、同学们的脸被汗水和泥土弄得一塌糊涂，一个个简直就像
浸了泥水的旧地图似的。

9、张路来到一个老大娘家里，连书包都顾不得放下就忙开了。
他先给老大娘扫地，接着又给老大娘挑水。他年纪小，个子
矮，挑了满满的一担水，水桶差点儿挨到地面。过门时，他
两手使劲地托着扁担，闭着嘴，满脸涨得通红。尽管他使出
了吃奶的力气，水桶还是撞在了门槛上，倾斜了，水流了一
地。老大娘看见，连忙放下手里的针线，走过来，两手托住
扁担心疼地说：“同学，快放下歇会儿吧!”张路挺直腰杆笑
着说：“大娘，我能挑!”说着，终于挑着水桶过了门槛。

10、就像军营生活本身是个谜一样，我竟在这6天之中不知不
觉爱上了那身军装，爱上了那座军营。

11、没过几个小时，军营立即就用它“残酷”的方式欢迎了
我们。下午的开营式结束后，我们随即投人了严格的队列训
练之中。这突然的“袭击”让人毫无防备，不一会儿工夫，
在烈日的炙烤下就有三四个女生倒下了。“没肌下的继续训
练!”连长这一句冷冰冰的话，毫不留情地打碎了我们企图休
息一下的美梦。

12、她在脏衣服上打上肥皂，就“哼哧哼哧”地搓起来，一
个个小肥皂泡儿从衣服上冒出来，一会儿就变成了一大堆白
沫子。



13、妈妈分配完大家的任务后，她宣布大扫除开始，我最轻
松，只要整理一下我的玩具，擦一擦桌子和椅子，扫一扫地，
就可以啦！我做完这些事以后，我想爸爸那边怎么样了？我
得去看看。到了爸爸那边，看见他不慌不忙的在打扫，等爸
爸打扫完以后，我和爸爸想妈妈那边怎么样了？我们得去看
看。

14、我们同学到了学校，老师首先给我们分好工，有的擦窗
户，有的擦墙壁，有的扫地，有的拖地……同学们干的热火
朝天。我负责擦墙壁，擦着擦着，突然我看到一个个黄色的
小点点，我擦呀擦呀，可是怎么也也擦不掉，它们好像在对
我说：“您是擦不掉我的，哈哈。”听了这句话，我好像增
加了许多的信心，于是我把擦布沾了一点水，再擦那些黄点
时，它们越来越淡了，它们好像在说：“别再擦我了，我还
想在墙上再住一年呢！”我的信心越来越多，最后把那些黄
点擦得干干净净。我的同学们也都尽心尽力地把自己负责的
卫生区打扫得很干净。

15、我们班也不例外。老师先给我们分了工，男同学搬椅子、
擦黑板；女同学擦洗窗户。老师一声令下，大家就纷纷行动
起来：男同学有的搬椅子，有的洒水，有的擦黑板，还有的
扫地。瞧，他们干得多起劲呀！女同学也不甘示弱，她们有
的提水，有的把抹布放进水里浸湿，再拧干，然后仔仔细细
地擦洗着每一块玻璃，直到把每块玻璃擦洗得一尘不染为止。
经过大家的努力，整个教室显得更加明亮、整洁。

16、一场激烈的水战后，地板上洒满了水，同学们纷纷拿起
武器——扫把，风卷残云般把水、垃圾赶出门外。但是教室
似乎要和我们作对，像出汗似的，总是有一小部分水来回游
动。最后老师想出了一个好主意——用抹布吸水。经过我们
热火朝天的奋斗，教室焕然一新。同学们都像打完胜仗的战
士列起了长龙队，在教室里雄赳赳气昂昂走着、庆祝着。

18、爸爸站在高高的垛顶上，像战场上奋力拼搏的勇士，木



权在他手里上下舞动，麦捆随着木权的舞动上下翻飞。

19、不一会儿，班级里传来了阵阵笑声，同学们干的热火朝
天，有的搬桌子，有的收拾讲台，还有的男生正卖力地拖地。
扫地的女生似乎出了点儿“故障”，总是不能齐心协力的将
垃圾赶出教室，却在滑稽的摆弄那些扫帚。雷老师看见这情
景便大发雷霆，眉头紧皱，眉毛眼睛挤在了一块儿，鼻子皱
得像一层层楼梯可以直通头顶。她那线条秀丽的双唇高高撅
起，足足可以挂上一个油壶了。雷老师忙招呼他的“爱
将”——刘梦霞。嘿！“姜还是老的辣”，没过多久，一些
垃圾就被他收拾得服服帖帖。

20、新场上，又升起了新的麦桔垛。木权举起的麦秸，晾源
送来；扎垛的小伙，左右开弓，东推西拨，像架着风浪里的
船。

21、今天家里大扫除，爸爸负责打扫天花板和擦玻璃，妈妈
负责清扫地面和擦柜子，我负责抹地板。别看这件事情小，
可是却很辛苦。我从卧室开始趴在地板上用抹布一块一块的
擦，擦完了，看看是不是达标了。然后是客厅、厨房、卫生
间。当我把工作都做完的时候，累的腰都直不起来了。

22、我把拖把在水池里涮了又涮，再拧干，然后弯下腰，前
腿弓起，后退绷着，“哼哧哼哧”拖起地来。

23、只见他用小竹尖在草的四周松了松土，然后捏住草的贴
地的最下方，轻轻一拔，就将这草连根拔起来了。

24、同学们捋胳膊，卷袖子，摩拳擦掌攒足了劲儿，都准备
甩开膀子大干一番。

25、果园里的小路上，珠珠和孟清抬着一筐大桃子，一路小
跑，谁也不甘示弱。他们手上磨出了血疱，可谁也不吭一声，
汗珠子从额角上淌下来，都来不及去擦。小路的右边，堆



了10多筐装得满满的大桃子，扎着蝴蝶结的李莉俯下身子，
轻手轻脚地往大筐里倒桃子，生怕把桃子给挤坏了。旁边的
一个男同学却急得冲她直嚷：“快点，我这里还有一筐呢!”
身体健壮的大个子林辉不管三七二十一，干脆扛起一大筐桃
子到大卡车那边“报到”去了。在她们身后不远处，胆小的
苏琳正高兴地扶着梯子，一只手小心翼翼地接桃子，两人配
合得好默契啊!

26、虽然我们的胳膊累疼了，皮肤刮破了，可看到这平坦的
操场，心里有一种说不出的愉快。

27、大街上，刚才还空寂冷落，一片洁白，可是这时却是人
满声喧，随着各种扫雪工具除雪的声响，被雪覆盖的柏油路
面逐渐露出了原来的面目。

28、她往窗玻璃上呵一口气，再用指甲蹭一蹭，一连串动作
干净利落。

29、教室里，打扫完教室的同学拿着抹布在擦窗户。瞧，伟
华同学擦得多认真。她有时将头贴近玻璃用嘴深深地哈口气
使劲地擦，有时用指甲剥刮粘在玻璃上的斑点。下面一块擦
完了，只见她右手拉住窗框，左手撑在窗台上，左脚使劲踏
在窗台上，右脚猛地一蹬，榷个身体腾跃上去，连气也不喘
一喘就又使劲地擦起下一块来。

30、我们来到街上，马上就开始扫雪的战斗。大家扫的扫，
铲的铲，推的推。虽然天寒地冻，但我们浑身热烘烘的，一
点寒意也没有，同学们有一股使不完的劲。只一会儿，街道
露出了干干净净的水泥地面，一堆堆白雪堆放在两边的树根
旁。

31、凌晨四点左右，城市的清洁工就开始忙碌了，他们是最
先开始劳动的人。在微亮的晨光中，他们带着口罩，拿着大
扫帚为我们清扫着城市的每一处垃圾。他们要趁着大家还没



有起床把城市打扫的干干净净，是最值得尊敬的人。

32、村边场上，人们正用脱粒机为玉米脱粒。扬起的玉米，
像挂在山间的一道小瀑布。

33、我剪了一筐桃子后，环视了一下四周，只见运桃的李朋
浑身上下都是汗水，就说：“李朋，您是刚游过泳吧！”李
朋看了我一眼，以牙还牙地说：“您也是个落汤鸡呀！”听
了这话，我俩都开怀大笑。

34、我拿起面皮，用筷子夹起馅，小心地放在面皮上，两手
使劲一捏。只觉得粘乎乎的，仔细一看，“哎呀！”我不禁
喊出声来——原来是我用力过猛，挤破了面皮儿，馅冒出来
了。我赶紧“急救”，又从另一边冒出来了。我急忙又用另
一块面皮儿裹住那一边，才算堵住了“漏洞”。我终于用三
块面皮包了一个饺子。

35、不一会儿，同学们就干得满头大汗，有些同学把外衣脱
掉，可还是汗流侠背。

36、个大体壮的小华卷着裤筒，带着运土小队，推着小车，
弓着身拉来一车车泥土，一锹锹地铺在路基上。

37、我用力挥起两齿耙，一挖一掀，好家伙，一串3只，大的
一只像个红扑扑的胖娃娃，足有1斤重，挖了不到半分地，竟
挖了满满6箩筐红薯。

38、老师一声令下，同学们就开始抬起凳子，拿起自己的劳
动工具打扫卫生了。有的忙着扫地，有的忙着擦玻璃，有的
收拾讲台，大家都忙得不亦乐乎。为了让自己的教室焕然一
新，大家不怕苦、不怕累。

39、星期五下午，我们班进行了一次劳动。主要任务是担水，
解决学校断水的问题。因为学校水管坏了。一些身强力壮的



同学肩挑手提直向学校食堂奔去，女同学们身体较弱却也不
甘落后，提的题，抬的抬。劳动场面是热闹的。那桶子的磕
碰声，说话声，就像一曲动听的歌。担水的路上像刚下过小
雨似的湿漉漉的。池塘边，又是一番景象，老师老师帮同学
们打水，同学您帮我，我帮您，看来还是一个生龙活虎、相
互帮助的场面。

40、工地上，车水马龙，人声鼎沸，马达的隆隆声，劳动的
号子声，形成了一首粗犷而热烈的交响曲，这劳动的交响曲
响彻大地，传播四方。

41、比赛正式开始了，我们准备好了材料，静静地坐在座位
上等待广播的命令。负责监督我们班的是一位年轻漂亮的女
老师。“四年级包书皮比赛现在开始。”一声令下，全场同
学立刻紧张起来，只听见折报纸发出的`沙沙声，我没有紧张，
有条不紊地包着，很快就包好了。再一看同桌，呀，他急得
手忙脚乱，老是把报纸折歪了，又拆了重包，他急得汗都冒
出来了。再看那边的蔡欣瑜，居然边“品茶”边查看我们的
包书情况，原来我们前边的患难同桌——詹栩和邵扬帆怎么
搞不定那张书皮，直到时间到了也没有包好。

42、看，大家打扫得多认真啊！几个拖地的女同学就像出征
的战士一样，挥动手中的“武器”——拖把，把地上的“敌
人”——灰尘，一个个消灭掉。可能由于天气太热的原因，
不一会儿，女同学们个个面红耳赤，大汗淋漓。功夫不负有
心人，地板终于焕然一新，甚至还能照出人影来。再看那边，
那几个擦窗户的同学也在辛勤劳动着：瞧，那位女生正拿着
抹布仔仔细细地擦窗户。她先把抹布放进水桶里浸湿，再用
手轻轻的拧出一些水来，然后她把抹布放在窗户上，有节奏
地擦拭着，她的手不停摆动，就像一位画家正在用毛笔在纸
上作画……经过我们的努力，窗户终于变得一尘不染了，凑
近一看，竟找不出一点儿污渍。

43、在扫雪的人群中，我虽然是个小不点儿，北风吹在我嫩



嫩的小脸儿上像刀割一样，手指冻得像一根根小胡萝卜，手
背冻得像小馒头似的，但我能为这次扫雪出一份小小的力气，
心里却是热乎乎的。

44、您听，铲土声、刨地声、车轮的“骨碌”声、扁担
的“咯吱”声、“噔噔”的脚步声，还有叫喊声，交织在一
起，热闹极了。

45、老师一声令下，植树开始了，大家就热火朝天地干起来，
我和小强按照事先用石灰粉画好的圆圈儿开始抡镐挥锹。开
始时还挺顺利的，挖到1米多深以后，就有点累了，也不怎么
好挖了。按要求应该是挖直径80厘米的圆桶形树坑，坑壁要
直上直下。可这时用镐刨吧，镐把挡着，镐头够不着土;用锹
挖吧，坑直上直下，土又铲不出来。怎么办?有了，用手往外
掏!于是，我们就用手一捧一捧地往外掏土。树坑终于挖好了，
小兰走来，把小树苗放进坑里，用双手扶直扶稳，我和小强
就开始填土了。您一铲，我一锹，填上一层上，再用脚用力
地踩实一层，好让小树牢牢地扎根在泥土里，不一会儿就把
树坑填满了。接着我们轮番上去踩，踩得实实的。打水浇树
的同学来了，“哗哗”两桶清清的水倒进了树坑里，慢慢地
渗进了泥土中。

46、小华登在梯子上，轻轻地从枝权上把桃子摘下来，递给
下面的小强，小强再把桃子小心翼翼地放进竹篓里。

47、我先把抹布绑在木棒上，踞起脚，用力擦；低的地方我
就蹲下身子，小心翼翼地擦。“我擦好了！”我高兴地叫起
来，同学们的目光都转向了我，我像夺得了第一名似的。望
着那晶莹透明的窗户，我的心里真是比吃了蜜糖还甜呢！

48、我扭头看了看其它同学，他们也不停地忙着。没过一会
儿大家都完成了任务。看，我们的教室变得多么干净明亮，
窗户、墙壁都换上了新衣。可是同学们的样子显然有些狼狈，
有的衣服被弄脏弄湿了，有的脸成了小花猫。



50、我们学校组织我们班去小区清扫街道，大家为能够帮助
小区做一点事情都高兴极了。在老师的带领下，我们分成了4
个小组。小组长带领我们去各自的地方打扫卫生。我的任务
是清扫花坛。我带着手套，钻进花坛中央捡起了垃圾。我捡
了3箩筐垃圾，花了1个半小时，虽然很累，但是心里却乐滋
滋的。

工作总结场地篇四

女士应穿得整洁、清爽、干练。过于华丽、叮当作响的珠宝
饰物，过浓的香水、没拉直的学习、未修过的指甲或是蓬松
的头发等，都足以抵消求职信给予考官的良好印象。

选择服装的关键是看职位要求。应聘银行、政府部门，穿着
偏向传统正规;应聘公关、时尚杂志等，则可以适当地在服装
上加些流行元素。除了应聘娱乐影视广告这类行业外，最好
不要选择太过突兀的穿着。应届毕业生允许有一些学生气的
装扮，可以穿休闲类套装。此外应聘时不宜佩戴太多的饰物，
这容易分散考官的注意力。

守时是职业道德的基本要求，迟到、失约更是外企面试中的
大忌。这不但会表现出求职者没有时间观念和责任感，更会
让面试官觉得你对这份工作没有热忱，从而对你的第一印象
大打折扣。

提前10-15分钟到达面试地点效果最佳。提前半小时以上到达
也会被视为没有时间观念，但在面试时迟到或是匆匆忙忙赶
到却是致命的。不管你有什么理由，迟到也会被视为缺乏自
我管理和约束能力。如因有要事迟到或缺席，一定要尽早打
电话通知该公司，并预约另一个面试时间。

如果路程较远，宁可早点出门，但早到后不宜立刻进入办公
室，可在附近的咖啡厅等候。



交流中目光要注视对方，但万万不可死盯着别人看。如果不
止一个人在场，要经常用目光扫视一下其别人，以示尊重和
平等。

与面试官握手时应该坚实有力，双眼要直视对方。不要太使
劲，不要使劲摇晃;不要用两只手，用这种方式握手在西方公
司看来不够专业。手应当是干燥、温暖的。如果你刚刚赶到
面试现场，用凉水冲冲手，使自己保持冷静。如果手心发凉，
就用热水捂一下。

不要紧贴着椅背坐，不要坐满，坐下后身体要略向前倾。一
般以坐满椅子的三分之二为宜。这既可以让你腾出精力轻松
应对考官的提问，也不至让你过于放松。

在面试时不可以做小动作，比如折纸、转笔，这样会显得很
不严肃，分散对方注意力。不要乱摸头发、耳朵，这可能被
理解为你在面试前没有做好个人卫生。用手捂嘴说话是一种
紧张的表现，应尽量避免。

1、突出个人的优点和特长，并有相当的可信度。语言要概括、
简洁、有力，不要拖泥带水，轻重不分。

2、展示个性，使个人形象鲜明，可以适当引用别人的言论，
如用老师、朋友的评论来支持自己的描述。

3、坚持以事实说话，少用虚词、感叹词。

4、要注意语言逻辑，介绍时层次分明、重点突出。

5、尽量不要用简称、方言、土语和口头语，以免对方难以听
懂。

6、当不能回答某一问题时，应如实告诉对方，含糊其辞和胡
吹乱侃会导致失败。



面试结束后

为了加深招聘人员的印象，增加求职成功的可能性，面试后
的两三天内，求职者最好给招聘人员写封信表示感谢。

感谢信要简洁，最好不超过一页纸。信的开头应提及自己的
姓名、简单情况以及面试的时间，并对招聘人员表示感谢。
感谢信的中间部分要重申对公司、应聘职位的兴趣。信的结
尾可以表示对自己的信心，以及为公司的发展壮大做贡献的
决心。

工作总结场地篇五

1、咱们同学到了学校，老师首先给咱们分好工，有的擦窗户，
有的擦墙壁，有的扫地，有的拖地……同学们干的热火朝天。
我负责擦墙壁，擦着擦着，突然我看到一个个黄色的小点点，
我擦呀擦呀，可是怎么也也擦不掉，它们好像在对我
说：“你是擦不掉我的，哈哈。”听了这句话，我好像增加
了许多的信心，于是我把擦布沾了一点水，再擦那些黄点时，
它们越来越淡了，它们好像在说：“别再擦我了，我还想在
墙上再住一年呢！”我的信心越来越多，最后把那些黄点擦
得干干净净。我的同学们也都尽心尽力地把自己负责的卫生
区打扫得很干净。

2、比赛正式开始了，咱们准备好了材料，静静地坐在座位上
等待广播的命令。负责监督咱们班的是一位年轻漂亮的女老
师。“四年级包书皮比赛现在开始。”一声令下，全场同学
立刻紧张起来，只听见折报纸发出的沙沙声，我没有紧张，
有条不紊地包着，很快就包好了。再一看同桌，呀，他急得
手忙脚乱，老是把报纸折歪了，又拆了重包，他急得汗都冒
出来了。再看那边的蔡欣瑜，居然边“品茶”边查看咱们的
包书情况，原来咱们前边的患难同桌——詹栩和邵扬帆怎么
搞不定那张书皮，直到时间到了也没有包好。



3、我倒吸一口凉气。决定来一次大扫除，当我干的时候才发
现问题的严重性——垃圾扫不完，我不禁赞叹老爸老妈
的“手艺”。说干就干，我继续干了起来。最后，功夫不负
有心人，我终于把客厅给搞定了。下一下目标是房间，房间
倒还算简单，对我来说，简直是张飞吃芽——小菜一碟，不
到十分钟，我就全部搞好了。我坐在沙发上，心想着爸爸妈
妈回来一定会夸奖我，想着想着，心里美滋滋的。

4、李煜鑫，班里有名的“勤快大王”--他擦地太快了，很快
就把他自己责任范围的地擦完了，突然，他移到我左边，自
言自语地说：“太脏了，全是泥，实在看不下去了。”边说
边拿起他的抹布，跑到了讲台前，左手把洗手液拿起来，挤
了一下，又跑到水龙头前冲了一下布，随后跑了回来。只见
他用右手的抹布擦一下地，用左手中的抹布去“抠”地上的
脏物，经过几分钟的奋战，那块脏地已经焕然一新了。他又
跑到水桶前提起那桶很脏又没人主动更换的水桶，换上了新
的干净的水。随后他又环视了一下教室，跑到别处帮忙去了。

5、老师一说完，同学们就一窝蜂似的向清洁用具存放处跑去
拿清洁用具。大家拿着自己需要用的工具就开始热火朝天地
干了起来。拖地的同学在咱们扫地的时候就去洗拖把了。当
咱们刚扫完地时，拖地的同学又回来了。他们一个个手里拿
着的拖把滴出的水晶莹透亮。

6、我扭头看了看其它同学，他们也不停地忙着。没过一会儿，
大家都完成了任务。看，咱们的教室变得多么干净明亮，窗
户、墙壁都换上了新衣。可是同学们的样子显然有些狼狈，
有的衣服被弄脏弄湿了，有的脸成了小花猫。

7、看，大家打扫得多认真啊！几个拖地的女同学就像出征的
战士一样，挥动手中的“武器”——拖把，把地上的“敌
人”——灰尘，一个个消灭掉。可能由于天气太热的原因，
不一会儿，女同学们个个面红耳赤，大汗淋漓。功夫不负有
心人，地板终于焕然一新，甚至还能照出人影来。再看那边，



那几个擦窗户的同学也在辛勤劳动着：瞧，那位女生正拿着
抹布仔仔细细地擦窗户。她先把抹布放进水桶里浸湿，再用
手轻轻的拧出一些水来，然后她把抹布放在窗户上，有节奏
地擦拭着，她的手不停摆动，就像一位画家正在用毛笔在纸
上作画……经过咱们的努力，窗户终于变得一尘不染了，凑
近一看，竟找不出一点儿污渍。

8、开始干了，咱们先把扫帚拿在手里，再把它往前摁好，再
把它向下拖，一小块地就扫好了。接着，咱们按照同样的方
法，把所有的地都扫好。最后，咱们拿一个簸箕。把簸箕斜
一点点，再用扫把把垃圾用力扫进簸箕里就可以了。

9、妈妈分配完大家的任务后，她宣布大扫除开始，我最轻松，
只要整理一下我的玩具，擦一擦桌子和椅子，扫一扫地，就
可以啦！我做完这些事以后，我想爸爸那边怎么样了？我得
去看看。到了爸爸那边，看见他不慌不忙的在打扫，等爸爸
打扫完以后，我和爸爸想妈妈那边怎么样了？咱们得去看看。

10、咱们小组的任务是打扫教室卫生，我的任务是擦柜子、
讲台和讲台后面的那面墙。我先去卫生间打了一盆清水，然
后拿起抹布蘸了点水，擦起墙来。这时，我碰到了麻烦，墙
上有许多黄色的斑点，我擦了一遍又一遍，可怎么也擦不掉。
斑点好像还对我说：“你不要白费力气了，你是擦不掉我的，
哈哈……”这是，我的斗志一下子高涨起来，对它说：“你
等着吧，我一定会把你擦掉的，看你能得意多久。”说着我
又往桶里蘸了点水，把抹布上的的水弄干，然后使劲儿擦那
些小黄点，慢慢地，小黄点一点点地淡了，这些小黄点好像
对我说：“打劫，饶了我吧，我还想在这多待一年
呢。”“呵呵，我是不会饶你的。”我又加了一把劲，把他
们全部消灭了，我抬头看了看，墙已被擦得干干净净，露出了
“庐山”真面目。

11、咱们班也不例外。老师先给咱们分了工，男同学搬椅子、
擦黑板；女同学擦洗窗户。老师一声令下，大家就纷纷行动



起来：男同学有的搬椅子，有的洒水，有的擦黑板，还有的
扫地。瞧，他们干得多起劲呀！女同学也不甘示弱，她们有
的提水，有的把抹布放进水里浸湿，再拧干，然后仔仔细细
地擦洗着每一块玻璃，直到把每块玻璃擦洗得一尘不染为止。
经过大家的努力，整个教室显得更加明亮、整洁。

12、李洁仪用手托着腮，放大的眼眶里，灵动的眸子缓慢游
动着，丰满的下巴微微上翘。突然，眼睛里流露出一个得意
的眼神，好像想到了什么好点子。她迅速地爬上课桌，将一
摞废纸贴在窗户上。不一会儿，窗户变得亮澄澄的，十分干
净。

13、一场激烈的水战后，地板上洒满了水，同学们纷纷拿起
武器——扫把，风卷残云般把水、垃圾赶出门外。但是教室
似乎要和咱们作对，像出汗似的，总是有一小部分水来回游
动。最后老师想出了一个好主意——用抹布吸水。经过咱们
热火朝天的奋斗，教室焕然一新。同学们都像打完胜仗的战
士列起了长龙队，在教室里雄赳赳气昂昂走着、庆祝着。

14、我提着桶，迅速地跑到厕所接水。我提着满满的一桶水，
小心翼翼的走进教室，倒上洗衣粉，拿起抹布，放在水里搅
动，一个个色彩斑斓的泡沫蹦了出来，浮在水面上。我的桌
子已是满目疮痍：五颜六色的彩笔印记、铅笔印痕、钢笔印
痕，惨不忍睹。我从桶里捞出毛巾用力的擦桌子，但是水太
少了，我干脆提起桶往桌子上到上一些水，水顺着桌面边
沿“吧嗒、吧嗒”地往下流，我趁机拿起抹布给桌子“洗
澡”，笔印、污垢慢慢消退。桌子立刻崭新如初，我长长地
吁了一口气。

15、开始打扫除了！奶奶迅速拿起扫帚开始扫地，爸爸看见
奶奶开始干活了，也迅速地把窗帘布取下来，开始擦窗。我
见大家都开始干活了，也拿起抹布小心翼翼地开始擦桌椅，
眼看爸爸就要擦完了，心想：我的活可是干得最好的，可不
能落在别人后面啊！



16、下午最后一节课，大扫除开始了！同学们赶得热火朝天。
提水桶的同学轮流提水，给抹布、拖把和刷子冲洗。带刷子
的同学，一部分刷桌子，一部分刷椅子，一部分刷墙壁。带
拖把的同学派一些人扫地，把地扫干净再拖。带抹布的同学
擦桌子、椅子、老师的椅子、黑板、讲台、三角柜、门、窗
和墙壁。咱们两组就把自己的桌椅刷干净，都擦完了，可以
帮其他同学一起做。你看，池雪薇正费劲地擦掉墙壁上的那
块黑点呢！呀，不好了！正在擦窗户的同学不小心把水给滴
到了“脾气王”李敢的头上，一向粗暴的李敢也不生气，知
识继续低下头来擦墙壁。

17、不一会儿，班级里传来了阵阵笑声，同学们干的热火朝
天，有的搬桌子，有的收拾讲台，还有的男生正卖力地拖地。
扫地的女生似乎出了点儿“故障”，总是不能齐心协力的将
垃圾赶出教室，却在滑稽的摆弄那些扫帚。雷老师看见这情
景便大发雷霆，眉头紧皱，眉毛眼睛挤在了一块儿，鼻子皱
得像一层层楼梯可以直通头顶。她那线条秀丽的双唇高高撅
起，足足可以挂上一个油壶了。雷老师忙招呼他的“爱
将”——刘梦霞。嘿！“姜还是老的辣”，没过多久，一些
垃圾就被他收拾得服服帖帖。

18、下了一夜的雨，空气闷热而潮湿。浑身是汗被惊醒，我
偷偷打开了窗，借着零星的灯火看见雨点有节奏的落下，泥
土的气息。一晚上辗转反侧难以入眠，耳朵里潮湿的像有水，
好像又梦到第一次见到你的那天。天亮了，夏天来了。


