
项目办负责人工作总结 工程项目负责人
的工作总结(模板5篇)

围绕工作中的某一方面或某一问题进行的专门性总结，总结
某一方面的成绩、经验。那么我们该如何写一篇较为完美的
总结呢？下面是我给大家整理的总结范文，欢迎大家阅读分
享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

项目办负责人工作总结 工程项目负责人的工作总结
篇一

自参加工作以来，我先后担任了苏嘉杭高速公路a4—1标项目、
苏嘉杭高速公路a5—2标项目、宁淮淮安北环nh—hbh1标项
目、锡东大道、无锡环太湖高速公路21标等项目的主要负责
人，在工程管理中，本着“优质、高效、安全、廉洁”的工
程目标，有计划、有条理、有重点地开展各项工作，项目工
程多次被授予省部级优质工程的称号。

工程质量方面：施工方案、工序施工及资料填写严格按
照iso9002质量体系进行施工过程控制；对工程关键节点的进
度进行重点地分析控制，确保做到事前、事中控制，事后检
查落实；日常工作中从细节着手，通过项目工地例会、技术
交底、培训教育等途径解决技术问题，宣传质量理念，确保
公司“求真务实抓质量，规范施工创精品，恪守合同树信誉，
科学管理争一流”质量方针的实施。

工程安全方面：坚持“以人为本”的理念和“安全第一，预
防为主”的基本方针，加强对施工现场的监督检查力度，做
到常抓不懈，警钟常鸣；对施工人员、操作手、驾驶员加强
了安全教育，强化了全员的安全意识；切实落实安全生产责
任制，保证了项目安全管理工作的平稳运行。

工程进度方面：及时进行工程计划分解，按照日计划、周计



划、月计划严格要求施工队伍按时保质保量完成施工任务；
在工期任务紧的情况下，督促施工队加大对人力、物力、财
力的投入，杜绝因项目计划错排或投入不足导致工期滞后，
从而给公司造成信誉危机。

任职于无锡建浩物资有限公司时，我公司主要是对工程材料
进行调拨，从而节约材料成本，控制材料费用，为公司节省
了成本输出，创造了效益。

加强材料计划管理，对施工项目所需材料的预测、部署和安
排，指导与组织施工工项目材料的.订货、采购、加工、储备
和供应，从而降低成本、加速资金周转、节约资金。

严把材料采购关，建立以领导分工负责，由财务、仓库及采
购人员组织的审查小组，严格审查材料采购合同，对采购物
资实行“三对比”的办法，即比材料质量、比运距，坚
持“质量择优而选、价格择廉而买、路途择近而运”的原则，
增加材料管理的严肃性和透明度。

（1）参与公司企业改制工作。20xx年初，公司二次重组，下
设了具有独立法人资格的养护、市政、中远、路面、桥梁、
道路、物贸、绿化、清科锐华等九大控股子公司，一跃成为
无锡市锡山区上市后备企业。

（2）协助公司沿着“领先苏南，开辟苏北，无锡路桥的旗帜
插向全国”的战略目标，积极开展对外业务，同公司负责人
到江浙、安徽湖北、江西等地参加招投标工作，使公司业绩
不不提高，施工额度逐步增加。

（3）继续对总公司下属项目部工程材料进行预算控制，保证
材料正常供应的情况下，控制成本输出，为公司节约成本、
创造效益做出了业绩。

4、20xx年6月，参与建设的宁杭高速公路nh—21标获交通部、



中国公路建设行业协会优质工程一等奖。
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篇二

一、严格履行公司与总包方的合同内容，项目责任人承诺书。

二、在公司受权范围内，处理施工现场的一切事务。

三、对本工程的质量、安全和进度全面责任，承诺书《项目
责任人承诺书》。

四、与民工签订劳动合同。

五、接受公司对资金使用的监管，确保民工工资及时到位。

六、自愿承担设备、辅助材料及周转材料。

七、如本项目需要保证金的,由本人承担，并愿意在退回保证
金时不影响民工工资发放，如有影响，公司有权用于发放工
资。

八、服从公司的有关规定，并按公司要求制定项目管理制度。

九、按项目总造价向公司上缴：管理费、利润、税金 ，并承
担项目管理部人员的工资。

十、承担本项目的一切经济责任，自负盈亏。

十一、本承诺书与项目承包合同具有同等法律效力。

十二、其它

项目承诺人：



年 月 日
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篇三

一、主要职能：

1、组织开展城乡规划的研究，参与全县经济和社会发展规划，
参与大中型建设项目的可行性研究和论证。

2、组织县域城镇体系规划城市总体规划分区规划控制性详细
规划及重要地区修建性规划的修订和调整工作，负责修建性
详细规划的.审批工作，综合平衡与城市规划相关的专业规划、
专项规划。

3、管理指导县城各类建设项目的规划实施，负责审批《建设
项目工程选址意见书》、《建设用地规划书》、《建设工程
规划许可证》，负责规划方案的审定工作、负责项目工程的
放线、验线和规划验收工作。

4、负责对县城规划实施进行检查，对各类建设项目实施规划
监督管理、查处各类违法建设行为。

二、服务内容：

1、规划选址、用地红线、建筑红线服务；

2、规划方案许可各类技术指标控制服务；

3、用地许可服务；

4、设计方案设计许可服务；

5、项目规划工程许可服务；



6、审批后规划服务。

三、服务对象：

行政机关、企事业单位、县城居民，在我县城乡规划范围内
的工业企业、房地产开发企业等。

四、服务承诺：

1、规划设计方案报审和《建设项目用地选址意见书》的核发：
对报来的规划设计方案10个工作日内完成初审形成书面反馈
意见，对符合规划条件的规划设计30个工作日内提交规委会
议审定，原则通过后，7个工作日内完成报批材料并组织专家
评审后办理选址审批手续。（不含规委会审定时间）

2、《建设用地规划许可证》的核发：对具备发证条件并符合
用地规划要求的建设项目，经正式受理20个工作日内办理完
审批手续。

3、《建设工程规划许可证》的核发：对具备条件的报建项目
提交规委会议审定，正式受理后20个工作日内完成审批手续
后，办理发证《建设工程规划许可证》（不含规委会审定和
其它相关部门审查时间及工程地质勘察、工程测量、规划设
计、建筑设计等技术审查和服务时间以及社会公示时间）

五、主要负责人姓名、联系电话

20xx年x月x日
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篇四

本授权委托书声明：我__________姓名
系____________________的法定代表人，现授权委



托__________姓名为我的代理人，以本公司的名义负
责_______________的____________________工程的项目管理
负责人。授权委托人在办理报监、施工许可以及项目管理的
一切事务，我均予以承认。

代理人无转委托权，特此委托。

授权单位：__________

法定代表人：_________

被授权人：_________

授权日期：_____年_____月_____日

项目办负责人工作总结 工程项目负责人的工作总结
篇五

本人承诺：在工程建设过程中认真履行下列职责，并承担相
应终身质量责任。

1、严格按照本单位核定的工程设计资质等级和业务范围开展
设计业务，不越级和超范围设计或以其他工程设计单位的名
义承揽设计业务，依法签订工程设计业务合同，不转包或违
法分包所承揽的设计业务。自觉执行国家规定的工程设计收
费标准，不恶性压价竞争。

2、严格执行工程建设强制性标准，根据勘察成果文件进行设
计。

3、确保提供的设计文件经过严格的内部校对审核程序，相关
的签字、盖章手续齐全，符合国家规定的文件编制深度要求。

4、向建设单位提供加盖有设计单位出图专用章、执业人员印



章的施工图设计文件，并确保提供的设计文件真实、准确。

5、按规定向施工单位和监理单位做好设计交底；及时处理施
工中出现的与设计有关的技术问题。

6、严格按照相关规定进行设计变更。涉及到建设规模、工艺
流程等重大变更，均由建设单位报原审批机关批准后才进行
设计变更修改。

7、及时将设计图纸及相关原始资料归档保存。

注：本承诺书一式三份，一份在办理质量监督手续前，报质
量监督机构备案；一份由建设单位收集管理，工程竣工验收
合格后移交城建档案管理部门；一份各方责任主体留存。

承诺人：_____________

日期：____________


