
2023年微信保密工作自查情况 保密专项
检查工作总结(汇总5篇)

总结不仅仅是总结成绩，更重要的是为了研究经验，发现做
好工作的规律，也可以找出工作失误的教训。这些经验教训
是非常宝贵的，对工作有很好的借鉴与指导作用，在今后工
作中可以改进提高，趋利避害，避免失误。那么我们该如何
写一篇较为完美的总结呢？下面是小编整理的个人今后的总
结范文，欢迎阅读分享，希望对大家有所帮助。

微信保密工作自查情况 保密专项检查工作总结篇一

我校坚持有针对性地开展新形势下的保密宣传教育和保密技
术培训，不断提高保密观念，增强了保密意识和保密工作的
职责感、使命感。

1、将保密工作学习教育不定期的在校内举行。组织教职工认
真学习了《保密法》、《保密实施办法》和有关法律法规，
尤其是深入学习了相关保密规定，组织观看了保密工作资料
片、专题片等进行警示教育。今年以来，我校认真学习贯彻
执行上级关于保密工作的文件和指示精神，结合本单位实际，
采取多种形式组织全体同志学习保密法律、法规及上级保密
工作的文件、指示从各个方面加强保密知识、保密法规的宣
传和教育，进一步提高认识。为了加强对保密工作的认识，
我校先后两次组织教职工认真学习中保委会议精神和《保密
法》以及有关保密工作的法律法规，传达有关文件精神，并
组织开展讨论，使全校上下对保密工作构成了共识：大家认
识到，保密工作事关党和国家的安全和社会稳定大局，保密
工作不仅仅仅是涉密人员的事，而是每个机关干部共同的职
责和义务。

2、坚持领导干部带头学习保密法律法规制度。我校领导始终
把保密工作摆上适当位置，校领导两次听取保密工作汇报，



研究保密工作中遇到的困难和问题，确定全年的工作计划。
校长以身作则，严格遵守保密规定和保密纪律，经常对有关
人员，提要求，进行检查和督促。领导的重视和广泛的学习
宣传，为我校保密工作的顺利开展奠定了良好的基础。

建立健全保密规章制度是做好保密工作的重要保障。近年来，
我局注重保密工作制度建设，结合教学工作实际，不断修订
完善了相关的保密工作制度。制定了《涉密人员管理制度》、
《涉密事件报告和查处制度》以及秘密文件、内部资料的传
递、回收、注销规定等相关制度。这些制度的`建立和完善，
一方面是我校加强保密工作的需要，另一方面也使我校保密
工作得到进一步规范化，保密管理工作也得到了逐步完善。

（一）抓好保密要害部门部位的保密管理；

1、认真开展自查自纠工作。学校工作涉及到学生试卷信息，
稍有不慎就会影响到教学考试等工作，因此保密工作要渗透
到各个环节。要根据保密规定和要求认真开展自查自纠，着
重检查涉密人员、涉密载体、防范措施的管理状况，确保保
密工作万无一失。认真监督检查，学校切实加强保密工作，
今年对下各个学部保密工作进行了一次综合性的全面检查，
针对薄弱环节，提出改善意见。

2、实行文件收发专人负责制。认真管理保密文件、传递和清
退，避免丢失；对密码电报按规定做好核对、移交和销毁工
作；对涉密文件按要求做好立卷、归档等工作。

3、涉密文件打印专人负责制。我校加强了打印、文印制度管
理，对打印文印人员实行岗位保密培训，对秘密及以上文件
资料实行专人打印，对秘密级以上文件资料及时加密处理，
秘密级文件不得对外复印，废旧涉密载体实行定点销毁。



微信保密工作自查情况 保密专项检查工作总结篇二

xx年，我在公司领导的正确指导下，高度重视保密工作，全
面完成各项任务，充分发挥了保密工作“保安全、促稳定；
保安全，促发展”的积极作用。现将本年度保密小结如下。

及时传达和转发上级有关保密工作的指示、文件，建立和完
善了各项保密规章制度，并结合工作实际，对泄密事件的发
生，严格按照有关规定和制度，对分管领导和当事人进行严
肃处理。

严格按照有关规定办理涉密资料的外传审批手续，规范涉密
文件、资料的印制工作。各类文件严格按照国家^v^规范定
密工作管理办法，全年未发生泄密事件。

今年来，由于公司领导和全体干部职工的高度重视，我公司
的保密工作得到进一步加强，没有出现泄密事件和不稳定因
素，我将在以后的工作，正视自己的成绩和不足，不断总结
经验和教训，进一步加强保密工作。

微信保密工作自查情况 保密专项检查工作总结篇三

为贯彻落实好《通知》精神，史志办及时将文件印发给每个
干部职工认真学习，切实增强干部职工对做好当前保密工作
重要性的认识。同时，召开全体干部职工会议学习传达《^v^
保守国家秘密法》及《国家机关工作人员保密守则》等相关
法规和文件精神，进一步强化干部职工的保密意识。重点加
强对办公室档案管理、文件收发等涉密人员的保密教育，明
确了涉密人员对文件收发、登记、传递、归档、销毁等环节
的职能职责，确保工作期间不发生失泄密事件。

史志办对此次保密检查工作高度重视，成立了由主任严萧任
组长、副主任孙永坪任副组长、单位各科室负责人为成员的
领导小组，切实加强对保密工作的领导，督促保密各项措施



的落实。同时，在进一步了解掌握此次检查工作目的、内容
及要求的基础上，制定了《史志办保密检查工作实施方案》。
凡因工作不到位而造成失泄密事件的，将严肃按保密法相关
规定对责任人员进行严肃处理。

为确保检查工作取得实实在在的效果，促进单位安全保密工
作规范严肃，确保此次保密检查工作任务按期完成，保密普
查工作领导小组分工负责，落实责任，及时督导，工作得到
有效开展。

3. 加强信息载体保密管理。安排专人及时处理各类文件资料，
认真做好登记、传送、清退、保管、销毁等相关工作。

对涉密文件资料，未经主要领导批准，不得带出单位。做好
电子文档的输入、存档、发送、印制、备份等，确保电子文
档安全。

微信保密工作自查情况 保密专项检查工作总结篇四

我局成立了以单位负责人为组长，其他党构成员为副组长，
机关各股室、局属各单位负责人为成员的保密工作领导小组，
负责推进、指导、和谐、监督保密工作。领导小组下设以分
管领导为主任的领导小组办公室，办公所在设在财政局信息
中心，负责我局保密工作具体事务。

我局加大保密教导鼓吹力度，全面进步涉密人员及其他干部
职工保密意识和保密技能。一是继承抓好日常教导,把保密教
导纳入财政系统效能扶植绩效考评体系和各类会议予以强调;
二是继承抓好专项教导运动,看观保密教导警示片，主动接收
上级组织的各项培训、考试,签署保密许诺书等。

保密工作不是一劳永逸，我局保密工作与上级要求还存在必
然间隔，我局将在新的一年积极向其他单位借鉴好的做法与
经验，赓续探索新法子和新步伐，严格依照县^v^要求，进



一步确保此项工作扎实有序推进。

微信保密工作自查情况 保密专项检查工作总结篇五

一、领导高度重视，认真组织学习，切实加强涉密载体保密
管理工作 局领导高度重视我局涉密载体保密管理工作，文件
收到后，xx专门作了批示，对我局加强涉密载体保密管理工作
提出了要求。局保密委下发了局保密工作要点并与科室、二
级单位主要领导签订了《保密工作领导责任书》，与保密岗
位的涉密人员签订了《涉密人员岗位保密责任书》，切实加
强各单位的保密管理工作，预防和杜绝失泄密事件发生。

通过此次检查，发现全局系统涉密载体保密管理工作基本是
好的，没有发现涉密文件资料流失。局保密委员会要求保密
工作人员进一步加强保密意识，建立管理制度，细化管理措
施，完善各类手续，彻底杜绝涉密文件资料流失，确保涉密
文件的安全。


