
班务工作计划工作重点(模板5篇)
人生天地之间，若白驹过隙，忽然而已，我们又将迎来新的
喜悦、新的收获，一起对今后的学习做个计划吧。我们在制
定计划时需要考虑到各种因素的影响，并保持灵活性和适应
性。这里给大家分享一些最新的计划书范文，方便大家学习。

班务工作计划工作重点篇一

一、工作目标：

１、严格遵守学校的规章____，特别是出勤____，自觉服从
学校的工作安排和日常管理。

２、在两校活动中，做好桥梁纽带的作用。做好英语教学交
流工作。同时也为其他学科的交流沟通发挥自己的作用。

３、积极参与学校的教育教学研究工作，经常参加受援学校
的教研、课堂教学活动及其他的各项活动，并认真有效地完
成学校的教育教学任务。

二、具体工作安排：

1、加强与学科教师的交流沟通，了解学生的学习状况，以及
学生的心理状况，配合并指导他们做好日常教学工作。

２、做好“以学为主，当堂达标”的示范课教学，能够真正
给教师带来新的理念，教学方法和思路。

４、做好听课，评课，教学反思与随笔的记录以及____业务
学习笔记。让支教工作成为自己的一次提高的宝贵机会。

作为一名从农村出来又走回到农村来支援和发展农村教学的
教师，我知道自己的工作意义非凡，自己的责任也重大，所



以我会好好珍惜这次锻炼自己的机会，让自己在教育的这条
路上行走的更加稳健，也能够为农村的教育发展发挥自己最
大的光和热！

班务工作计划工作重点篇二

今年我与学生一起升入四年级，作为班主任，要与学生心与
心的沟通，达成共识，把培养学生成才作为当之无愧的任务。
一个班的好坏与班主任息息相关。班主任是联系学校与学生
的桥梁，上级的指示精神要靠班主任传达，学生的思想、生
活、学习要靠班主任来调节。所以，作好班主任工作，有利
于班上的学风正不正，学习态度端不端正，学习动机是否明
确的问题，因此，作好班主任计划，有利于学校工作的正常
开展。根据我班的实际情况，结合班上特点，我特订出以下
计划。

本班共有学生17人，其中有男生9人，女生8人，本班的的学
生总体来看，成绩不很满意，少数学生学习目的不够明确，
态度不够端正，作思想工作的路还很长，需要花大力气来整
顿。尤其现在是四年级了，不能再单靠老师的讲了。是培养
学生自主学习语文的最佳时机的时候了，所以一定要抓紧抓
好。

班干部的组成：班长：陈*，主抓学生的思想工作及男生的管
理问题。副班长：张*，主管女学生的问题和班级其他事务。
学习委员：李*，管理学生的学习问题，调节各科老师，向各
科老师传达学生的意见。劳动委员兼生活委员：张*田，负责
班上的清洁卫生，劳动及大扫除。体育委员：张*，负责班上
的体育工作，记录早操、课间操及体育锻炼和体育运动会的
报名工作。文娱委员：张*，负责班上的教唱歌曲及其他文艺
事务；。

1．加强常规教育，养成良好习惯。根据中小学生日常行为规
范及中小学生守则，抓好学生养成教育，从行为习惯上、生



活上、言行上、思想上、纪律上加强管理，让学生规范言行，
表里如一，更符合一个学生的要求。

（1）教育学生尊敬老师，见到老师主动问好。利用教师节，
组织学生给教师写慰问信。

（2）对班上学生严加管理，不准男同学留长发，戴首饰。女
同学不准涂红指甲。

（3）不准骂脏话，尊重同学，互相帮助，同学之间应友好相
待。

2.在“书香阅读活动”中，充分挖掘各种教育资源，深入开
展各种形式的阅读，和其他活动。

（1）提倡语文课前5分钟讲一个能感动自己感染别人的小故
事。

（2）开展各种阅读评比。

（3）人人能背20首必背古诗。

3．抓好班级文明建设，使教室的布置符合中学生的要求。

（1）进行干部培训，让干部的能力增强，作好自己的本职工
作，使班上管理工作正常化。

班务工作计划工作重点篇三

本学期班主任工作继续以素质教育为核心，以新理念教学工
作纲要为指针，以学校德育工作计划依据，以培养学生学习、
纪律、卫生为目标，以班队会和课堂教学为主要渠道，结合
本校实际情况，以“培养学生创新精神，提高学生实践能
力”为重点，让学生得到生动活泼的发展，体现时代气息培



养学生的现代素养，结合本班实际开展创造性的活动，突出
我班特色。

二、 情况分析

本班现有学生 人，其中男生 人，女生 人。同学们已经过一
年的训练，各方面的素质都有了很大的提高。其中，大多数
学生上进心强，学习态度端正，爱动脑筋。但仍有不少学生
学习缺乏自觉性，各方面的素质发展不平衡，有不少学生还
不能严格遵守学校的有关规章制度。针对这种情况，我决定
有的放失，通过多种渠道，为学生创造条件，让学生在良好
的环境中得到全面的发展。

三、工作目标：

1、培养学生爱祖国、爱人民、爱劳动、爱科学、爱社会主义
的思想感情和良好品德。

2、使学生养成认真学习、讲究卫生、爱动脑筋、遵守纪律的
好习惯。

3、培养学生的集体荣誉感，增强班集体的凝聚力。

4、使学生养成做事讲究效率、遇事乐观的好品质。

5、培养学生一定的口头表达能力、写字水平。

6、培养一批能力较强的班干部，成为老师得力的助手。

7、充分发挥学生的特长，让学生得到自由发展

四、工作重点及措施：

1、做好平时的常规工作。



(1)保护校园，进行爱学校的教育。

(2)加强班级体体育卫生工作，抓好“一课、一操”。环境卫
生落实到人，让学生养成从小爱清洁、讲卫生的好习惯。。

(3)组建班委会，班干部实行轮换制度，使每个学生都有机会，
定期培训。

(4)充分利用好板报、专栏等，对学生的优秀作品进行展示，
激励学生继续努力，取得更大的进步。

2、组织各项活动，培养学生的口头表达能力，动手操作能力，
在活动中增加班集体的凝聚力。

3、重视对学生进行安全教育，树立安全意识。

4、积极开展家教活动。开好每学期的家长会;做好家访工作，
利用多种形式与家长沟通，对学生因材施教，不歧视后进生。
全面了解学生，关心爱护他们，培养他们的自信心。

5、重视心理健康教育，做好保健卫生工作。

6、认真钻研教材，运用三式教学法，培养学生的创新意识。

班务工作计划工作重点篇四

为了全面贯彻党的教育方针，切实加强学生的思想道德教育、
行为规范教育、法制教育、安全教育、心理健康教育，培养
学生的创新精神和实践能力，树立良好的班风学风，特制定
此计划。

六年级共有学生4人。吴金虎同学学习成绩优秀，学习自觉性
高，但很调皮，任性，需要老师不断鼓励、督促。余丽娟同
学表现优秀，全面发展，是一名乖巧的女孩。许清同学学习



成绩一般，学习自觉性不高，爱贪玩，需要老师课外辅导和
监督。熊智杰是双重残疾学生，能遵守课堂纪律，很较老实，
能够生活自理，学习成绩很差。

1、树立优良班风，学生日常行为规范。

2、提高学生综合能力和实践能力，促使学生早日自强自立。

3、学生心理健康，活泼向上。

1、充分发挥班会课的教育主阵地作用，在班级中开展行为规
范教育、心理健康教育、自强自立教育、文明礼貌教育、读
书教育、爱国主义教育等，让学生明礼，并结合班级实际，
尽量让每一项活动做到有计划，有内容，有效果。

2、结合学校一日常规和小学生日常行为规范，进一步规范学
生的日常行为，做好学生生活自理、两操、升旗、课内外纪
律、劳动等方面的检查，督促学生早日养成良好的行为习惯。
并作好总结、评比，选出先进，树立典型，给予表扬、奖励。

3、进一步渗透德育工作，对学生进行道德和情感熏陶，让学
生知道如何做人，如何学习，如何生活，懂得感恩。结合每
个学生的家庭实际，提出相应的要求，给每个学生布置相应
的社会实践作业，并作好记载、总结，让活动收到实际效果。

4、开展读书、学习活动，做好培优补差工作，激发后进生的
学习兴趣，发展学生特长，力争期末及格率达100%，优秀率
达60%。

5、深入学生中去，和学生交心谈心，做学生的好朋友，及时
了解学生思想动态，树立一切为了学生发展的教育理念，帮
助学生塑造健全人格，培养学生积极向上，自强不息的顽强
品质。



6、营造良好的班级环境。结合班级和学校的相关活动，选准
一个主题，围绕主题，突出重点，打造品牌，营造良好的班
级文化环境。

7、配合学校，开展好相关活动，作好班务工作记载和总结，
反思自己存在的问题，认识自己的不足，及时改进工作。

班务工作计划工作重点篇五

我班上有学生，包括男生和女生。总的来说，我们班男生和
女生的数量差别不大，但是有些男生学习很累，学习目的不
明确，自我意识差，课堂纪律不严。整个班级的个人方面，
比如团结互助，表现出自我的勇气和敢于创新，还是需要锻
炼和培养的。

我们班群众建设的主题是：“优秀是习惯”

这句话是古希腊哲学家亚里士多德说的。我们的一言一行都
是日积月累养成的习惯。我们有些人养成好习惯，有些人养
成坏习惯。所以，从现在开始，要把优秀变成一种习惯，让
我们优秀的行为习惯了，成为我们的第二天性。

我们班的班级群众建设目标是：好好学习，有上进心言行举
止都是礼貌和感恩的勤奋和负责任地工作踏实自信。

据此，所有学生都可以设定明确的学习目标，形成良好的学
习氛围；建立一支具有进取精神和强大潜力的班干部队伍；
培养学生良好的行为规范，弘扬健康风尚，逐步形成遵纪守
法、进取勤奋的班风，打造团结向上、文明礼貌的群众。

贯彻“德育为先、以人为本”的方针，坚持德育为先，切实
做好学生思想道德工作。

1、抓好班级日常管理，实施养成教育，培养学生良好习惯，



制定“班级量化管理”的考核细则。

2、提高公告牌和墙报质量，营造良好的班级氛围，营造良好
的班级文化。

3、通过各种校会、班会、晨会，组织学生学习中学生的日常
行为规范和规则，促进良好班风和学风的形成。

4、通过学校和班级的各种活动，培养学生的自信心和主人翁
意识，增强班级凝聚力。

5、结合常规教育，培养学生良好的学习习惯，成立学习小组，
开展竞赛活动，促进学生共同进步，定期开展学习活动，培
养学生良好的学习态度和方法。

6、开展有益的文化体育活动，促进学生身心健康全面发展。

7、以每个假期为契机，开展各种活动，进行思想教育。结合
教师节，开展尊师重教、讲礼貌活动；结合中秋节，开展民
族传统教育；结合国庆开展爱国主义教育；结合元旦，开展
传统文化教育。

8、课后与学生交谈交流，周笔记等。了解学生的思想动态，
及时引导和解决学生的问题。

9、认真抓好班级卫生保洁工作和包干区的保洁工作。注重学
校清洁和每周工作，营造干净舒适的学习环境。

10、做好学生心理咨询，做好身心健康教育和宣传。

12、定期召开班干部会议，培养一批潜力大、责任心强、起
领导作用的学生担任班干部。充分发挥班干部和艰苦奋斗分
子的模范带头作用，把他们作为班级的核心力量，促进全班
形成良好的班风学风。



13、学校教育与家庭教育相结合。合理利用“天桥笔记活动
表”，通过电话、家访等方式加强与家长的联系和沟通，让
家长了解孩子在学校的表现，请家长帮助鼓励或帮助学生，
做好学生的思想工作。同时，向家长了解学生在家的表现，
及时发现问题，对症下药。根据班级现状，召开好家长会，
与家长探讨解决问题的方法，并对下一步做好安排，尽快形
成家长、老师、学生三位一体的教育模式。

14、加强与老师的联系和沟通，及时发现和解决问题，共同
教育学生。

15、多查房，查午休，盯紧学生。


