
高职招生工作计划(优质5篇)
计划是提高工作与学习效率的一个前提。做好一个完整的工
作计划,才能使工作与学习更加有效的快速的完成。那关于计
划格式是怎样的呢？而个人计划又该怎么写呢？以下是小编
为大家收集的计划范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

高职招生工作计划篇一

一。 配合各专业办积极开展三个省级示范专业的市场用人情
况的调研，在二月中旬、三月初拿出调研报告，力争心中有
数。并且在校企合作联合办学上争取有所突破。

二。 协助校长室制定xx年招生计划、招生政策和措施。

三。 新学期开学初即拿出招生宣传简章的初稿，及早做好文
字修改、照片充实、版面设计等工作。力争3月底前完成宣传
资料的印制和招生宣传专题片拍摄任务。（1—2月份）

四．对03级实习生加强管理，规范管理，加强实习指导教师
（班主任）队伍建设，明确工作职责，落实对实习管理班主
任工作的按月考核。（4月份）

五。 积极开发联络新的用人单位及实习单位，配合各专业办
提前做好04级中专和02级高职学生的实习安排工作。并及早
落实实习管理班主任人选，对实习管理班主任进行培训。
（3—6月份）

六。 认真组织好05年4月份在我校举办的中等职业学校03级
毕业生全市用人单位招聘会。

七。 推广苏旗广告公司成立团小组工作的做法，力争在有条
件开展团组织工作的实习单位中联合校团委建立团组织并开
展工作（以培养职业道德、做好实习工作为中心工作内容）。



（2、3月份）

八。 争取编辑4——6期《实习简报》（3——6月份）

九。 继续充实校园网“招生就业”栏目的内容。争取在四月
底增添xx年新的招生咨询问答内容。并增设招生在线解答栏
目，建立网上报名，登记系统。收集考生信息并及时联络。
（5月份）

十。 联合各专业办做好带毕业生回访初中生源学校工作，落
实毕业生（已有较好工作单位及较好经济收入）人选，深入
进行招生宣传，为xx年的招生工作做好铺垫。

十一。 抓住xx年中考体育加试、市、区中考现场咨询会等机
会，认真组织做好xx年招生宣传工作，（3—7、8月份）

十二。 布置安排好03级中专、01级高职学生毕业的各项工作。
如各项表格的填写，毕业生档案材料的准备，帮学生做好自
荐及推荐工作，并尽力联络实习单位人事部门领导，力争多
留用毕业生，提高毕业生录用合同签定率。

十三。 继续做好初中学校生源基地的招生宣传工作，调整落
实责任人，明确任务，深入做工作，扩大宣传，加强宣传力
度，建议校领导明确并实施对招生责任区中层干部奖励政策，
鼓励支持中层及教师积极开发新的生源基地学校。（4月份）

十四。 争取四月初完成今年招生宣传材料的准备工作。

十五。 积极开展中国职业技术教育学会《中等职业学校加强
就业指导工作的研究与探索》课题中《就业指导工作密切与
企业联系的方法与途径的探索》子课题调研工作，争取在xx
年底。完成调研工作并且拿出一批调研成果来。

十六。 扩展办学思路、积极开发新的办学模式，探索与苏北



职业学校联合办学的新模式。

高职招生工作计划篇二

本学期，招生办以学校工作计划为指导，立足岗位，全面落
实各项工作任务，科学做好高校自主招生推荐工作，认真完
成电子学籍建档工作和学业水平考试、高考报名工作。

1、完成学籍建档工作。严格按省、市、区教育行政部门学籍
管理要求，做好全校学生的电子学籍信息采集、建档和注册
工作。

2、继续邀请有关高校来校进行自主招生讲座，出版专栏介绍
自主招生政策，做好高校自主招生报名推荐工作，努力争取
高校更多自主招生优惠条件，提高自主招生初审率和过关率。

3、启动与同济大学共同实施“苗圃计划”学员选拔工作。根据
“苗圃计划”协议，积极开展相关工作，做好学员的选拔、
学分认定和考核。

4、牵头完成“西中100”丛书《成长历程》第一辑的.编辑、
出版工作。

5、继续优化生源。认真总结和反思招生工作，完善外地市优
秀生源点的建设工作，充分利用学校招生网大力进行招生宣
传，出台优化生源的新办法；加强与重点初中学校的交流与
合作，组织我校首届初中校长联谊会。

6、做好我校自主招生相关工作。

7、高质量完成学业水平考试、高考报名工作。



高职招生工作计划篇三

严格贯彻落实《义务教育法》，保障适龄儿童接受义务教育
权利，进一步规范学校办学行为，依据《瑞昌市20xx年义务
教育阶段学校招生工作指导意见》及《瑞昌市20xx年小学招
生工作实施办法》要求，制定本计划。

成立招生领导小组

组长：曾兴淼

组员：余传炫、熊贻平

组长：余传炫

组员：熊贻平、刘文剑、周慧鸿

1.入学年龄：年满六周岁，即20xx年8月31日(含8月31日)以
前出生。

严禁招收不足龄的儿童入学。

适龄儿童确因身体状况或其他原因需要延缓入学的，应由其
监护人提出申请，提供二级以上医疗机构出具的身体状况证
明，由市教育局教育科批准。残疾儿童入学年龄可针对具体
情况放宽到7周岁或8周岁。

2.辖区内内适龄儿童适龄儿童应随父母(法定监护人)在同一
户籍，且应在20xx年6月10日前取得所在辖区内家庭正式常住
户籍。

户籍与实际常住地可报名入学(注：20xx年秋季入学的适龄儿
童及其监护人须在20xx年12月31日前取得所在辖区内家庭正
式常住户籍)。



1.符合入学条件的适龄儿童带相关证件到禄口小学报名登记。

2.适龄儿童监护人报名时需出具以下证件：监护人及适龄子
女在禄口的户口簿、产权证、出生证、预防接种证等有关证
明。

3.新生入学后，学校要按省教育厅《关于统一实施义务教育
阶段学籍电子化管理工作的通知》要求，用统一的学籍管理
软件建立学生电子档案，按时、准确填写学生数据，并报教
育局教育科备审。

4.本辖区内适龄儿童凡是因故要到辖区内外借读的新生，也
应先在我校办理报名手续，取得学籍后才能到借读学校办理
借读手续，并注明借读年限。

5.凡有参加电脑号需求的本市户籍的适龄儿童，在辖区内小
学报名登记的同时，逾期不报,为自动放弃处理。

6.凡是小学新生报名工作结束后出现适龄儿童家庭住房、户
籍变更的、过期报名的，由学校登记情况并报教育局教育科，
由市招生办根据具体情况安排学校就读。

1、制定我校20xx年招生计划和招生公告。

2、在宣传栏、学校公示栏、张榜公布招生公告。

3、一年级新生报名。

4、张榜公布新生入学名单。

5、完成新生学籍注册工作。



高职招生工作计划篇四

继续深入学习和贯彻全国职业教育工作会议精神，进一步落实
“以服务为宗旨，以就业为导向，以能力为本位”的职业教
育发展的新理念，提升我们莫愁中专校在全市职业教育事业
中的办学水平和声誉，进一步扩大影响，为国家和社会培养
大批思想素质高，专业知识好，业务技能强的技能型人才。

一.配合各专业办积极开展三个省级示范专业的市场用人情况
的调研，在二月中旬、三月初拿出调研报告，力争心中有数。
并且在校企合作联合办学上争取有所突破。

二.协助校长室制定xx年招生计划、招生政策和措施。

四．对03级实习生加强管理，规范管理，加强实习指导教师
（班主任）队伍建设，明确工作职责，落实对实习管理班主
任工作的按月考核。（4月份）

五.积极开发联络新的用人单位及实习单位，配合各专业办提
前做好04级中专和02级高职学生的实习安排工作。并及早落
实实习管理班主任人选，对实习管理班主任进行培训。（3-6
月份）

六.认真组织好05年4月份在我校举办的中等职业学校03级毕
业生全市用人单位招聘会。

七.推广苏旗广告公司成立团小组工作的做法，力争在有条件
开展团组织工作的实习单位中联合校团委建立团组织并开展
工作（以培养职业道德、做好实习工作为中心工作内容）。
（2、3月份）

八.争取编辑4--6期《实习简报》（3--6月份）

九.继续充实校园网“招生就业”栏目的内容。争取在四月底



增添xx年新的招生咨询问答内容。并增设招生在线解答栏目，
建立网上报名，登记系统。收集考生信息并及时联络。（5月
份）

十.联合各专业办做好带毕业生回访初中生源学校工作，落实
毕业生（已有较好工作单位及较好经济收入）人选，深入进
行招生宣传，为xx年的招生工作做好铺垫。

十一.抓住xx年中考体育加试、市、区中考现场咨询会等机会，
认真组织做好xx年招生宣传工作，（3-7、8月份）

十二.布置安排好03级中专、01级高职学生毕业的各项工作。
如各项表格的填写，毕业生档案材料的准备，帮学生做好自
荐及推荐工作，并尽力联络实习单位人事部门领导，力争多
留用毕业生，提高毕业生录用合同签定率。

十三.继续做好初中学校生源基地的招生宣传工作，调整落实
责任人，明确任务，深入做工作，扩大宣传，加强宣传力度，
建议校领导明确并实施对招生责任区中层干部奖励政策，鼓
励支持中层及教师积极开发新的生源基地学校。（4月份）

十四.争取四月初完成今年招生宣传材料的准备工作。

十五.积极开展中国职业技术教育学会《中等职业学校加强就
业指导工作的研究与探索》课题中《就业指导工作密切与企
业联系的方法与途径的探索》子课题调研工作，争取在xx年
底。完成调研工作并且拿出一批调研成果来。

十六.扩展办学思路、积极开发新的办学模式，探索与苏北职
业学校联合办学的新模式。

高职招生工作计划篇五

1、各区、县教育局组织考生填写《志愿表》，估分填写，6



月20日前报送市、县教育局职成科。

2、各区、县教育局组织学校填写《20xx年未参加初中毕业学
业考试的学生花名册》，6月20日前报送市、县教育局职成科。

1、7月16-20日，市、县教育局职成科整理《志愿表》，将未
被普通高中录取的考生的《志愿表》整理出来。县区报考本
县中职学校的，由县教育局职成科打印录取通知书，县区考
生报考市区中职学校的，由县区将《志愿表》送市教育局职
成科，由市教育局职成科打印录取通知书，市区考生报考县
区中职学校的也由市教育局职成科打印录取通知书。

2、录取通知书由相关的中职学校统一到市、县教育局领取，
由学校发送。

3、录取的中专学籍的学生，由招生学校按规定连同五年制高
职的自主录取的学生统一办理学籍的申报；录取职业高中的
学生，由招生学校统一到市教育局职成科办理学籍的申报。

1、对县区《20xx年未参加初中毕业学业考试的学生花名册》
上的学生，先由县区安排中职学校负责追踪，动员他们返回
校园（应代表教育局，向他们推荐市内所有23所学校），县
区放弃追踪动员的花名册于7月底前报送市教育局职成科，由
市教育局职成科再安排学校追踪动员。

2、对市区《20xx年未参加初中毕业学业考试的学生花名册》
上的学生，由市教育局职成科安排学校从8月份开始进行追踪
动员。

各中职学校在市县教育局统一录取结束后，仍然要加强宣传，
热情服务，安排值班，加强自主招生，在以招收应届初中毕
业生为重点的同时，积极拓宽招生面和招生渠道，面向历届
初中毕业生、未升学普通高中毕业生及退役士兵、农民工、
农村青年、下岗失业人员和在职职工等非应届初中毕业生群



体招生。保证完成中职招生任务。


