
最新幼儿园小班泥工活动反思 幼儿园小
班手工活动方案幼儿园活动(汇总6篇)

总结是在一段时间内对学习和工作生活等表现加以总结和概
括的一种书面材料，它可以促使我们思考，我想我们需要写
一份总结了吧。什么样的总结才是有效的呢？下面是小编带
来的优秀总结范文，希望大家能够喜欢!

药厂工作总结个人篇一

  后勤为教学第一线服务，为学生的成长、生活负责。其
工作性质决定了后勤人员要甘当幕后角色，做无名英雄。节
假日别人休息正是后勤人员准备维修、调整的最忙的时候，
下班后别人休息后勤人员恰恰要上岗检查，值班执勤。

  2、勤俭节约、大公无私

  认真研究开源节流工作，注意精打细算，充分发挥资金、
设备、场地等一切资源的效益是后勤管理人员必修的一课。
后勤管理人员手中都负责管理、调控着一定的资源，怎样摆
正个人和集体、公与私、小家与大家的关系是衡量后勤工作
人员职业道德的一把最好的尺子。

  3、心胸开阔、顾全大局

  后勤工作婆婆妈妈，不容易出成果。有些工作还可能费
力不得好，有些工作又要根据具体情况灵活处理，甚至代人
受过，被别人误解等，这就需要后勤管理人员心胸开阔，把
眼光放在事业上，把心思用在事业上，把快乐享受寄托在事
业兴旺上，顾全大局，默默无闻地发挥个人的作用，成为学
校整盘机器良性运转的永不生锈的螺丝钉。



药厂工作总结个人篇二

  书籍、资料、纸张、经费、帐目、文档、规章、凭证票
据等方面的工作要做到准确、规范、严格、制度化、公开化、
科学化。财务管理要制定切实可行的管理办法，编制科学的
预算方案，加强过程监控，严格按计划办事，杜绝财务运行
中的跑、冒、滴、漏现象。书籍、资料、办公用品、耗材的
管理上要科学测算，精心安排，节俭规范，保质保量，及时
到位，确保学校工作的正常运转。规范管理，安全保密，做
到往来清楚，帐物相符，证物相符，责任到人。

  2、后勤部门管理

  主要管理对象是食堂、实验室、办公室等部门的物品、
食品、体卫用品、实验器材、电脑。其管理必须做到质量合
格，数量合理；分配得当，程序规范；审批严格，管理细致；
哪里是关键部位，哪里是薄弱环节，哪里易出现事故隐患，
哪里需集中整顿必须心中有数。

  3、硬件设施管理

  学校设施中的门、窗、课桌、椅、柜等也是学校显形管
理中的核心部分，并且大部分是直接落实到具体的班级、学
生和办公室。监控难、管理难、损坏程度大，是总务管理中
动态管理的重要内容。管好这一部分设施要求制定严格的规
章制度，层层落实责任，加强过程督查，实施动态管理，做
到天天完好，天天规范，天天整洁，天天可用。

  4、场地设施管理

  学校的运动尝花圃、校园绿地、教室、寝室、场地设施
是学校形象的直接体现者，是学校精神面貌的物化反映，是
学生懂规范、有教养的直接体现，同时也是学校显形管理的
重要部分，其要求是合理规划，精心布局，细心营造，明确



要求，做到绿化、美化、净化、香化、育人化五位一体。

药厂工作总结个人篇三

  1、开学初后勤人员就从洛阳拉回大豆、白糖，并又买回
一台豆浆机。保障了师生的豆奶供应。

  2、为了美化校园，办公室后勤人员及时给各办公室、校
园购回花草，栽植到位，达到了四季常青，三季有花的美化
目标。

  3、小商店天天营业，既服务了师生，又为学校发展注入
新的血液。

  4、为了是厕所干净无味，后勤人员多次协调建筑商修理
厕所水箱，保障了师生用厕的卫生。

  5、学校电梯出现故障，后勤人员及时联系及时修理保障
使用。

  6、用电方面，只要哪个教室、办公室断电，后勤人员及
时处理。

  7、学校回迁庆典，后勤人员及时服务，保障了庆典的演
出成功。

  8、学生桌凳损坏严重，学生随送随修，保障学生上课使
用。

  9、每学期都要对教室、办公室财产进行检查，期末对各
班桌凳进行统一修理。

  10、学校保安不断更换，后勤人员及时寻找合适人选，
保障全体师生的安全。



药厂工作总结个人篇四

  后勤人中存在不思进取、得过且过、养老混天的现象。
原因有多方面，例如后勤人大多年龄偏大，主观上存在退居
二线、混几年退休的想法；后勤人员在绩效工资等待遇上与
前勤教师有一定差距；后勤岗位工作的优劣不太好区分，绩
效工资基本上是平均发放，不利于调动积极性。

  2、财物管理不严密

  各处室、各功能室及有关部门的财产没有一个完整的登
记，过程中财务的借出使用、回收管理上也较粗泛。个别财
务出现不应有的遗失、损毁等事故，例如学生桌椅损坏较严
重。

  3、食堂饭菜质量还没有大的提高

  教师食堂虽然作了一些改革，但教职工的满意度还不高；
学生食堂存在早餐品种单一、中晚餐花样不多等问题，学生
就餐率偏低。

  4、增收节支、为教职工谋福利做得不够

药厂工作总结个人篇五

  1、开学初后勤根据预定的购买计划到洛阳购买2万多元
的办公用品，及时分发给教师。

  2、开学初及时到书店拉回教科书并按时分发给教师、学
生。

  3、开学初及时与教育局联系，拉回作业及时分发，保障
了教学工作的有序开展。



  4、为了提高学生学生身体素质，后勤拉回篮球架，自己
安装了4个篮球架。学生多了一项活动项目。

  5、办公桌椅不够，后勤人员到洛阳购买回10套办公桌椅。

  6、学校开办特色课堂，后勤人员到洛阳购回15套象棋桌
子，300个凳子，保障了特色课堂的顺利开展。

  7、后勤人员配合施工队安装了720台电扇。

  8、学校设立电脑室，后勤人员将电脑桌及时搬运到五楼
并且摆放到位。

  9、为了是天文台能早日为学生服务，后勤人员经过专业
培训，掌握操作技能，同时又投资7000多元为天文台进行包
装，保障了仪器的安全。


