
2023年小学垃圾投放工作计划表(精选5
篇)

时间流逝得如此之快，我们的工作又迈入新的阶段，请一起
努力，写一份计划吧。计划可以帮助我们明确目标，分析现
状，确定行动步骤，并制定相应的时间表和资源分配。下面
我帮大家找寻并整理了一些优秀的计划书范文，我们一起来
了解一下吧。

小学垃圾投放工作计划表篇一

为了加强全市教育系统生活垃圾分类处理工作的组织领导和
统筹协调，市教育局成立x市教育系统生活垃圾分类处理工作
领导小组。

市属各高校、各区（县级市）教育局及其下属单位、局属各
单位也要成立生活垃圾分类处理工作领导小组，并明确工作
机构，具体负责组织实施。同时，根据本方案，结合本地区、
本单位的实际，制定相应的生活垃圾分类处理工作方案，并
在工作方案中，细化有关无纸化办公、教材循环使用、生活
垃圾分类处理教育与实践等方面的内容，努力从源头上控制
废弃物的产生、节约资源，形成生活垃圾分类处理、废弃物
处置利用、节能减排和低碳环保等的长效机制。

市、区（县级市）教育局建立领导联系制度，分别负责联系
和指导所属学校的垃圾分类处理工作。

（二）建立队伍，积极推进

1.各单位要成立生活垃圾分类指导队伍。建立由一支由相关
教师和科组长、年级组长等参与组成的生活垃圾分类指导员
队伍，负责生活垃圾分类处理工作的指导监督、分类投放、
分类收集、分类运输作业、协助服务等。



3.开展生活垃圾分类实践活动。各单位要积极组织开展
以“垃圾分类、保护环境”为主题的各类实践活动，并设置
生活垃圾分类公示栏，公示本单位开展生活垃圾分类处理工
作的情况。

（三）项目引领，持续发展

2.鼓励学校开展“绿色建筑、节能、节水、垃圾分类和绿
化”与废弃物处置利用相结合的各种环保教育活动，创建
市“低碳环保学校”、“环境友好型学校”和“生态文明学
校”等，并给予经费支持。

（四）落实了经费，完善设施

1.市属各高校、各区（县级市）教育局和局属各单位均应安
排一定的经费，推进生活垃圾分类处理工作。同时，可积极
争取市、区（县级市）固废办的专项经费支持。

2.按照可回收、有害垃圾、餐厨垃圾和其他垃圾的分类，设置
“四桶型”分类垃圾桶，并保证有一定数量的“四桶型”分
类垃圾桶合理摆放在校园各处，保障垃圾分类工作的顺利推
进。

（五）家校联动，共同推进

市教育局将加强对全市教育系统开展生活垃圾分类处理工作
的监督和检查，对工作先进的单位和个人，予以表彰，并大
力推广其先进经验；对不履行生活垃圾分类处理职责、推进
生活垃圾分类管理工作不力的学校领导及相关人员，进行批
评还教育，情节严重的，追究相关人员的责任。各区（县级
市）教育局也要通过进行抽查、组织互检等方式，对本区域
学校、单位开展生活垃圾分类处理工作的情况，进行督促和
检查，并奖优罚劣。



小学垃圾投放工作计划表篇二

4.各学校、各单位分别组织本学校、单位的生活垃圾分类动
员及宣传实践活动。

（二）开展深入持久的教育培训工作

5.培训学生学会向家庭、社区开展垃圾分类宣传、发动与实
践活动，通过他们推进家庭、社区的生活垃圾分类处理工作。

（三）实施富有成效的体验实践活动

（3）按照职能分工，组织协调分管、联系和指导的学校等单
位实施生活垃圾分类处理工作。

（6）组织开展教材循环使用（主题：全力推进废弃物源头减
量）；

（7）组织学校创建垃圾分类处理科学教育特色项目、特色学
校等（主题：开展垃圾分类教育研究，让垃圾分类处理成为
学校环境教育、科学教育的特色，使生活垃圾分类处理成为
学生的自觉行为）。

（四）推进形式多样的社区辐射活动

开展“小手拉大手”、“千校进千街”生活垃圾分类系列社
区宣传实践活动，通过学生倡导节约、环保、低碳的生活理
念，推广能卖拿去卖、干湿要分开、有毒单独放的生活垃圾
分类处理经验和做法，倡导尽量使用菜篮子、布袋子的消费
习惯和行为方式，带动家庭和社区开展生活垃圾分类处理，
提高社区的生活垃圾分类处理水平，实现废弃物的循环利用
和节能减排。

通过全市教育系统的共同努力，20xx年底前，全市所有中小学校



（幼儿园）均纳入生活垃圾分类实施区域，全面推行生活垃
圾分类处理工作，中小学生对生活垃圾分类处理知晓率达
到100%、参与执行率达100%、投放准确率不低于95%；学生家
庭生活垃圾分类处理知晓率达100%、参与执行率达95%、投放
准确率不低于90%；力争对街道、社区的辐射带动率达80%。

小学垃圾投放工作计划表篇三

我区垃圾分类工作将根据《南京市生活垃圾分类工作试点方
案》开展阶段要求，结合20xx年垃圾分类工作达要求，计划
在全区7个街道40%社区开展垃圾分类工作。

为更好的推进垃圾分类工作，我区将在原有组织领导的基础
上，20xx年工作计划内的街道、社区、小区成立相对应的各级
领导小组，实行层层管理、逐级汇报的工作制度。区垃圾分
类办公室成员深入一线，发现问题及时协调处理，确保垃圾
分类工作高效运转。

（1）利用小区宣传栏、社区网络等多种渠道24小时宣传垃圾
分类工作信息。

（2）积极筹备和投放分类工作设施，确保全市垃圾分类工作
时间表启动后及时响应。

（3）落实我区垃圾分类工作宣传、设施、人员等相关经费的
来源，确保试点工作顺利开展。

第一阶段：20xx年1-3月江东街道8个社区开展垃圾分类宣传工
作，其它街道开展垃圾分类工作前期筹备工作。

第二阶段：20xx年4-6月江东街道8个社区开展垃圾分类全面推
进工作，其它街道开展垃圾分类准备工作。

第三阶段：20xx年7-9月中央门、湖南路、宁海、华侨、挹江



门、凤凰街道街道开展垃圾分类宣传工作。

小学垃圾投放工作计划表篇四

1、建立x个垃圾分类试点小区，x、x和x小区。

2、在试点小区中开展大型宣传活动x次，发放宣传品x余份。
使居民知晓率达到100%。

（二）制订方案，健全机构

x社区作为先行试点社区，按照要求对垃圾分类工作做统一部
署，结合小区的实际情况，成立了垃圾分类工作领导小组，
制定了《社区生活垃圾分类工作实施方案》，同时，按照垃
圾分类工作有关要求，明确工作职责和任务，制订了垃圾分
类工作考核细则，以及责任主体、操作流程、管理标准等一
系列制度，确保了垃圾分类试点工作的有序开展。

（三）着力宣传，营造氛围

垃圾分类工作的开展，离不开社区居民的支持，为了营造试
点，社区开展垃圾分类工作氛围，利用宣传栏、宣传展板、
微信、微博等介绍垃圾分类有关知识，提高全员做好垃圾分
类的自觉性和准确性。

（四）注重实效，有序实施

按照实施方案，x广场计划发放分类垃圾亭x个，分类垃圾桶x
组；x发放分类垃圾亭x个，分类垃圾桶x组；x发放分类垃圾
亭x个，分类垃圾桶x组。x月下旬将购买垃圾亭、垃圾桶的申
请报告递交至x，预计x月初资金落实到位，分类垃圾配置也及
时安装到位。



小学垃圾投放工作计划表篇五

为提升生活垃圾减量化、资源化和无害化管理水平,加快和循
环低碳经济的发展，发挥我校在全社会中节约资源能源的示
范引领作用，培养学生良好的卫生习惯，积极推进“文明校
园”和“美丽校园”建设，根据《生活垃圾分类制度实施方
案》（国办发〔2017〕26 号）、《关于推进党政机关等公共
机构生活垃圾分类工作的通知》（国管节能〔2017〕180号）
文件精施方案进行修订。

一、 指导思想

坚持生态文明，以人为本。认真落实上级部门关于实施生活
垃圾强制分类部署，坚持依法治理、严格落实各项措施，积
极推进我校生活垃圾分类高质量、高效率、可持续发展。

二、工作目标

2022 年底，我校生活垃圾强制分类进行启动，做好生活垃圾
分类推广各项工作准备。
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为了做好垃圾分类回收工作，特成立垃圾分类工作领导小组。

组长：xxx 副组长：xxx 成员：xxxx 各办公室主任及班主任 领
导小组负责组织、协调、监督检查垃圾分类工作，并负责制
定垃圾分类回收工作方案及日常具体工作。

四、 职责分工

1、学校领导小组负责制定垃圾分类工作方案，统一部署相关
工作，负责开展宣传动员、保证推广及分类工作所需经费。
负责信息报送、阶段工作总结等。



2、工会负责对教师的宣传教育，检查各部门工作完成推进情
况，负责教师垃圾分类收集工作的知晓率、参与率。

3、德育处负责对学生的宣传教育，保证学生垃圾分类收集工
作的知晓率、参与率，组织值周班学生对师生投放垃圾的分
类情况进行督促。倡导绿色健康、勤俭节约的生活方式，减
少垃圾产生。

4、总务处负责设置垃圾分类箱，督促垃圾回收部门进行垃圾
的分类收集、分类清运工作。
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第一阶段：自查自纠积极推广 1、根据上级文件要求对学校
垃圾分类工作落实情况进行自查，并根据自查情况及时整改
落实。（责任人：孙再波）

2、全方位开展垃圾分类的宣传教育，把垃圾分类工作与行为
规范养成教育，校园文化建设等工作有机结合，建立和完善
相关的制度及台账，加强过程的监督、整改。(责任人：徐建
辉）

第二阶段：总结完善提高标准 从提高分类质量上下工夫，建
立并逐步完善相应的制度，形成垃圾分类管理机制，使校内
产生的垃圾实行减量、回收、无害化处理。

六、 工作措施

1、加强垃圾分类教育，利用国旗下讲话、主题班会、黑板报、
宣传窗、社会实践活动等多种形式，对学生进行垃圾分类的
宣传教育，增强学生垃圾分类的意识，使广大师生逐步养成
自觉进行垃圾分类收集的好习惯。

2、组织开展“小手牵大手”活动，达到一个学生影响一个家



庭的效果。以点带面，促进学校所涉及的几个村、社区全面
开展垃圾分类收集工作。
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把垃圾分类工作与日常行为规范养成教育工作有机结合起来，
对积极参与垃圾分类处理的教师、学生、班级予以表彰，促
进全校师生积极参与垃圾分类处理。

4、进一步完善硬件设施建设。调整垃圾投放点位布局，完善
垃圾分类集中回收点设施。

七、 操作办法

1、垃圾桶摆放：每个普通教室、办公室和专用教室摆放相应
大小的可回收物垃圾桶（蓝色）和其他物品垃圾桶（黑色）
各一个。每一楼层洗手池旁边摆放有其他垃圾桶和厨余垃圾
桶各一只。垃圾集中投放点摆放大号可回收物垃圾桶、其他
物品垃圾桶、厨余物品垃圾桶、有害物垃圾桶各一只。食堂
东侧垃圾回收点摆放其他垃圾桶和厨余垃圾桶。

2、垃圾投放：师生在学习、工作中产生的可回收垃圾和其他
垃圾，按分类要求就近投放在对应的垃圾桶内；厨余垃圾、
其他垃圾投放到各楼层的专用垃圾桶内；有害垃圾在规定时
间段直接投放到集中投放点（达仁路南侧）的红色垃圾桶内；
食堂产生的垃圾投放在食堂东侧对应的垃圾桶内。
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点相应的垃圾桶内；各楼层垃圾投放点产生的垃圾由保洁人
员负责收集后分类投放到垃圾集中投放点的垃圾桶内。

4、垃圾处理：所有垃圾统一由总务处联系环卫部门按规定回
收处理，学校垃圾必须做到日产日清。

八、工作要求



（一）提高认识。各部门要将垃圾分类工作作为一项重要工
作来抓，积极配合区生活垃圾分类工作推进领导小组办公室
工作，结合学校实际，认真做好工作落实。

（二）积极参与。垃圾分类试点工作时间紧、任务重、要求
标准高。各部门要迅速行动，按要求积极保质保量完成工作
任务，充分发挥我校文明单位的示范带动作用，全面展示我
校文明单位的良好风貌，为我区的垃圾分类工作做表率、当
标杆。

（三）加强督导。学校领导小组将与文明办联合组织专人进
行督导检查。

九、 分类 投放 指南

第 7 页 共 7 页 餐盒、湿纸巾、卫生间用纸、塑料袋、食
品包装袋、污染严重的纸、烟蒂、纸尿裤、一次性杯子、大
骨头、贝壳、花盆等 其他垃圾投放要求 1 尽量沥干水分 2
难以辨识类别的生活垃圾投入其他垃圾容器内 餐厨餐厨垃圾
是指：日常生活垃圾产生的容易腐烂的生物质废弃物主要包
括 食材废料、剩饭剩菜、过期食品、蔬菜水果、瓜皮果核、
花卉绿植、中药残渣等 （四）


