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随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。报告书写有哪些要求呢？
我们怎样才能写好一篇报告呢？下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!
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乙方：

根据《中华人民共和国劳动合同法》以及相关法律、法规的
规定，经甲、乙双方平等自愿、协商一致，共同签订并履行
本合同所列条款。

一、劳动合同期限

合同期限自_______年_______月_______日起至_______
年_______月_______日止。

二、工作内容和工作地点

1、乙方同意根据甲方生产(工作)需要，从事工作，甲乙双方
可另行约定岗位具体职责和要求。

2、乙方的工作地点：甲方公司所在地。

三、工作时间

1、甲方依法保证乙方的休息权利;每周工作时间不超过40小
时。



2、甲方在遵守有关法律法规规定的前提下，可以根据工作需
要安排乙方加班，乙方应服从甲方的统一安排。

四、劳动报酬

甲方每月以货币或转账形式支付乙方工资，月工资(含其他费
用)_______元人民币，于次月15日前发放。

五、保险福利待遇

乙方原来已购买养老、医疗等保险，应乙方要求甲方不再为
乙方购买养老、医疗等保险，而将应承担的费用并入工资一
并发放，由乙方按原渠道自行购买。

六、劳动保护、劳动条件和职业危害防护

1、甲方根据国家有关法律法规，建立安全生产制度。乙方应
严格遵守甲方的劳动安全制度。双方严禁违章作业，防止劳
动过程中的事故发生，减少职业危害。

2、甲方根据生产岗位需要及有关劳动安全规定为乙方配置和
完善必要的安全防护措施。

七、规章制度

1、甲方依法制定单位规章制度，并通过有效方式及时告知乙
方。

2、乙方服从甲方工作管理，并严格遵守甲方依法制定的规章
制度。

八、劳动合同变更、解除和终止

1、甲乙双方变更、解除、终止劳动合同依照《中华人民共和
国劳动合同法》和有关法律法规执行。



2、双方若有一方要求解除劳动合同，应提前三十日以书面形
式通知另一方，甲方应在满三十日前出具解除劳动合同证明，
在此期间乙方应坚守岗位。

九、劳动争议处理及其他

1、甲乙双方因履行劳动合同发生争议，应协商解决;协商不
成或不愿协商的，可向当地人民法院起诉。

2、本合同一式二份，甲乙双方各执一份，

甲方(盖章)：

乙方(签名)：

合同签订日期：_______年_______月_______日
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邮政编码__________

根据《劳动法》、《劳动合同法》及有关规定，甲乙双方遵
循平等自愿、协商一致的原则签订本合同。

一、合同期限

第一条甲乙双方可以随时终止本合同。

二、工作内容

第二条乙方同意根据甲方工作需要，担任______________工
作。

甲方根据工作要求对乙方进行必要的职业技能培训。



乙方应当努力提高职业技能，按岗位要求完成工作任务。

三、工作时间

第三条乙方每周工作______日，分别为周______;每日工
作______小时。

四、劳动报酬：

第四条甲方按小时计酬方式支付乙方工资，标准为每小
时______元。

甲方向乙方支付工资形式为____________(直接发放/委托银
行代发)。支付周期不得超过15日。

五、社会保险

第五条甲方应当依法为乙方缴纳工伤保险费。

六、劳动保护和劳动条件

第六条甲方根据生产岗位需要，按照国家有关劳动安全卫生
规定对乙方进行安全卫生培训和职业培训，为乙方提供如下
劳动保护条件和劳动防护用
品：__________________________________。

七、劳动争议处理

第七条甲乙双方发生劳动争议，可以协商解决，也可以依照
《劳动争议调解仲裁法》的规定通过申请调解、仲裁和提起
诉讼解决。

八、其他

第八条甲乙双方约定的其他事项



___________________________________________________________
________________________________________________。

第九条本劳动合同一式二份，甲乙双方各执一份。

本劳动合同自甲乙双方签字、盖章之日起生效。

甲方(公章)乙方(签字或盖章)

法定代表人(主要负责人)或委托代理人

(签字或盖章)

签订日期：_______年_______月_______日
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性别：

年龄：

所在地：

学历：大专

工作年限：1年以内

期望薪资：面议

工作地点：广州—不限

工作经验(工作了4年2个月，做了1份工作)

兼职



工作时间：20xx年1月至今[4年2个月]

职位名称：营养师

工作内容：一对一制作养生药膳，调理亚健康

教育经历

19xx年7月 毕业xxx学校林业技术

自我描述

考取有国家承认的三级营养师证和药膳专业制作资格证，善
长煲汤煲养生药膳，炒菜做饭，处理家庭事务，做人诚实可
靠，有爱心责任心，不抽烟喝酒，无不良嗜好，做事踏实稳
重。
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邮政编码__________

根据《劳动法》、《劳动合同法》及有关规定，甲乙双方遵
循平等自愿、协商一致的原则签订本合同。

一、合同期限

第一条甲乙双方可以随时终止本合同。

二、工作内容

第二条乙方同意根据甲方工作需要，担任______________工
作。

甲方根据工作要求对乙方进行必要的职业技能培训。



乙方应当努力提高职业技能，按岗位要求完成工作任务。

三、工作时间

第三条乙方每周工作______日，分别为周______;每日工
作______小时。

四、劳动报酬：

第四条甲方按小时计酬方式支付乙方工资，标准为每小
时______元。

甲方向乙方支付工资形式为____________(直接发放/委托银
行代发)。支付周期不得超过15日。

五、社会保险

第五条甲方应当依法为乙方缴纳工伤保险费。

六、劳动保护和劳动条件

第六条甲方根据生产岗位需要，按照国家有关劳动安全卫生
规定对乙方进行安全卫生培训和职业培训，为乙方提供如下
劳动保护条件和劳动防护用
品：__________________________________。

七、劳动争议处理

第七条甲乙双方发生劳动争议，可以协商解决，也可以依照
《劳动争议调解仲裁法》的规定通过申请调解、仲裁和提起
诉讼解决。

八、其他

第八条甲乙双方约定的其他事项



___________________________________________________________
________________________________________________。

第九条本劳动合同一式二份，甲乙双方各执一份。

本劳动合同自甲乙双方签字、盖章之日起生效。

甲方(公章)乙方(签字或盖章)

法定代表人(主要负责人)或委托代理人

(签字或盖章)

签订日期：_______年_______月_______日
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国籍：

中国

照片

目前所在地：

越秀区

民族：

汉族

户口所在地：

越秀区



身材：

170 cm 70 kg

婚姻状况：

已婚

年龄：

40 岁

培训认证：

诚信徽章：

人才类型：

普通求职

应聘职位：

工作年限：

职称：

无职称

求职类型：

均可

可到职日期：

随时



月薪要求：

面议

希望工作地区：

广州

公司名称：

起止年月：20xx-01 ～ 20xx-02广州市江南果蔬批发市场

公司性质：

所属行业：机关/事业单位/社会团体

担任职务：

工程部经理

工作描述：

从事工程材料、价格审核，工程造价预算审核，工程进度款
的审核，工程结算的审核，组织安排工程的招标任务，及工
程进度的监督和工程质量的监督。

离职原因：

个人原因

公司名称：

公司性质：

所属行业：房地产/建筑



担任职务：

市场部主管

工作描述：

从事工程的招投标，工程的预决算、审核工作。

离职原因：

当前工作环境不适应

公司名称：

公司性质：

所属行业：房地产/建筑

担任职务：

预结算员

工作描述：

从事工程的招投标，工程的预决算工作。

离职原因：

为了自己的发展前途

公司名称：

公司性质：

所属行业：房地产/建筑



担任职务：

施工员及预结算员

工作描述：

从事施工现场的监督、测量及施工进度、质量的上报，现场
问题的处理，工程的.预结算等工作。

离职原因：

个人原因

教育背景

毕业院校：

广州大学

最高学历：

大专

毕业日期：

所学专业一：

工程造价

所学专业二：

受教育培训经历：

起始年月



终止年月

学校(机构)

专 业

获得证书

证书编号

广州市城建职业高级中学

预结算专业

20xx-07

广州大学

工程造价专业

外语：

英语 一般

国语水平：

优秀

粤语水平：

精通

1.能熟练运用电脑办公。

2.具备熟练运用预算软件进行工程预结算的能力。



3.具备建设项目管理能力。

4.具备建筑工程预决算的编制及审核能力(包括土建，装饰，
给排水，市政工程，园林管理等)。

5.具备编制及审核招投标文件、工程合同文件的能力;并熟悉
其操作流程。

6.熟悉工程材料市场行情。

7.具有较强的沟通能力,具备领导部门工作能力,培养了良好
的爱业敬业精神。

详细个人自传

通讯地址：

联系电话：

家庭电话：

手 机：

qq号码：

电子邮件：

个人主页：


