
2023年演讲稿的特点是(优秀8篇)
演讲稿具有宣传，鼓动，教育和欣赏等作用，它可以把演讲
者的观点，主张与思想感情传达给听众以及读者，使他们信
服并在思想感情上产生共鸣。那么演讲稿该怎么写？想必这
让大家都很苦恼吧。以下是我帮大家整理的演讲稿模板范文，
欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。

演讲稿的特点是篇一

定了演讲的成功与失败。

演讲稿像议论文一样论点鲜明、逻辑性强，但它又不是一般
的议论文。它是一种带有宣传性和鼓动性的应用文体，经常
使用各种修辞手法和艺术手法，具有较强的感染力。

演讲未必都使用演讲稿，不少著名的演讲都是即兴之作，由
别人经过记录流传开来的。但重要的演讲最好还是事先准备
好演讲稿，因为演讲稿至少有两个方面的作用：其一，通过
对思路的精心梳理，对材料的精心组织，使演讲内容更加深
刻和富有条理。其二，可帮助演讲者消除临场紧张、恐惧的
心理，增强演讲者的自信心。

主要区别

演讲和表演、作文有很大的区别。

见的一种社会活动。

主要特点

第一、针对性。演讲是一种社会活动，是用于公众场合的宣
传形式。它为了以思想、感情、事例和理论来晓喻听众，打



动听众，“征服”群众，必须要有现实的针对性。所谓针对
性，首先是作者提出的问题是听众所关心的问题，评论和论
辨要有雄辩的逻辑力量，要能为听众所接受并心悦诚服，这
样，才能起到应有的社会效果;其次是要懂得听众有不同的对
象和不同的层次，而“公众场合”也有不同的类型，如党团
集会、专业性会议、服务性俱乐部、学校、社会团体、宗教
团体、各类竞赛场合，写作时要根据不同场合和不同对象，
为听众设计不同的演讲内容。

第二、可讲性。演讲的本质在于“讲”，而不在于“演”，
它以“讲”为主、以“演”为辅。由于演讲要诉诸口头，拟
稿时必须以易说能讲为前提。如果说，有些文章和作品主要
通过阅读欣赏，领略其中意义和情味，那么，演讲稿的要求
则是“上口入耳”。一篇好的演讲稿对演讲者来说要可讲;对
听讲者来说应好听。因此，演讲稿写成之后，作者最好能通
过试讲或默念加以检查，凡是讲不顺口或听不清楚之处(如句
子过长)，均应修改与调整。

第三、鼓动性。演讲是一门艺术。好的演讲自有一种激发听
众情绪、赢得好感的鼓动性。要做到这一点，首先要依靠演
讲稿思想内容的丰富、深刻，见解精辟，有独到之处，发人
深思，语言表达要形象、生动，富有感染力。如果演讲稿写
得平淡无味，毫无新意，即使在现场“演”得再卖力，效果
也不会好，甚至相反。

首先，要根据听众的文化层次、工作性质、生存环境、品位
修养、爱好愿望来确立选题，选择表达记方式，以便更好地
沟通。

其次，演讲稿不仅要充分体现演讲者独到、深刻的观点和见
解，而且还要对声调的高低、语速的快慢、体态语的运用进
行设计并加以注释，以达到最佳的传播效果。

另外，还要考虑演讲的时间、空间、现场氛围等因素，以强



化演讲的现场效果。

第五、口语性

第二、“使人信”演讲。这种演讲的主要目的是使人信赖、
相信。它从“使人知”演讲发展而来。如恽代英的演讲《怎
样才是好人》，不仅告知人们哪些人不是好人，也提出了三
条衡量好人的标准，通过一系列的道理论述，改变了人们以
往的旧观念。它的特点是观点独到、正确，论据翔实、确凿，
论证合理、严密。

第三、“使人激”演讲。这种演讲意在使听众激动起来，在
思想感情上与你产生共鸣，从而欢呼、雀跃。如美国黑人运
动领袖马丁.路德.金的《在林肯纪念堂前的演说》，用他的
几个“梦想”激发广大的黑人听众的自尊感、自强感，激励
他们为“生而平等”而奋斗。

第四、“使人动”演讲。这比“使人激”演讲进了一步，它
可使听众产生一种欲与演讲者一起行动的想法。法国前总统
戴高乐在二战期间的英国伦敦作的演讲《告法国人民书》，
号召法国人民行动起来，投身反法西斯的行列。它的特点是
鼓动性强，多以号召、呼吁式的语言结尾。

第五、“使人乐”演讲。这是一种以活跃气氛、调节情绪，
使人快乐为主要功能的演讲，多以幽默、笑话或调侃为材料，
一般常出现在喜庆的场合。这种演讲的事例很多，人们大都
能听到。它的特点是材料幽默，语言诙谐。

演讲稿的特点是篇二

演讲是一种社会活动，是用于公众场合的宣传形式。它为了
以思想、感情、事例和理论来晓喻听众，打动听众，“征



服”群众，必须要有现实的针对性。所谓针对性，首先是作
者提出的问题是听众所关心的问题，评论和论辨要有雄辩的
逻辑力量，要能为听众所接受并心悦诚服，这样，才能起到
应有的社会效果；其次是要懂得听众有不同的对象 和不同的
层次，而“公众场合”也有不同的类型，如党团集会、专业
性会议、服务性俱乐部、 学校、社会团体、宗教团体、各类
竞赛场合，写作时要根据不同场合和不同对象，为听众设计
不同的演讲内容。

演讲的本质在于“讲”，而不在于“演”，它以“讲”为主、
以“演”为辅。由于演讲要诉诸口头，拟稿时必须以易说能
讲为前提。如果说，有些文章和作品主要通过阅读欣赏，领
略其中意义和情味，那么，演讲稿的要求则是“上口入耳”。
一篇好的演讲稿对演讲者来说要可讲；对听讲者来说应好听。
因此，演讲稿写成之后，作者最好能通过试讲或默念加以检
查，凡是讲不顺口或听不清楚之处（如句子过长），均应修
改与调整。

演讲是一门艺术。好的演讲自有一种激发听众情绪、赢得好
感的鼓动性。要做到这一点，首先要依靠演讲稿思想内容的
丰富、深刻，见解精辟，有独到之处，发人深思，语言表达
要形象、生动，富有感染力。如果演讲稿写得平淡无味，毫
无新意，即使在现场“演”得再卖力，效果也不会好，甚至
相反。

首先，要根据听众的文化层次、工作性质、生存环境、品位
修养、爱好愿望来确立选题，选择表达方式，以便更好地沟
通。

其次，演讲稿不仅要充分体现演讲者独到、深刻的观点和见
解，而且还要对声调的高低、语速的快慢、体态语的运用进
行设计并加以注释，以达到最佳的传播效果。

另外，还要考虑演讲的时间、空间、现场氛围等因素，以强



化演讲的现场效果。

演讲稿的特点是篇三

演讲稿的含义包括广义和狭义两种。广义上的演讲稿，是演
讲者为准备在听众面前发表意见、抒发情感而写成的文稿。
它的外延很宽，许多讲话稿也属于演讲稿之列，如学术专题
演讲、会议报告演讲、法庭论辩演讲、各种礼仪演讲等供口
头发表演讲的文稿。狭义上的演讲稿，专指各种主题演讲稿，
即参加各种演讲赛、演讲会使用的文稿。

演讲稿的好坏，直接影响到演讲的成功与失败，演讲者千万
不可等闲视之。从以演讲的形式发表来看，演讲稿属于演讲
学研究的对象，从内容和形式的构成来看，演讲稿又属于写
作学研究的对象。这两个方面是相辅相成，互相制约的。一
方面，由于演讲是一种辅之以姿态、动作的讲话，演讲的内
容与形式的要求构成了演讲稿自己的特点。从另一方面说，
演讲的内容与形式也只有符合发表的要求，才能使演讲获得
良好的效果。因此，演讲稿的写作是不同于其他文章的写作
的。要研究演讲稿的写作，就需要从演讲学和写作学两个方
面进行探讨。

演讲稿具有一般文章的共性，要符合写作一般文章的共同要
求。但是，演讲稿又是适应演讲特殊需要而写作的一种实用
文体。因为，演讲稿的传播对象与一般文章有所不同。写出
来的演讲稿要用嘴说出去，它的传播对象是听众。听演讲的
人，一般是要一听到底的，不能有所选择，除非实在听不下
去了而悄悄退场。一般文章的传播对象是读者，读者对写出
的文章可以自由地选择，愿意读便读，不愿读则不读。写演
讲稿如果不考虑这个不同之处，是收不到好的效果的。

演讲稿要将无声的文字转变为有声的语言。讲稿写完之后，



其目的是要讲给别人听。因此，它无法摆脱有声性这个特点。
这是写演讲稿时应着重考虑的问题之一。

为了发挥演讲稿的有声性的特点，就要把演讲稿写得“上
口”、“入耳”。“上口”是说的方面，“入耳”是听的方
面。所谓“上口”，就是讲起来与平常说话没有什么差别。
所谓“入耳”，就是叫人听起来没有什么障碍，如同听平时
说话一样顺当。演讲稿写得“上口”、“入耳”，经得起说
和听的考验，就能充分发挥交流思想感情的作用。

演讲稿要写得“上口”、“入耳”，就要在语言的材料——
词汇和语言的组织形式——语法上下功夫，做到与现代的口
头语言一致。为此，演讲稿写成后，不要把它当作看的文章，
而要把它当成话来说，看看是否做到了既“上口”又“入
耳”。

演讲稿要写得“上口”、“入耳”，不单单是技巧问题，而
且和思想内容密切相关。说得顺口，意思也必然清楚;听得不
顺耳，也就是思想表达得不清楚。要做到话说在口里，出在
心里，意思传到听众的耳里，印在每一个人的心里。因此，
演讲稿的语言，特别要求通俗、简洁、易懂，讲究有声性。

演讲是一种社会活动，它不是个人的自言自语，而是面对广
大听众的讲话，并且希望产生作用。演讲由于既有演讲者，
又有听众。于是就产生了社会性。即有社会性，就要注意社
会效果。这种效果主要通过演讲稿体现出来。演讲的对象是
听众，听众是演讲的评论家和验收员。演讲稿要使演讲者在
听众中产生热烈的反应，怎样与听众产生交流是执笔人首先
应该考虑到的。不仅要考虑到演讲的本身，还要考虑到听众。
执笔人必须要使自己撰写的演讲内容适应听众。

演讲的内容，要能反映千百万群众关心的社会问题，要反映
群众熟悉的事物和感兴趣的问题。同时，也不能迁就某些听
众不健康的或肤浅的爱好和兴趣。但是，演讲者不是指责听



众，而是用演讲的内容去打动听众，争取听众。特别是随着
教育的普及、科学文化水平的提高，演讲会被更多的人所认
识、所运用，从而表现出它的日益明显的社会性。

演讲稿有自己的体系，有自身的完整性。一篇演讲稿是演讲
者的思想深度和知识广度的综合表现。在写演讲稿的准备过
程中，要考虑演讲的话题和它的目的性，要了解演讲时的时
间、空间环境和听众的情况;同时，演讲者自身的表情与动作，
还要考虑演讲语言的运用等。这些相关的要素，构成和规定
了演讲稿的结构和内容的整体性。任何脱离整体性而以单体
结构形式显示出来的演讲，都不能构成完美有效的演讲。例
如，如果我们只注意演讲稿的有声性，把精力放在语言和声
音运用的技巧上，而不考虑构成演讲稿的其它因素，那么便
不能体现演讲稿的整体性的功能。

因此，写演讲稿时，必须从它的整体出发。首先，要明确目
的，立定格局。没有明确的目的，演讲就会变成没有中心，
没有重点的随意谈话。没有一个格局，演讲就不会有清晰的
程序和层次，也就没有严密的逻辑性，讲出的话不仅语无伦
次，也会缺乏逻辑的说服性。其次，语言要朴素，感情要真
挚。明白如话、朴实无华、庄重典雅的语言，加上演讲者的'
感情运用，会使有声语言增加引人的色彩和感人的力量。再
就是声音的变化、热情自如的姿态。用文字写出的演讲稿是
无声的，演讲要把无声变为有声，就要注意声音的变化，使
它动听、悦耳。如果没有变化，听众就会感到厌烦。而热情
自如的姿态，也会给演讲增色。总之，演讲稿和各个部分之
间是互相联系、互为依托的，构成不可分割的整体性。

演讲稿一般都是事先准备好供演讲时使用的，但它并不是一
成不变的。演讲者在演讲时要面对听众，听众会对演讲者或
演讲的内容都会及时做出反应：或表示赞同，或表示疑问，
或表示反对，或感到兴趣，或表示冷淡。演讲者对听众的各
种反应，不能置之不顾，而应根据听众的反应和现场的效果，
随时调整自己的演讲。即使有预定的讲稿或腹稿，也要灵活



运用，及时、主动地改变演讲的某一部分结构，以适应听众
的需要。例如：如果把一个问题讲得巨细无遗，就会让听众
感到厌倦。当听众对某个问题感到迷惑不解时，可以出现必
要的重复。当听众有反对意见时，演讲者要保持冷静的头脑、
豁达的态度，善于转变话题，而不是责备听众。当听众感到
疲倦时，可以适当地插进幽默与笑话。

因此，写演讲稿时，要充分考虑它的临场性，在保持内容完
整的前提下，注意内容的伸缩性。既要有简单的提纲，又要
有详细的内容。在说明主要问题或疑难问题时，要储备几个
能说明问题的例子，以便必要时使用。运用幽默和笑话时，
不要过于随便，要事先计划好插在什么地方适当。

演讲稿不同于文学作品的创造，文学作品可以拔高、可以虚
构。演讲必须主题正确、观点鲜明、材料真实，必须讲真话。
也就是说，演讲者必须树立正确的世界观，要用辩证唯物主
义和历史唯物主义的立场、观点、和方法去观察问题、分析
问题、解决问题。演讲者肯定什么、否定什么、赞扬什么、
贬斥什么，都要清清楚楚、明明白白，决不可似是而非、模
棱两可。

演讲的目的是为了宣传人、说服人、教育人，为此，演讲者
就首先要有老实的科学的态度。在演讲中，使用的材料必须
实事求是，不能马虎大意，更不能随意拼凑、凭空想象，不
管是直接的还是间接的、不管是旁征还是引用，都要做到准
确可靠、真实可信。所谓真实，即选用的材料要确凿无误，
绝对可靠可信。事实的大小、多少、程度、范围，以至一个
细节、一个数字，都要言之有据。

演讲稿的特点是篇四

各种服装面料特点、棉纯棉透气性好，吸湿性强，穿着舒服，
但有一个突出的缺点——经过水洗和穿着后易起皱，变形。



但60%棉+40%涤纶就不会很容易起皱和变形哦。涤棉通常采
用35%的棉与65%的涤混纺。涤棉布俗称“的确良”，它既保
持了涤纶纤维强度高、弹性恢复性好的特性，又具备棉纤维
的吸湿性强的特征，易染色、洗后免烫快干。、雪纺“雪
纺”的学名叫“乔其纱”-----乔其纱又称乔其绉，是以强捻
绉经、绉纬制织的一种丝织物，乔其纱质地轻薄透明，手感
柔爽富有弹性，外观清淡雅洁，具有良好的透气性和悬垂性，
穿着飘逸、舒适。、涤纶涤纶最大的特点是它的弹性比任何
纤维都强；强度和耐磨性较好，由它纺织的面料不但牢度比
其它纤维高出3～4倍，而且挺括、不易变形，有“免烫”的
美称； 缺点是吸湿性极差，由它纺织的面料穿在身上发闷、
不透气。另外，由于纤维表面光滑，纤维之间的抱合力差，
经常摩擦之处易起毛、结球。、棉纶锦纶的最大特点是强度
高、耐磨性好，它的强度及耐磨性居所有纤维之首。

5、人造毛皮针面料：织物手感厚，柔软、保暖性好。根据品
种不同，主要用于大衣面料、服装衬里、衣领、帽子等。人
造皮毛也有用经编方法织制的。

5、经编毛圈织物：这种织物有手感丰满厚实、布身坚牢厚实，
弹性、吸湿性、保暖性良好，毛圈结构稳定，具有良好的服
用性能，主要作运动服、翻领t恤衫、睡衣裤、童装等面料。

服装护理小常识

1.纯棉服装怎么会褪色纯棉服装的主要特性是穿着舒适、透
气、吸汗、对人体无害。棉纤维容易上染，而且深颜色的服
装多少会退一点色，您洗的时候应该与浅颜色的衣服分开，
而且浸泡时间不要过长，把纯棉洗涤剂和溶液调解均匀，再
浸泡衣服，不然会使衣服褪色不均匀。

2.如何防止领口变形衣服的领口不能横向搓洗，洗好之后不
要拧干，直接凉挂，不要在太阳下暴晒。



3.如何防止纯棉服装褶皱夏天的衣服比较薄，而且纯棉的抗
皱性不是很好，平时洗涤的时候最佳水温30度至35度，浸泡
几分钟，但不宜过长，洗完后不宜拧干，在通风阴凉处凉晒，
不要在日光下暴晒，以免褪色。

4.巧除衣物上的茶、咖啡渍

1）被这些饮料污染，可立即用70%-80%的热水洗涤，便可除
去。

2）旧茶迹，可用浓盐水浸洗，或用氨水与甘油混合液
（1：10）揉洗。丝和毛织物禁用氨水，可用10%的甘油溶液
揉搓，再用洗涤剂洗后用水冲净。

3）旧茶及咖啡迹，可用甘油和蛋黄混合溶液擦拭，稍干后用
清水漂净。或在污渍处涂上甘油，再撒上几粒硼砂，用开水
浸洗。也可用稀释的氨水、硼砂加稳水擦拭。

4）旧咖啡剞可用3%的双氧水溶液揩拭，再以清水洗净，也可
用食盐或甘油溶液清洗。

5.巧除衣物上的汗渍

1）将衣服浸于10％的浓盐水中，泡1-2小时，取出用清水漂
洗干净。注意切勿用热水，因会使蛋白质凝固。

2）具有弱酸性3.5％的稀氨水或硼砂溶液也可以洗去汗渍。
用3-5%的醋酸溶液揩拭，冷水漂洗亦可。

3)毛线和毛织物不宜用氨水，可改用柠檬酸洗除。丝织物除
用柠檬酸外，还可用棉团蘸无色汽油摩擦除之。

肤色搭配技巧

面色红润的人该穿什么颜色的衣服?红润的面色是一种健康的



肤色，一般很好配衣服，那么该如何穿着最适合面色红润的
美女呢？如果脸色红嫩，可采用非常淡的丁香色和黄色，不
必考虑何者为主色。这种脸色的女子可穿淡咖啡色配蓝色，
黄棕色配蓝紫色，红棕色配蓝绿色以及淡橙黄色、灰色和黑
色等。

1、面色红润的黑发女子，最宜采用微饱和的暖色作为衣
着，2、可采用淡棕黄色、黑色加彩色装饰，或珍珠色，用以
陪衬健美的肤色。

3、黄色镶黑色的衣着对这类妇女最为相宜。

瑰色、浅绿色一类的浅色调衣服。另外，以较重的黄色加上
黑色或紫罗兰色的装饰色，或是紫罗兰色配上黄棕色的装饰
色对女子也很合适。黄色部分最好造近脸部，否则皮肤就会
显得过于暗淡。

如果脸色发灰该穿什么颜色的衣服?如果你的肤色发灰，你不
要感觉很难穿衣服，你同样可以穿出靓丽的风景来！如果皮
肤发灰，那么衣着的主色应为蓝、绿、紫罗兰色、灰绿、灰、
深紫和黑色。蓝灰色可用深棕色作为补色。紫灰色可以用黄
棕色作补色。绿灰色可用微红色作补色。紫色或以用灰黄作
补色。这种肤色妇女绝对不能采用白色作衣着，哪怕作装饰
色也不行。

黑皮肤的美眉该穿什么颜色的衣服?不管你是白皮肤，还是黑
皮肤，巧穿衣服都能变得很漂亮。如果你也是晒黑美眉，一
起来研究研究黑皮肤的穿衣之道吧！

1.晒黑的皮肤给人一种天生的运动感，最适宜搭配运动风格
的休闲装。诸如一字领针织衫、尼龙外套、彩条t恤、连帽背
心等等，都是黑肤美眉的好拍档。当然除此而外，还少不了
条纹短袜、帆布运动鞋、牛仔休闲帽、尼龙双肩背包等配饰。



2.多数人都以为黑皮肤和白色服装是绝缘的，其实不然，帅
气健康的黑肤美眉穿上白色服饰更能显出与众不同的个性风
采。简单的白色短袖t恤加上蓝色翻边牛仔裤，平淡中穿出洒
脱与自信；若以迷彩色上衣配穿白色七分裤，诠释的又是一
种甜美与清纯。

3.黑皮肤穿红色也会十分好看，但应注意不可大面积使用。
一件红色背心、一双红色短袜，或者一枚红色发卡、一条点
缀红色石榴石的项链，往往能起到画龙点睛、出奇制胜的效
果。鲜亮的色彩衬托出健康的肤色。

4、浅蓝色也可以成为黑肤美眉衣柜里的新宠，很有质感的浅
蓝色风衣内穿上一件紧身横条连衣短裙，一定能把黑肤美眉
的俏皮和成熟发挥的淋漓尽致，不要再担心自己的黑色皮肤
啦，尽管自信的笑吧！

演讲稿的特点是篇五

定了演讲的成功与失败。

演讲稿像议论文一样论点鲜明、逻辑性强，但它又不是一般
的议论文。它是一种带有宣传性和鼓动性的应用文体，经常
使用各种修辞手法和艺术手法，具有较强的感染力。

演讲未必都使用演讲稿，不少著名的演讲都是即兴之作，由
别人经过记录流传开来的。但重要的演讲最好还是事先准备
好演讲稿，因为演讲稿至少有两个方面的作用：其一，通过
对思路的精心梳理，对材料的精心组织，使演讲内容更加深
刻和富有条理。其二，可帮助演讲者消除临场紧张、恐惧的
心理，增强演讲者的自信心。

主要区别



演讲和表演、作文有很大的区别。

见的一种社会活动。

主要特点

第一、针对性。演讲是一种社会活动，是用于公众场合的宣
传形式。它为了以思想、感情、事例和理论来晓喻听众，打
动听众，“征服”群众，必须要有现实的针对性。所谓针对
性，首先是作者提出的问题是听众所关心的问题，评论和论
辨要有雄辩的逻辑力量，要能为听众所接受并心悦诚服，这
样，才能起到应有的社会效果;其次是要懂得听众有不同的对
象和不同的层次，而“公众场合”也有不同的类型，如党团
集会、专业性会议、服务性俱乐部、学校、社会团体、宗教
团体、各类竞赛场合，写作时要根据不同场合和不同对象，
为听众设计不同的演讲内容。

第二、可讲性。演讲的本质在于“讲”，而不在于“演”，
它以“讲”为主、以“演”为辅。由于演讲要诉诸口头，拟
稿时必须以易说能讲为前提。如果说，有些文章和作品主要
通过阅读欣赏，领略其中意义和情味，那么，演讲稿的要求
则是“上口入耳”。一篇好的演讲稿对演讲者来说要可讲;对
听讲者来说应好听。因此，演讲稿写成之后，作者最好能通
过试讲或默念加以检查，凡是讲不顺口或听不清楚之处(如句
子过长)，均应修改与调整。

第三、鼓动性。演讲是一门艺术。好的演讲自有一种激发听
众情绪、赢得好感的鼓动性。要做到这一点，首先要依靠演
讲稿思想内容的丰富、深刻，见解精辟，有独到之处，发人
深思，语言表达要形象、生动，富有感染力。如果演讲稿写
得平淡无味，毫无新意，即使在现场“演”得再卖力，效果
也不会好，甚至相反。

首先，要根据听众的文化层次、工作性质、生存环境、品位



修养、爱好愿望来确立选题，选择表达方式，以便更好地沟
通。

其次，演讲稿不仅要充分体现演讲者独到、深刻的观点和见
解，而且还要对声调的高低、语速的快慢、体态语的运用进
行设计并加以注释，以达到最佳的传播效果。

另外，还要考虑演讲的时间、空间、现场氛围等因素，以强
化演讲的现场效果。

第五、口语性

把长句改成适听的短句;

把倒装句改为常规句;

把听不明白的文言词语、成语加以改换或删去;

把单音节词换成双音节词;

把生僻的词换成常用的词;

把容易误听的词换成不易误听的词。

这样，才能保证讲起来朗朗上口，听起来清楚明白。

第六、临场性

演讲活动是演讲者与听众面对面的一种交流和沟通。听众会
对演讲内容及时作出反应：或表示赞同，或表示反对，或饶
有兴趣，或无动于衷。演讲者对听众的各种反映不能置之不
顾，因此，写演讲稿时，要充分考虑它的临场性，在保证内
容完整的前提下，要注意留有伸缩的余地。要充分考虑到演
讲时可能出现的种种问题，以及应付各种情况的对策。总之，
演讲稿要具有弹性，要体现出必要的控场技巧。



主要功能

第一、“使人知”演讲。这是一种以传达信息、阐明事理为
主要功能的演讲。它的目的在于使人知道、明白。如美学家
朱光潜的演讲《谈作文》，讲了作文前的准备、文章体裁、
构思、选材等，使听众明白了作文的`基本知识。它的特点是
知识性强，语言准确。

第二、“使人信”演讲。这种演讲的主要目的是使人信赖、
相信。它从“使人知”演讲发展而来。如恽代英的演讲《怎
样才是好人》，不仅告知人们哪些人不是好人，也提出了三
条衡量好人的标准，通过一系列的道理论述，改变了人们以
往的旧观念。它的特点是观点独到、正确，论据翔实、确凿，
论证合理、严密。

第三、“使人激”演讲。这种演讲意在使听众激动起来，在
思想感情上与你产生共鸣，从而欢呼、雀跃。如美国黑人运
动领袖马丁.路德.金的《在林肯纪念堂前的演说》，用他的
几个“梦想”激发广大的黑人听众的自尊感、自强感，激励
他们为“生而平等”而奋斗。

第四、“使人动”演讲。这比“使人激”演讲进了一步，它
可使听众产生一种欲与演讲者一起行动的想法。法国前总统
戴高乐在二战期间的英国伦敦作的演讲《告法国人民书》，
号召法国人民行动起来，投身反法西斯的行列。它的特点是
鼓动性强，多以号召、呼吁式的语言结尾。

第五、“使人乐”演讲。这是一种以活跃气氛、调节情绪，
使人快乐为主要功能的演讲，多以幽默、笑话或调侃为材料，
一般常出现在喜庆的场合。这种演讲的事例很多，人们大都
能听到。它的特点是材料幽默，语言诙谐。



演讲稿的特点是篇六

1.目标的明确性

2.内容的竞争性

3.演讲的技巧性

竞聘演讲稿的基本写法：

1.标题

2.称谓

3.正文

(1)开头。

(2)主体。

a.介绍个人简历。

b.摆出竞聘条件。

c.提出施政目标、施政构想、施政方案。

(3)结尾。

竞聘演讲稿的写作要求:

1.实事求是，明确具体

2.调查研究，有的放矢



3.谦虚诚恳，平和礼貌

竞聘演讲稿如何选题，怎么收集材料?

1、选择演讲的题目是写演讲稿的第一步，简称为选题。

2、人们普遍关心的话题

3、传播科学文化知识的话题

4、听众感兴趣的话题

5、亲身经历的.话题

二、确定演讲的目的

说服听众改变行为;

传播知识或信息;

激起听众的共鸣和使其理解;

让听众感到愉快。

了解听众的心理

1.希望提供解决疑难问题的知识、态度和方法

2.希望能有感情上的共鸣和相互理解

3.听众希望自身受到尊重

三、确立主题和收集材料

1.确立主题



2.材料的收集和选择

怎样选择材料呢?

选择有力地支持主题的材料。

选择典型材料。

选择真实、准确的材料。

选择新颖、生动的材料。

演讲稿的特点是篇七

演讲稿又称演讲辞，它是演讲者在演讲前事先写出来的，供
演讲时使用的主要依据。简而言之，就是供口头发表演讲的
文稿。

演讲稿的含义包括广义和狭义两种。广义上的演讲稿，是演
讲者为准备在听众面前发表意见、抒发情感而写成的文稿。
它的外延很宽，许多讲话稿也属于演讲稿之列，如学术专题
演讲、会议报告演讲、法庭论辩演讲、各种礼仪演讲等供口
头发表演讲的文稿。狭义上的演讲稿，专指各种主题演讲稿，
即参加各种演讲赛、演讲会使用的文稿。

演讲稿的好坏，直接影响到演讲的成功与失败，演讲者千万
不可等闲视之。从以演讲的形式发表来看，演讲稿属于演讲
学研究的对象，从内容和形式的构成来看，演讲稿又属于写
作学研究的对象。这两个方面是相辅相成，互相制约的。一
方面，由于演讲是一种辅之以姿态、动作的讲话，演讲的内
容与形式的要求构成了演讲稿自己的特点。从另一方面说，
演讲的内容与形式也只有符合发表的要求，才能使演讲获得
良好的效果。因此，演讲稿的写作是不同于其他文章的写作



的。要研究演讲稿的写作，就需要从演讲学和写作学两个方
面进行探讨。

演讲稿具有一般文章的共性，要符合写作一般文章的共同要
求。但是，演讲稿又是适应演讲特殊需要而写作的一种实用
文体。因为，演讲稿的传播对象与一般文章有所不同。写出
来的演讲稿要用嘴说出去，它的传播对象是听众。听演讲的
人，一般是要一听到底的，不能有所选择，除非实在听不下
去了而悄悄退场。一般文章的传播对象是读者，读者对写出
的文章可以自由地选择，愿意读便读，不愿读则不读。写演
讲稿如果不考虑这个不同之处，是收不到好的效果的。

（一）社会性

演讲是一种社会活动，它不是个人的自言自语，而是面对广
大听众的讲话，并且希望产生作用。演讲由于既有演讲者，
又有听众。于是就产生了社会性。即有社会性，就要注意社
会效果。这种效果主要通过演讲稿体现出来。演讲的对象是
听众，听众是演讲的评论家和验收员。演讲稿要使演讲者在
听众中产生热烈的反应，怎样与听众产生交流是执笔人首先
应该考虑到的。不仅要考虑到演讲的本身，还要考虑到听众。
执笔人必须要使自己撰写的演讲内容适应听众。

演讲的内容，要能反映千百万群众关心的社会问题，要反映
群众熟悉的事物和感兴趣的问题。同时，也不能迁就某些听
众不健康的或肤浅的爱好和兴趣。但是，演讲者不是指责听
众，而是用演讲的内容去打动听众，争取听众。特别是随着
教育的普及、科学文化水平的提高，演讲会被更多的人所认
识、所运用，从而表现出它的日益明显的社会性。

（二）有声性

演讲稿要将无声的文字转变为有声的语言。讲稿写完之后，
其目的是要讲给别人听。因此，它无法摆脱有声性这个特点。



这是写演讲稿时应着重考虑的问题之一。

为了发挥演讲稿的有声性的特点，就要把演讲稿写得“上
口”、“入耳”。“上口”是说的方面，“入耳”是听的方
面。所谓“上口”，就是讲起来与平常说话没有什么差别。
所谓“入耳”，就是叫人听起来没有什么障碍，如同听平时
说话一样顺当。演讲稿写得“上口”、“入耳”，经得起说
和听的考验，就能充分发挥交流思想感情的作用。

演讲稿要写得“上口”、“入耳”，就要在语言的材料——
词汇和语言的组织形式——语法上下功夫，做到与现代的口
头语言一致。为此，演讲稿写成后，不要把它当作看的文章，
而要把它当成话来说，看看是否做到了既“上口”又“入
耳”。

演讲稿要写得“上口”、“入耳”，不单单是技巧问题，而
且和思想内容密切相关。说得顺口，意思也必然清楚；听得
不顺耳，也就是思想表达得不清楚。要做到话说在口里，出
在心里，意思传到听众的耳里，印在每一个人的心里。因此，
演讲稿的语言，特别要求通俗、简洁、易懂，讲究有声性。

（三）整体性

演讲稿有自己的体系，有自身的完整性。一篇演讲稿是演讲
者的思想深度和知识广度的综合表现。在写演讲稿的准备过
程中，要考虑演讲的话题和它的目的性，要了解演讲时的时
间、空间环境和听众的情况；同时，演讲者自身的表情与动
作，还要考虑演讲语言的运用等。这些相关的要素，构成和
规定了演讲稿的结构和内容的整体性。任何脱离整体性而以
单体结构形式显示出来的演讲，都不能构成完美有效的演讲。
例如，如果我们只注意演讲稿的有声性，把精力放在语言和
声音运用的技巧上，而不考虑构成演讲稿的其它因素，那么
便不能体现演讲稿的整体性的功能。



因此，写演讲稿时，必须从它的整体出发。首先，要明确目
的，立定格局。没有明确的目的，演讲就会变成没有中心，
没有重点的随意谈话。没有一个格局，演讲就不会有清晰的
程序和层次，也就没有严密的逻辑性，讲出的话不仅语无伦
次，也会缺乏逻辑的说服性。其次，语言要朴素，感情要真
挚。明白如话、朴实无华、庄重典雅的语言，加上演讲者的
感情运用，会使有声语言增加引人的色彩和感人的力量。再
就是声音的变化、热情自如的姿态。用文字写出的演讲稿是
无声的，演讲要把无声变为有声，就要注意声音的变化，使
它动听、悦耳。如果没有变化，听众就会感到厌烦。而热情
自如的姿态，也会给演讲增色。总之，演讲稿和各个部分之
间是互相联系、互为依托的，构成不可分割的整体性。

（四）临场性

演讲稿一般都是事先准备好供演讲时使用的，但它并不是一
成不变的。演讲者在演讲时要面对听众，听众会对演讲者或
演讲的内容都会及时做出反应：或表示赞同，或表示疑问，
或表示反对，或感到兴趣，或表示冷淡。演讲者对听众的各
种反应，不能置之不顾，而应根据听众的反应和现场的效果，
随时调整自己的演讲。即使有预定的讲稿或腹稿，也要灵活
运用，及时、主动地改变演讲的某一部分结构，以适应听众
的需要。例如：如果把一个问题讲得巨细无遗，就会让听众
感到厌倦。当听众对某个问题感到迷惑不解时，可以出现必
要的重复。当听众有反对意见时，演讲者要保持冷静的头脑、
豁达的态度，善于转变话题，而不是责备听众。当听众感到
疲倦时，可以适当地插进幽默与笑话。

因此，写演讲稿时，要充分考虑它的临场性，在保持内容完
整的前提下，注意内容的伸缩性。既要有简单的提纲，又要
有详细的内容。在说明主要问题或疑难问题时，要储备几个
能说明问题的例子，以便必要时使用。运用幽默和笑话时，
不要过于随便，要事先计划好插在什么地方适当。



（五）真实性

演讲稿不同于文学作品的创造，文学作品可以拔高、可以虚
构。演讲必须主题正确、观点鲜明、材料真实，必须讲真话。
也就是说，演讲者必须树立正确的世界观，要用辩证唯物主
义和历史唯物主义的立场、观点、和方法去观察问题、分析
问题、解决问题。演讲者肯定什么、否定什么、赞扬什么、
贬斥什么，都要清清楚楚、明明白白，决不可似是而非、模
棱两可。

演讲的目的是为了宣传人、说服人、教育人，为此，演讲者
就首先要有老实的科学的态度。在演讲中，使用的材料必须
实事求是，不能马虎大意，更不能随意拼凑、凭空想象，不
管是直接的还是间接的、不管是旁征还是引用，都要做到准
确可靠、真实可信。所谓真实，即选用的材料要确凿无误，
绝对可靠可信。事实的大小、多少、程度、范围，以至一个
细节、一个数字，都要言之有据。

演讲稿的特点是篇八

一、概念和特点

会议纪要是根据会议记录和会议文件以及其他有关材料加工
整理而成的，它是反映会议基本情况和精神的纪实性公文，
是会议议定事项和重要精神，并要求有关单位执行的一种文
体。有的需要下发执行的会议纪要，可以“通知”形式发出。

会议纪要有以下几个特点：

（一）综合性。会议纪要是在对会议中各种材料、与会人员
的发言以及会议简报等等进行综合分析和概括提炼基础上形
成的，它具有整理和提要的基本特点。

(二)指导性。这一特性包含两层含义：一是会议本身的权威



性；二是会议纪要集中反映了会议的主要精神和决定事项。
因而纪要一经下发，将对有关单位和人员产生约束力，起着
类似于指示、决定或决议等指挥性公文的作用。会议纪要还
可以作为与会同志向单位领导汇报、向群众传达的文字依据。

（三）备考性。一些会议纪要主要不是为了贯彻执行，而是
向上汇报或向下通报情况，必要时可作查阅之用。

关于全市艾滋病防治工作专题会议纪要

2006年11月9日上午9时

2006年，市政府副市长谢小军主持召开会议，专题研究我市
艾滋病防治工作有关问题，落实王鸿举市长关于防治工作的
重要批示。市委宣传部、市教委、市公安局、市司法局、市
财政局、市卫生局、市人口计生委、市广电局、市药监局等
有关部门和单位的负责同志参加了会议。

一、进一步加强对艾滋病防治工作的领导

各地区、各部门要加强对艾滋病防治工作的领导与协调。要
充分调动政府部门和社会各界的积极性，学习和掌握艾滋病
预防与控制的政策，统一认识，转变观念，增强防治艾滋病
工作的紧迫感、责任感和使命感，认真贯彻国务院《艾滋病
防治中长期规划》提出的指导原则、工作目标和行动措施，
保证规划目标和任务的如期完成。由市卫生局牵头，草拟
《关于进一步加强艾滋病防治工作的通知》，近期内以市政
府名义印发。

二、加大宣传教育力度

艾滋病是可以预防的疾病，必须坚持“预防为主”的方针。
要加大宣传教育力度，通过一系列宣传活动和科普知识教育，
把有关预防艾滋病的知识教给群众，提高群众对艾滋病的危



机意识和自我防护意识，增强全民的责任感，这是目前预防
与控制艾滋病最有效的措施。请市委宣传部牵头，卫生、教
育、广电、红十字会等部门和单位积极参与，有计划、有步
骤、有针对性地开展宣传和科普知识教育。宣传教育工作中
要体现出对艾滋病患者和感染者的社会关爱，宣传内容上要
根据对象的不同加强有针对性的教育，如对高危人群的宣传
应注重唤起他们的社会责任，对特殊岗位的工作人员培养他
们的防范意识和自我保护意识等。

三、进一步完善重点部位和重点环节的防控措施

（一）由市卫生局负责，完善市疾病预防控制中心的艾滋病
检测手段，在技术、设备和人员培训方面扎扎实实开展工作，
尽快建立一个功能比较完善的艾滋病检测和确认实验室。

（二）由市药监局、市卫生局负责，市公安局、市监察局配
合，进一步加强对采供血机构和血液制品生产单位的治理整
顿，完善规章制度，实行一把手负责制，坚持临床用血必须
经过严格的艾滋病检测等措施，严格执行责任追究制度。坚
决打击血头、血霸等违法乱纪行为和其他非法采供血活动，
对农村贫困人员经常性卖血行为给予高度关注，献血必须按
照规定，每人每年不得超过4次，重点地区要进行经常性的艾
滋病检测。

滋病防范意识，杜绝艾滋病病毒通过有创检查传播。

（四）由市公安局牵头，市卫生局、市人口计生委配合，在
高危人群中开展艾滋病干预活动。目前我市艾滋病防治工作
的重点是高危人群，即卖淫、嫖娼、吸毒、同性恋者。要强
化管理措施，开展有针对性的宣传教育工作，唤起他们的社
会责任意识，积极推广使用安全套，宣传共用注射器的危害，
普及艾滋病和性病的预防知识，逐步转变人群的高危行为。

四、采取多种形式关心、救助艾滋病患者及hiv病毒感染者



每年12月1日是“世界艾滋病日”。今年的主题为“相互关爱，
共享生命”。强调以消除歧视、倡导关爱的精神来鼓励全社
会积极行动，采取更为有效的措施，为艾滋病病毒感染者和
病人创造更为宽松和谐的生活环境。

五、进一步加大对艾滋病预防与控制工作的投入


