
2023年兼职安全员工作计划清单 兼职安
全员工作总结(通用5篇)

计划可以帮助我们明确目标、分析现状、确定行动步骤，并
在面对变化和不确定性时进行调整和修正。我们该怎么拟定
计划呢？下面是我给大家整理的计划范文，欢迎大家阅读分
享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

兼职安全员工作计划清单 兼职安全员工作总结篇一

作为车间安全员，围绕“安全第一、预防为主、综合治理”
的安全方针，严格遵守和执行公司的各项安全规章制度，严
抓车间生产安全，全年无一起安全生产事故，顺利完成了本
年度安全目标，签订《安全目标责任书》37份。

二、立足本职岗位，认真履行岗位职责

建立安全领导小组和义务消防队组织机构。在日常巡查中，
对车间重点防火部位进行重点检查，发现并整改隐患问题
点17处，对车间漏雨点发现并整改13处，对车间提出安全合
理化建议11处。进入雨季，循环线受场地制约，部分循环烟
箱在露天地摆放，为了确保产品安全，车间安全员带头每天
对露天处的循环烟箱进行安全防护，并对车间提出将托盘增
加至两层，防止雨水将烟箱浸泡的合理化建议。多次在半夜
遇到暴雨第一个自发的来到车间，对露天处循环烟箱进行安
全检查，确保产品防护安全。

三、严抓教育培训，强化职工安全意识

严抓员工的安全教育培训，做到“无培训，不上岗”。全年
累计对车间职工开展安全培训4次，组织消防应急演练2次，
应急演练计划执行率100%;，观看安全警示教育片3次，利用
多种方式(班前会、微信群、宣传栏等)开展防火、防盗、防



灾害等各项安全教育，普及各类安全知识，提高车间职工的
安全意识。每逢节假日前都要在班前会上强调交通安全及消
防安全知识，确保职工出行安全。

四、强化风险管理，夯实安全基础

全年共组织安全专项检查36次，下发车间内部安全检查通
报36期，针对检查出的51个问题点进行了全部整改，整改完
成率100%。在“安全生产月”和消防安全宣传周活动中，个
人共排查出安全隐患25处，整改完成率100%。每周对消防器
材及防火标牌维护保养情况进行检查，确保安全设施、消防
器材完好率100%。

兼职安全员工作计划清单 兼职安全员工作总结篇二

1、模范地执行安全生产各项规章制度和领导提出的有关安全
方面的要求，协助班组长做好本班组的安全工作，理解专职
安全员的业务指导。

2、协助班组长组织全班安全学习，加强日常安全教育和宣传
工作，搞好新工人的安全教育。

3、反映班组安全生产状况和职工的要求，协助落实改善措施。

4、管理本班组的安全工具、设施、标志等器材。负责对现场
消防器材、开关箱和安全警示标志、标语等其它物品的管理;
确保其完好有效，确保疏散通道和安全出口畅通。

5、及时发现和处理事故隐患，对不能处理的隐患要及时上报，
并有权制止违章作业，有权抵制和越级上告违章指挥行为。

6、检查现场施工人员的安全生产防护用品的使用;检查评定
安全用品和劳动保护用品是否达标，督促防范措施的落实;负
责伤亡事故的统计上报和参与事故的调查，不隐瞒事故情节，



严格执行“四不放过”的原则。

7、负责各自管理范围的安全管理工作。协助安全领导小组工
作，落实实施安全生产规章制度。

8、发现事故隐患及时组织人员处理，一旦发生事故应及时上
报项目部安全领导小组，并即刻组织现场抢救，参与伤亡事
故的调查、处理工作。

9、对于特种作业人员，严格按照国家劳动部颁发的《特种作
业人员安全技术培训考核管理规定》持证上岗，严禁无证操
作，并督促有关人员取得《特种作业人员操作证》，特种作
业人员每两年进行一次复审，复审不合格者不准上岗。

10、负责现场礼貌施工管理：弃土覆盖、工完料清、现场清
理、洒水、礼貌穿戴、民工宿舍管理、民工食堂检查管理、
材料码放。

11、负责现场交通、用电和地下管线的安全管理。

12、熟悉重大危险源和风险点，并按防护措施进行相应管理;
实行安全终止权，有权制止任何人的违章行为，承担项目安
全、礼貌施工管理职责，兼职安全员要不断的检查生产的每
一个环节，不要出现疏漏之处，造成损失。

兼职安全员工作计划清单 兼职安全员工作总结篇三

兼职安全员系本单元的安全管理人，负责本单元的安全管理
工作。

一、负责组织开展安全相关活动

根据公司安全生产委员会的活动计划安排，落实开展本单元
的相应活动;本单元也可自行组织开展内部安全活动，但务必



先报安全部审核透过并备案后方可实施。

二、负责本车间的安全教育

1.负责本单元新员工的三级教育，按时间、规定进行并负责
考核。

2.负责车间/部门级的日常教育，根据两委会要求进行，也可
自行加强培训。

3.负责编制本单元的安全教育档案，做好相应的培训记录及
培训目录的更新工作。

4.做好车间安全考试的各项工作

做到考核考试有试题、有答案，成绩有记录、有档案，每年
至少一次。成绩登入安全作业证并签字盖章。

5.负责建立各种安全教育考核档案和台账、安全活动记录和
台账记录。定期汇报安全活动状况、安全教育状况等。

三、组织本单位的安全检查

(1)每月月底组织一次车间\部门的安全检查，并做好检查记
录，要求本单元第一负责人、班(组)长参加。

(2)及时开展大假期前的安全检查，并将检查记录交到安全部
汇总。

(3)现场检查，制止违章指挥、违章作业。

经常深入班组、工段、岗位现场监督检查安全规程、制度的
执行状况，做到敢说敢管、不徇私情，检查有记录。

(4)各种安全装置设施的检查



要求安全装置、设施处于完好状态，发现问题及时处理，处
理不了的上报有关部门。

(5)配合安全生产委员组织的各项安全检查。

四、做好事故应急处理、统计、调查和上报工作

发生事故当天即把事故原因、经过、损失、事故职责者等调
查清楚。同时按

“三不放过”的原则处理有关问题，按公司规定上报有关部
门。

五、参加每月的安全员例会、安全生产委员会

做到按时参加，不准迟到、早退，并记录会议精神。有关资
料要向车间主管汇报，并安排实施。

六、做好大、中修的安全工作

做到“三落实”，即组织、措施、人员落实。检修前进行专
门检修项目的安全教育。

七、负责落实本单元动火措施

按等级不同，对动火要求应按动火证的措施一一落实。

八、安全档案管理

1、日常安全检查记录。

2、安全培训记录。

3、安全培训考核记录。



4、安全培训教材(包括电子档、纸质版等)及其目录。

5、日常安全会议记录及纪要。

兼职安全员工作计划清单 兼职安全员工作总结篇四

1、成立了以项目经理为组长的安全领导小组，建立了项目部
的安全保证体系。

2、对项目部职工和协作单位职工进行了入场安全教育。对各
工种进行了安全技术交底。对工人进行了分季节性的安全教
育。对特种作业（塔机）进行了上岗前考核。

3、每天对工地进行例行巡检，对安全隐患进行排查，发现问
题立即整改，对发现的问题一追到底，整改不到位或未及时
整改决不放过。及时将隐患消灭在萌芽状态，有效地保证了
施工生产的稳步进行。随着工程的进展，施工现场的安全隐
患和文明施工问题会日益增多，作为安全员，深知责任重大，
希望在日后的工作中，项目部领导对我工作时时刻刻提醒，
共同配合做好工作。

4、及时填写安全资料，做好记录，针对安全资料进行系统的
检查、弥补、修改，从而完善安全资料上的不足之处，以备
随时安检站和生技部进行检查。

5、针对文明施工进程，门外五牌一图，部分宣传标语牌等工
作已完成。在以后的现场安全文明施工的管理中，做好现场
扬尘防治、冬季防火及环境保护工作。

在到项目部的2个多月的时间里，积极利用安全管理知识，不
断提高安全管理水平，提高自我素质，明确我们要统一思想，
统一步伐，统一目标，进行战斗。“落实安全规章制度，强
化安全防范措施”是每个建筑施工中的重点。抓好施工安全，
加强文明施工管理，确保工程的顺利发展，至关重要，每个



人都应该牢记，认真贯彻“安全第一，预防为主”的方针，
增强职工的安全意识和安全防护能力。对广大职工进行安全
教育，深入基层分析研究安全动态，提出改进意见，制止违
章作业。

作为一名安全员，就更应该用一颗赤诚的心，去维护劳动者
的安全和健康，用安全的规章制度和周到的服务为人们营造
一个良好的生产环境。这样，我们的企业就能长盛不衰，我
们个人就能在一个安全和谐的环境中幸福生活。

安全员工作报告

20xx年x月x日

兼职安全员工作计划清单 兼职安全员工作总结篇五

1、模范地执行安全生产各项规章制度和领导提出的有关安全
方面的要求，协助班组长做好本班组的安全工作，接受专职
安全员的业务指导。

2、协助班组长组织全班安全学习，加强日常安全教育和宣传
工作，搞好新工人的安全教育。

3、反映班组安全生产情况和职工的要求，协助落实改进措施。

4、管理本班组的安全工具、设施、标志等器材。负责对现场
消防器材、开关箱和安全警示标志、标语等其它物品的管理;
确保其完好有效，确保疏散通道和安全出口畅通。

5、及时发现和处理事故隐患，对不能处理的隐患要及时上报，
并有权制止违章作业，有权抵制和越级上告违章指挥行为。

6、检查现场施工人员的安全生产防护用品的使用;检查评定
安全用品和劳动保护用品是否达标，督促防范措施的落实;负



责伤亡事故的统计上报和参与事故的调查，不隐瞒事故情节，
严格执行“四不放过”的原则。

7、负责各自管理范围的安全管理工作。协助安全领导小组工
作，落实实施安全生产规章制度。

8、发现事故隐患及时组织人员处理，一旦发生事故应及时上
报项目部安全领导小组，并即刻组织现场抢救，参与伤亡事
故的调查、处理工作。

9、对于特种作业人员，严格按照国家劳动部颁发的《特种作
业人员安全技术培训考核管理规定》持证上岗，严禁无证操
作，并督促有关人员取得《特种作业人员操作证》，特种作
业人员每两年进行一次复审，复审不合格者不准上岗。

10、负责现场文明施工管理：弃土覆盖、工完料清、现场清
理、洒水、文明穿戴、民工宿舍管理、民工食堂检查管理、
材料码放。

11、负责现场交通、用电和地下管线的安全管理。

12、熟悉重大危险源和风险点，并按防护措施进行相应管理;
实行安全终止权，有权制止任何人的违章行为，承担项目安
全、文明施工管理责任，兼职安全员要不断的检查生产的每
一个环节，不要出现疏漏之处，造成损失。


