
最新成立工作小组的方案 成立编辑小组
的通知共(优秀5篇)

方案在解决问题、实现目标、提高组织协调性和执行力以及
提高决策的科学性和可行性等方面都发挥着重要的作用。写
方案的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？接下
来小编就给大家介绍一下方案应该怎么去写，我们一起来了
解一下吧。

成立工作小组的方案 成立编辑小组的通知共篇一

组 长：

副组长：

成 员：

领导小组下设办公室，办公室设在县发改委，王某某同志兼
任办公室主任。

领导小组负责全县企业上市工作的.组织、协调、指导和服
务;负责协调处理企业上市工作中出现的突出问题和重大事项。
领导小组办公室负责企业上市工作日常事务;拟定全县资本市
场发展总体规划和相关政策，上报审定后组织实施;负责各有
关企业上市工作的指导、协调和推动工作;加强与有关部门的
业务联系和沟通协调;承办领导小组交办的其他工作。各成员
单位及全县各有关单位要切实帮助企业解决企业上市过程中
遇到的困难和问题，对涉及企业上市工作需要办理的事项要
特事特办，及时办理，确保全县企业上市工作取得显著成效。
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成立工作小组的方案 成立编辑小组的通知共篇二

(一)机关党建工作领导小组工作职责

1.贯彻执行中央和上级党组织有关党建工作的精神，拟定机
关党建工作计划，健全和完善各项工作制度，完成办党组布
置的工作任务。

2.坚持把党员干部的思想政治建设作为根本，着力在抓好政
治理论学习、强化教育上下功夫，引导机关党员干部加强理
论武装、坚定理想信念。

3.积极推进先进典型培树“十百千”工程的实施，充分发挥
先进典型的示范、激励、引领作用，激发各级党组织和广大
党员的荣誉感、责任感，营造比学赶超、干事创业的浓厚氛
围，不断增强党组织的凝聚力战斗力。

4.加强党建研究工作，全面贯彻落实党的十九大精神，紧紧
围绕服务中心、建设队伍两大任务，深入研究机关党建理论
和实践问题，特别是当前党建工作中存在的突出问题，努力
探求解决问题的措施，选择调研课题，力争取得高质量的研
究成果，提高机关党建科学化水平。

5.贯彻全面从严治党主体责任，落实逐级党风廉政建设责任
制，明确职责分工，构建上下贯通、分级负责、履职尽责的
责任体系。抓好党规党纪教育，组织开展各项教育活动。

6.加强对党建工作的督导检查，定期听取党支部汇报党建工
作，及时研究解决工作中存在的问题。

(二)机关党建工作领导小组办公室工作职责

1.为党建领导小组做好服务，负责领导小组会议议题的收集、
会议材料准备、会务安排、会议记录等工作。



2.牵头承办领导小组交办的有关党建工作文件和领导讲话稿
的起草工作。

3.对领导小组部署的党建工作及领导小组会议议定的事项落
实情况进行督促检查，并将有关情况报领导小组。

4.组织协调对中央和省市委关于党建工作的重大方针、政策、
决定的贯彻执行情况进行调查研究，定期分析全办党建工作
形势，研究掌握党建工作的新情况、新问题，为领导小组提
供加强党建工作的意见建议。

5.承办领导小组交办的其他任务。

(一)领导小组会议制度

1.全体会议制度。每半年召开一次，由领导小组组长召集并
主持，领导小组全体成员参加，重点研究涉及各个部门的党
建工作重要文件和重大活动安排，听取有关机关党建工作汇
报。

2.专题会议制度。根据工作需要不定期召开，由组长或委托
副组长召集，有关成员单位参加，必要时邀请有关党员干部
列席，专题研究党建工作的重大事项。

(二)办公室会议制度

1.联系会议制度。一般每季度召开一次，由领导小组组长或
副组长委托办公室召集并主持，机关党建领导小组成员参加，
必要时邀请有关党员干部列席，重点贯彻落实领导小组的安
排部署。

2.专题会议制度。由办公室召集并主持，根据工作需要适时
召开，领导小组相关成员参加，必要时邀请有关党员干部列
席，专题研究党建工作具体事项。



(三)领办重点项目制度

各级党组织书记要围绕推进服务型党组织建设，积极查找基
层党建工作中的热点难点问题，要突出基层组织建设的重点
领域、重要工作，找准急需解决的突出问题作为领办项目，
组织开展调研，制定具体可行的实施方案，汇集各方力量创
新实践。

(四)督查指导制度

由办公室牵头，定期或不定期组织对全办党建工作重点项目
落实情况进行督查指导。

(五)情况通报制度

定期或不定期对全办党建工作重点部署落实情况进行总结交
流，认真查找剖析存在的突出问题，并及时通报。

(六)定点联系制度

办领导根据分工定点联系一个基层党组织，经常性到联系点
宣传党的政策法规、深入开展调查研究、督导推进党建工作、
指导落实中心工作、协调解决实际问题。

成立工作小组的方案 成立编辑小组的通知共篇三

各社区，各级文明单位，辖区各单位：

一、机构设置

组 长：罗守恒（街道党工委副书记 办事处主任）

副组长：李建新（街道党工委委员 办事处副主任）



王 俊（街道文明办主任 综合执法科

科长）

成 员：各社区主要负责人，街道各科室主要负责人，

各级文明单位主要负责人，辖区各单位主要负责人，领导小
组办公室设在街道文明办，负责日常工作，办公室主任有街
道文明办主任兼任。各社区成立志愿服务站，统筹协调志愿
服务活动。

xx工作委员会

2012年3月3日

各驻辖企业、各居民组：

组 长：费维斌

副组长：花本德、杨世虎

领导小组组长对活动负总责，副组长主管日常工作，小组下
设办公室，具体负责活动组织、协调、实施等工作，办公室
主任由杨国珍兼任。

xx社区

成立工作小组的方案 成立编辑小组的通知共篇四

一、领导小组

组长：阮雄办事处主任

副组长：黄穗珠办事处副主任



成员：江英党政办主任

叶国伟城管科科长

崔涛社会事务科科长

龙志铭计生办主任

谭少兰社区中心主任

刘俊涛综治办主任

招伟雄出租屋中心主任

伍穗生健康教育工作联络员

二、主要任务

1、加强宣传教育。把控烟工作作为健康教育的一项重要内容，
采取多种形式开展宣传教育，增强干部职工控烟意识，养成
良好的健康行为。

2、明确禁烟区域。办公区、会议室和对外服务窗口禁止吸烟，
并有明显的禁烟标志。

3、强化考核监督。督促各部门落实控烟责任，进行控烟工作
检查、考核和激励。

成立工作小组的方案 成立编辑小组的通知共篇五

为保障产妇、婴儿的生命安全，确保生产过程突发事件的急
救处理，杜绝医疗事故的发生，特成立院内孕产妇抢救领导
小组。

组长：（妇产科专家、主任医师）副组长：（业务院长、主



任医师）

（妇产科主任、副主任医师）

（妇产科付主任、副主任医师）

（医务科科长）

成员：（妇产科专家、主治医师）

（外科专家、副主任医师）

（内科专家、主治医师）

（麻醉专家、主治医师）

（妇产科护士长、主管护师）

1、产科危重孕产妇抢救领导小组成员随时做好危重孕产妇的
抢救应急准备工作，随叫随到。

2、重危孕产妇每次抢救工作值班医生必须及时向医院孕产妇
抢救领导小组领导汇报，便于协调组织技术人员参加抢救工
作。

3、抢救工作实施中，由一名到场的最高职称技术人员统一指
挥，其他人员做好抢救程序的实施和协助工作。

4、抢救工作务必组织有序，措施果断，及时有效。抢救中和
抢救结束后由参加人员作好各项抢救记录。


