
2023年工作报告写作亮点有哪些 会议工
作报告基础知识及写作要点(优秀5篇)

报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。报告对于我们的帮助很大，
所以我们要好好写一篇报告。以下是我为大家搜集的报告范
文，仅供参考，一起来看看吧

工作报告写作亮点有哪些 会议工作报告基础知识及
写作要点篇一

(1)标题

通常由会议名称与文种类别(工作报告)组成，有的则直接写
工作范围加上文种类别(报告)，如《政府工作报告》。也可
以用概括报告主要内容的词句作标题，或者用概括报告主要
内容与号召性词句作正标题，另用一个由会议名称与文种类
别组成的副标题与之配合。

(2)题下签署

标题下要标明报告时间和报告人姓名，但这只是表示报告人
是报告的法定作者。

(3)正文

一般包括三部分内容：开头、主体和结尾。开头之前要顶格
写称呼，开头要简要地说明会议的性质、任务、意义或者缘
由等。主体部分通常要先总结前段工作，包括成绩与存在的
问题;其次根据党和政府的总任务或者是上级的要求，分析形
势、提出今后的方针与任务;再接着提出完成任务所应采取的
措施、办法等。结尾部分一般为强调意义、表明决心、发出
号召等;如果属于提请会议审议的报告，要以“以上报告，请



各位代表(或委员)审议”之类的话作结语。

由于会议工作报告的容量较大，正文的写作一般分成若干小
标题或子目来写，使之条理清楚。

工作报告写作亮点有哪些 会议工作报告基础知识及
写作要点篇二

一份分值为120分的中考语文试卷，作文就占50分，可见写好
中考考场作文的重要性。因此，要赢得高分，必须有“亮
点”。以下是百分网小编精心整理的关于2017年中考语文写
作的6大亮点，供参考借鉴，希望对各位家长和学生有所帮
助!想了解更多相关信息请持续关注我们应届毕业生考试网!

标题是作文的眼睛，题好文一半。如果是命题作文，自然不
用考虑标题。如果是半命题或其他形式，则要注重补题技巧
和题材创新，尽力求新，避开一般思维，补一个让阅卷老
师“眼睛一亮”的题目。譬如，《伴我成长》这一题目，就
常规思维而言，大都会补上“父母”、“老师”、“同学”
等，虽然也对，但创新程度就不够，如果打开了思路的话，
不难想到伴“我”成长的除了“人”还有“物”，倘若填
上“书籍”、“音乐”、“一棵小树”等，就会与众不同了。
补“人”也不一定是身边的人，还可填对自己影响深远的人
或事，比如“雷锋”、“春晚”等。

力求避免写那些老掉牙的题材，比如写记叙文就写捡钱包、
某某深夜送我上医院、雨中送伞等，写议论文一举例就是爱
迪生、海伦·凯勒、居里夫人等。不妨多关注一下现实和热
点，比如关注一下每年央视评出的“感动中国的十大人物”，
就会有很好的新鲜的题材可写。平时脑海中也要有意识地多
储存一些人生感悟类、感恩感动类、审视探究类、审美体验
类等内容的人或事。写你自身经历的事儿，写生活中真实的
感悟，或者发生在身边现实生活中的事例，一味地瞎编乱造，



会让细节失真，阅卷老师一旦质疑事件的.真实性，是不会给
很高的分数的。

考场作文不是写在qq空间或博客上的心情文字，切不可想到
什么就写什么，而要有一个积极向上的立意。要让阅卷老师
透过你的文字，看出你的人生观、价值观、苦乐观、荣辱观，
甚至你的人品。下面八个方面的立意值得关注：一是生命意
义，写生活中感悟到的滋味;二是自然景物，写对周遭世界的
感悟;三是情感体验，写你珍藏在内心的人和事;四是享受幸
福，写那些给我们温暖和智慧的情节;五是成功成长，写花季
中的酸甜苦辣;六是道德修养，写生活中宝贵的品质如诚信、
真诚、勇敢、善良等;七是哲理品悟，写自己从生活细节中提
炼的规律性认识;八是告别往昔，写对生活中值得珍藏的片段。
务必要根据作文题目，明确不同的立意。

语言不生动是一个常见的问题，考场作文运用好语言很关键。
倘若平时积累不够，训练不够，怎样在短时间类提高一点呢?
考前的一个月，我给学生是这样四条建议：一是在看一些优
秀作文选时，遇到你喜欢的句子和段落，干脆背下来，也许
能用在考场上;二是，记住要有描写，写人要有动作和语言描
写，写事要注意细节和环境描写，要有画面感;三是，句子最
好短一些，不要一逗到底;四是注意适当使用一些诸如比喻、
拟人、排比、引用等修辞手法，让语言生动起来。

初中学生接触的常见作文的结构有总分式、并列式、层递式、
对比式等四类。就考场作文而言，运用得最多的是总分式和
并列式。无论是什么结构，开头很重要，具有“引鱼上钩”
的重要作用。教师一定要叮嘱学生记住一点，作文的开头不
要很长，不要绕圈子，要开门见山直入正题，在两行字内就
要让阅卷老师知道你要写什么。其次要注重结尾，明确告诉
学生，结尾就是抒情和扣题的。在结尾必须抒情，归纳你想
表达什么，而且最好要扣题，扣题目或题目中的关键词。

考场作文是阅卷老师读了你的作文后打分的。卷面的整洁、



写字的工整、段落结构的协调，都直接影响着阅卷老师的视
力感觉，对阅卷老师的打分心理产生冲击。一个好的卷面，
即使作文不怎么出色，分数也不会少。一篇生动的作文，如
果卷面不整，分数就不会高。有些同学本身的字就写得不怎
样，因此在考场上一定要记住，字的大小适中，一笔一划写
清楚，不要有连笔，千万别潦草。你不认真，阅卷老师也不
会认真看。还有一点也很重要：字数最好超标。不能规定700
字就刚好700字，要写足800字。卷面一般两个半版面，一定
写满两个版面。这样才美观好看，也给阅卷老师一个“我能
写”的好印象。

总之，考场作文是一锤子“买卖”，写得好不好、能不能得
高分由阅卷老师说了算。倘若我们明确作文的构成要件是什
么、阅卷老师注重的是什么，这样在考前有针对性地复习，
写作中呈现“亮点”，就有希望换来阅卷老师的青睐，并赢
得高分。

工作报告写作亮点有哪些 会议工作报告基础知识及
写作要点篇三

想让你的文章更精彩，就必须善于捕捉亮点，精心打造亮点，
以下是百分网小编搜索整理的关于2018高考语文写作的七大
亮点，供参考学习，希望对大家有所帮助!想了解更多相关信
息请持续关注我们应届毕业生考试网!

卷面是展现给阅卷老师的第一道风景，最能引起阅卷老师的
好感。你需要精心打造整洁清晰的卷面。包括：书写规范，
字体工整;标点符号使用正确规范;行文格式正确等。卷面美
观，能使阅卷老师对你的作文一见倾心。

标题是文章的“眼睛”，“眼睛”要描摹得“顾盼生辉”。
靓丽夺目的标题要恰如其分、言简意赅、别出心裁、美不胜
收。



拟标题的方法有：善用修辞，如“学海无涯，好问是帆”;旁
征博引，巧妙变换，引用或化用名著、诗词、歌词、成语，如
“怎一个“情字了得”“掀起你的盖头来”。除了大标题以
外，生动的小标题也可以帮你打造考场作文的亮点，如《愿
景——我的长城，我的梦》一文就层层深入、匠心独运。拟
了四个小标题：“梦开始的地方”“梦如风地行进”“梦惊
醒的时候”“梦，逝去已久”。

“好的开始是成功的一半”。考场作文的开头先声夺人，可
以使你的作文在浩如烟海的高考作文中脱颖而出。如高考优
秀作文《让心情打一个盹》的开头就运用了比喻的修辞手法。
让人眼前一亮：“阳台的边缘，城市正退潮，打着惬意的盹。
日子是织布机上的布，一片片滑下，又一片片接上。日子也
如蝶，每天从墙上飘落，幻化成粉，弥漫在每一个鲜嫩而生
动的角落。”当然，文章开头的方法除了运用修辞外，还有
开门见山、引用名言佳句、运用题记和以情动人等。

语言富有文采是考场作文的一大亮点，你可从以下几个方面
来提升自己作文的文采。

1、写景状物，生动逼真。

3、议事言理，富有哲理。

4、遣词造句。讲究技法。如：“川端康成浅浅的一句‘凌
晨4点钟，看到海棠花未眠’瞬间感动了多少心灵。这是梦和
现实完美的结合，让那些世俗之物顷刻间土崩瓦解，让多少
在现实中日渐麻木的心灵得到了温暖。正视现实，但不委身
于现实;保持幻想，但不沉溺于幻想。让梦想在现实中跳起酣
畅淋漓的舞蹈吧!”这段话句式长短结合、整散错落，增强了
文章的`结构美和音乐美。

5、灵活运用修辞，文采飞扬。



语言“有文采”，可以弥补发展等级其他方面的不足，但不
要为追求文采，而堆砌词藻。文采要与文章的内容相得益彰。

2、课内事例翻新。例如《报任安书》的精彩段落：“盖文王
拘而演《周易》;仲尼厄而作《春秋》：屈，原放逐，乃赋
《离骚》;左丘失明，厥有《国语》;孙子膑脚，《兵法》修
列;不韦迁蜀，世传《吕览》;韩非囚秦，《说难》《孤愤》。
”这段话中的事例。通常用来说明“逆境成才”。聪明的作
者却可以翻出新意，用来论证“用他们的意念和信心，重塑
了崭新的灵魂”，或用来证明“没有经历磨难。便无法形成
沉稳的性格”，或用来论述“无愧于天，无悔于心，如此愁
苦而悲愤的遭遇成就的是他们熠熠生辉的选择”。

3、关注热点求新。时刻关注社会热点、媒体焦点、国内外重
要信息，有针对性地将这些信息用于自己的作文之中，使你
的文章有浓厚的新鲜感、时代感和现实感。给阅卷老师耳目
一新的感觉。

考生应讲究文章的谋篇布局，使文章线索清晰、结构紧凑，
或总分，或并列，或正反对比，或层层递进，或综合运用，
使文章引人入胜、新颖别致。此外。考生还应讲究照应，使
文章结构浑然一体：题文照应，可以清楚明了地表达出文章
的主题;首尾照应，可以使文章前后贯通，完整而深刻;随时
照应，强调主题思想，突出中心。

工作报告写作亮点有哪些 会议工作报告基础知识及
写作要点篇四

夺取有中国特色社会主义事业的更大胜利

在中国共产党第十四次全国代表大会上的报告

(1992年10月12日)



******

同志们：

中国共产党第十四次全国代表大会，在我国加快改革开放和
现代化建设的新形势下召开了!现在，我代表十三届中央委员
会向大会作报告。

这次大会肩负着重大的历史使命。全党同志和全国各族人民
都寄希望于我们这次大会，世界上关心中国的朋友都注视着
我们这次大会。我们相信，经过全体代表的共同努力，这次
大会一定能开成团结的大会，胜利的大会。

十一届三中全会以来，在邓小平同志建设有中国特色社会主
义理论的指导下，我们党和人民锐意改革，努力奋斗，整个
国家焕发出了勃勃生机，中华大地发生了历史性的伟大变化。
社会生产力获得新的解放，安定团结的政治局面不断巩固。
十一亿人民的'温饱问题基本解决，正在向小康迈进。我国经
济建设上了一个大台阶，人民生活上了一个大台阶，综合国
力上了一个大台阶。在世界风云急剧变幻的情况下，中国的
社会主义制度经受住严峻的考验，显示了强大的生命力。

邓小平同志今年初视察南方的重要谈话，极大地鼓舞了全党
同志和全国各族人民。

广大干部和群众思想更加解放，精神更加振奋，上下团结一
致，到处热气腾腾，进一步展现出中华民族实现伟大理想的
壮丽前景。

十三届中央委员会全面分析了当前形势，一致认为，现在国
内条件具备，国际环境有利，既有挑战，更有机遇，是我们
加快发展的好时机。这次代表大会的任务是：以邓小平同志
建设有中国特色社会主义的理论为指导，认真总结十一届三
中全会以来十四年的实践经验，确定今后一个时期的战略部



署，动员全党同志和全国各族人民，进一步解放思想，把握
有利时机，加快改革开放和现代化建设步伐，夺取有中国特
色社会主义事业的更大胜利。

一、十四年伟大实践的基本总结(略)

二、九十年代改革和建设的主要任务(略)

三、国际形势和我们的对策(略)

四、加强党的建设和改善党的领导(略)

从现在起到下个世纪中叶，对于祖国的繁荣昌盛和社会主义
事业的兴旺发达，是很重要很宝贵的时期。我们的担子重，
责任大。在九十年代，我们要初步建立起新的经济体制，实
现达到小康水平的第二步发展目标。再经过二十年的努力，
到建党一百周年的时候，我们将在各方面形成一整套更加成
熟更加定型的制度。在这样的基础上，到下世纪中叶建国一
百周年的时候，就能够达到第三步发展目标，基本实现社会
主义现代化。全党和全国各族人民将在党中央领导下更加紧
密地团结起来，同呼吸，共命运，心连心，高举邓小平建设
有中国特色社会主义的伟大旗帜，朝着宏伟的目标奋勇前进!

工作报告写作亮点有哪些 会议工作报告基础知识及
写作要点篇五

本方法简洁明了，初学者适用。下面的有几种简单的方式可
以参考：（1）不久前……掀起热议|引起广泛关注，折射
了……（问题）；（2）自……以来，……（问题）就困扰着
我国……的发展；（3）……（会议、领导人、文件）提
出……，要全力解决|重视……问题；（4）当我们站在新的
历史发展关口，发现 ……（问题）已经严重干扰了……建设。
例如，以城镇化为话题：随着我国城镇化建设的快速推进，
人民生活水平也随之大幅度提高。但是随之而来的问题也比



较明显，过度重视物的城镇化，势必对人的城镇化有所忽视，
农民成为市民，却享受不了市民的水平和幸福这一问题不同
忽视。因此我们的城镇化必须是物的城镇化与人的城镇化的
统一，我们的城镇化必须坚持以人为本。

2、案例式：案例罗列+展开分析+亮明观点

本方法需要广博的学识，博学者适用。引出案例的方式可参
考：（1）从……到……，从……到…… ，无不展现了…… ；
（2）……（ 人物/作品）感叹……； ……提到……；……
也强调……；（3）……坚持……，最终实现了……（正面事
例）；…… 未能坚持，以至于……（反面事例）。例如，以
创新为话题：秦国的商鞅变法，赵武灵王的胡服骑射，北魏
孝文帝的民族融合，历史上创新求变走向强盛的国家不在少
数；明末闭关锁国，清末固守封建制，近代革命照搬苏联模
式，不思改变的结局总是难逃幻灭。创新是生存的保障，创
新是发展的灵魂，创新是前行的动力，没有创新就没有未来。
所以，发展经济也必须始终切住创新的脉搏，以改革为有效
驱动。

3、引言式：引言（阐释）+展开分析+亮明观点

本方法文采斐然，进阶者适用。可参考的引言如下：求学：
不登高山，不知天之高也；不临深溪，不知地之厚也；读万
卷书，行万里路；为官：不作无补之功，不为无益之事；诚
于中者，形于外；民本：民惟邦本，本固邦宁；政之所兴在
顺民心，政之所废在逆民心；知屋漏者在宇下，知政失者在
草野/圣人无常心，以百姓之心为心。例如， 以18年国考
《试谈有与无》为例：“人皆知有用之用，而不知无用之用
也”的思想，自古有之。然而，人们更应该知道“有之以为
利，无之以为用”，器物有利的功能，是以它虚空的部分为
条件实现的。城市搭积木、摊大饼式的发展思路，极力求全，
未必能达到“有利”的初衷；敢于舍弃一些追求，给城市留
出一些看似“无用”的空间。“有”与“无”如影相随，只



有处理好二者之间的关系，城市建设才会更加的多姿多彩。


