
提交工作报告的通知
在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。那么我们该如何写一篇较为完美的
报告呢？下面是小编给大家带来的报告的范文模板，希望能
够帮到你哟!

提交工作报告的通知篇一

我1960年8月7日出生，现已年满51周岁;本人1993年初参加工
作，到目前为止，在___卫生院药剂士岗位上兢兢业业的工作
了将近20年。在工作期间本人在思想上能够与党的要求保持
一致，服从领导安排，遵守各项规章制度，认认真真做好本
职内外的每一项工作，视病人如亲人，凭着自己对这份工作
的热爱和执着，近20年来从未出现过一次药物配剂错误事故。
近年来，本人由于身体不适，患有偏头痛，到处寻医问药，
但病情始终没有好转，于近段时间病情有所加重，在工作期
间经常犯病，使得我不能尽职尽责的正常工作，我深深感到
自己心有余而力不足，为了避免配剂错漏而影响病人的疗效
和医疗事故的发生，因此本人现特向领导提出离岗休养申请。
恳请领导批准为盼。

此致

敬礼

辞职人：

日期：

提交工作报告的通知篇二

本人×××，生于××年××月××日，于××××年××



月××日将届满50岁，符合国发(1978)104号文件规定的.退
休年龄。本市职工退休的规定，申请退休。请依照规定及本
人的情况，为本人办理退休的手续。在正式退休前，本人将
规定缴纳养老保险，直至正式退休。

申请人：×××

申请日期：××××年××月××日

附：本人情况：

本人医疗手册(卡)编号：××××××

家庭住址：××××××××××邮政编码：××××××

户口所在地：××××派出所所属街道：××××××街道
办事处

通讯地址：××××××××××邮政编码：××××

电话：××××××××

提交工作报告的通知篇三

热爱自己的本职工作，能够正确认真的对待每一项工作，工
作投入，热心为大家服务，认真遵守劳动纪律，保证按时出
勤，出勤率高，有效利用工作时间，坚守岗位，保证工作能
按时完成。

我是十一月份来到公司工作，担任公司销售助理，由于现在
我们公司新产品投入市场的时间还短，我在这个岗位还算空
闲，最多的时间就是学习新产品的知识，让自己更容易受本
职工作，在同事的指导，还有部门开会过程中，看到了许多
同事的优秀表现，也从他们那边学到了一些专业知识，从而



在这个领域中也能有自己的见解。

1、负责自己办公桌及周边的卫生，让自己和他人的工作环境
不受影响。

2、认真负责的完成各项任务，在进公司不久就和公司领导到
河南去参加药展会，让我学习到了好多。

总结两个月的试用期工作，尽管有了一定的进步和成绩，但
在一些方面还存在着不足。比如个别工作做的还不够完善，
专业知识不够，这有待于在今后的工作中加以改进。在公司
的两个月的工作中，我得到了公司领导和同事的大力帮助，
这是我非常感谢他们的地方，在他们的帮助下，我快速的适
应了公司的工作，我为此感到非常的感激。

此致

敬礼!

申请人：xxx

xx年xx月xx日

提交工作报告的通知篇四

根据我已经在校学习两年的实际情况，我自愿申请并经家长
同意离校前往xxxx参加就业工作。

我在离校参加实习就业工作期间，保证做到以下几点：

1、遵守用人单位的各项规章制度。

2、每月定期与我家长及学校保持通讯联络，并用电话或书信
方式汇报我在实习就业工作单位的工作表现情况。



3、学生我须服从用人单位的工作安排。未经用人单位许可，
我不得擅自离开单位，否则，因此而产生的一切后果均由学
生我及学生家长自行承担。学生如有违纪而被用人单位开除
的，学校不再承担任何责任，由此而产生的一切后果也由学
生我及学生家长自行承担。我在离校实习就业工作期间安全
自负。

我在离校实习就业工作期间未做到上述三点保证，由此而产
生的一切后果均与学校无关，并且由此而造成的一切损失均
由学生我及学生家长自行承担。

学校审批意见并盖章家长意见（签字）:_______________

电话：___________________

申请人（学生）签字：______________

电话：_____________________

提交工作报告的通知篇五

合同双方可以提前终止合同，一般要签订新的终止合同条款。

第一条甲、乙双方同意，提前终止双方于______年______
月______日签订的《红微博文化艺术网络营销推广战略合作
服务协议》。

第二条协议提前终止后，原协议约定的知识产权保护及保密
条款继续有效，双方仍需严格遵照执行。

第三条价款结算及支付方式：

甲方应于______年______月______日前一次性向乙方支付或
者退还服务费用__________万元(人民币大写：___________



万圆整)。乙方在甲方付款前，应向甲方开具等额发票。

第四条、乙方在收到此笔款项后，甲、乙双方因协议存续期
间及提前终止本协议所产生的所有债权债务(包括但不限于价
款、滞纳金、违约金、赔偿金等其他债权债务等)已全部结清。

甲方：_________________

_______年_______月_____日

乙方：_________________

_______年_______月_____日

提交工作报告的通知篇六

1、实习期间遵守单位的工作制度，信守合同，给单位留下好
印象；

3、严格按照《毕业生离校实习学业辅修计划表》中的要求完
成学业和有关毕业工作，并做到每半个月主动以书面或电话
方式向素质导师或指导教师汇报一次学习、生活和工作情况。

感谢学院对我的培养，真诚地祝愿我们的母校在未来的发展
道路上能够一帆风顺，佳绩连连，为更多的有志学子铺路搭
桥，助其实现自己的人生价值。

再次感谢学院对我们的谆谆教诲和辛勤培育。

此致

敬礼！

xxx



20xx年xx月xx日

提交工作报告的通知篇七

您好！

今天我上班早退了x分钟。这对我来说是个意外…………xx此
处可补充一些迟到的具体缘由xx但对公司来说是个不好的影
响。虽然我家离单位较远，但我总是能够安排好出行的时间，
确保提前或准时到单位。

今天的确是个意外，我不需解释什么，但从中我看到了自己
的不足之处，那就是好习惯要坚持，好风气要发扬。

前段时间我做的工作得到了大家的一致认可，我很欣慰，同
时干劲也更足。怎么能让这一次小小的意外影响到我的积极
性呢。

通过这一次迟到，我会认真反省，深刻思考。

感谢公司领导给予我这一次自我总结的机会，我会努力改进
的，奥运的口号是更高更快更强，我也会不断进步的。请组
织考验我。

签名：xx

时间：20xx年xx月xx日

提交工作报告的通知篇八

今天腊月二十九，即将过大年。

不管在哪里的你，我都提前祝福你，过年好！新的一年，也



祝你越来越好。                         
                                   
  01

今天还在上班的作者，想跟大家随便说一点什么。

很多年前的今天，我在广东的一个工厂里上班。那时候还小，
还在上学，就想过年不回家，我要给自己别样的过年！于是
整装待发，我在那儿待了差不多两个月。

除夕那天，深刻感受到了何为“独在异乡为异客，每逢佳节
倍思亲”。

但是的确是不一样的过年。

                                                                     02

那时候跟工厂食堂的一个胖大叔聊天。

大叔说了很多，但是我只记得这一段话：“不是所有的人过
年都应该团圆，每个人都有自己的事要做的。谁不想回家啊？
我也想回。可是家庭的担子，都在我的身上啊。”大叔拍了
拍自己的肩膀，叼着一根烟。可是从他的话语中，我感受到
了现实的压力。

所以真的，不是所有的年，都能让所有的人团圆。

但是，如果今天你有遗憾，明年可以再补回来。

                                   
                                 03
今年疫情的持续，打断了很多人回家的路。也许你好不容易
抢到的车票，已经给退了；也许你选择加班，度过这本该团
聚的七天；也许你已经回家，正在准备过年的那顿团圆饭。



不管怎么样，千山万水，阻碍不了感情的联系。年味，可以
通过时空飘过来。

但愿人长久，千里共婵娟。

新的一年，加油！

欢迎留下你的祝福语与新一年的愿望！

有时候，我们的愿望就应该写下来，这样才有实现的可能。


