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演讲，首先要了解听众，注意听众的组成，了解他们的性格、
年龄、受教育程度、出生地，分析他们的观点、态度、希望
和要求。掌握这些以后，就可以决定采取什么方式来吸引听
众，说服听众，取得好的效果。那么演讲稿怎么写才恰当呢？
以下是我帮大家整理的最新演讲稿模板范文大全，希望能够
帮助到大家，我们一起来看一看吧。

演讲稿的现场感篇一

一缕月光踏破轮回千年她的幸福藏匿在何处

——题记

曾经，她风华绝代，将红颜祸水演绎得淋漓尽致。一身淡色
舞衣，一双柔美水袖，纤腰一拧，风剑一折，汩汩鲜血在她
脚下绽放出的曼陀罗华，透着绝望。她的墨眸，静如深潭不
见一丝涟漪，静得毫无生气。

曾经，多少人赞她胜过那天上的玉轮。清冽不冷酷，迷离不
飘渺。

她与月同在时，天地都失了色。那玉轮的光华都要为她绽放。
她，不屑一顾。

曾经，她为爱缠绵，因爱痴狂。血战三日，竟只换来爱人悲
凉一瞥。她愤怒了，妖艳的血落在她如凝脂的肌肤上与汗水
一同堕落。

曾经，她瘫坐在自己一手造出的血山之中，任由大雨无情冲



刷着那污血。可惜，那肮脏，那血腥，永远洗不掉了。

后来，她从曾经醒来。开始关注一直在阳光贡献下的人间。
她可以看到那世界每一个角落里发生的每件事。温馨的，冰
冷的，幸福的，残酷的。她可以轻易看透每一件事，却看不
透人心。一如，曾经那样。

后来，她看那人间如看一个小剧场，她，永远是观众。只能
是观众。在千年之前，在她被赋予另一个身份的同时，也被
剥夺了上台表演的资格。她知道，她只在台下看这就足够了，
只以一个旁观者的姿态在一旁就够了，即使没有人知道她的
存在。但她不后悔，不后悔，她的曾经。

如今，天地苍茫，却无人能与她对话交流。所以，她寂寞。

如今，那小剧场的通行票她还可以使用，只是不知是不是永
远罢了。所以，她不寂寞。

演讲稿的现场感篇二

“你这人做事怎么这么不讲信用？”

“我也不知道家里突然有行程，怎么能怪我呢？”

“就算不能来你也应该先打个电话，害我白白浪费时间。”

“我当时走得急没能顾得上。”……

一丝抵触情绪涌上心头，我烦躁的转开了头，埋怨着好友的
不通情达理，不就是失约一次，用得着这么生气吗？至于和
我冷战这么多天一句话也不说吗？我默默的叹口气，越想越
不舒服。



晚自习时，天气大变，几朵乌云遮住了太阳，转眼间阳光消
失不见，天色变得阴沉，正好照应了我此刻的心情。我没带
伞，只能默默祈祷千万不要下雨，哪知天不遂人愿，倾盆大
雨伴着放学铃声张牙舞爪的到来。同学们结伴成群，三三两
两打着伞走了，教室的人越来越少，终于只剩我一个人孤苦
伶仃的待在座位上，未免有些凄凉。我转头看向窗外的大雨，
狠狠心，决定，走。我低下头取书包时，却意外发现桌内不
知什么时候多出了一把伞，我霎时欣喜得不得了。伞是天蓝
色的，撑在头顶上像一小片天空，给我带来些许安慰，到底
是谁这么好心？我雷达般的搜索着班里每一个人的名字，忽
然，好友的名字闪过脑海。我急忙摇了摇头，自己都觉得有
些惊奇，怎么可能是她，她应该还在生我的气……这么想着，
心情不免又坏了一分。

演讲稿的现场感篇三

一缕阳光，一场细雨，细细品味，于生命里都是一帧美丽的
风景。

——题记

雨声，渐渐由强转弱，终只剩下淅淅沥沥。倚窗，看着这飘
洒的雨丝轻轻柔柔的落到地上，激起一圈一圈的涟漪，如心
花点点，无际荡漾。窗外，小径上的青春经雨水的浣洗更见
清新、雅致，在微风中轻轻的摇曳着柔软的身姿，似乎在呼
唤我的到来。

撑一把小伞，着一件宽松的棉布长裙，沿着石阶，独自行于
清幽的巷陌。石巷静寂，小心的迈着步子，生怕惊醒这份难
得的宁静。

经过雨水的冲刷，青石铺成的小路更见纯朴，素雅，谁家篱



笆里三两丛修竹婆裟，盈盈绿意悄然落于眸间，晶莹的雨珠
在碧绿的叶片上滚动，像怀着满腔纯洁的心绪，安然、静默
的伫立于那里。几只雨燕斜斜的翩飞而过，轻盈的身影转瞬
消失于眼帘中，空余下几缕呢喃在耳畔轻轻回响。

小巷，悠深而清寂，此情此景，不由得想起了戴望舒的《雨
巷》，是否，我也可以在这幽深的小巷，逢着一个像丁香一
样，结着愁怨的姑娘？回眸，环顾，只有我轻轻的脚步声伴
着这淅淅沥沥的雨声，叩响这小巷的沉寂。

转过巷角，一位路人匆匆走来，又匆匆的转弯，飘忽的身影
越行越远，渐渐消失去小巷深处，我甚至来不及看清她的容
颜，不知她的脸上含着的是对这场雨的喜悦亦或是气恼。

生命中有多少擦肩而过的相逢呢？匆匆的来，又匆匆的去，
不留一丝的痕迹。

来似朝露，去如流云。

又或者，总有些相遇写满了诗意的美丽，像一首平仄交替的
小诗，韵脚里充盈着欣喜和感动。

曾以为，美丽的风景会一直伫足眼帘，美好的感觉会一直延
续，可是在某个风起的午后，才惊觉那个熟悉的身影早已渐
行渐远，飘散于天涯，无从寻觅。

于时光而言，我们都是生命中的匆匆过客，又何必为过往过
分流恋于叹息？相聚离别，在生命旅程中的每日每刻都在渐
次上演，何曾有过丝毫的停歇。过去的尽管过去，未来的还
不曾到来，安守这一份恬静、淡然的美好，静看流云，细数
花落。于细水长流的日子里，体味一份庸常的静好，如此，
也不失为一种静美。

风拂过柔软的发丝，撩拔着柔柔的思绪。不觉间，风停雨住，



有渺渺的花香、掺杂着青草特有的清香直扑鼻翼。抬眼望去，
一泓清亮的河水远远的潺潺流淌着，河堤上一排排杨柳堆烟，
游丝般柔软的柳丝摇曳生姿，长长的枝条、嫩绿的叶片，宛
若亭亭的少女，半遮半掩，满面娇羞，婀娜的倩影倒映在水
面上，氤氲成迷离、美丽的梦境。

几只白鹅扇动着羽翼，在碧波荡漾的水面上快活的嬉戏，追
逐着，给这静谧的景色注入了一丝灵动的色彩。

堤畔，绿草如织，一些不知名的野花星星点点的散落在草丛
里，努力的绽放着笑靥，在剔透的雨珠的映衬下愈发美丽动
人。俯下身，想采摘一朵，终不忍伤害这美丽的生命。就让
它在这里与清风为伴，绿草为邻，安然的绽放着一份美好吧！

有些美丽，终是要隔着一定的距离，怀着一颗素雅的心去欣
赏的。

生命中，我们总是在不停的追逐，不停的想要得到更多，却
发现有些时候，我们拼命追求的却未必是我们所需要的。甚
至得到后发现与我们想象的相去甚远。

一花一草，一树一木，只有保持着自己独立的绽放，才能展
现生命的美好。于生活中，只有保持着一颗素雅、芬芳的心，
淡然行走，一路捡拾，一路珍藏，才能体会到生命所包含的
意蕴，才能感悟到时光庸常的静好。

在时光里行走，不断的成长，不断的褪变。穿过喧嚣，渐渐
的恋上了安静，喜欢一个人静坐在时光里，听阳光的脚步轻
轻滑过窗纱，洒下柔柔道的暖意。喜欢在闲适的午后，轻轻
触摸风儿走过的痕迹。喜欢在细雨飘洒过后，看一切的事物
在雨水的洗刷下变得简洁而灵动。心，是充盈着小小的喜悦
和感动的。

每个人的心里，都隐藏着这样一处温暖而洁净的角落吧，是



别人无法触及亦无法到达的彼岸，藏着一瓣落花的忧伤亦或
是一朵流云的美丽。

岁月，苍老了青春的容颜，苍白了远去的足音，碎成一地斑
驳的月影，但也曾绽放了一季繁花的明媚，留下绕指的幽香，
即便有一天零落成泥，亦可天涯无悔了。

演讲稿的现场感篇四
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本站：存在感是人在社会生活中必不可少的体验,它能让人产
生归属感与安全感。下面让我们一起来阅读《论存在感》这
篇文章吧!

关于存在感，我最近听过一个比较贴切的解释，是韩国的白
智娟说的，“存在感是一种比美貌和财富更强大更恒久更幸
福的力量。”那是人存活于世的自豪感，是被需要的幸福感。
现在许多人缺乏存在感，竭尽全力想和这个世界发生联系，
却感到自己越来越像个无声无息的影子。于是围绕获得存在
感，许多人都进行了各种各样的努力。

有的人喜欢频繁地在微信朋友圈里发各种各样的状态，在吃
饭时，旅游时，甚至开会时，以此来刷“存在感”。有的人
喜欢在人面前高谈阔论，而且是滔滔不绝，获得满满的存在
感。有的人喜欢在深夜写文章，将生活的点滴用文字记录下
来，把人生的感悟用语言表达出来，在字里行间寻找存在感。
还有的人比如陶渊明，索性扛起一把锄头去锄地，忙了一整
天，平了一块地，还能吟出“晨兴理荒秽，带月荷锄归”之
类的佳句来，从大自然中获得存在感。

努力获得存在感，其实是人们追求自我价值实现的一种表现，



本没有好坏。只是每个人主观上的需求不一样，留给别人的
印象就不一样。生活中的许多人都干着平凡的事，但他们并
不缺乏存在感。扫一条马路，马路就是存在感;讲一节数学课，
讲台就是存在感。当人们有事业干时存在感已经可有可无，
因为做事即存在，我做事就是我存在，我存在就是我做事。

当人还在襁褓中时存在感是什么，存在感就是母亲温暖的怀
抱。长到四五岁的时候，存在感就是好吃的、好喝的、好玩
的。在青春期的时候，存在感就已经变得复杂起来，夹杂了
个人或集体的荣誉，夹杂了人们的评价或议论，夹杂了所恋
之人的目光。到了青年时期，一个人的存在感就开始更多地
体现在事业中，直至他白发鬓鬓地躺在那里。

所以我说，存在感强的人，他们一生大多是悲壮的，为了存
在感，他们付出的太多。有的人透支了自己的健康，有的人
牺牲了自己的幸福，有的人甚至付出了生命的代价。我很佩
服杜甫，他就是一个存在感很强的人，老百姓的福祉就是他
的存在感，虽然自己的茅屋已为秋风所破，却仍然心存“安
得广厦千万间，大庇天下寒士俱欢颜，风雨不动安如山”的
情怀。辛弃疾的存在感更是达到了物我两忘的境界——“我
见青山多妩媚，料青山见我应如是。”近代以来，无数爱国
人士为我们留下了许多经典话语，从中也可以感受到他们以
天下为己任的存在感。

在我看来，存在感就是《易经》中的那句古话，“天行健，
君子以自强不息。”正如韩磊唱的那首《向天再借五百年》，
唱出了多少志士仁人的存在感，唱出了人生的豪迈和担当。
让存在感再落地一下，存在感就是好好活，好好活就是做有
意义的事。正所谓生命的火焰不息，奋斗的脚步不止。
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演讲稿的现场感篇五

中医认为，猪肝，性温，味甘苦，有补肝、养血、明目的功
效。猪肝含有丰富的蛋白质、肝糖、肝素、维生素等，可以
调节、改善贫血病人造血系统的生理功能，防止缺铁性贫血
和佝偻病。在本频道，本编也推荐了一些猪肝食谱，今天本
编来说一说猪肝补血，但吃猪肝依然有禁忌。

：猪肝是含胆固醇较高的食物，人每天从食物中摄取的胆固
醇不应超过300毫克，此量相当于75克猪肝的含量。吃太多的
猪肝，维生素a摄入过量，能致人中毒，对中老年人会导致骨
质疏松，对孕妇会造成胎儿畸形。所以，吃猪肝既不可一次
吃多，也不可吃地过频繁，通常一周吃1次就足够了。患有高
血脂、肝病、高血压和冠心病的`人，是可以吃猪肝的，但要
注意掌握食量。

肝脏是猪体内的解毒器官，各种有毒代谢产物和饲料中的某
些有毒物质，都会留在猪肝内，并经它解毒后进入肾脏，再
通过小便排出体外。猪肝中含有毒素的血液是分散存于数以
万计的猪肝窦中的，因此，在烹调前，应尽量除去肝中的血
液。猪肝可炒、煮、蒸、酱吃。吃猪肝，一定要熟透，切忌
为追求鲜嫩口感而吃带血丝的肝脏。

动物肝不宜与维生素c、抗凝血药物、左旋多巴、优降灵和苯
乙肼等药物同食。因为常见的酶制剂有胃蛋白酶、胰酶、淀
粉酶、多酶片等，猪肝中的铜可与酶蛋白质、氨基酸分子的
酸性基因形成沉淀物，影响药效。



猪肝忌与鱼肉、雀肉、荞麦、菜花、黄豆、豆腐、鹌鹑肉、
野鸡同食。

演讲稿的现场感篇六

以前不知道仪式感这个词，但是觉得需要去做点什么让生活
或者让自己觉得特别。

在不断地思索和自我感悟当中，我发现自己竟然是个仪式感
特别强的人，可能是我发现了自己是个储物狂，知道自己因
为发现一些小物品而感到开心，会觉得生活很有趣，原来这
些都是和仪式感脱不了关系。

我想很多人会和我一样。

以前高中的时候，如果想给自己找到学习的动力，会不断地
买笔记本和笔，结果笔记本和笔直到现在都还没有用完，但
是每个本子上面都是我写写画画的笔记，不舍得扔掉。

大学的时候想学画画，所以买了很多绘画本，也买了很多铅
笔，就是想证明自己真的很想去学画画，结果，努力到了一
半，那绘画本没有画多少，反而经常在别的笔记本上随便画
画写写，似乎这样更有趣。

再后来，毕业季的时候收到了很多花，特意去买了一瓶酸奶，
就是为了留下了玻璃瓶当成花瓶，然后认真地挑选花朵，修
剪好，如果仪式感重或者热爱生活的人，你会发现是在这件
事情的过程让你觉得开心，你每天看到花瓶放在桌面上那又
是另一种乐趣了。

现在我依旧热爱生活，依旧存在重重的仪式感，但很多事情
因为条件限制还没有去做。



仪式感让我觉得自己的存在，比如每天清晨早起，倒上一杯
热水，看着烟雾袅绕，看着日光洒在窗台上，一个人去聆听
清晨，慢慢感悟自己的存在。

演讲稿的现场感篇七

小时候，我有幸去过一次西湖。当时，我还读了几年书，书
中经常用美妙的语句来描写西湖的景色，苏轼曾吟诵着：欲
把西湖比西子，淡妆浓抹总相宜。又如白居易在西湖上曾高
唱：最爱湖东行不足，绿杨阴里白沙堤。自然，西湖在我心
中，就是美的化身。啊！多美啊，比我想象中的还美一百倍、
一千倍，站在观湖亭上，遥望西湖。湖面水波粼粼，空中雾
气迷茫，远处“雷峰夕照。“这一切的，虽然隔了五六年，
但我还是能清楚得记得，它在我心中留下了深刻的印象。

美的存在包括外在，内在，爱和更多更多的因素。要是假设
世界上没有美，那我们真的无法想象一切是多么可怕，无情
的天灾，冷酷的人祸都会为没有美而相继爆发，我们生活的
环境将被破坏，人类无法生存，整个世界都会不复存在。美
太重要了。我心中的美是结合外在，内在，爱……的伟大力
量。美能让罪人新生，就像还魂的仙草。美还能唤浪子回头，
是慈爱的母亲。有了美，一切都皆有可能！

演讲稿的现场感篇八

为认真贯彻落实区教育局基层党建工作会议暨党组织负责人
述职评议会精神，扎实做好学校党建工作存在问题整改工作，
推进学校党建工作再上新台阶，现制定如下整改方案。

以__届三中、四中全会精神和系列重要讲话精神为指导，以
巩固和拓展党的群众路线教育实践活动成果，加强党组织的
思想、组织、作风和制度建设为目标，切实解决党组织和党



员队伍中存在的突出问题，振奋精神，求真务实，创新发展，
充分发挥党组织的核心堡垒作用和党员的先锋模范作用，不
断增强学校科学发展的凝聚力和党组织的战斗力，促进学校
教学质量的提高和各项工作健康有序开展。

(一)对党的基层组织建设具体工作抓得不够深不够细。

整改措施：

1.修定完善学校政治理论学习制度，按学期制定学习计划，
按时印发学习资料，明确学习内容、学习时间。要求党员教
师每周周五下午集中学习1小时，每月学习不少于8学时，做
好学习笔记，强化党员的思想政治、理想信念、宗旨意识。

2.建立学校党建qq群，使我校党建工作能“上通下达”，发
挥党员教师先锋模范作用，切实提高工作效率。

3.设立党员学习读书角，丰富党员教师活动形式，促进党员
之间交流学习。

(二)学校党风廉政建设工作中存在着一手硬、一手软的现象。

整改措施：

1.借助每月最后一周的组织生活会开展领导班子与党员、党
员之间、领导班子成员之间的谈心谈话活动。认真听取党员
教师对学校基层组织建设工作的意见建议，切实处理和解决
好师生反映强烈的热点、难点问题。要求做到谈心谈话有记
录、意见建议有归类。

2.通过设置意见箱、公布监督电话等形式，建立党组织与教
师群众沟通的长效机制，主动接受师生监督。每学期定期召
开家长会，广泛征求意见，梳理汇总计入整改台账，要求做
到有记载、有反馈、有整改。



3.按计划开展好每月一次的“道德讲堂”活动，建立和完善
工作监督机制，将师德考核纳入党员定格量化标准与绩效考
核方案，严格考核，以此加强党员干部的党性修养和师德师
风建设。

(三)党员领导干部的责任意识不够强，在工作中缺乏苦干实
干魄力，创新意识淡薄。

整改措施：

1.认真实施学校“双联帮扶”活动。由党支部、教导处协调
安排学校领导每人联系帮扶一个班级，党员教师每人帮扶2名
学困生，其他教师帮扶1名学困生，全面开展帮扶指导工作，
建立党员帮扶长效机制。

2.党支部主要领导要发挥先锋模范作用，每人包一个教研组，
每月至少参加一次教学研讨活动，每学期听课不少于30节。

3.党支部要减少“以会议贯彻会议、以会议落实工作任务”
的形式会议，增强“谋事要实、创业要实、做人要实”的责
任感，集思广益，科学决策，把解决热点难点问题和教育教
学工作结合起来，安心教学务实党建，切实提高教学质量。

(一)坚持领导带头，强化协调配合。

学校党建工作存在问题整改工作实行集体领导、分工负责，
党支部书记对整改工作负总责，支部委员根据分管工作具体
抓好各项整改任务责任的落实。领导班子成员要身体力行，
及时协调解决整改工作中存在的问题，跟踪检查整改任务落
实情况，统筹兼顾，合力攻关。

(二)坚持问题导向，细化措施要求。

找准问题的切入点，认真研究制定整改措施，逐项分解细化



责任，使整改措施明确具体、符合实际、易于操作。整改过
程要要严格标准，突出重点，由浅入深，对已具备整改条件
的问题，迅速整改落实;对受条件限制不能马上解决的问题，
列出整改时间表，创造条件逐步加以解决。

(三)及时检查总结，确保整改实效。

党支部要及时调整整改措施和方向，对需长期坚持的整改任
务，建立整改落实长效机制，常抓不懈，跟踪问效。确保整
改工作与当前学校的重点工作有机结合，与本职工作有机结
合。通过整改措施的落实，转变工作作风，提高工作效率，
促进学校教育工作，提升办学效益。

演讲稿的现场感篇九

[摘要]实行会计电算化后，会计人员的分工和职能发生了变
化，正确组织会计电算化工作，对完成会计的任务，发挥会
计在企业管理中的作用，具有重要的意义。会计电算化系统
是一个人机系统，因此，企业必须根据本单位实际情况建立
专门的会计电算化机构或有关岗位从事会计电算化工作，使
会计电算化工作得以顺利开展。

一、会计电算化人员的岗位职责及权限的分配

（一）会计电算化人员的岗位职责及权限建立的必要性

会计电算化中的基本岗位有：会计主管、出纳、会计核算各
岗、稽核、会计档案管理等岗位；还有会计电算化会计岗位：
系统管理员、系统操作员、数据审核员、系统维护员四大岗
位。出纳和档案保管员也是十分重要的岗位。实际建立会计
电算化岗位职责，就是在原有的会计人员岗位分工和再组合，
进行修补、补充和完善岗位职责，以便适应会计电算化随时
发生的新情况，进一步更好的明确会计人员的岗位职责，充
分发挥出会计人员的积极性和创造性。



二、会计岗位职责及权限

（一）、系统管理员的职责与权限 1、概述

系统管理人员主要负责协调计算机及会计软件系统的运行工
作，要求精通会计知识和本单位业务流程，有计算机基础，
能较熟悉的使用和维护本系统。系统管理人员可由会计主管
兼任，也可制定专人担任。系统管理人员对整个系统的运行
总负责，其权限很大，一般可调用所有的功能和程序，但不
能调用系统的源程序及详细的技术资料，系统管理员不能由
软件的开发人员（包括分析员、设计员、编程人员）担任。
根据实际情况，也可将有关职责分配给其他的人员负责。

2、系统管理员的现状及存在的问题

（1）、负责电算化系统的日常管理工作，监督并保证系统的
有效、安全、正常运行，在系统发生故障时，应及时到场，
监督与组织有关人员恢复系统的正常运行。

（2）、协调会计电算化系统各类人员之间的工作关系，制定
岗位责任与经济责任的考核制度，负责对电算化系统各类人
员的工作质量考证，以及提出任免意见。

（3）、负责计算机输出的帐表、凭证数据的正确性和及时性
的检查工作。（4）、建立会计电算化系统各种资源（硬件资
源和软件资源）的调用、修改和更新的审批制度，并监督执
行。负责做好系统运行情况的总结，提出更新软件或者修改
软件的需求报告。（5）、完善企业现有管理制度，充分发挥
电算化的优势，提出单位会计工作的改进意见。

（二）、会计主管的主要岗位职责

1、定义



(7)、组织会计人员学习，考核调配人员。要建立学习制度，
组织会计人员学习业务技术，不断提高会计人员的业务水平。
定期召开专业研讨会，研究工作问题。要制定对会计人员的
考核办法，按期进行考核。参与研究会计人员的任用和调配。
对不适合做会计工作的人员，要提出建议，进行调整；对不
能胜任会计工作的人员，要帮助培养提高，或者另行安排适
当的工作。

3、会计主管岗位中存在的问题

会计主管容易与系统管理员混淆，而且权限基本相同，应区
分清楚。

（三）、系统操作员的职责与权限

1、概述

（1）、数据录入员

负责检查专职会计人员提供的记账凭证是否合法、合理与正
确，对于违规记账凭证拒绝录入。在数据录入过程中如发现
有疑问或错误时，应及时询问有关人员，不得擅自修改或作
废。严格按要求录入数据，录入完毕后自查核对，校对无误
后转审核人员进行审核。录入数据应做到日清月结。

（2）、账务系统输出操作员

负责会计专门核算的操作工作，根据情况可以由原专门进行
材料核算、工资核算、成本核算、利润核算等会计岗位责任
者担任专项模块操作员。

（4）、报表系统操作员

负责会计报表的计算和打印工作。根据情况可以由原专门负



责会计总账报表会计岗位责任者担任报表系统操作员，也可
以分别由成本核算、利润核算、总账报表等会计岗位责任者
担任报表系统操作员。上报会计主管部门的会计报表应根据
会计主管部门统一设计和布置的格式编制上报。内部管理会
计报表应根据会计主管领导统一要求决定。报表的初始化和
编制输出一经确定，不得随意变动。打印输出的会计报表必
须经有关领导审阅签字或盖章。每月报表必须以软盘（双份）
和书面两种形式保存，并填写“备份数据登记簿”。

（5）、数据分析员

（2）、根据数据审核员核实过的会计数据进行凭证过账；

（3）、及时输出会计凭证和有关会计数据；

（6）、为保守本单位经济秘密和会计数据的安全，不得将本
单位会计数据以任何形式带出本单位或对外提供。

3、系统操作员的主要权限

（4）、有权拒绝来历不明的软件在会计电算化中运行。

（四）、数据审核员的职责与权限

会计电算化的数据审核员负责审核已录入的会计数据帐表正
确性，能够使用

会计电算化系统有关方面的功能，包括会计数据的输入与输
出，会计政策的设定等，数据审核员要根据财经法规，会计
制度和会计电算化制度的要求，严把审核关，维护财经法规
和制度的严肃性。

1、数据审核员的主要岗位职责

（4）、根据财经法规和会计制度要求，审核本单位会计政策



的合规和合法性；（5）、为保守本单位机经济秘密和会计数
据的安全，不得将本单位会计数据以任何形式带出本单位或
对外提供。

2、数据审核员的主要权限

（1）、有权设置属于本岗位权限范围内的操作保密口令；

（2）、有权拒绝接受不符合法规制度的会计的信息进入计算
机管理流程；

（4）、有权拒绝来历不明的软件或带病毒的软件在会计电算
化系统中运行。

（五）、出纳的岗位职责与权限

除上述四个主要的会计电算化工作岗位外，另外还有出纳在
会计工作岗位中也具有很重要的地位，一般他是在岗位任务
的后面执行重要的职责。系统管理员不得兼管出纳工作、出
纳人员不得兼任操作人员。出纳员的职责与手工方式下的职
责一样，区别在于必须对会计电算化比较了解，并充分利用
会计电算化提供的各种会计资料。

1、出纳的主要岗位职责

（3）、严格控制签发空白支票，按银行规定合理使用支票；

（6）、核对银行存款帐，并编制银行存款对帐余额；

（7）、及蚶盘点库存现金，掌握银行存款额，做到每日有余
额，月终与总账核对余额一致。

2、出纳的主要权限

（1）、违反现金管理规定和银行结算制度的收付业务，有权



拒绝办理；

（2）、对不符合要求的会计凭证或数字书写不清，印件不全，
原始单据和会计凭证不符或汇出单位不详、不清的、有权拒
绝办理；（3）、非经领导批准，不替任何部门和个人，在金
库内保管现金和其他物（4）、对不按规定要求、填写支票，
借款单或借支票不按时清理报账的部门或个人，有权拒绝借
给对方支票，并向财务主管报告。

（六）、系统硬件维护员的主要职责

1、概述

会计电算化系统的硬件设备是指专门用于会计业务的计算机
及其配套设备，包括计算机主机、显示器、打印机、电源等。
会计电算化系统硬件维护人员负责保证计算机硬件的正常运
行。此岗位要求具备计算机和会计知识，经过会计电算化中
级知识培训。采用大中小型计算机和计算机网络会计软件的
单位，需设立此岗位，此岗位在大中型企业应由专职人员担
任。

2、硬件维护员的主要责任是：

（3）、严格执行机房管理制度，对硬件的安全摆放、移动和
运行进行监护，保证硬件在静态和动态环境下的安全性。进
行的维护工作需登记“维护登记表”。较大的维护工作须向
系统管理员和部门领导作系统维护报告。

（七）、系统软件维护员的主要职责

1、概述

会计电算化系统软件维护人员负责保证计算机软件的正常运
行,管理机内会计数据。此岗位要求具备计算机和会计知识,



经过会计电算化中级知识培训。采用大中小型计算机和计算
机网络会计软件的单位,需设立此岗位，此岗位在大中型企业
应由专职人员担任。

2、软件维护员的主要责任是：

《会计电算化管理办法》，李严，（2003-1-4）

《会计核算软件基本功能规范》，刘海风，（2004-1-23）
《会计电算化工作规范》，赵坚，（2004-6-5）


